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POKYNY KE STUDIU

Projektovani systému 11

Pti studiu kazdé kapitoly doporucujeme nasledujici postup:

@ Cas ke studiu: xx hodin

Na avod kapitoly je uveden &as potiebny k prostudovani latky. Cas je orientaéni a mize vam
slouzit jako hrubé voditko pro rozvrzeni studia celého pfedmétu ¢i kapitoly. Nékomu se Cas
muze zdat ptili§ dlouhy, nékomu naopak. Jsou studenti, ktefi se s touto problematikou jesté

nikdy nesetkali a naopak takovi, ktefi jiZ v tomto oboru maji bohaté¢ zkusenosti.

—7@ Cil: Po prostudovani této kapitoly budete védét:

Ihned potom jsou uvedeny cile, kterych mate dosahnout po prostudovani této kapitoly —

konkrétni znalosti.

‘ Pojmy k zapamatovani

Zde jsou uvedeny nejzakladnéjsi pojmy, jejichz vyznam je v kapitole objasnovan. Upozoriiuje
studenta pfedem, na které pojmy se ma pii studiu soustfedit (a dotazy na néz se vyskytuji také

v kontrolnich otazkach).

LLI]| VYKLAD

Nasleduje vlastni vyklad studované latky, zavedeni novych pojmd, jejich vysvétleni, obCasné

doprovazeno obrazky, tabulkami, feSenymi ptiklady.



2 Shrnuti

Na zavér kapitoly jsou zopakovany hlavni pojmy a poznatky, které si v ni mate osvojit. Pokud

nékterému z nich jesté nerozumite, vrat'te se k nim jesté jednou.

? Kontrolni otazky

Pro ovéfeni, ze jste dobie a tpIn¢ latku kapitoly zvladli, mate k dispozici nékolik teoretickych

otazek.

|
i,

:@: Ulohy k feSeni

U né&kterych kapitol jsou obsaZeny i ndméty na samostatné zpracovavané ukoly.

/@ Dalii zdroje

Na tomto misté jsou uvedeny tiSténé a internetové zdroje, z nichZ bylo ¢erpano pii tvorbé

kapitoly.

ﬂgﬂ KLIC K RESENI

Vysledky zadanych teoretickych otazek vyse jsou uvedeny v zavéru kazdé kapitoly v Kli¢i k
feSeni. Pouzivejte je az po vlastnim zodpovézeni, jen tak si samokontrolou ovéfite, ze jste

obsah kapitoly skute¢né¢ apln¢ zvladli.

Uspésné a prijemné studium s touto ucebnici Vam pieje autor vyukového materialu

Roman Pavlas
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Zékladni informace o projektovém serveru

1. ZAKLADNI INFORMACE O PROJEKTOVEM SERVERU

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete znat:

e K ¢emu projektovy server slouzi.
e Jaké jsou jeho moZnosti.
e Instalaci serveru.

e Jeho ucty a zdroje.

Jak se pripojit k serveru.

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Ucet s ovéienim serveru pomoci jména a hesla, Ovéieni podle uZivatelskych
ucti, Zdroj a uzivatel, Pripojeni z aplikace, Vlastnosti ii¢tu, Dostupné ucty

LI Vyklad

i

1.1. K ¢emu server slouzi

Microsoft Office Project Server 2003 je aplikacni feSeni, které umoznuje soustiedéni

projektovych informaci pro skupinu uzivateli nebo v celé¢ organizaci. Nabizi platformu pro
publikovani a sdileni projektovych harmonogramil a sledovani stavu realizace jednotlivych
projektovych ukold. Ve spojeni s technologii Windows SharePoint Services umoziiuje
projektovy server vedeni projektové dokumentace ¢i spoluprdci na feSeni projektovych
problémt a rizik.
Pro vedouci pracovniky nabizi server pohledy na celé projektové portfolio, umoziuje
sledovani stavu projektd v organizaci, ptehled o vytizeni a dostupnosti zdrojii napii¢ vSemi
projekty a obsahuje funkce pro analyzu a modelovani portfolia projekti a zdroji [KALIS, J.,
HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].




Zékladni informace o projektovém serveru

1.2. Moznosti pristupu k projektovému serveru

Informace na projektovém serveru mizeme zaddvat nebo k nim pfistupovat dvéma
zpusoby:
» Microsoft Office Project 2003 Professional,
Vedouci projektu, ktefi vytvatfeji a sleduji vyvoj projektovych planid, pouZzivaji
aplikaci Microsoft Office Project 2003 Professional, dale nazyvanou Project
Professional
» Microsoft Project Web Access.
Clenové projektovych tymii, spravci zdroji, vedouci pracovnici nebo Elenové vedeni
spoleCnosti pfistupuji  k projektovému serveru pres tzv. Project Web Access, plnym
oznacenim Microsoft Office Project Web Access 2003. PWA je pfistup k serveru po
intranetu/extranetu pres prohlize¢ Microsoft Internet Explorer 5.01 nebo vyssi, pfipadné
Netscape Navigator 4.07 nebo vyssi. Na rozdil od piistupu ptes aplikaci Project Professional
je po uzivateli vyzadovana znalost prace pouze s operacnim systémem a internetovym

prohlizecem.

1.3. Instalace serveru

Pokud budeme instalovat systém na jeden fyzicky pocita¢, v tom ptipadé by méla
slouzit k testovani systému nebo pro provoz v mensich organizacich.

V ptipadé, ze budeme instalovat systém v podnikovém prostiedi, rozdélime instalaci
databazového serveru SQL, projektového serveru a ptipadné serveru provozujiciho Windows
SharePoint Services na vice fyzickych zdroji, tim padem nemusime instalovat MS Office
XP, 2003 nebo aplikaci Microsoft Project Professional 2003 na tento server, ale piimo na

klientské pocitace.

K/

« Zakladni pozadavky:
Na hardware
¢ Volné misto na pevném disku: miniméalné¢ 2 GB, pokud budeme na server
vkladat 1 projektovou dokumentaci, je tieba pocitat s ekvivalentnim mistem
pro dokumenty.
¢ Procesor: minimaln¢ procesor Intel Pentium I1I 500 MHz.
¢ Pamét: minimaln€ 512 KB, doporuceno 1 GB RAM.
10
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Na software
Pted instalaci musi byt na pocitaci uz nainstalovano a spusténo:

¢ Systém Microsoft Windows 2000 Server s aplikaci Service Pack 3 nebo Systém
Microsoft Windows 2003 Server — pokud chceme vyuzivat sluzby SharePoint
Services, tj. Dokumenty, Rizika a Problémy (Issues).

¢ Server IIS (Microsoft Internet Information Server — je soucasti instalace
Windows) verze 5.0 nebo vyssi verze plus posledni patches.

¢ Microsoft SOL Server 2000 s aktualizaci Service Pack 3. SQL Server {musi
byt nainstalovan} s typem ovétovani Authentication Mode - Mixed - viz obr.

1.1.

x

Chooss the muthertication mods.

7 Windews Authartestian Mads
% Jed Mode (Windows Authentication and SO Server Authantication)

Add password for the s logn:

Enter pagrword: [~

Corfam pasyword. -

[T Blank Password fnot recommended)

Hop | <Back [ et Cancel |

Obr. 1.1 PiihlaSeni na server

¢ Microsoft Internet Explorer 5 nebo vyssi.
¢ Microsoft SOL Server Analysis Services, Service Pack 3. Analysis Services
jsou soucasti serveru Microsoft SQL Server
¢ Microsoft Office XP Professional nebo Microsoft Office 2003 Professional,
Microsoft SOL Server Analysis Services, Service Pack 3. je soucasti serveru
Microsoft SQL Server:
Microsoft Office XP Professional with Web Components. Office XP je nezbytny pro spravce
portfolia a vedouci projektu (neni mozné pouzit MS Office XP Home Edition.). UZivatelim
stati Microsoft Office 2000, pro plné vyuziti potiebujeme 1 Microsoft QOutlook
(nakonfigurovany, ptipojeny k siti).

Microsoft Visio 2002. Volitelny dopln€k pro vyrobu grafi WBS.
11
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s Piesvédcime se
Pted instalaci zkontrolujeme nésledujici nastaveni:

¢ Systém Windows 2000 ma nainstalovan Server Pack3. Tento pocitac
— Niapovéda — O systému Windows (My Computer — Help — About
Windows).

¢ Microsoft SQL Server ma nainstalovan Server Pack 3. Start — Programy
— Microsoft SQL Server — Enterprise Manager (Start — Programs —
Microsoft SQL Server — Enterprise Manager) — Kklepneme pravym
tlacitkem mysi na sviij server (zde local) — vybereme Vlastnosti (Propertis)
— zalozka General - viz obr. 1.2 — viz Server Collation (tfidéni abecedy

v databazi).

SOL Server Properties (Configure) - {local} |

Server Seftings I D atabaze Settings I R eplication
General | kemary I Processzar I SecLrity I Connections
@ M arne: [lozal]
Froduct: SCL Server Enterprize Edition
Operating systen: bicrozoft Windows MT - 5.2 [3790]
Froduct werzsion: 2.00.2039[5F4)
Language; Anglictina [Spojené staty]
Platfarm: MT INTEL 86
05 memar: 997[MB]
Processzors: 1
Root directony: C:%Program Fileshhicrozoft SHL
Server collation: Czech_Cl_AS

Autoztart policiez when the operating systemn startz
E IV utostart SOL Sepver
=1 | Autostart SOL Server Agent
V¥ Autostart MSDTC

Startup Parameters... |

Hetwark, Configuration... |

k. I Starno M apovéda |

Obr. 1.2 Kontrola nastaveni serveru
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Zékladni informace o projektovém serveru

TamtéZ je uvedena verze SQL Serveru: Produkt version 194 je pavodni, verze

760 je verze s SP3.

TamtéZ na zélozce Security: Uet a heslo - viz obr. 1.3 a Autentication: SQL

Server and Windows.

— Startup zervice accont

i~ System account

-E, Start and run SGL Server in the following account;

@ This accoun |Localsyster
EaSSWDrd: Ixxxxxxxxxxxx
] I Storno | M apovéda

Obr. 1.3 Kontrola nastaveni Serveru SQL - tcet

K/

+ Prohlédneme si dosud vytvorené:

¢ Server Start —

Programy — Microsoft SQL Server —» Enterprise

Manager (Start — Programs — MS SQL Server — Enterprise Manager).

¢ Databaze Start — Programy — Microsoft SQL Server — Analysis

Services — Analysis Manager (Start — Programs — MS SQL Server —

Analysis Services — Analysis Manager).

Je nainstalovany minimalné¢ MS Office XP a Service Release2. Start — Programy — napf.

Excel > Napovéda — O aplikaci (4bout).

Jazykové nastaveni Start — Nastaveni — Ovladaci panely — Mistni a jazykové

nastaveni — mélo by byt Cestina a zkontrolujeme datum, &isla a ¢as (Control panel —

Regional Options).

Start — Nastaveni — Ovladaci panely — MoZnosti Internetu — Obecné — tlacitko

Jazyky — musi byt na prvni pozici Cestina (Control panel — Internet Options — General

— tlacitko Language).

Me¢li bychom mit pfistup k SQL uctu ,sa“, ktery ma role dbcreator a securityadmin

vdatabdzi SQL. Udet najdeme Start — Programy — Microsoft SQL Server —

Enterprise manager — local — Security — Logins.
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1.4. Uty a zdroje na projektovém serveru

Po instalaci je vytvofen vychozi ucet (Administrator), jehoz heslo zadavate
v prubehu instalace. Nez zadate dalsi uéty, musite znat vztah mezi uzivatelem uctu a zdrojem
na projektovém serveru (piistup pfes Project Professional nebo ptes Project Web Access,
pottebujete pfistupovat pod uzivatelskym uctem, definovanym na serveru).
Dva typy ucti podle ovétovani:
A
- ucet definovan s vlastnim jménem a heslem.
Napftiklad jméno uctu je Pavel Horak a heslo je nastaveno na Shpass3P.
Pii kazdém pftistupu vyzve projektovy server uZzivatele Pavla Hordka

k zadani jeho pfistupového hesla.

- ucet definovan na serveru, avSak ve vlastnostech Uc¢tu je uveden cet systému
Windows, kterym se bude identifikovat i k projektovému serveru.

Naptiklad jméno uctu je Pavel Hordk, ale v nastaveni Uctu je definovan
systémovy ucet DOMENA\Phorak. Pfi ptistupu bude projektovy server

vyuzivat pfihlaSeni uzivatele Pavla Hordka k systému Windows.
Pro definici podnikovych zdroju slouzi (Enterprise Resource
Pool). Muze obsahovat jak materidlove, tak (ty byvaji nejcastéji také
uzivatelé informacniho systému). Hlavni funkei projektového serveru je sdilet informace o

projektech v§em ucastniklim projekti = budou potfebovat Gcet na projektovém serveru.

Priklad vztahu a uctu:

Zdroj a uZivatel

Pavel Horék je pracovnik, kterému jsou pridélovany v ramci projektt ukoly a bude tedy
v podnikovém fondu zdroju také zaveden jako zdroj Pavel Hordk s pfidélenym uctem Pavel
Horéak na projektovém serveru.
Pouze zdroj

Podnikovy zdroj ETONA reprezentuje externi firmu, kterd bude provadét realizaci
nekterych ukolt ve vaSich projektech, ale jejich pracovnici nemaji pfistup k vasemu
informacnimu systému — ve Fondu zdroji organizace nebude pfifazen zaddny podnikovy

ti¢et. Obdobné nebude mit sviij uzivatelsky téet materialovy zdroj ,,JERAB 40M*,
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Pouze uZivatel

Jeden ze Clenli predstavenstva nasi spolecnosti chce mit prehled o stavu strategickych
projektl této spolecnosti, neni predpoklad, Ze by byl k néjakému tkolu ptidélen piimo jako
zdroj. Bude mit tedy na projektovém serveru vytvoren sviij ucet, avSak nebude definovan jako
zdroj ve fondu zdroji organizace.

Nejcasteji se vyskytuje varianta ¢.1 = zdroj ma odpovidajici ucet na projektovém
serveru, nabizi Project Professional spole¢né vytvafeni podnikového zdroje a uctu na
projektovém serveru.

Vlastnosti projektového serveru je, ze pokud vytvotite nejdiive uzivatelsky tcet na
serveru a teprve potom zdroj v podnikovém fondu zdroji = nelze zpétn¢ priradit
k existujicimu uctu. Je nejlépe nejdiive zadat vSechny uZzivatele systému jako podnikové
zdroje, tim se vytvofi odpovidajici ucty na serveru, zajistite ¢lenu piedstavenstva snadny

piistup do projektového systému [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

1.5. Pripojeni Project Professional k serveru

Pro ptistup k serveru potiebujete uzivatelsky tcet.

Oteviete aplikaci Project Professional a vyberte nabidku Nastroje — MoZnosti
organizace — U¢ty na serveru Microsoft Office Project (Tools — Enterprise Options —
Microsoft Office Project Server Accouts).

Seznam Uéty k dispozici (Available Account) ukazuje jiz nastavené uéty na serveru.
Vychozi Gcet (Default Account) je oznaten Ano (Yes) v fadku Gctu. Po nové instalaci je
k dispozici pouze jediny ucet Tento pocita¢ (My Computer), ktery slouzi pro lokalni praci

s aplikaci bez pfipojeni k serveru - viz obr. 1.4.

Klepnutim na Pridat (4dd) ptidate dalsi ucet.

Do pole Nazev uctu (Account Name) zadejte ndzev Uctu. Toto pole slouzi pro vasi
orientaci v uctech (nemusi odpovidat uzivatelskému uctu na serveru).

Do pole Microsoft Project Server URL zadejte intranetovou adresu projektového
serveru. Klepnutim na tlacitko Testovat pristroj (Test Connetion) zjistite, zda je zadana
adresa spravng.

Ve volbé Pri pripojeni (When connectiong) vyberte typ uzivatelského uctu, pod nimz

se budete pfipojovat.
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UEty na serveru Microsoft Office Project
Oty k dispozici:

Mazey Adresa LRL ‘Wychozi

Pocitad Ano

akbualni ofet;  Poditad

Pfi spuskéni
(%) Automaticky zjistit stav pripojeni
() Ruing urfovat stav pFipojeni

%]

>

| &

| oK i [ Storno

Obr. 1.4 Ptipojeni z aplikace k projektovému serveru

Pro potvrzeni klepnéte na tlacitko OK - viz obr. 1.5

Viastnosti Gétu

X

Mazew Ocku;

|Spréw:e projekkového serveru

adresa URL serveru Microsoft OFfice Project:
| httpsfilocalbost/projectserver

Testovak pripojeni

Pti pripojosani
" PouZit (fet systému Windows

% Pouit (fet serveru Microsoft Office Project:

LUSivatelské jména: | Spravee

W Mastavit jako wychozi Géet

Ok I Skarno

Obr. 1.5 Vlastnosti uétu
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Volba Automaticky zjistit stav pripojeni (Automatically detect connection state) se
pouziva v ptipad€, kdyz se zjedné pracovni stanice budete pfipojovat vzdy pod jednim
uzivatelskym uctem k serveru.

Volba Ruc¢né urcovat stav pripojeni (Manualy control connection state) se vyuziva
v pripade€, ze se budete pripojovat k jednomu projektovému serveru z jedné stanice pod vice
ucty nebo se budete pfipojovat 1 k vice projektovym serveriim ve vasi organizaci. NejcCasteji
se pouziva pfi testovani projektového systému.

Pro potvrzeni klepnéte na tlac¢itko OK - viz obr. 1.6.

UEty na serveru Microsoft Office Project

ity k dispozici:
Mazey Adresa URL YWychiozi ~
Tenko poditad

Spravce projekbového serveru  http:fflocalhost/projectserver  Ano

b

Pridat... Ddebrat Wlastnosti... Mastavit jako wychoz

Akbualni ocet:  Tento pocitac
Pti spusténi
" Aubomaticky zjistik stay pfipojeni

% RufnE urfovat stay pfipojeni

Mapoveda Ik | Skarno

Obr. 1.6 Dostupné ucty

Po zadéani uzivatelského uc¢tu je nutné aplikaci Project Professional ukoncit a znovu
zapnout. Po opétovném spusténi se objevi dialog podle ptedchozi volby. Pokud bylo vybrano
ruéni uréeni pfipojeni, objevi se dialog se seznamem dostupnych uctd. Vybereme ucet a
zvolime Pripojit (Connect). Po zadéani hesla a klepnuti na tlacitko Prejit (Go) se provede
propojeni se serverem.

Pokud byla vybrana volba Automaticky zjistit stav pripojeni (Automatically decect
connection state), tento ucet se bude automaticky otevirat pti spusténi aplikace bez vyzvy pro

vybér uctu - viz obr. 1.7
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UZty na serveru Microsoft Office Project

volit (et
Tento poditad PFipojit |

=pravie projekkoveho serveru

Skarno

™ Matist souhrn pfifazeni zdroiti

Obr. 1.7 Zvolit ucet pro ptipojeni k projektovému serveru
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2 Shrnuti

V této kapitole jsme si ujasnili, k ¢emu MS Office Project Server 2003 slouzi, jaka je jeho
historie a jaké jsou jeho moznosti ptistupu. Popsali jsme si samotnou instalaci tohoto serveru,
dale jsme se seznamili s jeho Uty a zdroji. Dale jsme si popsali jeho jak automatické tak i

ruéni uréovani stavu pfipojeni.

€D | Kontrolni otazky

1. Jaké jsou uzivatelské ucty podle typu ovéfovani.
2. K ¢emu se pouziva automatické zjistovani stavu ptipojeni.

3. K ¢emu se pouziva rucni urovani stavu piipojeni.

|
i,

:@: Ukoly k feSeni

1. Vyzkousejte si samotnou instalaci tohoto serveru.

2. Vyzkousejte si piidani nového uzivatelského uctu.

/@ Dalii zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
privodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: < http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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Kli¢ k reSeni

Odpoved’ na otazku 1. UCet s ovéFovanim serveru Microsoft Project pomoci
jména a hesla a ucet s ovérovanim podle uzivatelskych uéti systému Windows

Server Account.

Odpoved’ na otazku 2. Pouziva se v pripadé, kdyZ se z jedné pracovni stanice

budete pripojovat vidy pod jednim uZzivatelskym tctem.

Odpoved’ na otazku 3. Pouziva se v pripadé, kdyZ se budete pripojovat
k jednomu serveru z jedné stanice pod vice ucty, nebo i k vice projektovym

serverum.
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2. VLASTNOSTI ORGANIZACE (Enterprise Options)

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete znat:

e Jaké jsou moZnosti Globalni Sablony organizace

Definovat Vlastni pole organizace

Jaké je vyuziti Kédii osnovy organizace

Co je kod RBS

Zalohovani a obnoveni Sablony Globalni zdroje organizace

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Vlastni pole organizace, Kody osnovy organizace, Definovat masku
organizace, Kéd RBS

LLI| Vyklad

2.1. Globalni §ablona organizace (Enterprise Global)

Projektovy server je uren pro sdileni informaci mezi uZzivateli. Prace ve skupiné
potiebuje sva pravidla a jednotné prostredi, které pomaha udrzet jednotnost vkladanych
informaci. Pro nastaveni standardniho prostiedi pro systém projektt slouzi

(Enterprise Global).

Sablona organizace je uloZena na projektovém serveru. Pii spuiténi a pfipojeni k serveru
z aplikace Project Professional se nastaveni v ni uvedend promitnou do nastaveni spousténé
aplikace. Pro uzivatele Microsoft Word je mozné toto chovani pfirovnat k chovani Sablony
normal.dot.

Upravu Globalni 3ablony organizace miize provadét pouze spravce projektového
serveru. Pripojte se k Project Serveru ptes Project jako uzivatel s administratorskymi pravy.

Zadejte piikaz: NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE < OTEVRIT GLOBALNI
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SABLONU ORGANIZACE (TOOLS < ENTERPRISE OPTIONS < OPEN ENTERPRISE
GLOBAL) - viz obr. 2.1.

Micrasafi Praject - Vjslavba primysiovio zdvodu
) gwber Opravy Tobast W Fwnd | tisteok | Ero
E Y 05 e Bl 3 | i | T e e

£re

i— 2o - | Sedovin - | Sests Tnénk pracovil e,

G Fifagt advoe...  AMFID
dteri zdrogy 4
Wgromak zdnoom,

© |Hizey dkoki

1 :l Wt i slove]
P Wy e

Sl Tizani s
+ Inspekini den

v.

5

Shddovied v L

o Hreth bt i

e e TR
mm‘m.hnwiﬂil—!"..._‘
Ehotovers poddsdy s
Thotaven! podkadu Zelezritnd dediy

Wit wdifch vl sner g

Poicdand Bl ety

Proketban e s Shach

IWavre shayebnd varoba (HEY)

|

HEW wyrobnich bl
HEY mpedeni budovy
HE sidenili
HEY pasmozreh chjekdd
= Pl uzend stavelini var oba IPSY)
PSV wiaaech hal
P gpedvmi oy
F5Y skl
PRV pmecrrch kil
Slawebrd préce coiordeny
ol fechnologick jch 2efizend
hsZabri provez
Dt strafioydnd s T bedh fEavoTs
Dby ol ety
Piectini zéod proveozayalsh

Ble e e ey iR

| 2l

Samia — Nadtha 14, - T} 5 e Project 1,

TZN fobrent i - Micron..

i 2 suman
Mcrosoft Office Project...,

B Wy naservens

Clnoit olobilnd profekt organcass.

L s

E—

Motz

o

ik[200 mgif ]

Stavehed e 1505 FStarebnl dozea] 5%]
alaznicai

Fotuib A [158 EP btV oddar [110%]
Zelammizai| 3605

ArtatérzAstat[l tuna;Stéak]1 auna)

Ty Maiilés Feidnib 208

| S

20 funa]

o]

TSR vroked Bhola biviah, ..

T2} 5 i Project . ..

# tunaj
S50 EBtanf 700 tina |

Fo (MO ik Beton] B4 tumal Mosnik[150 metr]

[ i Prded

112
MorarStrof 14 kus|
I 5]
Tachnolog[20#)

2.4
1 Vailoistil

B wistavba primysk...

Obr. 2.1 Uprava Globalni $ablony organizace

Castym globalnim nastavenim je zadani nepracovniho casu v kalendéfi projektu a

definovani nejriznéjsich pohledl a tabulek. Nastavime statni svatek 5. dubna jako nepracovni

¢as pro celou organizaci.

Otevieme Globalni Sablonu organizace a pomoci dialogu

, ktery

zobrazime piikazem: NASTROJE < ZMENIT PRACOVNI CAS (TOOLS < CHANGE

WORKING TIME) zobrazime vychozi kalendaf projektu. Zde zménime pracovni €as pro 5.

dubna jako nepracovni Cas. Po nastaveni ulozime Sablonu zaddnim piikazu SOUBOR <

ZAVRIT (FILE < CLOSE) - viz obr. 2.2. Nastaveni se projevi az po uzavfeni aplikace

Project Professional. Po opétovném spusténi a pfipojeni k serveru, bude nami definované
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nastaveni platné pro vSechny harmonogramy vytvarené vSemi uzivateli projektového serveru

[KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

L7 bberasolt Praject - Viasashia pedmysbaviihie 2éveda
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Obr. 2.2 Zména pracovniho Casu

Pokud budeme napftiklad pfi elektronické komunikaci s externimi uzivateli nastaveni
v Globalni Sablon¢ organizace chtit uloZit i do jednotlivych projektovych plant nebo je z nich
pfevzit, miizeme je nakopirovat piikazem: NASTROJE < ORGANIZATOR (TOOLS <
ORGANIZER) - viz obr. 2.3.

* Vlastni pole organizace a kdédy osnovy organizace
Globalni Sablona organizace obsahuje nejen standardni kalendafe, zobrazeni a dalsi
nastaveni projektovych planti pro organizace, ale umoznuje definovat Vliastni pole
organizace (Enterprise Cystom Fields) a Kody osnovy organizace (Enterprise Outline

Codes) pro kazdy ukol, zdroj nebo projekt ukladany na projektovy server viz obr. 2.4.
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Fole Skupine
kalendare Panely naskroji
Formulafe Tabulky
Zobrazeni | Sestawy

Wyskavba prumysloveho zavodul . 2. mpp:
Diagram zdrojd

Faormular Gkald

Ganktdy diagram

Gankkly diagram organizace
f-alendaf

Pouzivani Okold

PouZivani zdrojl

Seznam zdrojd

Sty diagram

Sledovac Ganktdy diagram

-

j

< < Kopirovat

Prejmenovat, ..

Odstranit. ..

4

Mapovéda

[
[

Zobrazeni dostupné v

‘Wyskavba prumysloveho zavodul, 2, mpp

pd

Mapavani
Filtry
Floduly

Vyskavba prumysloveho zavodul . 2. mpp:
Diagram zdrojd
Formular Qkold
| Ganttiry diagram

K alendar
Pouzivani dkold

Pougivani zdrajd

Seznam zdroji

Sty diagram

Sledovaci Ganttdy diagram

Zobrazeni dostupné v

[

|Wstavl:na prumysloveho zavodul . 2. mpp

Obr. 2.3 Organizator

| ¥lastni nastaveni poli organizace

Wastni pole

| Wlastni kady osnowsy |

Pole

% Okl Zdroj " Projekt  Twp

Organizace —nakladyz
Organizace —naklady3
Qrganizace — naklady4
Organizace — nakladys
Qrganizace — nakladysa
Organizace — naklady?
Organizace — nakladyd
Qrganizace — nakladyd
Organizace —nakladyl10

Prejmenawat. .. |

3 I Maklady

Importosat wlastni pole...

Wlastni akributsy
™ Mastavit jakn pofadovand pole
& Fadne

Seznam hodnat. . .

| ©

Mzorec,.. |

Wipocky pro souhrnng Fadky dkold a skupin

j | Pouzl vearec

(v Tadné  ( Zahrmouk: | Maximum
Zobrazit hodnoky
¥ Data i araficke indikatarsy. ..

MapoyEda |

CIE: I

Skarno

Obr. 2.4 Vlastni pole organizace
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Piikaz NASTROJE < VLASTNI NASTAVENI < POLE ORGANIZACE (TOOLS
CUSTOMIZE ENTERPRISE FIELDS) jsou pro dvé zalozky: (Cystom Fields) a
(Cystom Outline Codes).
jsou vlastnosti, které mizeme zadat pro kazdy tkol, zdroj nebo
projekt ukladany v rdmci planu na projektovém serveru. Ty se vyplni bud’ ru¢né, nebo se
jejich hodnota vypocte podle zadaného vzorce z jinych poli.
jsou vlastnosti, které vSak na rozdil od vlastnich poli uzivatel
nezaddva zapsanim hodnoty, ale vybérem z pfedem definované osnovy.
Zadanim vlastnich poli organizace a kdédli osnovy organizace lze nastavit jako povinné pro
kazdé pole zvlast. Dokud nebudou vSechna pozadovana pole vyplnéna, odmitne aplikace

Project Professional ulozit projektovy plan na server.

A Vlastni pole organizace
S projektovym serverem piichazi i vlastni pole pro projekt. Umoziuji zaddvat naptiklad
nakladové ukazatele (CAPEX, OPEX....), vypocitavat stav projektu oproti plivodnimu planu
ptes piikazy projektu a mnoho dal$ich informaci, které slouzi k upfesnéni projektovych plani.
Vlastni pole organizace pro projekty jsou ukladana spole¢né s projektovym planem na server

a muzeme je zaclenit do pohledti Project Web Access nebo do analyz portfolia.

Mame nasledujici vlastni pole organizace:

¢ Naklady (Cosf) — mohou obsahovat penézni udaje.

¢ Datum (Date) — obsahuji data.

¢ Doba trvani (Durativ) — obsahuji hodnoty doby trvani nebo prace.

¢ Dokonceni (Finish) — mohou obsahovat data dokonceni nebo jina kalendarni data.
¢ Priznak (Flag) — mohou obsahovat pfiznaky typu Ano/Ne.

+ Cislo (Number) — vlastni &iselna pole, kterd mohou obsahovat &iselné hodnoty.

¢ Text (Text) — mohou obsahovat textové informace.

Déale muzeme nastavit:

Vlastni atributy (Cystom attributes) — vytvati definici obsahu pole.

Nastavit jako pozadované pole (Make this a required value) — nastavuje pole jako
povinné pro uloZeni na projektovém serveru.

Dalsi volbu Ize nastavit na Zadné (None) nebo lze doplnit seznam hodnot, které miize

uzivatel vybrat misto ru¢niho zadani.
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Tla¢itkem Vzorec...(Formula...) se zobrazi dialog, kde je mozné zadat vzorec pro
vypocet hodnoty pole (vyuzivani riznych funkci = detailni informace ziskame klepnutim na
tlacitko Napovéda (Help) v levé ¢asti tohoto okna).

Zobrazit hodnoty (Values to display) — nastavuje, jak se zobrazi vysledna hodnota v poli
(hodnota ¢i text, nebo graficky indikator).

Tlacitko Grafické indikatory...(Graphical Indicators...) zobrazi stejnojmenny dialog,

kde mtizeme nastavit intervaly hodnot a jim pfifadit obrazek z nabidky.

Druhy a pocty vlastnich poli organizace:

Typ pole (Field Type) Ukol Z.droj Projekt

Néklady (Cost) 10 10 10

Datum (Date) 30 30 30

Doba trvani (Durativ) 10 10 10
Priznak (Flag) 20 20 20

Cislo (Number) 40 40 40

Text (Text) 40 40 40

Priklad:

Definujte nové pole ,,Schvaleny rozpocet™ jako povinné vlastni pole organizace pro
projekt.

Otevieme aplikaci Project Professional a ptipojime se k projektovému serveru pod uctem
Spravce. Piikazem NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE < OTEVRIT
GLOBALNI SABLONU ORGANIZACE (TOOLS < ENTERPRISE OPTIONS < OPEN
ENTERPRISE GLOBAL) oteviete Globalni Sablonu organizace.

Oteviete Vlastni pole Organizace, piikazem NASTROJE < VLASTNI NASTAVENI <
POLE ORGANIZACE (TOOLS < CUSTOMIZE < ENTARPRISE FIELDS). Zvolime

zéalozku (Cystom Fields), vybereme (Project) a typ pole
(Cost).

Pfejmenujeme (Enterprise Project Costl) na ,,Schvaleny
rozpocet* tlacitkem (Remane).

Nastavte toto pole jako povinné zatrzenim volby (Make

this a required field) viz obr 2.5.
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¥lastni nastaveni poli organizace

YWlastni pole

| Waskni kidy osnossy |

Pole

" kel

Schyvaleny rozpocet (Projekt organizace — naklady1)

Preimenawvat. .. |

 Zdroj

Projekt arganizace —
Projekt arganizace —
Projekk organizace —
Projekt organizace —
Projekt organizace —
Projekk organizace —
Projekt arganizace —
Projekk organizace —
Praojekt arqanizace —

* Projekk  Tvp: |I"-Jéklady

nakladyz
naklady3
nakladyw4
nakladys
nakladys
naklady?
nakladya
nakladya
naklady10

[

Impartoyak vlaskni pole. . |

Wlastni atribuky

[ Mastavit jako pofadovaneé pole

o Zadngé

Wypocty pro soubrnng Fadky akold a skupin

Seznam hodnat. .. | i WZOre:, .. |

& Zadne ¢ Zahrnout: | Mazimom j = Pougit veores
Zobrazit hodnoky:
¥ Data & araficks indikatory, ., |

Mapowéda |

Skorno |

Obr. 2.5 Vyplnéné vlastni pole organizace

Potvrd’te

a ulozte Globalni Sablonu organizace.

Zavtete, znovu oteviete aplikaci Project Professional a ptihlaste se k serveru. Pokud

zobrazite vlastnosti projektu

(Project < Project

Information), uvidite nastavené pole jako povinné pro projektovy plan, pokud nebude

vyplnén, nebudete moci ulozit harmonogram na server {je to lakava moznost, ale je treba

zvazit, kolik poli organizace a koda osnov skute¢né potiebujeme a zda musi byt povinna. Cim

vice poli bude muset uzivatel pii ukladani planu vyplnit, tim se bude hlife s aplikaci pracovat

= radéji povinna pole vypustit, usetfite si spoustu Cas}.

4 Kody osnovy organizace

Jsou svym vyuzitim podobné vlastnim kdédim organizace. Hodnoty nedoplituje uzivatel

sam, ale vybira je z pfedem definované osnovy. Nedéli se podle typu na Naklady, Datum atd.,

ale podoba je urCena nastavenim tabulky hodnot. Vyuziva se pro zadani odbornosti u zdroje,
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piifazeni realizacniho stiediska u projektu nebo zadani faze projektu podle projektové
metodiky (30 kodh osnovy pro tkoly, 30 kodii osnovy pro zdroje a 30 kodi pro projekty).

Vlastni koédy osnovy nastavujeme na zéloZce (Custom Outline
Codes) v dialogu Customize Enterprise Fields, kterou zobrazite piikazem NASTROJE <
VLASTNI NASTAVENI < POLE ORGANIZACE (TOOLS < CUSTOMIZE <
ENTERPRISE FIELDS) - viz obr. 2.6.

¥lastni nastaveni poli organizace x|

Wlastni pole Wlaskni kady osnowy |
kKod osnowy
C Ukal  © Zdro %' Projekk Importovat vlastni pole. . |

Projekk organizace s kadem osnowvyl
Praojekk arqanizace s kidem osnovy2
Projekk organizace s kademn osnovy
Projekk organizace s kodem osnowwd
Projekk organizace s kidemn osnosyS
Projekk organizace s kadem osnovyb
Projekk organizace s kodem osnoww?
Projekk organizace s kademn osnovyd
Projekk organizace s kodem osnowy
Prajekk arganizace s kadem asnowy 10
Projekk organizace s kidem osnovyl 1 ;I

Prejmenavat... | Definovat masku kadu... | Upravie wyhledawyaci tabuolky. . |

Atributy organizace

[ sdilet wwhledévaci tabulky jinéha kadu: Zyolit kod osmows:... |

™ |Povolit pouze wyber kidt necbsahuiitich podiizens hodnoty
™ Hastavit jako pozadovany kid

Mapovéda |

Skorno |

Obr. 2.6 Kody osnovy organizace

Vybereme Ukol, Zdroj, nebo Projekt podle toho pro jaky typ informace osnovu
nastavujeme.

Tlacitko (Import Cystom Fields) umoznuje importovat jiz
existujici kod osnovy naptiklad z jiného projektu = musime mit otevien zdrojovy projektovy
soubor.

Tlacitkem (Rename) zménime nazev kddu osnovy.
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(Share another code’s lookup table) umoziuje pouzit
pro pravé definovanou osnovu jiz existujici tabulky v jiném kodu osnovy. Napftiklad tabulka
realizacniho stfediska projektu mize byt sdilena s tabulkou Realiza¢ni stfedisko zdroje, pokud
si hodnoty osnovy odpovidaji i ve skutecnosti. Spravce systému potom aktualizuje pouze
jednu vyhledavaci tabulku pro vice koda osnovy.

Déle mizeme nastavit moznost vybéru okrajovych hodnot oznacenim

(Only allow selection of codes with no

subordinace values). Pokud je rdmecek zatrZzen, mohou se zaddvat pouze hodnoty na konci
kédového stromu ve vyhledavaci tabulce.

Napt. kéd obsahuje organizacni strukturu, kde prvni troven je zemé¢, potom stat a nakonec
mésto, tak pouze mésta mohou byt vybrana.

Nastavenim (Make this a required code) vynutime vybér
hodnoty kodu pied ulozenim nového planu na projektovy server.
Volby Povolit pouze vybér kodi neobsahujicich podrizené hodnoty a Nastavit jako
pozadované pole jsou dostupné az po definovani masky Definovat masku kédu (Define
Code Mask) a Upravit vyhledavaci tabulku (Edit Lookup table).
Tlacitkem (Define Code Mask) otevieme dialog pro definici masky
kédu viz obr. 2.7.

Definice kodu osnovy pro Projekt organizace s k... 5[

Mahled kidu: ~ [*.*

Importoyvat kad osnowe. .. |

Maska kadu;
A | -
Crover Posloupriost Délka Oddélovad
1 Znaky Libowalna: .
2 Znaky Libowalna: .
-
Eisla
YWelka pismena
Zraksy j

MapoyEda | Lpravit whledévacitabglku...l Ik I Skarno I

Obr. 2.7 Definice masky kodu organizace
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Postupné zadavame pozadovanou znakl (Semence) pro vybranou
osnovy (Level), definujeme posloupnosti (Length) a (Saparator). Miizeme
mezi sebou kombinovat rizné typy sekvenci (Cisla, mald a velka pismena, znaky) pro rtizné
urovné v jednom kodu osnovy.

Tlacitkem (Edit Lookup table) zaddme vlastni hodnoty
vyhledavaci tabulky kodu viz obr. 2.8.

Uprarit vyhledavaci tabulku pro Okol organizace — kad osnovy 1 EI

e« o +| =| =] 8| B & 3 =

Crover kKad osnowy Popis
1 = ¥¢stavba primyslového zavodu

wydani stavebniho povaoleni
stavba zafizeni stavenizhé
hirub& terénni Opraswy

[= Hla¥ni stavebni ¥¥roba
H's wyrobnich hal
HW'S spravni budowy

SN ST S S

W Zaobrazit odsazeni ve wwhledawaci kabulce

MapoyEda | Zavrit |

Obr. 2.8 Upravit vyhledavaci tabulku

Zadavame nazvy jednotlivych kodi a pomoci Sipek vpravo nebo vlevo zadavame ke
kodam jejich uroven v ramei osnovy {popis tlacitek je uveden v Napoveédé (Help)}.

Tlacitkem (Close) zavieme vyhledavaci tabulku a potvrdime definici nového kodu

. Zadani kodu osnovy se projevi az po ukonceni a novém otevieni aplikace Project

Professional.
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A Specifika Kédu osnovy organizace pro zdroje
Pro kody organizace pro zdroj (Enterprise Ressource QOutline Codes) plati vSechny

uvedené informace s nasledujicimi vyjimkami:

A Kéd RBS
¢+ Kod osnovy organizace3(0 (Ressource Enterprise Outline Code3() viz obr. 1.9 je
rezervovan pro zadani hierarchické pozice zdroje v organizaci. Je definovan pod ndzvem
RBS, ktery neni mozné piejmenovat, mizete pouze definovat vlastni masku a vyhledavaci
tabulku. Zaclenéni zdroje do RBS je velmi dulezité pro nastaveni zabezpeCeni celého
serverového prostiedi. Na zadklad¢ vzajemného vztahu zdroji v RBS nastavuje server
automaticky zobrazeni tak, Ze zdroje, resp. UZivatelé ve vysSich trovnich RBS vidi informace

o zdrojich a projektech na nizSich urovnich, ale ne naopak.

¥lastni nastaveni poli organizace x|

Ylaskni pole Wlastmi kody osnowy |
kKod osnowy
 Ukal % Zdroj {” Projekk Importovat wlastni pole... |
Zdroj organizace — kod osnowy20 ;I

Zdroj organizace — kod osnovyZ1
Zdroj organizace — kod osnowvy22
Zdroj arqanizace — kad osnovw23
Zdroj organizace — kad osnovw24
Zdroj organizace — kod osnowy25
Zdroj organizace — kad osnoyy 26
Zdroj organizace — kad osnovy 27
Zdroj organizace — kod osnowy28
Zdroj organizace — kod osnoyw29

Prejmenowat... |  Definovat masko kadu... | Upravit wyhledawaci tabuolku. . |

Akribuky organizace

[ sdilet wwhledavaci kabulky jiného kadu: it ki s |

™ |Povaolit pouze wiber kidt peabsabujitich podizend hodnoty
I™ nastavit jakeo poEadovany: kad

™ |Pougivat tento kid pro odpovidajicl ohecné zdroje

Mapovéda | Ok, I Storno

Obr. 2.9 Kéd osnovy RBS
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¢ Kod pro odpovidajici obecné zdroje

Pti praci se zdroji je mozné vyuzit kddy osnovy pro zdroje pro vyhledavani zdroje z fondu
zdroju organizace, ktery svymi vlastnostmi odpovidd pozadovanym vlastnostem u obecného
(Generic) zdroje v planu. Napt. potiebujeme zdroj se znalosti zednickych praci pro urcity
ukol. Namisto pfitfazeni urcitého zednika ptifadime genericky zdroj s dovednosti zednika
(uvedete pro zdroj kéd osnovy ,,dovednost® s hodnotou ,,zednik*). Pomoci nastroje Vytvofit
tym ze zdroji organizace (Build team from Enterprise) v Project Professional pak mtzeme
vyhledat hodnotu ,,zednik* u koédu osnovy dovednost. Pro vyhleddni a nahrazovani zdroja
podle vybraného kodu osnovy slouzi pravé volba Nastavit tento kod pro odpovidajici obecné

zdroje (Use this code for matching generic resources).

+ Prirazeni vice hodnot k jednomu kédu osnovy pro zdroje

Pti zaddvani vlastnosti zdroji ve fondu zdroji organizace mizeme zadat u zdroje vice
hodnot (plati stejna pravidla jako pro vytvareni ostatnich kodi osnovy). Moznost zadani
vicehodnot je pouze u Kodu osnovy zdroje 20 az 29, tedy celkem pro 10 k6dl osnovy zdroje.

¢ Vymazani definice vlastniho pole nebo kédu osnovy organizace

Definice vlastnich podnikovych poli mize byt vymazana nastavenim vSech moznosti zpét
k jejich prednastavenym hodnotdm, vCetné¢ vymazani a prejmenovani. Rychlej$i moznost je
oteviit Globalni 3ablonu organizace a vymazat kod pomoci pitkazu NASTROJE <

ORGANIZATOR (TOOLS < ORGANIZER).

2.2. Zalohovani Sablony Globalni zdroje organizace

Vyse uvedené nastaveni (Enterprise Global) je velmi
pracné a vyzaduje dikladnou znalost prostfedi organizace a projektové metodiky = moznost
svou praci zalohovat. Project Professional obsahuje k tomu uréeny nastroj:

Zadejte p¥ikazz NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE < ZALOHOVAT
GLOBALNI PROJEKT ORGANIZACE (TOOLS < ENTERPRISE OPTIONS < BACKUP
ENTERPRISE GLOBAL). Prednastavené jméno je EntGlobalBackUp.MPP. Prohlize¢

nabidne, kam ulozit tuto kopii na souborovy systém a klepneme na tlacitko (Save)

[KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

32




Vlastnosti organizace (Enterprise Options)

2.3. Obnoveni Sablony Globalni zdroje organizace

Pokud je Globalni Sablona organizace porusena nebo chcete pomoci zalozniho souboru
prenést nastaveni organizace na jiny server, spustte Project Professional pod tétem
a klepnéte na (My Computer — Work Offline).
Zadejte p¥ikaz: NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE < OBNOVIT GLOBALNI
PROJEKT ORGANIZACE (TOOLS < ENTERPRISE OPTIONS < RESTORE

ENTERPRISE GLOBAL). Vyberte ucet pro ptipojeni na projektovy server se spravcovskym
opravnénim. Vyberte zdlozni soubor Globalni Sablony organizace a klepnéte na tlacitko
(Restore). Server prepiSe starou Sablonu obnovenou verzi {Tato funkce musi byt

pouzita s maximalni opatrnosti, protoze nemuize byt vzata zpét}.
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2

Shrnuti

V této kapitole jste se dozvédéli, jak nastavit standardni prostfedi pomoci Globalni

Sablony organizace, seznamili jste se s vlastnostmi Vlastnich poli organizace a s jejich

moznostmi a dalSim nastavenim. Dale jste se dozvédéli vyuziti Kodi osnovy organizace,

kolik jich je k dispozici, zjistili jste, k ¢emu slouzi Kod RBS. Naucili jste se zalohovat a

obnovovat Sablonu Globalniho zdroje organizace.

9

Kontrolni otazky

1. Jak zménime nepracovni ¢as v Globélni Sabloné organizace?

2. Jaké jsou vlastnosti Vlastniho pole organizace?

3. K ¢emu slouzi Kod RBS?

|
i,

3@:

Ukoly k feSeni

1. VyzkousSejte si nastavit nepracovni ¢as v kalendafi projektu.

2. Nastavte si vlastni kod osnovy pomoci zalozky Kody osnovy organizace.

3. Upravte vyhledavaci tabulku.

/@

DalSi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
privodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: < http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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Kli¢ k reSeni

Odpoved’ na otazku 1. Zadanim prikazu: Nastroje / Zménit pracovni ¢as... /
(Tools / Change Working Time..) zobrazime vychozi kalendar, kde zménime
napriklad 5. dubna jako nepracovni ¢as. Po nastaveni uloZime Sablonu

prikazem Soubor / Zavtit (File / Close).

Odpoved’ na otazku 2. Jsou vlastnosti, které miZeme zadat pro kazdy ukol,
zdroj anebo projekt ukladany v ramci planu na projektovy server, kdy
hodnoty vyplni projektovy manaZer ru¢né, nebo se vypocitaji podle zadaného

vzorce z jinych poli.

Odpoved’ na otazku 3. Je rezervovan pro zadani hierarchické pozice zdroje
v organizaci, nelze ho prejmenovat, miZzeme pouze definovat vlastni masku a
vyhledavaci tabulku. Server nastavuje automaticky zobrazeni tak, Ze zdroje ve
vyS$Sich trovnich v RBS vidi informace o zdrojich a projektech na nizsi urovni,

ale ne naopak.
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3. VLASTNOSTI ORGANIZACE (Enterprise Options) 11

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét:

Pracovat se zdroji

Otevrit a upravovat fond zdroji organizace
Pridat nové zdroje

Importovat zdroje do organizace

Importovat projekty do organizace

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Fond zdroji organizace, Pridat zdroje ze serveru Project, Pridat zdroje
z Adresare spolecnosti, Pridat zdroje ze slozky spole¢nosti, Zadat zdroje ru¢né

LLI| Vyklad

3.1. Fond zdroju organizace (Enterprise resource pool)

Jednim ze zakladnich pozadavkl na projektové fizeni v organizaci je prace se zdroji,

vvvvvv

soucasti projektového fizeni, protoze vykonavaji jednotlivé ukoly projektu. Abychom méli

ptehled o vytizeni konkrétniho zdroje, musime maximaln¢ standardizovat praci se zdroji a

zabezpecit jednoznacnou identifikaci zdroji organizace MS Office Project Professional ve

spojeni s MS Office Project Server 2003 proto vyZaduje definovani vSech zdroji v tzv. Fondu

zdroju organizace.

Fond zdrojt organizace je centralni ulozist¢ zdroji na projektovém serveru. Vlastnosti

zdrojii jsou zadavany na zaklad¢é standardnich nastaveni, definovanych v

(Enterprise Global). Nyni se sezndmime s tim, jak definovat

(Enterprise Ressource Pool).
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* Otevieni a uprava fondu zdroji organizace

Projektovy server obsahuje fond zdroji hned po instalaci, avSak je prazdny. Udet
Spravce (Administrator), ktery se vytvafi v pribéhu instalace serveru, neni zdrojem
organizace.

Stejné jako pro Globalni Sablonu organizace i pro upravu Fondu zdroji organizace se
musime piihlasit k projektovému serveru pod uctem s pravem spravce. Otevieme aplikaci
Project Professional a pfipojime se k projektovému serveru pod uctem Spravce. Prikazem
NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE < OTEVRIT FOND ZDROJU
ORGANIZACE (ENTERPRISE OPTIONS < OPEN ENTERPRISE RESSOURCE POOL)
otevieme fond zdrojii organizace. V zahlavi aplikace Project se objevi

(Checker — out Enterprise Ressource Pool) [KALIg, J., HYNDRAK, K.,
TESAR, V. 2003].

A Pridani novych zdroji
Panel ukoll projektu automaticky pfepneme na zalozku (Resources), kde mame
k dispozici i volbu (Specify People and Equipment
for the Project) - viz obr 3.1.

il
@ Soubor  Oprawy Zobrazik  VioZk  Formdt  Mastroje  Projekt  Spoluptdce  Okno  Mépowsda Mapoveda - zadejte dotaz » @ X
DEH S AR R s ga|= & | Sdiskpna - | @ B @ % & = Zobrazt+ | Arial -8 B I U ¥ B
Okoky - | sedovini - | Sestavy - |
(@ @ zdroje (i} Nézew zdroje Tyh |Pop\sek materidlu Inicily Skupina Maocimain podet jednotek | Standardni sazha PFasEasovéﬂ

Vytvofts tym projektu a
pfiFadte pracovnikdm ukoly
klepnutim na nékterou z
poloZek nife. Po klepnuti na
poloZku se zobrazi nastroje a
pokyny k dokon&eni daného
kroku.

Uréeni pracownikd a zafizeni v
projektu

Ureni typl rezervace pro
zdroje

Deflmﬂca pracevnich éasi
zdroju

PF\Faza;nl’ pracovnikd a zafizeni
k akeldm

VytvoFeni edkazu nebo
pripojeni daldich informaci o
zdraoji

PFiddni slouped s viastnimi
informacemi

Publikevani informaci o
projektu na webu

Po zadani infermaci ¢ Ukolu a
zdroji miiZete prejit do oblasti
Sledovani , ve které miZete
sledovat a spravovat pribsh
projektu.

| Pripravens: || ExT | GapsLock [123 [5GRL [PRES
tE‘StartI J &3 J 3] ystavba prumysloveho ... I ] Rezervované zdroje ... J E O 25 21

Obr. 3.1 Pritvodce projektem - urceni pracovniki v projektu
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Po vybrani mame na vybér ctyfi moznosti urceni zdroje:

¢+ Volbu Pridat zdroje ze serveru Project (Add resources from Project Server)
vyuzivame pro vytvoreni tymu projektu zjiz existujicich zdroji ve Fondu zdrojii
organizace na serveru. Volba neni pro nés v tuto chvili relevantni.

¢ Volba Pridat zdroje z Adresare spolecnosti (Add resource from the company Address
Book) nam umoziuje importovat informace o zdrojich, které mame definovany
v adresafi programu elektronické posty, jako je MS Outlook ¢i MS Outlook Express.

¢ Volba Pridat zdroje ze slozky spole¢nosti (4dd resources from the company directory)
Nabizi dalsi moznosti ziskani jmen zdrojii — import ze systému Active Directory, coz je
jednotné ulozisté informaci o vSech uzivatelich, skupinach a dalSich objektech v ramci
organizace, jenZz tento systém provozuje. Tento systém je k dispozici v serverovych
operacnich systémech Windows 2000 Server a Windows Server 2003, ktery Ize vyuZit,
napiiklad pokud zaklddame seznam zdrojti z ¢asti nebo vSech zaméstnancti organizace.

¢ Posledni volba Zadat zdroje rucné (Enter resources manually) nechava vytvoreni

jednotlivych zdrojii na spravci serveru.

Vybereme jednu z voleb a naplnime Fond zdrojti organizace.

V prostiedi organizace mohou byt nékteré vlastnosti pro zdroje preddefinovany
v Globalni Sabloné¢ organizace a proto je potom velmi dileZité nastaveni

(Enterprise Resource Cystom Fields) a
(Enterprise Resource outline Codes) viz kapitola 2.

Do fondu zdrojl organizace nezadavame pouze pracovni zdroje, ale definujeme v ném 1
obecné a materidlové zdroje = pokud potifebujete vyuzivat ve vaSich projektovych planech
n¢jaky zdroj, musi byt nejprve vytvoren a uloZzen ve fondu zdroji organizace. Po doplnéni

zdrojti ulozime plan Fondu zdrojii organizace pies SOUBOR < ULOZIT (FILE < SAVE).

A Uprava stavajicich zdroji
Pokud potfebujeme upravit néktery stdvajici zdroj organizace, musime jej nejdiive
vyjmout z fondu zdrojii organizace. Pifkazem NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE
< OTEVRIT FOND ZDROJU ORGANIZACE (TOOLS < ENTERPRISE OPTIONS <
OPEN ENTERPRISE RESSOURCE POOL) otevieme nabidku pro vybér zdroju z fondu - viz
obr. 3.2.
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B Oteviit zdroje organizace EI

b
Filtr

| -

) | Drganizace — kad osnovy Padminka | Hodniata |

=
[T Zahrnout neaktivni zdroje Pouzit Filtr |

Wybrat {13 v seznamu)

£ | Mazewv zdroje Rezervovano Podle ZmEnéno =

£ Elektroinstalatér  Ne 2010 :
] FrantiZek Koutny  Me 23,9, 2010 22:09
O & Hlavni architekt  Ne £3.9, 2010 22:09
O Ivana Klimowa Me 23.9, 2010 22:09
O lakub SkIaF e 23.9, 2010 22:09
O Jana Kolarova Me 23.9, 2010 22:09
O Plartin Mowvak, Me 23.9, 2010 22:09
O & Mawrhad e 23.9, 2010 22:09
O Petr Mouka [ie 23,9, 2010 22:09
O Skanislaw Kol Me 23.9, 2010 22:09
O & sStavbyvedoud  Me 23.9, 2010 22:09
O & stavebnidozorce Ne £3.9, 2010 22:09 j

i~ Zobrazit (jen pro ckeni)
Wybrat viefZrusit '*“':-"'t'é"l i+ Rezervovat (Shenii zapis)

Skarno |

Obr. 3.2 Otevrit fond zdroju organizace

Zatrzenim pole vedle jména zdroje oznacime ty zdroje, které chceme upravit. Pro
zobrazeni a vybér zdroji z rozsahlého fondu mizeme vyuzit moznost filtri v horni ¢asti
dialogu.

Vsechny zdroje v aktudlnim zobrazeni miizeme oznacit pomoci tlacitka

(Select/Deselect All).

Pokud chceme pouze ¢ist informace o vybranych zdrojich bez moznosti jejich editace,

vybereme volbu (Reand-only to view).

Tlac¢itkem (Open/Add) otevieme vybrané zdroje v aplikaci Project
Professional.
V ptipadé, ze otevieme zdroje pro editaci, budou (Checker-out) na projektovém

serveru, tzn. Ze po dobu naSich tprav nebude mit nikdo moznost upravovat vlastnosti téchto

zdroju ve fondu na serveru, i kdyby mél pravo spravce systému - viz obr. 3.3.

39



Vlastnosti organizace (Enterprise Options) II

-i5lx]

Soubor  Upravy  Zobrazit  VoZk Format  MNéstroje  Projekt  Spoluprdce  Okno  Mépoyéda MNipovéda — zadejte dotaz +
DEH SR 5 B9 R e dn|3E @ | fadaskpng - | g7 @B @ & & = Zzobrazit~ | Avial -8 +|B I U|w=

Ukoly = | Sledawani = | Sestavy v!

@Rezervuvané 2droje organizace ]
@ @Zdrnje a |Nézev zdraje |Typ |Pop|sak materigiu |\n|c|é|\f |Skuplna | Maximalni podet jednotek | Standardni sazba ‘F‘Feséasové sa:‘ﬂ
Vytvorte tym projektu a [ 5 Elektroinstalster Pracovyni E 100% 0,00 hoding 0,00 Hon
pfifadte pracovnikiim dkaly FrantiZek Koutns Pracoyni F 100% 0,00 oding 0,00
klepnutim na nékterou z. [ Hizvri architekt Pracovni H 100% 0,00 Motina 0,00 o
poloZek niZe. Po klepnuti na
polozku =e zobrazi ndstroje a Ivana Klimova Pracovni | 100% 0,00 todina 0,00 ot
EDRLZ’”Y k dokongeni daného Jakub SKi4t Materidlovy J 0,00
roku.
Jana Koldfovs Pracovni J 100% 0,00 Moding 0,00

UrZeni pracovnild a zafizeni v Mlartin Mowék Pracoyni 1] 100% 0,00 thaoina 0,00 hi
projektu o MévrhaF Pracavri M 100% 0,00 thodina 0,00 tha
Udréenl' typli rezervace pro Petr Mouka Pracowni P 100% 0,00 hodina 0,00 thot
zZdrole

_J_ e o | = Pokryvat Pracovni P 100% 0,00 todina 0,00 ot
Definice pracovnich casd . = - -
zd mjfl Stanislay Kodi Pracovni = 100% 0,00 hodina 0,00 o
Pfita zeom' pracovnikd a zafizen| [ =5 Stavhywedouct Pracovni 5 100% 0,00 thoding 0,00
ke ikolim | 5 Stavebni dozorce Pracayni s 100% 0,00 hodina 0,00 ot
Vytvofeni odkazu nebo ZIdieniek Hotowy Pracavri z 100% 0,00 hoding 0,00 o
pfipojeni daléich informadi o
zdroji
DEAEn! claincd o ulactnimi

Obr. 3.3 Fond zdrojii organizace

3.2. Importovat zdroje do organizace

V ptipad¢, ze mame projektovy harmonogram v souboru mpp, ktery obsahuje zdroje
vhodné na import do Fondu zdrojti organizace, nabizi aplikace Project Professional priivodce
importem zdrojt.

Piihlaste se jako spravce serveru a zvolte pitkaz NASTROJE < MOZNOSTI
ORGANIZACE < IMPORTOVAT ZDROJE DO PROJEKTU ORGANIZACE (TOOLS
< ENTERPRISE OPRIONS < IMPORT RESOURCES TO ENTERPRISE). Otevie se dialog

pruvodce - viz obr. 3.4.
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Prdvodce importem zdrojd ﬂ

Wité was Privodce importem zdrojd organizace

Tento privadce umoZhiuje pFidédvat zdroje z jednoho nebo vice
projekkd do zdrojid organizace,

Pokracujte klepnutim na tladtko Dalsi,

Mapoveda | Starno |

Obr. 3.4 Priivodce importem zdrojl

Vyberte soubor obsahujici zdroje, pokud je umistén na souborovém systému, pouzijte

tlacitko (Open from File). Vyberte soubor a zvolte Import - viz obr. 3.5.

Otevfit ze serveru Microsoft Office Projeck x|
Seskupit podle: | j > |

Yerze |Rezervuvéno?|Re2ervwal |Napu:us|eu:|3-' ZmEnEno ;l
Publikorrano e 9.9, 2010 1912
Publikoyano Me 29,9, 2010 18:25
Publikoyano Me 29,9, 2010 158:12

e o

(" Zobragit (jen pro chenf)
Mapovéda | {® Rezetvovat (Eteni i zapis) Dkewfit Okevfit ze souboru. .. | Skarno I

Obr. 3.5 Importovat zdroje organizace 1
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Priivodce vyhodnoti, zda importovany soubor obsahuje néjaka
(Resource Cystom Fields), a ptipadn¢ nabidne jejich namapovani na definované vlastni pole

organizace pro zdroje - viz obr. 3.6.

Privodce importem zdroji x|

Mapowvani poli 2droje

Definice a hodnoty wlastnich poli u importovanych zdrojd nejsou importowany, Choete-li zkopirovat hodnoty 2 poli
pro impart 2droji, namapuite pale importovanych 2drojdi na pole 2droji organizace., Ye sloupc Mapovani vyberte
pole, kkerd chceke kopirowat,

Maporwani Z: Imporkované pole zdroje Do: Pole zdroje organizace Pozadovano

DDDDDDDH_

Zdrojowvy soubor Mazey zdroje
Soubor organizace  |Wazew zdroje
Cednik:
rahled: rankér
Asfalkér

KN
Mapovéda | < Zpetk |

Obr. 3.6 Importovat zdroje organizace 2

Skorno |

V dalsim kroku privodce kontroluje, zda jiz nic nebrani importu zdroji do fondu
organizace. Na uvedeném obrdzku nés pritvodce upozoriuje, ze chceme importovat 3 zdroje
se jménem, kter¢ jiz fond zdrojli organizace obsahuje - viz obr 3.7.

Po tuspésném dokonceni importu zdrojii mizeme privodce zaviit nebo pokracovat
v importu zdrojii z jiného souboru tlacitkem (Import More

Resources) - viz obr. 3.8
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Prdvodce importem zdrojd

Zdroje pro import 2 projekku: CiDocuments and SettingstAdministratoriPlochalwstavba prumyslovebo

Pocet zdrojd « tomto projekiu: 19, Pred provedenim zmén je mozné do zdrojd organizace importovat nasledujici
pocet zdroji: 0, Cheete-li zménit informace o 2draji (napfiklad duplicitni nazey zdroje], wyberte zdroj a klepnéke na

Elacitko Informace o zdroii,

Wyberte zdraje, kkeré choete impaortovat, a klepnéte na Haditka Dalzi,

2

¥ Chyba Mazew 2droje Oéek syekému Windows Zakladni kalendar
Duplicitni ndzes Cliednil; Skandardni
[ iMeplatry zakladni kalendF | Monkér 24 hadin
[ iMeplatrey zakladni kalendar | AsFaltér 24 hadin
[ iouplicikni nézesy Skavebni dozar Skandardni
[ iouplicikni nézesy Yedaucil Skandardni
[ iouplicikni nézesy Zednik Skandardni
[ iPafatedni nebo koncovd mi Zednik Standardni
[ iMeplatry zakladni kalendaF | Elekieikad Modni sména
[ iMeplatry z&kladni kalendaF § Plynaf Modni sména
[ iPafatedni nebo koncovd me Yodad Standardni
[ iouplicikni nézesy Yedaud] Skandardni
KN
E‘;xhrat wEefZrusit wyibEr I InfFormace o 2dradi... I
Mapovéda | Drals = Skorno

Obr. 3.7 Importovat zdroje organizace 3

Po Uspésném dokonceni importu zdroji miizeme privodce zaviit nebo pokracovat

v importu zdroji zjiného souboru tlacitkem

Resources) - viz obr. 3.8
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x
Oblast hledani: I[E] Flocha j @ -~ Ch ﬁ 2[4 £ ~ Mastroje -

L @]iguttfjut.mpp

4 Ef Tento pocitad
Posledni Ed]vystavha prumysloveho zavodul . 2.mpp
dokumenty

o

Dokurmenty

Tento pocitad

._g Mazey soubory: || j Rozhrani QDEC. . | Irnparbosyat

Miska v siti

Soubory bypu: IPru:ujekl: *.mpp) j Skorno

Obr. 3.8 Importovat zdroje organizace 4

{Import zdroji do organizace je vhodné vyuzit zejména v organizacich nebo skupinach, kde
jiz pracovali s tzv. sdilenym fondem zdroju ve starSich verzich aplikace Microsoft Project.}

[KALIS, I., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

3.3. Importovat projekty do organizace

V ptipadé, ze mame jiz projektové plany v souborech mpp a chceme snimi dale
pracovat v prostfedi projektové organizace, musime tyto soubory nejprve ulozit na server. Pro
tento ptipad nabizi aplikace Project priivodce pro import projektli na server.

{Nedoporucujeme projekty na server ulozit pfimo bez pouziti zde popsané moznosti
importu. }

Prihlaste se jako spravce serveru a zvolte piikaz NASTROJE < MOZNOSTI
ORGANIZACE < IMPORTOVAT PROJEKT DO PROJEKTU ORGANIZACE
(TOOLS < ENTERPRISE OPRIONS < IMPORT PROJECT TO ANTERPRISE). Otevie se
dialog pravodce.

Po uvodnim informac¢nim dialogu vybereme soubor, ktery budeme importovat, a zvolime

Import.
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Dalsi dialog je vénovan vyplnéni zékladnich informaci o projektu: zaddme jméno

projektu, vybereme verzi projektu (vychozi je verze

— Publisher), zvolime, zda

jde o projekt, nebo o Sablonu a vybereme vychozi kalendar projektu - viz obr. 3.9.

Privodce importem projektd

zavodul .2, mpp

Import projektu CDocuments and SekbingsiAdministratorPlochatiystavba prumysloveho

Zadejte nazev a wyberte verzi, byp a zakadni kalendar projekiu:

X

Mazew:
Verze: | Publikovano j
Tvp: | Projekk j

kalendar’ | Skandardni j

Wyberte hodnoty vlastnich poli v projekiu organizace:

MNapovéda | < Zpét |

Skorno

L

Obr. 3.9 Importovat projekty 1

Ve spodni c¢asti dialogu je zobrazen seznam

(Enterprise

Project Cystom Fields) a kodl osnovy organizace (Enterprise Project Outline Codes) pro

projekty podle definice v

hodnoty u vlastnosti oznac¢enych hvézdickou jako vyzadované.

). Musime vyplnit

V dal$im dialogu vidime v levém sloupci seznam lokalnich zdroji ptivodniho projektu a

musime zvolit, zda budou nahrazeny z Fondu zdroju organizace, nebo budou importovany do

Fondu zdrojti organizace - viz obr. 3.10.

Nasledujici dialog zobrazuje vlastni pole ukold pivodniho projektu a umoziuje jejich

namapovani na (Enterprise Task Field) viz obr. 3.11.
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Prdvodce importem projektd

Mapovat projekkové zdroje na zdroje organizace

mistni (tj. 2droje specifické pouze pro dany projekk).

x|

Priradte jednatlivé importované zdraje + projekiu ke zdroji organizace nebo urdete zdraje jako

Mapovéda |

< Zpat |

| OfFednik -
Mazew zdroje Akce pfi imparku Kalendar nebo zdraj organizace
i Mapu:wat na zdroj organizace | UFednik
Ponechat mistni se zakladnim kal: 24 hodin

AsFalkér Ponechat mistni se zakladnim kal: 24 hodin
Stavebni dozor Mapovat na zdroj organizace  : Stavebni dozor
Vedoucil Mapovat na zdroj organizace | Vedoucil
Zednik Mapovat na zdroj organizace Zednik
Zednik Ponechat mistni se zakladnim kal: Standardni
ElektrilkaF Ponechat mistni se zakladnim kal: Mocni sména
Plynaf Ponechat mistni se zakladnim kal: Mocni sména
Wodaf Ponechat mistni se zakladnim kal: Standardni
Wedouc Mapovat na zdroj organizace | Yedoucd
Technolog Mapovat na zdroj organizace Technolog
Délnik: Mapovat na zdroj organizace | DElnik
ZeleznitsF Mapovat na zdroj organizace | Zeleznifsf
Tk amsabini AZlnil- Marossab ma 2dvod censizaca | SFacahnd ddlnd LI

Skorno |

Obr. 3.10 Importovat projekty 2

Privodce importem projektd

Mapovani poli dkold

pole dkold arganizace, Ve sloupci Mapoyvani wwherte pole,

X

Cheete-li kopirovat hodnoty 2 pali pro import Qkold, namapujte pole importovanych dkald na

kkera chiete kopiravat,

s

Z: Pole dkolu

Do: Pole dkolu organizace

ToZadovano

DDDDDDi

Impork nazesw Ulkolu

............... Organizace Mazew Okolu
Wistavba plmysloveho
Mahled Wydani stavebniho pov
Skavba zafizeni skaveni

MNapovéda |

< Zpét |

Skarna |

Obr. 3.11 Importovat projekty 3
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V dalsim kroku pravodce uvadi souhrn tkoll a ptipadnych chyb, které mohou nastat
pii importu kol na projektovy server. Tlacitkem Importovat (Import) dokoncite import

planu na server - viz obr. 3.12 [KALIg, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

Privodce importemn projektd 5'

Import projekiu ChDocuments and Settingst AdministratoriPlochalyystavba prumysloveho
Pocet dkold v tomto projekku: 27, P importu bylo zjigkéno, Ze nasledujicl podet dkold obsahuje
chyby: 0, Cheete-li bvko dkaly zménit (napfiklad opravit chvby), wwberte dkal a Hepnéte na
tladitko Infarmace o akalu.

Kleprnutim na Haditko Inmpart zkapirujete koly do projekiu v organizaci.

bt 2 dar din

Chyba Mazew Ukalu Zakladni kalendar
Westavba plimyslového zavadu Standardni
Wyedani skavebnibo pavaleni Standardni
Stavba zafizeni skavenizte Standardni
Hrubé terenni Oprayy Zadny
Skaveniské pFipraveno Zadny
Spodni skavba wyrobnich hal Zadny
Zhotoveni podkladu silnic Zadny

Zhotoveni podkladu Zeleznicni viedky | 2adny
Vyskavba vndjsich rozvodt energil | Zadng

PoloZeni Zeleznicni viedky Zadng
PaoloZeni povrchu silnice Zadng
Hlawni stavebni wyroba (H3W) Zadng

<

Infarmace o dkalu...

Mapovéda | = Zpek I lmpnrtuvatl Storno

Obr. 3.12 Importovat projekt 4
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2 Shrnuti

V této kapitole jste se dozveédéli, jak oteviit a upravit fond zdrojii organizace, piidat
nové zdroje a jaky je vybér moznosti ureni zdroje. Seznamili jste se s importem zdroji a

projektii do organizace.

? Kontrolni otazky

1. Jaké jsou moZnosti ur¢eni zdroje?

|
i,

:@: Ukoly k FeSeni

1. Upravte fond zdrojii organizace.
2. Importujte zdroje do organizace.

3. Importujte projekty do organizace.

/@ Dalsi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
privodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: < http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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KIli¢ k reSeni

Odpoved’ na otazku 1.

Mame na vybér ¢tyri moznosti urceni zdroje:
- volbu Pridat zdroje ze serveru Project
- volbu Pridat zdroje z Adresare spolecnosti
- volbu Ptidat zdroje ze slozky spole¢nosti

- volbu Zadat zdroje ru¢né
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Préce s projektovym serverem

4. PRACE S PROJEKTOVYM SERVEREM

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét:

e Vytvorit novy projekt

o Pritrazeni zdroju

e UloZeni planu na projektovy server
e Publikovani projektu na server

e Nastaveni publikovanych poli

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Filtrovani a seskupovani zdroji organizace, Prirazeni zdroji do projektového
tymu, Smérny plan, Publikovani.

LI Vyklad

KdyZ méame server nainstalovdn, je nastaveno standardizované prostfedi pomoci
(Enterprise Global) a je naplnén
(Enterprise Resource Pool) materidlovymi i pracovnimi zdroji, miizeme vytvofit projektovy

plan a sledovat Zivotni cyklus projektu v organizaci.

4.1. Vytvoreni nového projektu a prirazeni zdroji

Spust’te aplikaci Project a ptihlaste se na server pod uctem Spravce nebo uzivatele s roli
projektového vedouciho.
Standardnim zplsobem vytvoiime novy projektovy plan, vytvofime strukturu kol a
nastavime vlastnosti, zkontrolujeme, zda nemusime vyplnit
(Enterprise Task Cystom Fields) a (Enterprise Task
outline Code) v zélozce (Cystom fields) - viz obr. 4.1.
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Informace o fkolu

x|

Cbecné | Predchidci | Zdroje I LipFesnit | Poznambksy YWlaskni pole
MNazev  |analyza Doba trvéni: [1d7 =] Predpokiadana;
Ylastni pole

Pribéh wyskavby - hodnoceni {CQrganizace — nakladyl)

Mapowéda |

[ |

Skormio

Obr. 4.1 Vlastni pole pro kol

Po vytvoteni harmonogramu vytvofime projektovy tym. Vybereme ptikaz
(TOOLS < BUILD TEAM FROM
ENTERPRISE). Objevi se dialog pro vybér zdrojii do projektového tymu - viz obr. 4.2.

t ¥ytvofFit bym pro ¥ystavba prumysloveho zavodul .2.mpp

pd

| Filtrowani zdrojd organizace
Existujici Filkry: |\-'§echny zdroje (bez filkru) j

il Ylastni nastaveni filtrd (volitelné)

I ™ K dispozigi pro praci: 0h = Od: | 13.8. 07
i

x| b [Froe

[ Zahrnout navriené rezervace pii uréowani dostupnosti a celkové piffazeng prace

=] | Poush fil |

ybwarit bym

Filkrowané zdroje organizace {nalezeno 133 Zdroje projektoveho bymu;

Seskupit podle:

Zdroj organizace Zdroj bymu

Rezervace

CElrik1 11 776h Potwrzeny
Montérl 11 776h IF AsFaltér Potvrzeny i 3Zh
Stavebni délnik 2355zh I Stavebni dozor Potwrzeny  i0h
Stavebni délnikl 26 496h Nahradit = | IF Wedoucil Potvrzeny  i88h
Stavebni dozor 2 944h = F ] Zednik. Pobwrzeny ;1 400h
Technalog 14720h = Zednik Patvrzeny  i0h
Uednik 2 94dh <shoda_ | U Elekirikar Fotvrzeny 240h
Wedouc 2 944h P Flyniaf Potvrzeny i 240h
Yedoucl 2 944k B drobnosti...l F ] Yodaf . Potvrzens:f 240h
Zednik 20 &0sh IF Wedouc Potvrzeny  i0h
Zednikl 35 328h Grafy... | F Technolog Pobwrzeny 240k
Feleznitar 11 77¢h | % Delnik Fotwrzeny 0h |
Mapoyeda | QK Storno |

Obr. 4.2 Vytvofit tym ze zdrojl organizace
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Samotny dialog se d€li na dvé ¢asti:

¢ Filtrovani a seskupovani zdroji organizace

V horni ¢asti miizeme nastavit nejriznéj$i filtry pro vyhledavani zdroji ve fondu zdroji
organizace se zadanymi kritérii.

V tadku (Available to work) mizeme nastavit vyhledavani téch

zdroji, které maji dostupny zadany pocet hodin ve vybraném obdobi.

Pole (Include propred bookings when...), zahrnuji se do
zobrazeni dostupnosti zdrojl i tzv (proposed booking).

Tlacitkem (Group By) seskupime zdroje ve fondu podle vybrané
vlastnosti.

+ Prirazeni zdroji do projektového tymu

V levém sloupci jsou zobrazeny zdroje ve Fondu zdrojii organizace, v pravém sloupci je
seznam zdrojii pfifazenych na aktualni projekt. Vybrané zdroje z fondu zdroji pfidame do
projektového tymu tlacitkem (A4dd), tlacitkem (Remove) vyjmeme zdroj
z tymu.

Pokud oznacime néjaky zdroj v aktudlnim tymu (pravy sloupec) a jiny ve fondu zdroji
(levy sloupec), miizeme tlacitkem (Replace) nahradit zdroj v aktualnim tymu
zdrojem z fondu.

Pokud mame v levém sloupci oznaceny zdroj, vyhleda tlacitko (Match) ve fondu
zdroji zdroje, jejichz hodnoty koédi osnovy organizace odpovidaji stejnym hodnotdm
oznacen¢ho zdroje.

Tlacitko (Detail) zobrazi vlastnosti vybraného zdroje.

Tlacitkem (Graphs) zobrazime grafické zobrazeni dostupnosti a vytizeni
vybraného zdroje. Informace jsou zpracovavany ze vSech projektii na serveru.

Pokud provedeme vybér vSech zdrojii z fondu do aktudlniho projektu, potvrdime vse

tla¢itkem

{Dialog Build Team from Enterprise vyvolame také znastroje Assign Resources
(TOOLS < ASSIGN RESOURCES), ktery pouzivame pro pfifazeni zdrojii na jednotlivé tkoly.
Klepneme na tla¢itko Add Resources a vybereme From Project Server.} [KALIS, J.,

HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].
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4.2. UloZeni planu na projektovy server

Po ukonceni projektového planu a prifazeni zdroji na jednotlivé ukoly je nacase ulozit
plan na server. Piikazem SOUBOR < ULOZIT (FILE < SAVE) se zobrazi jiny dialog, nez
zname ze samostatné aplikace Project.

Do pole Nazev (Name) zadame jméno projektu.

Rozbalenim pole Typ (7Type) nabizi moznost ulozit plan jako projekt nebo jako Sablonu na
projektovy server.

Zatrzeni policka Projekt spravy (Administrative Project) ulozi projekt na server jako tzv.
administrativni projekt.

Na server mizeme ulozit vice verzi projektového planu. Vychozi verze je Publikovano
(Published).

V poli Kalendar (Calendar) vybereme hlavni kalendar projektu.

Ve spodni casti dialogu jsou uvedeny Vlastni pole organizace (Enterprise Cystom
Fields) a Kody osnovy organizace (Enterprise QOutline Fields) pro projekty. Pokud
nevyplnime pole oznacena hvézdickou, nedovoli ndm aplikace Project harmonogram ulozit

viz obr. 4.3.

UloZit na server irusnﬂ' Effi:z Project ﬂ
Mazey: ;|
Ip:  [Projekt o] T Brojekt spravy
Verze:  |Publikovéno x| Kalendst: [standardni s

Wastnd pole:
| schvdles vy rozpolet (Projekt arganizace = naklady ] -

N&zw;fiastriw p

Projekt organizace s kodem osnovy 1

Uosit | ol jako soubor.|  stomo |

Obr. 4.3 Ulozit na projektovy server

{V ptipadég, Ze na server ukladate jiz konecnou podobu planu, nesmime zapomenout pied
tim ulozit Smérny plan (Baseline) projektu. To je nezbytné pro dalsi sledovani vyvoje

projektu a vyhodnocovani stavu projektu pfi jeho realizaci. Smérny plan uklddame piikazem
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NASTROJE < SLEDOVANI < ULOZIT SMERNY PLAN (TOOLS < TRACKING < SAVE
BASELINE).}

4.3. Publikovani projektu na server

Pokud ulozime plan na projektovy server, uloZi se zaroven i vSechny informace o tkolech
a prifazenich zdroji. Ulozeny harmonogram vsSak jest¢ neni dostupny pies Project Web
Access a informace nejsou zahrnuty ani do analytickych pohledti a modult. Pracovni zdroje,
uzivatelé projektového serveru také zatim nevédi o ptifazenych tkolech v projektu.
Pokud chceme, aby byly informace o novém projektu dostupné i pies Project Web Access,

zadame piikaz (COLLABORATE < PUBLISH).

Muzeme si vybrat ze ¢tyf moznosti:

(COLLABORATE
< PUBLISH < ALL INFORMATION) = publikuje vSechny informace, tedy

projektovy plan, tkoly a piifazeni zdroja.

(COLLABORATE < PUBLISH < NEW AND CHANGED ASSIGNMENTS) —

publikuje novd nebo zménéné ptifazeni zdroji k ukolim. Pokud provedeme v planu

zmeény, objevi se ve sloupci Indikatory ikona vyzyvajici k novému publikovani

Muzeme vybrat zobrazeni (Current view) — publikuje pouze nova
a zménénd piifazeni ukoli viditelna v zobrazeni, nebo (Selected
items).

Seznam muze byt seskupen podle zdroju ¢i tikold. Nahote je dialog k vybéru celého
projektu nebo jen vybranych polozek. Pokud vybereme
(Notify all affected resources via e-mail), dostanou zdroje
upozornéni elektronickou postou, jehoz znéni upravime klepnutim na tlacitko Upravit
text zpravy (Edit message text). Projektovy server odesle upozornéni na elektronické
adresy zdroju.
(COLLABORATE <
PUBLISH < PUBLISH PLAN) = nabizi vybér publikovani celého planu nebo jen

sumarni ukol. Pfifazeni pro ¢leny tymu nejsou timto ptikazem publikovéna.
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(COLLABORATE < PUBLISH < REPUBLISH ASSIGNMENTS) = slouzi k novému
publikovéani informaci o pfifazeni, ukazuje seznam pfifazeni, ktera maji byt znovu
publikovana.

(Notify all affected resources via e-
mail), dostanou zdroje upozornéni elektronickou poStou, jehoz znéni upravime
klepnutim na tlacitko Upravit text zpravy (Edit message text). Projektovy server odesle
upozornéni na elektronické adresy zdroja.

(Overwrite any actual work entered
by resources) — piepiSe v aplikaci Project Web Access vSechnu skute¢nou praci,
kterou vykazaly zdroje pies Project Web Access, puvodnimi hodnotami
z projektového planu.

(Become the manager for these assignments) —
dovoluje jinému vedoucimu nastavit zodpovédnost za vybrané tkoly. Novy manazer
bude od této chvile dostavat informace o stavu ukolu misto ptivodniho vedouciho.

Pti spusténi publikovani dojde automaticky k ulozeni aktudlniho stavu pldnu na server (jako
bychom zvolili (File< Save)). Po dokonceni publikovani obdrzime hlasku o

vysledku publikovani. [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

4.4. Nastaveni publikovanych poli

Projektovy server publikuje informace podle nastaveni serveru a definovanych
standarda v (Enterprise Global). Pokud bychom chtéli zménit
nékteré moznosti, miizeme upravit publikovana pole projektu. Zadame piikaz

(TOOLS < CUSTOMIZE <
PUBLISHED FIELDS) a objevi se dialog (Customize
Published Fields).

V horni ¢asti dialogu urCujeme metodu sledovani pribéhu projektu na zakladé

informaci, které vyplni zdroje k tikolim pies Project Web Access.

Mame tifi moZnosti:

v Procento dokonéené prace (Percentage of Work Complete).
V tomto ptipadé zdroje vypliuji procento dokonceni a mohou vyplnit v hodinéch, kolik jesté

predpokladaji prace na dokonceni ukolu.
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v Skuteéna a zbyvajici prace (Actual and Remaining Work).
Tento zplisob umoznuje zdrojim vykazovat informaci, kolik hodin prace na ukolu jiz vykonal
a kolik hodin ji jesté zbyva.

v Odpracované hodiny za ¢asové obdobi (Specific hours of work done per day or per
week).
Umoznuje zadat odpracované hodiny v podobé pracovnich vykazii za den nebo za tyden.
Celkova odpracovand prace na tkolu se potom sc¢ita za jednotliva vykdzand obdobi. Zdroje

mohou také uvést, kolik hodin prace jesté ukol vyzaduje - viz obr. 4.4.

¥lastni nastaveni publikovanych poli ﬂ
|

Wystavba prumysloveho zavodul 2. mpp — vlastni nastaveni

Metoda pouzivana zdroji k hlaSeni prabéhu akold: Zdroje mohou zobrazit ve svém zobrazeni
1kald na serveru Microsaft Office Project
| e PouZit virchozi metodu nastavenou na serveru Microsoft Office Project: Ta je akfualng nasledujici pole: Indikator, Mazewv dkolu,
] nastavena na Procento dokondeng prace. Prace, Dokondend prace %, Skutedné
- - . " B T prace, Zbywajici prace, Zahajeni,
| WZdy pouZit pro tenta projekt urditou metodu hl&3eni probEehu; Dokaneni, Aktualizace odeslana, Projkt,
{~ Procento dokoncené prace Fiifazeno, Jméno vedoucho
I skutefné provedend prace a zbyvajicl prace Gilwie el i ety v e
1~ Odpracované hodiny za fasové obdobi polich: Dokencena prace <%, Zbywvajici
prace

{3pravce servery Microsoft Office Project nastavil jako wwchozi Casové obdobi bydny,)

Daléi pole, kkerd lze piidat do zobrazeni Okoly

Pole k dispozici: Pale v zobrazeni Ukaly: Fyzicky dokandenao % —
| nastaveni:

ko Typ vlastniho pale:
skutedna prace & (lkal
Zhranéna skutetna pfestasova prace .
o Erirazen

()
Inicialy zdroje

I Maskavit jako v?chozil
] Mapovéda | Obnovit | QK | Starno |

Obr. 4.4 Nastaveni publikovanych poli

ﬂ ™ Povolit zdrojiim ménit pale

Muzeme také ptidat dodatecnd pole k ukolovym pfifazenim pii publikovani jejich
piesunem z (Available fields) do (Fields in tasks
View). Pole se objevi v seznamu ukolli na Project Web Access. Pokud maji byt pole
upravovana zdroji, zaskrtnéte (Let resource change fields).
Vypocitavana pole jsou Seda.

{Zménu nastaveni publikovanych poli je vhodné nastavit pted prvnim publikovanim projektu.
Pokud zménu ud€ldme az v prabchu projektu, musite nepublikovat vSechny informace.
V ptipadé publikovani vlastnich poli doporucujeme nejprve upravit Globalni Sablonu

organizace (Enterprise Global).}
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2 Shrnuti

V této kapitole jste se naucili vytvofit novy projektovy plan, strukturu kol a nastavit
jejich vlastnosti. Dozveédéli jste se, jak ulozit plan na projektovy server, samotné publikovani

projektu na server a jak nastavit publikovana pole.

€2 | Kontrolni otazky

1. Co se objevi v dialogu pro vybér zdrojti do projektového tymu?

2. Jaké jsou moznosti vlastniho nastaveni publikovanych poli?

|
i,

:@: Ukoly k feSeni

1. Vytvofte novy projekt.

2. Pritad’te zdroje v novém projektu.
3. Ulozte plan na projektovy server.
4. Publikujte projekt na server.

5. Nastavte publikovana pole.

/@ Dalsi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
privodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
WWW: < http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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KIli¢ k reSeni

Odpoved’ na otazku 1.

Dialog se déli na dvé ¢asti:

- Filtrovani a seskupovani zdroji organizace

- Prirazeni zdroji do projektového tymu
Odpoveéd’ na otazku 2.

Mame tii moZnosti:

- Procento dokoncené prace

- Skutecna a zbyvajici prace

- Odpracované hodiny za ¢asové obdobi
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5. PRACE S PROJECT WEB ACCESS

@ Cil  Po prostudovani této kapitoly budete umét:

o Prihlasit se k Project Web Access
e Pracovat se zalozkami, bo¢nim panelem a obsahem
e Pracovat s informacemi, které jsou umistény na domovské strance

e Pracovat s ukoly

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Prihlaseni k Project Web Access, RozloZeni stranky Project Web Access,
Domovska stranka, Ukoly.

LLI| Vyklad

K Microsoft Office Project Server 2003 mizeme pfistupovat pomoci klientské aplikace
Microsoft Project Professional 2003 nebo pfes intranet vyuzitim Microsoft Project Web
Access. Jiz jsme se naulili vybudovat projektovy tym z Fondu zdroji organizace
(Enterprise Resourec Pool) a ptifadit zdroje k jednotlivym ukoltim, dale jsme projektovy plan
ulozili a publikovali na projektovy server. Nyni se naufime pracovat s projektovymi
informacemi pies Project Web Access pro rtizné typy uzivateli [KALIS, J., HYNDRAK, K.,
TESAR, V. 2003].

5.1. Prihlaseni k Project Web Access

Publikovanim projektového harmonogramu na server jsme zpfistupnili clenim
projektového tymu informace o projektu. Pokud je projektovy server nastaven pro
komunikaci se serverem elektronické poSty pouzitim SMTP, budou c¢lenové tymu

informovani o ptridélenych tkolech na novém projektu elektronickou postou, ktera obsahuje
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souhrn piidélenych kol a intranetovy odkaz na stranku Project Web Access uvedenymi
ukoly.

Pokud neni projektovy server jest€¢ nastaven pro odesilani elektronickych upozornéni,
musime otevrit stranku s Project Web Access sami. Spustime Internet Explorer a napiSeme
adresu http://SERVER/Projectserver, kde ,,SERVER® je jméno naseho projektového serveru.

V ptipad¢, ze jsme piihlaSeni k systému Windows pod uzivatelskym uctem, ktery je
pfitazen k wuzivateli na projektovém serveru, dojde k automatickému piihlaSeni k
projektovému serveru pod timto uctem systému Windows.

Pokud uzivatelé nemaji pfifazeny ucty systému Windows, ale uzivatelské Ucéty jsou
vytvoieny piimo na projektovém serveru, objevi se stranka s prihlasenim k Project Web
Access.

Vypliite UZivatelské jméno (User name) a Heslo (Password) €lena projektového tymu a

klepnéte na Prejit (Go) - viz obr. 5.1

/- Pihlageni k aplikaci Microsoft Office Project Web Access 2003 — localhost - Windows Internet Explorer

- . j bt ||+ I i
@:.v |g http: fflacalhostiprojectserver|lgnps. asp j e AR 8 Bing

Soubor Upravy  Zobrazit  Oblibend polofky  Mastroje  Mapowsda

7 Oblibené polozky | Ge5 € Mavthované weby ~ & | Ziskat vice dopliikd ~

@PﬁhléEenl’kaplikaci Microsoft Office Praject Web Acce. .. | | ﬁ B - EQA + Strdnka ~ Z
E‘!ﬂ Mlclmo‘rgaﬂlca

.. Project Web Access

S apllats Vita vas aplikace Microsoft Office Project Web Access 2003.

Project Web Access?

Vytvofeni détu pro . .
server Microsoft Prihlaste se.
Office Project

Prihlageni pomoci

jiného ugivatelského Uzivatelské jméno: |
uétu systému
Microsoft Windows Heslo: I |Efejl't |

Ffihldseni pomoci

uzivatelského Gétu i - . . .. - I .

sit& Microsoft Zadejte své uivatelské jméno a heslo. Pokud dosud nemate uZivatelsky éet, pFeététe =i
pokyny pro nastaveni uZivatelského G&tu na serveru Microsoft Office Project.

Copyright® 1990-2003 Microsoft Corporation. Véechna prava wyhrazena. Licenéni smlouva.

Obr. 5.1 PfihlaSeni k Project Web Access

{Pt1i prvnim spusténi Project Web Access na pocitaci, se objevi licen¢ni ujednani piistupu
pies Project Web Access, a pokud s nim souhlasite, stahnou se dvé programové komponenty
ActiveX, které jsou nezbytné pro zobrazeni informaci z projektového serveru. Po stazeni
komponent na lokalni pocitac¢ a jejich registraci musi mit uzivatel opravnéni administratora

lokélniho systému.}
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5.2. RozlozZeni stranky Project Web Access

Pokud jsou komponenty ActiveX nainstalované, objevi se domovska stranka (Home
page) uzivatele Project Web Access, na které jsou tii dulezité oblasti:

» Zalozky (Menu tabs)

» Bocni panel (Side Pane)

» Obsah (Content).

Zalozky jsou umistény v horni ¢asti a jsou tvoreny odkazy na jednotlivé oblasti systému.

Zakladni zalozky systému jsou:

Domovska stranka (Home)
Ukoly (Tasks)

Projekty (Projects)

Zdroje (Resources)

Zpravy o stavu (Status Reports)
Aktualizace (Updates)

Rizika (Risks)

Problémy (Issues)

Dokumenty (Dokuments)

YV V V VYV V V V V V V

Spravce (Admin)

Prava pristupu na jednotlivé zalozky jako i1 k ostatnim Castem systému jsou dany
zabezpecenim systému, které miize ménit spravce projektového serveru. Napiiklad v piipadé
ptihlaSeného ¢lena tymu nejsou vibec k dispozici zalozky Zdroje, Aktualizace a Spravce.
Nastaveni a pfistupova prava ztizuje osoba s opravnénim Spravce (Administrator).

Postranni panel je umistén v levé ¢asti. Obsahuje seznam dostupnych odkazii na konkrétni
akce — pohledy nebo aktivity spojené s aktudlni oblasti.

Obsah tvofi nejvetsi Cast obrazovky. Obsahuje pohledy na informace projektového
serveru a ovladaci prvky pro filtrovani, seskupovani a formatovani vybraného pohledu. V

¢asti obsah, mohou byt také zobrazena nastaveni systému - viz obr. 5.2.

5.3. Domovska stranka

Na domovské strance jsou umistény aktudlni informace o novych nebo zménénych
ukolech, nevyplnénych zpravach o stavu, pfifazenych rizicich nebo problémech na projektech

a dalsi informace pro pfihlaSeného uzivatele.
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@;-: - |g, http://localhostiprojectserver fHomeHomePage . asp 1| X | |8 Live Search

Soubor  pravy  Zobrazit  Oblbené poloZky  Mastroje  Mapovsda

{“f Oblibené poloZky | i,:‘s @ Navrhovang weby ~ @ | Galerie oblast! Web Slice =
& Microscft Office Projert Wab Access 2003 - lacalhost | | A3 v B - () g v Stednka - Zabezpefeni - Mastrols - @+

E!P MigrosoftOffice i ;I
L u.Project Web Access Zilozky

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

\ﬁ) Domnvsks stranka
|Logo skranky Micrasoft OFfice Project Web Access 2003|

0dhlasit | Napovéda

Vita vas aplikace Project Web Access. Ufivatel: Spravce

Akce:
Domovskd strénka Aktualizace
Zménit heslo % Nejsou k dispozici Z3dné zmény, které by bylo mozné v aplikaci Microsoft Office

. Project aktualizovat.
Upozornit na mé dkoly
a zpravy o stavu Uikoly
Upozm;nit na me zdroje
u dkold a zprav o stavu

Bra‘; Nemate pfifazeny Zadné nove Ukoly.

Pfejit do rezimu offline i Informace o
Rizika kalendafich a tkolech
g% PFi navazovani pfipojeni k webovému serveru sluzby Windows SharePoint muzete sdilet pomoci
Services doélo k potiEim. Kontaktujte spravee systému. aplikace Cutlook.
| BoCai panel Problémy

37 PFi navazovani pfipojeni k webovému serveru sluzby Windows ShareFoint
Services doglo k potiZim. Kontaktujte spravce systému.

Obsah

Copyright® 1990-2003 Microsoft Corporation. VEechna prava vyhrazena. Licenéni smlouva. LI

Obr. 5.2 RozloZeni stranky Project Web Access

V bo¢nim panelu jsou na vvbér nasledujici nabidky:

#* Zménit heslo

Klepnutim na odkaz Zménit heslo (Change password) zménime heslo aktudlné

ptihlaSeného uzivatele.

% Upravit na mé tkoly a zpravy o stavu
Nabidka Upozornit na mé ukoly a zpravy o stavu umoziiuje nastavit okolnosti, za
kterych bude server zasilat elektronickd upozornéni e-mailem aktualné piihldSenému
uzivateli. Nastaveni jsou pro nové nebo zménéné tikoly, upozornéni na nedokoncené nebo
zpozdéné tkoly a upozornéni na zpravy o stavu, umoznuje nastavit podminky, za kterych
bude aktudlni uzivatel dostavat e-mailové upozornéni o ukolech a zpravach o stavu ur¢enych

pro zdroje, které spravuje.

% Prejit na reZim off-line
Pokud zvolime Prejit do rezimu Off-line (Go off-line), ulozi se informace o ukolech a
zpravach o stavu pro praci mimo kanceldi na zadané obdobi. Pokud pracujeme mimo

ptipojeni do sit¢ LAN a tedy i k projektovému serveru, mizeme potom vykazovat stav tkold
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a vypliovat pozadavky na Zpravy o stavu. Sta¢i spustit Internet Explorer a napsat URL
pripojeni k projektovému serveru (naptiklad http://SERVER21/Projectserver).

Po pfipojeni do sit¢ LAN vybereme v nabidce na domovské strance Project Web Access
volbu Prejit do rezimu On-line (Go on-line) a informace na serveru se aktualizuji zadanymi

informacemi z rezimu Off-line.

* Synchronizace informaci s aplikaci Outlook
A Doplnék k aplikaci Outlook
Na domovské strance muzeme v pravé Casti obsahového okna klepnout na odkaz
Informace o kalendarich a ukolech miizete sdilet pomoci aplikace Outlook (Work with
Outlook to share calendar and task information). Klepnutim na odkaz se dostaneme k
moznosti stdhnout a pozit doplné€k k aplikaci Outlook.

Tento doplnék pro aplikaci Outlook umoznuje nasledujici akce:

¢+ Importovat tikoly v ¢asovém rozvrhu do kalendéie aplikace Outlook a zobrazit je v
podobé schiizek
¢+ Odesilat zpravy o pribéhu tkoli z aplikace Outlook.

Pro préaci s dopliikem potfebujeme aplikaci Microsoft Outlook 2000 a vyssi. Pro stazeni a
instalaci dopliiku na poc¢ita¢ klepneme na tlacitko Stahnout (Download).

Podrobny popis vykazovani prace pomoci aplikace Outlook je uveden v ndpovéde k
dopliiku, kterd se zobrazi pii prvnim spusténi aplikace Outlook po instalaci dopliiku, nebo ji
vyvolame piikazem NASTROJE < PROJECT WEB ACCESS < NAPOVEDA z nabidky
aplikace Outlook.

% DalSi moZnosti spoluprace s aplikaci Outlook

V prostredi aplikace Outlook muzeme také nastavit zobrazeni informaci z Project Web

Access:

O Zobrazit aplikaci Project Web Access v aplikaci Outlook (Display Project Web
Access in Outlook) — umozni piidat odkaz na domovskou stranku Project Web Access jako
zastupce v panelu zastupcti Outlook nebo na domovskou stranku Outlook.

0 Zobrazit panel Digital Dashboard v aplikaci Outlook (Display a Digital
Dashboard in Outlook) — umozZni ptidat odkaz na vybranou stranku Project Web Access jako
zastupce v panelu Outlook, nebo na domovskou stranku Outlook [KALIS, J., HYNDRAK,
K., TESAR, V. 2003].
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5.4. Ukoly

Ptihlasme se k Project Web Access Jako ¢len projektového tymu (zdroj). Seznam ukolti

zobrazime klepnutim na zalozku Ukoly (Tasks) nebo klepnutim na poéet novych ukold, kde

jsou dostupné tyto akce:

% Zobrazit mé tukoly

Klepnutim na odkaz Zobrazit mé tkoly (View my tasks) zobrazime ukoly pfifazené
zdroji a publikované ze vech projekti na server. Ukoly jsou seskupeny podle nazvu projektu

a ptipadné podle souhrnnych kol v ramci jednotlivych projektt - viz obr. 5.3.

{2 Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

@_\‘: » [&] hetpiflocahost fprajectserver, Tasks TasksPage. asp?_oid=-1 =l B e x

=l x]

& Live Search pi-

Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblbené polotky  Wéstroje  Mépoveda

<7 Oblbené palozky | 75 @ Nawhovans weby v @] Galeris oblasti Web Slics ~

(& Microsoft Office Project Web Access 2003 - lacalhost | | %5 v B - [ a=h - Strénka - Zabezpefeni - Nastrgie - (@~

MicrosoftOffica

=l
‘33 Project Web Access

Odhlasit | Napovéda

Domouska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

) [Aktualizovat vie | [Aktualizovat vybrané Fadky | [ Ulozit zmény |
Zobrazit mé ukoly
a
e ey @ Fity, Seskupit, Hledat Delegovani
pouzivailci: =
TsirmmT Sxza [ skrit | 25 Odmitnout | 2 VieZit pozndmky | s Propojit rizika | 52 Propaiit problémy | |2 Propojit dokumenty | & | S | 57
rozvrh —
a Gantttv diagram 8 vnazev dkolu Prace| Dokongend préce % | Skutedn prace| Zbjvajici prace| Zahdjeni | Dakondd (g7 pi)—
=
Zobrazené dkoly: o
Alctudlni dleol
ualni ukoly o virobni hala 52h 0% oh szh| 29.11, 2010 6.12. 34
a Waechny dkoly
=]
B
Uipzzamts Dvoupodla®ni kancelsfska budova 160h 0% oh 160h| 6.11.z010| 26.11. 2| B
Akce: E
[Zobrazit me dkaly ] N Vydani stavebniha povoleni 120h 0% [ 120h| 6.11, 2010) 21.11.3
Vytvofit novy dkol
4 »
PriFadit mé k -
existujicimu Gkolu Tisknout miiZku

Exportovat miiku do aplikace Excel
Delegovat dkoly

Zobrazit zpravu o
dkolech z kalendafe
aplikace Outlook

Upozornit nadfizeného
na dobu, kdy nejste k
dispozici pro praci na
projektu

Obr. 5.3 Zobrazit mé ukoly

V bo¢nim panelu mdme moznost ptepnout Zobrazit ikoly pouzivajici (Show task using):
0 Casovy rozvth (Timesheet view) rozdéli tabulku ukolti na dvé svislé &asti.

Vlevé casti je seznam ukoll na projektech, v pravé casti se objevi seznam aktudlné

odpracovanych hodin na tkolech, rozdélenych podle ¢asového obdobi. Casové obdobi (Time

period) je bud ve dnach, nebo tydnech, podle nastaveni projektového serveru.

0 Ganttiv diagram (Gantt Chart) rozdéli tabulku ukolti na dvé ¢asti. Leva ¢ast je

stejnd jako v piipad¢ Casového rozvrhu, avSak prava ¢ast zobrazi rozloZeni ukolt v Case
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v podobé pruhu Ganttova diagramu.Informace o vykonané a zbyvajici praci mizeme

dopliiovat pouze v levé ¢asti tabulky.

A Nastaveni vlastnosti pohledu, seskupeni, filtrovani, vyhledavani

V boénim panelu muzeme také nastavit zobrazeni tkola (Task displayed):

0 Aktualni ukoly (Current tasks) zobrazi v§echny nedokoncené ukoly, které maji
byt dokonceny v pfistich 10 dnech.
0 Vsechny ukoly (4! tasks) zobrazi v§echny nedokoncené tkoly na projektovém
serveru, které jsou prifazené prihlaSenému uzivateli.
V horni cCasti obsahového okna miizeme zobrazit nastaveni vlastnosti pohledu nebo
filtrovani informaci. Panel nastaveni rozbalime klepnutim na rozbalovaci kiizek vedle

MozZnosti zobrazeni (View Options) - viz obr. 5.4.

i] Aktualizovat véel |Aktua|\zuvat Wbranéfa’dkyl | Ulozit z
\ Zobrazit me ukoly
o

Zobrazit dkoly = Filtr, Seskupit, Hledat Delegowani
pouZivajici:

Zobrazeni Casouy [T Zobrazit s datem &as ¥ Zobrazit seznamy koli [ Zobrazit souhrnné tkaly

rnzvrll Zobrazit: |vEechny drovné osnovy 'I
o Ganttdv diagram
Tefeemer e A ™ Zzobrazit ikaly aplikace Cutlook [T Zahrnout dokonéené ikaly aplikace Cutlook | niadist = aplikace Outlook
o Altudini dkoly

WiEechny dkoly

7 skrit | '_fﬁodrnitnnut | ‘25 vloZit pozndmky | %Eropojit rizika | gProijit problérmy | @Prnpojit dokumenty |'1§% |‘f¢ |§,7
Upozornit
o MN&zev dkolu Préce| Dokonéend prdce % | Skutednd prace| Zbiyvajici prace| Zahdjeni Dokonéeni
Akce:
=]

Zobrazit mé tkol
.
RERTINE N E ¥§stavba pimyslového zavodu |1 352h th 1 352h | 4.10.2007| 27.5.2008
Prifadit m& k & Hlavni stavebni vyroba (HEV) 1 352h 0% oh 1352h| 4.10,2007| 27.5. 2008
existujicimu dkolu T
EEEGl = yystavba pAmyslového zavodu |  56h oh 56h 13.11. 2007 | 21.11. 2007
Zﬁblrazh‘t chra"vudom & PoloZeni Zeleznieni viedky 56h 0% oh S6h| 13.11,2007| 21.11,2007
likolech z kalendafe
aplikace Cutlook S|
Upozornit nadfizeného [ ¥¢stavba pdmyslového zavodu 120h oh 12zoh| 13.8. 2007 | 31.8. 2007
na dobu, kdy nejste k o Wyddni stavebniho povaleni 120h 0% oh 120h| 13.8.2007 31.8. 2007

Obr. 5.4 Moznosti zobrazeni ukold

» Zobrazit s datem Cas (Show time with date) zobrazi Cas u poli zacatek (Start) a konec
(Finish) Gkolt v tabulce ukola.

» Zobrazit seznamy ukoll (Show to-do lists) zobrazi tikoly ze seznamu ukolt.

» Zobrazit souhrnné ukoly (Show Summary tasks) zobrazi ukoly seskupené podle

souhrnnych ukolt, pokud jsou v daném projektu zadany.
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Zobrazit planovanou praci (Show Schedule work) zobrazi v pravé casti pohledu
zobrazeni ¢asového rozvrhu pocet planovanych hodin na konkrétni obdobi.

Zobrazit presCasovou praci (Show overtime work) umozni zadat presasové hodiny
v ¢asovém rozvrhu.

Zobrazit irovné osnovy (Show Outline Levels) umozni nastavit pocet tirovni osnovy
projektu, které maji byt zobrazeny.

Zobrazit Ukoly aplikace Outlook (Show Outlook tasks) a Zahrnout dokoncené ukoly
aplikace Outlook (Include completed Outlook tasks) zobrazi pomoci tlacitka Nacist z
aplikace Outlook (Get from Outlook) v seznamu ukoll i ukoly aplikace Outlook,
pokud je na vasem pocitaci dostupna verze 2000 nebo vyssi. Zobrazeni tikoll aplikace
Outlook nijak neovlivni portfolio projekti nebo dostupnost zdroje na projektovém

serveru.

Zadanim parametru Obdobi (Date range) zobrazite seznam kol ve vybraném ¢asovém

obdobi.

Klepnutim na odkaz Filtrovat, seskupit, hledat (Filter, Group, Search) muzeme filtrovat

a seskupovat informace o ukolech - viz obr. 5.5.

Zobrazit mé ukoly

= MoZnosti zobrazeni | Filtr, Seskupit, Hledat | Delegovani
Filtr: I\.-’éechny ukoly j Vlastni filtr... O Automaticky filtr
Seskupit podle: IProjeI-d: 'I Potom podle: INézev Ukolu 'I

yhledat: \'E |V§echna pole ;I (“'Nﬁil't dalsi

7 Skryt | %Odmitnout | 2 WloZit poznamky | t"-'{-,Eropojit rizika | apropojit problémy | h;LPropojit dokurmenty |'!-2> |'f& | _\3:7

B |vnizev dkolu Prace| Dokonéend prdce % | Skuteéns prace| Zbywajici prace| Zahdjeni Dokonéeni
=]
=]
dh wiyrobni hala 5zh 0% ah 52h| 29.11. 2010 6,12, 2010
=]
=]
DvoupodlaZni kanceladfsks budova 160h 0% ah 160h| 6.11. 2010 26,11, 2010 2
=]
Wydani stavebniho povaleni 120h 0% oh 1z0h| 6,11, 2010 21.11, 2010 2

Obr. 5.5 Nastaveni filtrovat, seskupit, hledat

Rozbalovaci seznam Filtr (Filter) umozni zobrazit rizné typy ukolu.

Klepnutim na Vlastni filtr (Custom Filter) muzete kombinovat az tii uzivatelsky

definované hodnoty pro zobrazeni.
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Zaskrtnutim Automaticky filtr (Autofilter) zobrazi vedle ndzvu kazdého sloupce v
tabulce ukold rozbalovaci seznam s hodnotami, podle kterych mizeme ukoly filtrovat.
Funkce je obdobna funkci Autofilter v aplikaci Microsoft Excel.

Seznam ukolii mizeme seskupovat ve dvou urovnich zaddnim Seskupit podle (Group by)
a Potom podle (Then by).

Pokud mame rozsahly seznam informaci v tabulce tkol, miZzeme vyhledat konkrétni
ukol zadanim hodnoty Vyhledat (Search for) a vybérem pole, kde ma byt hodnota hledana.
Tlacitkem Najit dalsi (Find next) vyhleddme dalsi vyskyt hledané hodnoty v seznamu.
{Nezapomeiite, ze nastaveni MoZnosti zobrazeni a Filtrovat, seskupit, hledat je podiizeno
vybéru zobrazenych tkoltl v postrannim panelu.} [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V.
2003].

A Ikony ve sloupci Indikatory
Prvni sloupec v tabulce ukoly je oznacCen ikonou pismene ,,i“. V tomto sloupci jsou u

jednotlivych ukolli zobrazovany ikony indukujici néjaky vztah nebo stav ukolt.

B
7 Aktualizace stavu byla odesldna, ale dosud nezapracovana do planu vedoucim

projektu.

Hotovy ukol

Zpozdény nehotovy ukol.

Ukol byl zapracovan vedoucim projektu.

" Poznamka k tkolu.

K tkolu je pfipojeny dokument.
K tkolu je ptipojen problém (Issue).
Nové vytvoreny ukol, dosud neodeslan vedoucimu projektu ke schvaleni.

Nové vytvoreny ukol odeslan vedoucimu projektu ke schvéleni, avSak vedoucim

projektu nezapracovan do projektového planu.
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J'“."'

e Ukol byl delegovan, aviak nebyl zatim zapracovan vedoucim projektu do
projektového planu.

2] Ukol byl delegovan a schvélen vedoucim projektu.
Ukol byl aktualizovan zdrojem, kterému uzivatel delegoval ukol, a musi byt

zpracovan

vedoucim projektu.

e I
Ukol byl delegovan uZivateli jinym zdrojem, ale vedouci projektu dosud neschvalil
delegovani.

Seznam ukoli.
Nov¢ ptitazeny ukol nebo nové delegovany ukol jinym zdrojem.

Pro tento tkol je vyzadovéana zprava o aktualizaci stavu (Status update).

A Moznosti prace s ukoly
S jednotlivymi ukoly v seznamu muzeme pracovat. Nad tabulkou ukoli je zobrazen

ovladaci panel se seznamem moznosti - viz obr. 5.6.

7 Skrit | u%Ot:lrnitnout | &5 WloZit pozndmky | L5 Propajit rizika | .;%Propojit problémy | _&]J Fropojit dokurnenty | 4@ 6.6, 2011-19.6, 2011 =

Obr. 5.6 Panel nastrojii pro tkoly — ¢asovy rozvrh

Ukoly v &asovém rozvrhu miizeme skryt, ten bude neviditelny az do chvile, kdy ho
projektovy manazer znovu publikuje nebo aktualizuje. Pak se kol automaticky znovu objevi.
Skryti provedeme pies ikonu Skryt (Hide).

Pridéleny kol mizeme odmitnout. Oznacte Ukol, ktery chcete odmitnout, a klepnéte na
tla¢itko Odmitnout (Reject). Ukol zmizi ze seznamu a automaticky se odesle hlageni
vedoucimu projektu k odsouhlaseni. Pokud on odmitnuti schvali, ukol zlstane nadale

nepfifazen, pokud ho neschvali, ukol se znovu objevi ptivodnimu zdroji v seznamu tkolt.
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Pokud chcete doplnit poznamku k ukolu, klepnéte na odkaz Vlozit poznamky (Insert
notes) a v dialogu Poznamky k prirazeni (4ssignment notes) napise text a klepnéte na OK.
Pozndmky jsou po aktualizaci projektového planu projektovym vedoucim zobrazeny i1 v
aplikaci Project.

Piikaz Propojit rizika (Link Risks) umoziuje pfipojit riziko k vybranému ukolu, piikaz
Propojit problémy (Link Issues) umoziuje piifadit tkolu problém a Propojit dokumenty
(Link Documents) ptitadit projektovy dokument.

Klepnutim na Sipku vpravo nebo vlevo od ¢asového obdobi zobrazite dalsi nebo piedchozi
asové obdobi pro levou stranu tabulky tikolt v zobrazeni Casovy rozvrh (Timesheet).

Pokud zobrazite pohled Ganttiiv diagram (Gantt Chart), objevi se misto casového

obdobi v panelu néstroji ikony pro praci s Ganttovym diagramem - viz obr. 5.7.

7 skrit | ;ﬁodmitnout | 24 WloZit pozndmky | d Propojit rizika | a Propojit problémy | .J;E,Propojit dokumenty | & | G |§

Obr. 5.7 Panel nastrojii pro tkoly — ¢asovy rozvrh

Tlacitka s ikonami lupy priblizi (Zoom-In) nebo oddali (Zoom-out) detail ¢asové osy.
Tlacitko Prejit na ukoly (Go to task) posune zobrazeni Ganttova diagramu tak, aby
byl zobrazen pruh reprezentujici vybrany ukol v &asové ose [KALIS, J., HYNDRAK, K.,
TESAR, V. 2003].

A Tisk a export seznamu tkola
Seznam ukolti v podobé tabulky ma v pati¢ce volby Tisknout tabulku (Print Grid) a
Exportovat tabulku do aplikace Excel (Export Grid To Excel).
Tisknout tabulku ndm umoziuje vytisknout zvolené sloupce z tabulky prostfednictvim
jednoduché sestavy HTML.
Exportovat tabulku do aplikace Excel ndm umozni zobrazit data z tabulky v aplikaci
Excel, kde je mozné je dale zpracovavat. Data jsou exportovana v podobé souboru XML.

{Moznosti tisku a exportu jsou dostupné u vsech tabulek v Project Web Access.}

A Aktualizace stavu ukolu

Podle nastaveného zptusobu vykazovani prace zdroji muze ¢len tymu vyplnit:

¢+ Celkovy pocet odpracovanych hodin na tikolu a pocet zbyvajicich hodin.
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¢+ Procento dokonceni ukolu a pocet zbyvajicich hodin.

¢+ Pocet odpracovanych hodin za jednotlivé Casové periody (dny nebo tydny).

U kazdého projektu maji pole, kterd miize uzivatel zménit, bily podklad. Ostatni pole maji

barevny podklad podle nastaveni vzhledu systému Windows a hlavné neni mozné informace v
nich pfepsat.
{Informace o odpracovanych hodinach a zbyvajici praci na ukolu lze zadavat také ve dnech,
kdyz doplnime za pocet odpracovanych dni pismeno ,,d*. Naptiklad pokud jsme odpracovali
Jjiz 4 dny, miZeme vyplnit 32 hodin doplnénim cisla ,,32* nebo miZeme doplnit 4 dny
zadanim ,,4d*. Pohled automaticky provede ptepocitani dni na hodiny.}

Po vyplnéni hodnot u vSech aktualizovanych ukolii mame mozZnost potvrdit zadané

hodnoty jednim ze tii tlacitek vpravo nad tabulkou kol - viz obr. 5.8.

[ Skrit | iy Odmitnout | 2 VioZit pozndmky | & Propojit rizika | 53, Propojit problémy | |2 Propojit dokumenty | @& G |§;‘

a Nazev Ukolu Price| Dokonéend price % | Skuteénd price| Zbyvajici prdce| Zahdjeni Daokaonéeni (
=]
=]
h wyrobni hala 52h 0% oh Szh|1. 2010 §:00[.12. 2010 &:00
=]
B
L DvoupodlaZni kancelafska budova 160h_ ah 160h|1, 2010 §:00(.11, 2010 §:00|. 2
=
2y Yydani stavebniho povoleni 120h 0% oh 120h|1. 2010 8:00(.11. 2010 8:00/. 2

Obr. 5.8 Vyplnéni procenta dokonéeni

e Tlacitko Aktualizovat vie (Update All) odesle informace ze vSech aktualizovanych
ukoli ke schvaleni odpovédnym projektovym vedoucim.

e Tlacitkem Aktualizovat vybrané radky (Update Selected Rows) odesle informace
projektovym vedoucim vybranych ukoli. Vice fadkti miizete vybrat pomoci tlacitka
CTRL nebo SHIFT stejné jako napt. v aplikaci Microsoft Excel.

e Tlacitko UlozZit zmény (Save Changes) ulozi zadané hodnoty, avSak informace nejsou
odeslany ke schvéleni projektovému vedoucimu. Odeslany budou az pfi stisknuti
tlacitka Aktualizovat v§e nebo Aktualizovat vybrané radky.

Jakmile odesSleme aktualizaci ukold, objevi se vedle nich indikéator oznacujici, ze ¢ekaji na

schvaleni. Vedouci projektu obdrzi upozornéni elektronickou postou a miize zpracovat

aktualizovanou informaci do projektu.
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A Vytvorit novy ukol

Ukoly jsou v ramci planu vytvaieny projektovym vedoucim a publikovany na server
pfifazenym zdrojim. Muze se vSak stat, ze zdroj musi na projektu ud¢lat tkol, ktery nebyl
jesté zadan do planu. Zdroj by mél informovat projektového vedouciho o této skutecnosti,
projektovy vedouci by mél zadat novy ukol do planu, pfifadit k nému odpovidajici zdroj a
publikovat aktudlni plan na server. Zdroj miize potom za tento ukol vykazovat splnénou praci.
Projektovy server nabizi pro zjednoduseni tohoto procesu moznost vytvoieni nového tikolu v
ramci planu piimo zdrojem. Klepnéte na odkaz Vytvorit novy tikol (Create a new task).

V dialogu Kde chcete vytvorit nové tkoly (Where do you want the new task to be
created) vybereme projekt, v némz budeme novy ukol vytvaret. K dispozici jsou projekty, v

nichz jsme ¢leny projektového tymu, piipadné dostupné seznamy ukolil - viz obr. 5.9.

Ela Meosortotice
1 Odhlasit | Napovéda
i Project Web Access dhldsit | NApovéd
Domowska stranka | Okoly | Projekty | 2droje | 2privy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
]
\ Vytvofit novy ukol
a

Kde chcete vytvorit nove dkoly?
Akce:

Zobrazit mé lkoly

Poznamka: Pokud potFebujete vytvofit vice nowych Gkold, které nepati do #3dného z projektl nebo seznamil dkell uvedenych vyée, mizete Vytvofit
Wytvofit novy Ukol nowvy seznam dkolu k uloZeni téchto dkolud.
Pfifadit mé k
e:irsatu_‘if:rinnfu tikalu Ve které darovni osnovy chcete vytvofit novy akol?
. o e oy T e
Delegovat ikoly ¥ Vytvofit novy dkol na nejvy£i rovni osnovy Tip: Nové vytvofeny lkol miZete pfipojit k souhrnnému dkolu, ke

kterému jste pfifazeni.
Zobrazit zprévu o i VytvoFit nowy dkol jako dil& dkol:
dkolech z kalendare -

aplikace Outlock lj

Upozornit nadfizeneho
na dobu, kdy nejste k
dispozici pro praci na Nazev ukolu: |
projektu -

Informace o tkolu

Komentaf:

Datum zah&jeni dkolu: IVE 2011 j
0Odhad prace: I (zadejte edhad prace v hodindch nebo dnech)

| Uloit noveé dkoly ‘ | Storno

Obr. 5.9 Vytvoftit novy tkol

V sekci Ve které trovni osnovy cheete vytvorit novy tkol (What outline level do you
want create the new task) vybereme, v jaké urovni souhrnnych ukolti vybraného projektu se
bude ukol nachazet.

V sekci Informace o ukolu (Task information) zadame zékladni parametry tkolu —
Nazev ukolu (Task name), Komentar (Comment), Datum zahajeni ukolu (Task Start Date)
a Odhad prace (Work Estimate). Jiné vlastnosti ukolu nemtizeme zadat.

Klepnutim na tlac¢itko UloezZit novy tikol (Save New Tasks) odeSleme vytvotreny ukol na
schvaleni projektovému vedoucimu. Ukol se zarovei objevi v seznamu mych kol v zalozce

Ukoly, kde k nému miizeme vykazat aktudlni stav jiz znamym zptisobem.
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{K novému ukolu mtzete ptilozit naptiklad vysvétleni, pro¢ ukol ptidavame, piidanim

Komentare (Comment), ten se objevi ve form¢ poznamky u ukolu v ¢asovém rozvrhu.}

A Priradit mé k existujicimu tikolu
V piipad¢, ze pracujeme na projektu a projektovy vedouci nas neptiradil k ukolu, ktery
chceme ud¢lat, pouzijeme volbu Priradit mé k existujicimu tkolu (4ssing mysem to an
existing task) - viz obr. 5.10.
Po vybéru projektu a tkolu klepnutim na Priradit mé k tukolu (4ssign me to task)
odejde informace o pfifazeni ke schvaleni vedoucimu projektu a zaroven se kol objevi v

seznamu mych kol (View my task) [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

[l Misresorotics |
L 0.Project Web Access Odhlasit | Napovéda

Domovska strdnka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Sprivce

\’_d) Prifadit mé k existujicimu Ukolu

i Vyberte tkol, ke kterému se chcete pFifadit.
ce:

Zobrazit mé dkoly Zmmen WEAELIEEE

Wytvofit novy kol
Informace o dkolu

Piifadit mé k
existujicimu dkolu Odhad prace: I (zadejte odhad préace v hodindch nebo dnech)

Delegovat dkoly Komentaf: |

Zobrazit zpravu o

tkolech z kalendafe e ——
aplikace Qutlook Pfifadit mé& k kolu | ‘ Storno

Upozornit nadfizeného
na dobu, kdy nejste k
dispozici pro praci na
projektu

Obr. 5.10 Prifadit me k existujicimu ukolu

A Delegovat ukoly
Pokud méame dostatecnd opravnéni, mizeme delegovat nadm pfifazené ukoly jinym
zdrojiim pifimo z ¢asového rozvrhu. Toto pravo m4ji ve vychozim nastaveni pouze ¢lenové
skupiny Vedouci projekti (Project Managers) a Spravci (Administrators), av§ak je mozné jej
ptifadit v rdmci spravy systému komukoliv.
Vyberte odkaz Delegovat tikoly (Delegate tasks) v zalozce Ukoly - viz obr. 5.11.
Vybereme v seznamu ukoli k delegovani a klepneme na tlacitko Delegovat tkoly

(Delegate tasks).
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EEEMPrDE;]rgct Web Access

oOdhlasit | Napov

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
i] [Aktualizovat vse | [Aktualizovat vybrans fadky| [ Ulogit zmén
\ Delegovat ukely
a
Tl Ay =2 MoZnost] zobrazeni Filtr, Seskupit, Hledat

pouZivajici:
o Zobrazeni Casovy yberte kol a zvolte akci nize:

rozvrh |

Delegovat kol |

Ganttiv diagram

¥ zobrazit: IVEEchny delegované (koly které sleduji, ale pro lteré nejsem vedoucim ﬂ
Zobrazené ukoly:

s v . oo = P
5 A Al ¥ zobrazit vlastni dkoly spoleéné s delegovanymi Gkoly

Wiechny dkoly

7 skrit | %Odm[tnuut | ‘Z Wlodit pozndmky | A Propojit rizika | aprupujit problémy | J;E,Prupuj\t dokumenty | 48 6.6, 2011-19.6, 2011 =

Upozornit
a Mézev dkolu Préce| Dokonéend p Skute Zbyvajici prdce| Zahdjeni Dokonéeni od 6.6, - 12,6,

Alce: =
Zobrazit mé dkoly =
Wytvofit novy dkol E ¥ystavba pdmysh|1 352h oh 1 352h| 4.10. 2007 | 27.5. 2008 Skutefna price oh
Ffifadit mé k & Hlavni stavebni v| 1 352h 0% ah 1 35zh| 4.10. 2007 27,5, Z008 | Skutedna prace
existujicimu dkolu =] H
Delegovat dkoly = ¥gstavba pdmysl| 56h oh 56h(13.11. z007| 21.11. z0oo7 | Skuteina price oh
Zobrazit zprévu o & PoloZeni Zeleznidr S6h 0% oh Seh| 13.11. 2007 21.11. 2007 | Skutednd prace
ukolech z kalendare g
aplikace Outlook

L - E v¥stavba pdmysl| 120h oh 120h| 13.8. 2007 31.8. 2007 Skuteina prace oh
Upozornit nadfizeného
na debu, kdy nejste k & \ydéni stavebnih| 120k 0% Oh 120h| 13.8.2007 31.8. 2007 Skuteéna prace
dispozici pro praci na 4 vl 1
projektu

Tisknout mfizku Exportovat mfiZku do aplikace E

Obr. 5.11 Delegovat tkoly

Pii delegovani vyplnime nasledujici informace:

» Na koho ma byt ukol delegovan (who you want to delegate the task to)— komu bude
ukol delegovan.

» Zda si chceme ponechat roli vedouciho pro tento ukol (whether you want to assume
the lead role for the task)? Vybereme Ano (Yes) v pfipadé, Ze chceme dostavat
aktualizace stavu tohoto ukolu ke schvéaleni — budeme schvalovat aktualni stav ukolu
misto projektového vedouciho.

» Zda chcete ukol nadale sledovat v casovém rozvrhu (whether you want to continue to
track the task in your timesheet)? Dostupna, pouze pokud nechceme ptitadit vad¢i roli
k ukolu v ptredeslém kroku. Pokud zvolime ano, zlstane kol zobrazen v nasem
seznamu ukoli pro sledovani jeho stavu. Nové¢ piifazeny zdroj bude zasilat aktualizace
pfimo vedoucimu projektu.

Nakonec mizeme doplnit text poznamky k ukolu, napiiklad s vysvétlenim, pro¢ ukol

delegujeme, a klepnout na tlacitko Dalsi (Next).

Objevi se souhrnné informace o delegovani tkolu. Klepnutim na ptikaz Odeslat (Send)

zména odejde zvolenému c¢lenu tymu a zarovenl projektovému manaZerovi k odsouhlasent,

pokud neni odsouhlasena vedoucim projektu — objevuje se s indikatorem, ze Ceka na

odsouhlaseni.
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{Pokud se ukol, ktery chcete delegovat, nezobrazuje, ujistéte se, zda je v zobrazeni Delegovat
ukol (Delegate tasks) vybrano Zobrazit vlastni ukoly spoleéné s delegovanymi ukoly

(Show my tasks in addition to delegates tasks.}

A Zobrazit zpravu o ukolech v aplikaci Outlook
Klepnutim na tuto volbu (View and report on your tasks from your Outlook calendar)
dostaneme stranku, ze které muizeme spustit aktualizaci informaci o ukolech z kalendaie

aplikace Outlook.

A Upozornit nadiizeného na dobu, kdy nejste k dispozici pro priaci na
projektu

Klepnutim na tento odkaz (Notify your manager of time you will not be available for

Project work) zobrazime seznam tzv. projektd spravy (Administrative Projects) a ukolu, k

nimz jsme byli pfifazeni. Je to nova funkce Project 2003, ktera umoziuje vykazovat v rdmci

Project Web Access 1 Cas straveny neprojektovymi ¢i nepracovnimi aktivitami (dovolena,

nemoc nebo Skoleni). Pokud chceme vedouciho informovat o téchto aktivitich doptedu,
vyplnime u pfislusné aktivity po€et hodin planovanych na jednotlivé dny pro tuto ¢innost.

Klepnutim na volbu Odeslat (Submit), posleme informaci ke schvaleni svému vedoucimu.
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2 Shrnuti

V této kapitole jste se dovédeli, jak se prihlasit k aplikaci Project Web Access, jaké je
rozlozeni stranky Project Web Access a co obsahuje. Dale jste zjistili, jakd je nabidka

domovské stranky této aplikace a jaké informace se nachazeji v zalozce Ukoly

? Kontrolni otazky

1. Jaké jsou tii dilezité oblasti Project Web Access.
2. Jaké je nabidka v bocnim panelu domovské stranky.

3. Jaké akce jsou dostupné v zalozce Ukoly.

|
i,

:@: Ukoly k feSeni

1. Piihlaste se na Project Web Access.

2. Zjistéte, jakeé je rozlozeni stranky Project Web Access.
3. Jaké moznosti jsou v zalozce Ukoly.

4. Vytisknéte si tabulku.

5. Exportujte tabulku do aplikace Excel.

6. Vytvofite novy ukol.

/@ Dalsi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
priivodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: <http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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KIli¢ K feSeni

Odpoved’ na otazku 1.
Jsou to:
- Zalozky
- Bo¢ni panel

- Obsah

Odpoved’ na otazku 2.
1. Zménit heslo
2. Upozornit na mé ukoly a zpravy o stavu
3. Prejit do rezimu off-line

4. Synchronizace informaci s aplikaci Outlook

Odpovéd’ na otdzku 3.
1. Zobrazit mé ukoly
2. Vytvorit novy tkol
3. Priradit mé k existujicimu ukolu
4. Delegovat ukoly
5. Zobrazit zpravu o ukolech v aplikaci Outlook
6. Upozornit nadrizeného na dobu, kdy nejste k dispozici pro praci na

projektu
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6. PRACE S PROJECT WEB ACCESS II

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét:

e Zobrazit zmény ukoli odeslané zdroji

e Nastavit pravidla pro automatické prijeti zmén

e Zobrazit historii minulych zmén ukoli

e Aktualizaci pfimo z aplikace Project Professional

e Zobrazit projekty v Centru projektu a zobrazit projekt
e Analyzovat projekty pomoci funkce Analyza portfolia

e Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia
e Vytvorit novy osobni nebo sdileny seznam ukola

e Vritit projekty se zménami

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Aktualizace projektovych plani, Schvaleni a odmitnuti aktualizace, Vytvoreni
pravidla, Spusténi pravidel, Centrum projektt, Vytvorit tym, Spoluprace,
Modelovani portfolia, Analyza vytvoireného modelu, MoZnosti seznamu tkol,
Vritit projekty se zménami.

LI Vyklad

i

6.1. Aktualizace

V piedeslé kapitole jsme se sezndmili stim, Ze veSkeré akce skonCily tak, Ze
aktualizované informace odchazely ke schvaleni projektovému vedoucimu (aktualizace stavu
ukolt, delegovani, odmitnuti ukold atd.), pfipadné¢ vedoucimu ukolu (v pfipadé role
vedouciho u delegovaného ukolu) nebo vedoucimu zdroju (informace o neprojektovém case)
— informace se objevuji pfislusnym uzivatelim v jejich zobrazeni Project Web Access a

navic jsou jest¢ informovani elektronickou postou.
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V Project Web Access se informace o novych aktualizacich objevi na domovské

strance v zaloZce (Updates) [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

* Zobrazit zmény ukoll zobrazené zdroji
Tato akce (View task changes submited by resources) zobrazi seznam aktualizovanych
informaci od zdroji uréenych ke zpracovani. Muzeme je zobrazit v podobé
(Timesheet view) (Gant Chart) obdobné¢ jako pii praci v oblasti
ukoly. Také volby v moznostech (View Options) a
(Filter, Group, Search) velmi snadno odvodite na zaklad¢ znalosti prace s ukoly.

Ve vychozim seskupeni jsou aktualizace seskupeny podle (Project) a potom
podle (Task change type), ktera nas informuje, pro¢ se konkrétni tikol
objevil v seznamu aktualizaci. Prvni sloupec seznamu je vyhrazen pro nastaveni rozhodnuti,
zda zménu pfijimdme nebo odmitneme. Pokud pfijmeme, zvolime pro konkrétni ukol

(Akcept) nebo (Reject) - viz obr. 6.1.

f_‘i Microsolt Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

=18( x|
6: i |g, http: i /localhost/projectserver Transactions/ TaskTransactions.asp?_oid=-1 ﬂ &

5 || || ¢ | |8 Live Search 0~

Soubor  Uprawy  Zobrazit  Oblibené polodky  Mastroje  Mapovéda

Tz Oblibené polcky | 55 @8 Nevihovand weby + @] Galerie oblasti Web Sice =

{E Microsoft Office Project eb Access 2003 - localhost | | M5 v B - ) o - Strdnka - Zabespefeni -+ Mistroje - (-

[lay srsorraree =l
Lia Project Web Access odhlasit | Napovéda
2
C) Zobrazit zmény Ukoll odeslané zdroji

d Zmeény akold provedené zdroji v obdobi od 9.6. 2011 do 15.6. 2011

& Filtr, Seskupit, Hledat Pouit pravidla

Zobrazit tkoly
pouZivajici:

& Piiimout vEe | ;’ Zaobrazit historii | 2 Vlo¥it pozndmky | = 9.6, 2011-15.6, 2011 = ¥ UloZte soubor projektu s provedenou zménou dkolu,

Gal v diagram

PRijmout? | &
P¥ijmout . Zdrojel

PoZadavek na novy dkol

Zbjvajici prace 9.6, 6 Celke &

Skutetna priace ”‘

f Skuteind price 0h

Upozornit na mé zdroje

Akce: PE¥ijmout Spravce Skutetna prace 0h

Zobrazit zmény Gkold PFijrout T Wydani stavebniho povoleni 1zoh Skutednd price

adeslane zdroj PFijmout ﬂl,l Dwoupodlazni kanceldfska buduval 160h| Skutecna prace | v|
Mastavit pravidla pro 4 31K »
automatické pfijet!

zmen Tisknout mfizku Exportovat miizku do aplikace Excel
Zobrazit historii
minulych zmén kol

Obr. 6.1 Aktualizace

Ptijeti ¢i odmitnuti aktualizace pro cely projekt nebo zdroj znamena automatické piijeti i
odmitnuti aktualizaci podukoll spojenych s timto projektem nebo zdrojem. Pokud piijmeme
nékteré podikoly a odmitneme jiné, pak se objevi stav (Mixed). Pro rychle pftijeti

vSech ¢ekajicich aktualizaci vybereme (Accept all).
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U ukolu v seznamu se také objevuji nasledujici indikatory stavu aktualizace:

Ukol byl aktualizovan do planu, ale plan nebyl zatim uloZen.

ol

Zobrazeni historie delegovani ukolu.

Delegované ukoly jsou oznaceny zlut¢.

A Aktualizace projektovych plani
Do této chvile byly aktualizované informace soucésti pouze komunikace zdroji a
vedoucich v ramci funkci Project Web Access. Pokud si otevieme projektovy plan z aplikace
Project Professional a podivame se na konkrétni tkol, u kterého zdroj jiz vykazal napiiklad
splnéni na 100%, tak se ndm bude jevit kol stale jako nesplnény, dokud tato informace
nebude potvrzena vedoucim projektu. Také v pohledu na projekt ptes zalozku

(Project) v Project Web Access nebude u tkolu vidét zadny pokrok.

A Schvaleni aktualizace
Nastavime tedy rozhodnuti o zmén (Accept) a nyni musime tuto informaci
promitnout do projektového planu nebo projektovych plani v ptipadé schvaleni informaci z
vice projekt. Klepneme na tlacitko (Update). Spustime tak aplikaci Project
Professional, kterd se automaticky napoji na projektovy server, otevie piislusné projekty a
schvalené zmény zaznamena do projektového planu. Aktualizovany projektovy plan ziistane

otevieny a objevi se dialog, vyzyvajici k ulozeni planu - viz obr. 6.2.

Microsoft Office Project x|

P aktualizace tohoto projekiu byla dokoncena, Zmény se projevi a2 po uloZeni projektu, Choete nyni projekk ulogit?

-
Skarno |

Obr. 6.2 Ulozeni aktualnich informaci

Nyni se rozhodneme, zda chceme projektovy plan zménit ¢i nikoliv. Pokud ano, zvolime
, plan bude ulozen na server. Plan zlistane otevien v aplikaci Project Professional a my

vidime ptipadné dopady na dalsi tkoly. Pro ukoly pfijaté vedoucim projektu se v
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informacnim sloupci objevi ikony upozoriujici zmeény. Nyni mizeme plan aktualizovat ptimo
z aplikace Project. Pfed ukoncenim aplikace musime publikovat informace na projektovy
server piikazem (COLLABORATION < PUBLISH).
Jakmile prob¢hne uspé$na aktualizace, zdznam je odstranén z tabulky aktualizaci a je
dostupny na strance (View history of past task
changes). NedotCené aktualizace zlstanou v seznamu zobrazeny, dokud nebudou pfijaty ¢i

odmitnuty.

A Odmitnuti aktualizace
Informace o odmitnuti aktualizace ukolu vedoucim je odeslana e-mailem zpatky zdrojaim.
Odmitnuti Ukolu manaZerem se objevi s ikonou odmitnuti v seznamu tUkold zdroje.
Projektovy plan v piipadé odmitnuti nebude aktualizovan [KALIS, J., HYNDRAK, K.,
TESAR, V. 2003].

A Upozornit na mé zdroje
Vybranim této moznosti (Alert me about my resources) zobrazime nastaveni
elektronickych upozornéni, ktera budou odesilana zdrojim nebo od zdroji nam.
Informace budou prichézet i v ptipadé, ze si zdroje vypnuly elektronické upozoriiovani na
své domovské strance. Podminkou pro nastaveni elektronickych upozornéni je spravna

konfigurace serveru SMTP v nastaveni projektového serveru.

* Nastavit pravidla pro automatické prijeti zmén
Slouzi pro zvladani velkého mnozstvi aktualizaci, kterou zobrazime vybérem akce
(Set rules for automatically accepting

changes).

A Vytvoreni pravidla
Zadame piikaz: (Set rules for

automatically accepting changes) - viz obr. 6.3.
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E!qaﬁrbg]r;ﬂct Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

Nastavit pravidla pro automatickeé pfijeti zmén

Polet pravidel: 23dna

a

0Odhlasit | Napovéda

ZFobrazit zmény dkold a Poudit pravidla

odeslané zdroji

- -3 Mowé id|

Mastavit pravidla pro =3 Howe pravidio

automaticke prijeti

zmén Nazev Akce Se zpravou typu Pro projekt ©Od zdrojii  Povoleno
Zobrazit historii Aktualizovat It
minulych zmén kol projekt

Obr. 6.3 Nastaveni pravidel pro automatické piijeti zmeén

Klepneme na

(New Rule). Objevi se dialog nastaveni pravidel

automatického akceptovani zmén. Vybereme typy zmén ukoll, které budeme automaticky

aktualizovat - viz obr. 6.4.

[y Microsnftoice

L:.Project Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

Odhlasit | Napovéda

@ Krok 1

Nastavit pravidla pro automatické pfijeti zmén
a

n Vyberte typy zmén ikold, které chcete automaticky aktualizovat.
Alcce:
Zobrazit zmény dkold PFi zpracovani pravidel automaticky pfijimat nasledujici typy zmén dkold:
odeslané zdroji
ol WEechny typy zprav uvedené nife
Mastavit pravidla pro
automatické pfijet! © WEechny nové pofadavky na dkoly a pfifazeni
zmén
© wiechny pozadavky na delegovani kol
Zobrazit historii

minulych zmén dkold " viechny aktualizace dkold

© Pouze aktualizace dkold splAujici nasleduiici kritérium:

Pole: =1
Operator:
Hodnota: | Iﬂ

Obr. 6.4 Vytvoftit nové pravidlo

Na strance

automatically accepting changes) vybereme projekty, kterych se
aktualizace tykat - viz obr. 6.5.
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Eaﬁr"gj;"ct Web Access

Domovskd strdanka |

oly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktu

0Odhlasit | Napovéda
3 ka | Problémy | Dokumenty | Sprivce
s/\&) Krok 2 ze 3

Nastavit pravidla pro automaticke pfijeti zmén

Vyberte projekty, které chcete automaticky aktualizovat.
Akce:
Zobrazit zmény kol
odeslané zdroji

PFi zpracovani pravidel automaticky pfijimat zmény dkold z nasledujicich projektd
o] VEechny soufasné i budouci projekty

(ol Pouze projekty uvedené nife

™ figeing vEedh budoucich prolekty
Zobrazit historii PR -
minulych zm&n dkoll ostupne projekty:

Kontrola stavebnich praci

Automaticky pfijimat data zprav pro tyto projekty:
nepracovni &as

— Wystavba prumysloveho zavodul
Pfiprava seinadfe o projektu (seznam tkeld)

Projekt 1
Projekt 2
e
Projekt3
Projektd
Projekt5

4Zpét | [ DpalEir | [ Storne

Obr. 6.5 Vytvorit nové pravidlo 2

Na dalsi strance vybereme zdroje, od kterych chceme automaticky akceptovat zmény

ukoll. Nastavené pravidlo pojmenujeme a klepneme na tlacitko

(Finish) - viz obr.
6.6.

Odhlasit | Napovéda
a | Problémy | Dokumenty | Spravce
‘% Krok 3 ze 3

Nastavit pravidla pro automatické pfijeti zmén

Vyberte zdroje, ze kterych chcete pFijimat zmény dkold.
Akce:

Zobrazit zmény dkold
odeslang zdroji

P¥i zpracovani pravidel automaticky pFijimat zmény ukold z nasledujicich zdroji:

" viechny soutasné a budouc zdroje registrované v databdzi serveru Microsoft Office Project
# pouze zdroje uvedené nide

™ vEetn& viech budoucich zdroif
Zobrazit historii . Dostupné zdroje:
minulych zmén ukold al et

Stavbyvedouci

Automaticky pfijimat ddaje obsafené ve zpravach odeslanych témito zdroji
= = o [Stavebni dozor

Stavebni déink Grednik

Stavebni déinik1 Vedoucil

Stavebni dozorce

Technolog

Vedouci

r
Zdenek Hotovy
Zednik =

Pokud chcete, zméiite nazev pravidla

Pravidlol

4 Zpét ‘ ‘ Dokonéit ‘ | Storno

Obr. 6.6 Vytvofit nové pravidlo 3

Zobrazi se ndm vysledné zadani pravidla - viz obr. 6.7.
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mﬂ M|ElD!Df:ﬂﬂ|[Q
L a.Project Web Access Odhlasit | Napovida

Domovsk4 stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Sprivce

\:_5) Nastavit pravidla pro automatické pfijeti zmén
O Jalezeno jedno pravidle
Akce:

Zobrazit zmény Gkold & Pougit pravidla

odeslané zdroji

e o 153 Nové pravidlo | &7 Upravit pravidlo | Kopirovat prayidlo | & Odstranit pravidlo

automatické pFijeti
zmen Nazev Akce Se zpravou typu Pro projekt 0Od zdroji  Powvoleno

Zobrazit historii . Weechny typy . P . . e | Stavebni
minulych zmén dkeld ravidlol Aktualizovat e Pfiprava seindfe o projektu (seznam Ckold), dazar, 7

projekt nite Utednik, ...

Obr. 6.7 Vytvoftit nové pravidlo 4

Pokud chceme pravidla na Project Serveru spustit, pak na strance (Update)

klepneme na zalozku (Apply Rules).

A Spusténi pravidel
Na strance Aktualizace (Update) zvolime Pouzit pravidla (4pply Rules). Vybereme projekt,
pro ktery budeme pravidla aplikovat, a zvolime Spustit pravidla (Run Rules Now). Povolena
pravidla (Enabled) jsou aplikovana na vybrany projekt nebo projekty {pravidla jsou

aplikovana pouze na vyvolani, pti dalsi aktualizaci se musi opét spustit}.

#* Zobrazit historii minulych zmén ukolt
Zobrazime tu, kterou jsme zadali v poslednich 30 dnech. Jde pouze o piehled, nelze
upravovat minulé zmény nebo je vzit zpét. Zvolime
(View history of past task changes). Aktualizace tkold za poslednich 30 dni se zobrazi v
tabulkové formé. Zpét se dostaneme klepnutim na odkaz (Show Task

Changes).

#* Schéma zmén ukolt, které muze vedouci obdrzet
Obrazek 6.8 ukazuje systém procesu aktualizace. Cinnosti vedouciho projektu jsou bilé,

¢innosti zdroju Sedé.
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A 4

Vedouci
prijima aktualizaci?

Sledoyani

Vedouci ulozi a
publikuje plan

Ano

\ 4
Plan
aktualizovan

Sleduje

Aktualigace
potvrzgna

A 4

Zména se dotyka
jinych

Ne Ano

A 4

Plan ulozen

Obr. 6.8 Schéma zmén ukold [KALIS,
J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003]
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{Dvé pravidla pro praci s aktualizacemi:

e Pokud zdroj poslal vice aktualizaci k jednomu tkolu a vedouci zadnou z nich nepiijal,
zobrazi se pouze ta posledni.

e Na pocitaci, odkud provadime aktualizaci, musi byt nainstalovana aplikace Project
Professional. }

* Aktualizace primo z aplikace Project Professional
Spustime aplikaci a prihlasime se jako vedouci projektu.
Zadame piikaz: SPOLUPRACE < AKTUALIZACE < PRUBEHU < PROJEKTU
(COLLABORATE < UPDATE PROJECT PROGRESS). Aktualizujeme stejné jako v piipadé

Project Web Access viz obr. 6.9.

E Microsoft Project - 2drojel.Publikovéano i =] |
@ Soubor  Uprawy  Zobrazit  ¥iodit Format  Mastroje  Projekk  Spoluprdce  Okno  MapovEda |Doplfky modelu €OM. .. | Dopliky modelu COM... MNépovEda — zadejte dotaz » @ X
NEHSD BRI 8= s EEem ) y@ Bies + -me @ F e sy Bl

Klepnutim sem zavFete toto zobrazeni

| [y pcroronce
i U Project Web Access  zoprazit zmény ukoli odeslané zdroj

Zmeény akold provedené zdroji v ocbdobi od 9.6. 2011 do 15.6. 2011

(2| Filtr, Seskupit, Hledat Pouiit pravidla
o Bijmout vie | o3 Zobrazit historii | 2 vloZit pozndmbky | [CRECN ?

[8.=1. 10 [15,m1. 10 [22,=I. 10 29,81, 1 &

e a el o
e 2bivajic préce | Doko| 5Ty p (1[5 [P (SN [F 1S [C PSR PIU[S G [PISIN[P U]S
P¥ijmout . 2drojel 1
PFijmout PoZadavek na novy kol & .
PFijmout Spravce v
PFijrout I Wyddni stavebniho povoleni 120k
Pfijrmout ﬂ'}'l Dwoupodlaini kancelafska budoval 16Elh| _'LI
4 M4 »

Tisknout mifiZku Exportovat mFiZku do aplikace Excel

Obr. 6.9 Aktualizace z Project Professional

{Tato aplikace nabizi vice moznosti nastaveni, jakym se aktualizace od zdrojii promitnou po
schvaleni do planu projektu. Podrobné informace nam poskytne pritvodce projektem, ktery se

zobrazi v levé ¢asti aplikace Project.}.
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6.2. Centrum projektu

Stranka (Project Center) slouzi k zobrazeni projekti publikovanych
na projektovém serveru. Vybranim zalozky (Projects) zobrazime projekty, u nichz

je aktualné ptihlaSeny uzivatel projektovym manaZerem nebo k nimz mé nastaven pfistup.

* Zobrazit projekty v Centru projektt
Vybranim akce (View Projects in Project Center)
se zobrazi seznam dostupnych projektd pravé piihlaSeného uzivatele. Zobrazeni vzdy
obsahuje v levé Casti tabulku s vlastnostmi projektl, v pravé casti jsou projekty v podobé
Ganttova diagramu, kdy kazdy projekt je jeden sumarni pruh, nebo v

(Timesheet View). Nastaveni (View Options) a

(Filter, Group, Search) pracuje obdobné jako v ptehledu tikoli - viz obr. 6.10.

@ Centrum projektlfl Vyberte zobrazeni: | Souhrnny -
a
3 Fit, Sesxupt, Hledat
Spoluprace: : -
Fredeet rals T # UloZit odkaz.., | (8§ Yytvofit tfm | 2 Upravit.. | [&] Oteviit., | & | & | &7
Sledovat problém . - T 13 WIIT, 07 Z0,V11T, 07 27 WL, 07 317, 07 10.1%. 07 T7a
He W o i | oba [B| [ ==hejeni BN HEHENENEHEENENEERENENSEES N ENEEEEME
. R Projekt1 od 29.9. 20

Spravovat projektoveé -
dokumenty Projekt 2 od 29.9, 20
Pfejit do pracovniho projektz od 29.9,
prostoru vybraného Wystavba prumysloveho zavody 368d 13.8.
B Projekts od 30.9.
Akce: Piiprava seindfe o projektu (se 30.9. 20|
Zobrazit projekty v | Projektd 1d 13.10. 20
Centru projektd Projekts 1d 1310, 20 i
Analyzovat projekty 4 v w 3
pomoci funkce Analyza ) . —
portfalia Tisknout mizku Exportovat mFiZku do aplikace Excel

Modelovat projekty
pomoci funkce
Modelovani portfolia
Vytvofit novy osobni
nebo sdileny seznam
tkold

Spraya mych seznami
tikold

MoZnosti seznamu
Ukold

Vratit projekty se
zmenami

Spravovat projekty

Obr. 6.10 Centrum projektl

Nad tabulkou projektt je panel nastroju s moznostmi:

A Ulozit odkaz
Tlacitko ulozi nami nastavené zobrazeni tabulky projekti. Napiiklad pokud si pomoci

filtru zobrazite pouze projekty s datem dokonceni v pfiStich dvou mésicich a klepnete na
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, jste vyzvani k pojmenovani odkazu a po jeho uloZeni se v bo¢nim panelu
objevi dalsi volba (Saved Links), odkud mtzeme ulozeny odkaz kdykoliv

znovu vyvolat.

A Vytvorit tym
Tato volba umoziiuje doplnit tym zdroji na vybraném projektu. Vybereme projekt a
klepneme na odkaz (Build Team).
Vzhledem k tomu, Ze (Enterprise resource Pool), ze kterého

zdroje vybirame, je vétSinou velmi rozsahly, méli bychom v prvnim kroku nastavit filtr pro

zobrazeni zdroju organizace. Ve sloupci (Enterprise Outline Code),
vybereme (Enterprise Resource Outline Code) podle
kterého chceme zobrazeni filtrovat. Ve sloupci (Test) vybereme podminku vybért a do
sloupce (Value) zaddme hodnotu, kterou ma vybér splinovat. Mizeme ud¢lat filtr

kombinovany z vice hodnot. Pokud ndm nestaci kombinace tfi pfednastavenych hodnot,

vlozime dal$i hodnotu klepnutim na odkaz (Isert Row) - viz obr. 6.11.

[y Microsortoftice

L :1.Project Web Access odhlasit | NapovEda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravece
\E [ Uegitzmeény | | Storno |
\) Vytvofit tym
a
Alces [# Filtrovat zdroje organizace
Zobrazit projekty v Pouzit filtr ‘ | Wymazat filtr | | Zobrazit vie
Centru projektd
Analyzovat projekty VytvoFit tym
5g$o°||:ilafunkca Analyza Eiltrované zdroje organizace: Zdroje v projektu:
Stavebni délnik -] Délnik (Potvrzeny
Madelavat projekty Stavebn dalnikl
pomoai funkcs Stavebni dozor Elektroinstalatér (Potvrzeny)
Modelovani portfolia Stavebni dozorce < Hlavni architekt (Potvrzeny)
Odebrat
. . B Technolog Montérl (Potwrzeny)
VV‘EVO":;:,I"'O"',V oscbni Zdenek Hatovy redi s NavrhaF (Potvrzeny)
nebo sdileny seznam UFednik Pokryvat (Potvrzeny)
Uleald \edouci Zednik (Potvrzeny)
2 . o Vedoucit Zeleznicaf (Potvrzeny)
ggglaava mych seznami Zodnikt =
MoZnosti seznamu
dkald
Vratit projekty se [# Podrobnosti o projektu
zménami
Spravovat projekty
spravy
N ,
Obr. 6.11 Vytvofit tym
N4 . ’ . r 1% ’ srr *o
Tlacitkem (Aplly Filter) zobrazime v dialogu vybér odpovidajicich zdroji
. w7 . wr r 7 1M v
organizace. Tlacitkem (Clear Filter) zruSime podminky vybéru. Tlacitkem

(View All) zobrazime vSechny zdroje z fondu zdroji organizace. Pokud

vybereme zdroj nebo vice zdroji a klepneme na tlacitko (Availability), otevie se
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novy dialog s informaci o dostupnosti vybranych zdroji v ¢ase v podobé grafu a tabulky.

Ziskame tak ptehled o tom, ktery zdroj bychom mohli na dany projekt vyuzit.

Kdyz mame zobrazené zdroje organizace, mlizeme pomoci tlacitka (Add),
(Remove), (Replace) a (Match) vytvaret tym projektu, ktery je
zobrazen v dialogu (Resources in the project).

Pokud vybereme zdroj nebo vice zdrojii z tymu projektu, miizeme tlacitkem

(Change Booking Type) zménit typ rezervace zdrojli. Verze 2003 ptichazi v oblasti

zdroji s dal$i novinkou, s takzvanym (Proposed booking).

Vybirdme-li zdroj na projekt, pak jeho nasazeni mize byt potvrzené (confirmed), pak se

prifazeni chova standardné a prace zdroje na projektu je odebrana z jeho celkové kapacity.

Pokud ale nechceme pfi vybéru zdroje blokovat jeho ¢as pro dalsi projekty, nastavime typ
prifazeni na (proposed).

Rozbalenim sekce (Project detail) zobrazime Ganttiv

diagram projektovych ukoli [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

A Upravit podrobnosti projektu
Ikona (Edit Project Details) umoziuje Upravy hodnot
vlastnich poli organizace a kodt osnovy organizace k vybranému projektu. Vyuzit ho mtizete,

pouze pokud mate opravnéni upravovat projekty.

A Otevrit
Oznacenim jednoho projektu a klepnutim na tlacitko (Open) dojde k otevieni

tohoto projektu v aplikaci Project Professional.

* Zobrazit projekt

Klepnutim na nazev projektu otevieme seznsm ukolidi vybrané¢ho projektu v podobé

Ganttova diagramu. (View Options) nabidnou volby:

(Show time with date), (Show summary tasks), ¢imz zobrazime
souhrnné ukoly, a (Summary Rollup) zobrazi milniky v
fadku souhrnného ukolu. V rozbalovacim menu (Show — Outline

Level) vybereme, do jaké Grovné osnovy projektu chceme tikoly zobrazit.
Rozbalovaci menu vpravo nahoie (Choose a view) nabizi moznosti

vybéru zobrazeni levé (tabulkové) ¢asti - viz obr. 6.12.
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[y microsorroree

L Project Web Access odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravece
\E Vystavba prumysloveho zavodul
'\) Zobrazit projekt Vyberte zobrazeni: [Seuhrn tkeld =
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projektu (Vystavba # Ulozit odkaz... | & Bropojit rizika | 52, Propojit problémy | |2 Propojit dokumenty | @ | S | 57
prumysloveha zavedut)

8 |y Nizew tikolu 241X, 07 1.4, 07 8.4, 07 15,4, 07 22.%, 07 29.%, 07 RS
pls[N[PTOTSIE[P[SIN[PTOISTCIPSIM[PTOTSIETPSIN[PTOTSTETPSIN[PTOTS[CIPIS[N[PTOTS[CIPTSIM[P]C
Akce: 7 =
21 PSVY pormocnych objektd
Zobrazit projekty v o
Centru projekt( 20 PEY skladd
19 PSY fwni bud
Analyzovat projekty LR R
pomoci funkce Analyza 18 PSV virobnich hal
boitiohe 12 = Hlavni stavebni vfroba v
Modelovat projekty 16 HSW pomaocnych objektd] —I
pomoci funkce =
Modelovani portfolia 15 HSVY skladd
Vytvofit novy osobni 14 HSW spravni budoyy
nebo sdileny seznam 13 HSW wirobnich hal
(kold S Fr
uikald 11 PoloZeni pavrchu silnice
5 5 s
Sgg?ﬁva mych seznamd 10 PoloZeni Zelezniéni viedky
. . 9 Vystavba vnéjSich rozvaddl
MoZnosti seznamu — —
dkald 8 Zhotoveni podkladu Zelezn
ratit projekty se 7 Zhotoveni podkladu silnic
zménami & Spodni stawba vyrobnich by W
Spravovat projekty 5 Stavenistd pFipraveno
Spravy - i b f tmm oo f oo o
l v« ] _’l_l

Tisknout miizku Exportovat mfizku do aplikace Excel

Obr. 6.12 Zobrazeni projektu

Pro pfeorganizovani vybrané¢ho pohledu pouzijte Filtr, Seskupit, Hledat (Filter, Group,
Search). Ikona Otevrit (Open) otevie vybrany projekt v aplikaci Project Professional.

Po vybrani konkrétniho projektu a klepnuti na tlacitka nad seznamem ukold mtZzeme:

» Ulozit odkaz (Save link) na urcity pohled. Odkaz se zobrazi v postrannim menu
v sekci (Saved Links).

Propojit rizika (Link risk) k vybranému ukolu v projektu.

Propojit problém (Link risk) k vybranému tkolu v projektu.

Propojit dokument (Link issue) k vybranému ukolu v projektu.

Y VYV VYV V

Pomoci tlacitka zmensime nebo zvét§ime rozsah zobrazeného ¢asového obdobi a

posledni tlacitko vycentruje zobrazeni ukolu v Granttové diagramu.

%* Spoluprace
Pokud méame zobrazeny seznam projektii, zobrazi se v postrannim menu sekce

(Collaboration), pomoci které mtizeme:

» Sledovat rizika projektu (Track project risks) — klepnutim na odkaz se zobrazi
seznam rizik k vybranému projektu.
» Sledovat problémy projektu (Track project issues) - klepnutim na odkaz se zobrazi

seznam rizik k vybranému projektu.
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» Spravovat projektové dokumenty (Manager project dokuments) - klepnutim se
dostaneme na slozky dokumentii vybraného projektu.

» Prejit do pracovniho prostoru vybraného projektu (Go to selected project
workspace) — klepnutim zobrazime novy dialog sluzby Windows SharePoint Services,
kterd umoznuje vedeni nejriznéjSich seznamu, spravu novinek a oznameni nebo
diskusi k vybranému projektu.

{Aplikace Windows SharePoint Services je volitelna soucast syst¢ému Windows 2003 Server,
pomoci které muzeme vytvaret nejriznéjsi intranetové seznamy, uspofadané do tzv.
pracovnich prostortt (Workspaces), je uzce propojena s projektovym serverem. Pro kazdy
nov¢ ulozeny projekt se vytvari vlastni pracovni prostor, v némz jsou definovany zakladni
seznamy pro vedeni projektovych tkol, rizik a slozky dokumentti, integrované do rozhrani
Project Web Access. Mlzeme vytvaret nejrizngjs$i vlastni seznamy, naptiklad odkazy na
Internet, konkrétni adresy na externi dodavatele, miizeme vést diskusni fora o tématech,

kterych se projekt tyka, atd.}

% Analyzovat projekty pomoci funkce Analyza portfolia
Pouzivame k analyze dat (chovani zdroji, ndklady, informace o pfifazeni) napfi¢
portfoliemprojektii na serveru. Vyuziva se technologie datovych kostek OLAP a zobrazeni

pomoci webovych komponent Office (Office Web Components). Je k dispozici jen tém

uzivatelim, ktefi maji pfistup k zobrazeni (Portfolio Analyzer), zobrazeni
(Project Center) a patii ke kategorii (My
Organization).
K informacim pfistoupime klepnutim na odkaz a funkci

(Analyze projects in Portfolio Analyzer). Pokud je k
dispozici vice analytickych pohledi, je tfeba konkrétni pohled vybrat k seznamu dostupnych
pohledt (Chooke view). Uzivatel miize pracovat s analytickym pohledem
s vyuzitim panelu nastroju, tzv. Mlze si sam meénit typ zobrazeni, vkladat pole, ménit typ

grafu atd. - viz obr. 6.13.
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Dombwekd steipka U hikaly 1 Froleksy | 2droie | 2oray o st | #iktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty § Sprave

= Analiza porifolia
o

Aboza: 5. [ Hozhowy eobrazeni |
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Cmntru projekad # Ulodit edkaz . |8 | = |dgeontngendni A ontingentni tabutka & L o5 geaf va farmity

panalyzova: prajeley | e o

Wrtvefit novy csabn
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Obr. 6.13 Analyza portfolia [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003]

& Ulndt adkas. e 17 ’ v
Ptida zobrazeni do bo¢niho podokna.

_ul-’v'"' .ontingendni ; . v s
l 308 Zobrazi pouze kontingen¢ni tabulku.

| ll Graf Zobrazi pouze kontingenéni graf.

IgUiosit konti ' o v y: . « . :
IBfatleit kentingendni tabulku Umoznuje ulozit kontingen¢ni tabulku do souboru formatu GIF.

s Y z
gtlloZit oraf ve f i Yy ve . . .
e R R e Umoziuje ulozit kontingen¢ni graf do souboru formatu GIF

% Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Tato funkce (Model projects in Portfolio modeler) slouzi k modelovani riznych scénait
obsazeni projektu zdroji, tzv. ,,What if analyze“. Hodi se k urceni proveditelnosti nového
projektu, stanoveni priorit projektli a zdrojii nebo nalezeni potencidlnich problémil v pribéhu
projektii. Mlzeme napf. zjistit, zda konkrétni oddéleni ve firm¢ nadmérné nebo naopak
nedostateén¢ vyuzivad dostupnych zdroji ¢i jestli je novy projekt proveditelny z hlediska
pridélenych zdroji. Piidava schopnost interaktivné modelovat zmény projektti nebo obsazeni
zdrojt na projektech. Modeluje moZny dopad zmén na projektové portfolio a graficky tyto

zmény interpretuje. Modely v portfolio modelu mohou byt uloZeny a nasledné srovnavany.
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Funkcionalita je k dispozici uzivateliim, kteti maji pristup k zobrazeni
a jsou Cleny kategorie Moje
organizace.

Ke spusténi funkce Modelovani portfolia vybereme piikaz

Ptikazy na panelu nastroji pro modelovani portfolia umoziuji nasledujici akce.

B Moy vy - o
! Umoznuje vytvorit novy model.
| ./ Zménit | ey o iy .
UmozZiuje zménit nastaveni jiz vytvofeného modelu.
| [ OtewFit

Otevie vybrany model.

1y Analyzovat | Analyzuje vytvofeny model.

K Odstranit . y
| strant | Vymaze vytvotfeny model.

Odernknout v , . y .- ;.
Rl Odemkne pfistup k modelu, ktery je uzamcen uzivatelem, ktery jej

vytvofil.

A Vytvoreni nového modelu portfolia

Stisknutim tlacitka (New) vytvorime novy model. Zaddme nazev modelu a jeho
struény popis, ktery ndm potom umozni vétsi piehled v pfipadé, Ze modelll na serveru bude
vétsi pocet. V oddile (Projects) vybereme projekty, které chceme zahrnout do
modelu, a stisknutim tlacitka (4dd) je presuneme do okna
(Selected projects). Dal§im dilezitym krokem pii tvorbé modelu, je pfidani zdroji do modelu,
a to ve tfech moznych variantach.

» Model upravi pouze zdroje aktudlné uvedené v projektech vybranych pro model.

» Pouze konkrétni vybrané zdroje nebo libovolné zdroje dostupné v aplikaci Misrosoft

Breakdown Structure).

» Do modelu jsou zahrnuty konkrétni vybrané definované zdroje, které jsou k dispozici.
Po pfifazeni projektt a zdrojii do modelu stiskneme tlacitko a prejdeme tak na stranku,
na které muzeme specifikovat souvisejici projekty, které chceme zahrnout do modelu.
Sloupec (Relationship) urcuje, zda je dalSi projekt k modelu ve vztahu vnéjsi

zévislosti, nebo zda s modelem sdili zdroje - viz obr. 6.14 a 6.15.
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\_) MozZnosti seznamu Gkol(
7] Na této strance miZete seznam CIth% pfeimenovat, pfevést jeho vlastnictvi na jiného ufivatele, pfenést seznam (kell do projektu, odstranit jej nebo zménit
Akce: opravnéni k zobrazeni seznamu dkeld.
Zobrazit projekty v Nejdiive vyberte seznam tkoli

Centru projektd

Analyzovat projekty
pomoci funkce Analyza

portfolia PFejmenovat tento seznam dkold

Modelovat projekty
pomoci funkce
Modelovani portfolia

Novy nazev seznamu tkolf: |

. . . Prevést seznam dkold
WytvoFit novy osobni

Eigﬁfd'le”v S Prevést vlastnictvi tohoto seznamu dkalf na | =l
?Erlﬁ}'ﬁ myjch seznamd PFenést tento seznam tkold do projektu
ikolli

= Klepnutim na tladitko PFenést do projektu ziskate dalsi informace o pfeneseni seznamu tkold do projektu.
dkold | @ Preneést do projekiu

Wratit projekty se

zménami Trvale odstranit tente seznam dkold
Spravovat projekty | ® Odstranit
spravy

Zménit opravnéni k zobrazeni tohoto seznamu akold

Kdo bude moci zobrazit vEechny dkely v tomto seznamu dkold?
' Libowolny uZivatel
@ waechny zdroje, kterym byly pfifazeny lkoly z tohote seznamu okalfi

" Aktudlni uzivatel (pouze)

Obr. 6.14 Projekty a zdroje v modelu

Ulozit ‘ | Storno

Microsofr Office

‘33 Project Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

odhlasit | Napovéda

'\_) Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Zahrnout souvisejici projekty.
Akce:

Zobrazit projekﬂty "
Centru projektd

 tabulce niZe vyberte souvisejici projekty, které choste zahrnaut da tohata madelu. Potom klepnutim na tlaéi

itka Daléf prejdéte na stranku MoZnosti planovani.

Nazev a popis modelu

Analyzovat projekty

pomoci funkee Analyza NEzew: Analyza projektu
portfolia Popis: pormocny
Kontext pla ani: Zadejte isejici projekty, které chcete zahrnout do tohoto modelu:
Vytvorit novy osabni || souvisejici projekt x| watah || souvisfs ==
nebuﬂsdi\am} seznam Projekt 2.Publikovano =dileni projektd | Projekt3.Publikovéno;Fond zdrojd
kol T |vystavba prumysloveho zavodul Publikowdno | Sdileni projektd | Projekt3.Publikovéno;Fond zdrojd
5 2 e

?Erlﬁgfﬁ mych seznami ™ |Projekts Publikovana Sdileni projektd
tkold

T | Projektd Publikovano sdileni projektd -
MoZnosti seznamu 4 »
kol

Wratit projekty se
zménami

Spravovat projekty
Spravy

Obr. 6.15 Vybér souvisejicich projekti

Zpét H Dalsi H Storno

Na dalsi strance specifikujeme planovaci moznosti pro kazdy z projektd pouzitych v

modelu. Ve sloupci (Scheduling Options) v

kazdy z projekti v modelu nékterou z nésledujicich moznosti:

tabulce mizeme zvolit pro

» Zachovat data a prirazeni (Use current assignments) — slouzi k modelovani projektu

bez ménéni stavajicich pfifazeni zdrojii v projektu. Zahdjeni a dokonceni ukold se

muze zménit, ale zdroje pfifazené k tkolim se neméni.

93



Prace s Project Web Access 11

\74

Pouzit aktualni prirazeni (Kepp start/end dates) — data zahajeni a dokonceni
piifazeni zdroji se neméni béhem modelovani. Toto nastaveni vyfazuje projekt z

modelu.

Y

Zménit prirazeni zdroji v projektu (Reassing resources in project) — modeluje
projekt pomoci zmén piifazeni u zdroji, ktere jsou aktualné soucasti projektu.

Nebudou pouzity zadné zdroje nachéazejici se mimo dany projekt.

v

Zménit prirazeni zdroju ve fondu modelu (Reassing resource in model s pool) —
modelovani projektu pouzitim jakychkoliv zdroja, které jsou zahrnuty do modelu.

V tabulce lze také u konkrétniho projektu zménit prioritu. Zvyseni
priority smérem nahoru upfednostiujeme projekt vzhledem k dalSim projektim modelu —
zdroje, které jsou ve stejném cCase na dvou projektech, jsou pfifazeny projektu z vyssi
prioritou. Sloupec - (Start no earlier than date) umoziuje nastavit
datum zahajeni konkrétniho projektu v modelu.

Stisknutim tlacitka je pozadovany model vytvofen [KALIS, J., HYNDRAK, K.,
TESAR, V. 2003] viz obr. 6.16.

Mazev a popis modelu

Nazev: Analyza projektu
Popis: pomocny

MoZnosti planovani: Zadejte moZnosti pouZivané k planovani projektd v tomto modelu:

Mazev projektu j Priarita j MoZnosti planovani j Daturn Zahdjit po dni j -
Projekt3.Publikovano [[500 Zachovat data a pFifazeni 30,9, 2010 -
4 3

| Zpét | | Dalsi | | Storno
Obr. 6.16 Seznam dostupnych modela
A Prace s existujicim modelem
Pro nahled do vytvofeného modelu portfolia stiskneme tlaéitko (Open) na strance

(Model projects in Portfolio

modeler). Tato stranka je rozdélena do tfi oddili:

» Nazev a popis modelu (Models name and description) — obsahuje zakladni
charakteristiky modelu.
» Planovani projektu (Project scheduling) — umozituje pohled na projekty v modelu

Ganttovych pruhi.
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» Prirazeni zdroji na projektu (Resource assigment for project) — ukazuje pfifazeni
zdrojii na jednotlivych projektech v modelu. Lze vybrat pouze zdroje, které jsou
pietizeny.

Diagramy mohou mit v zavislosti na vytizeni zdroju tfi barvy:

» zelena — zadné zdroje nejsou pretizeny
»  Zluta — méné nez 10% zdrojl je pfetizeno

» Cervena — vice nez 10% zdroji je pretizeno

A Analyza vytvoireného modelu
Projektovy server v ramci modelovani portfolia umoziiuje i detailnéjsi analyzu vytvoreného
modelu. Umoziiuje ndm sledovat zakladni ukazatele jak modelu, tak konkrétnich projektt
vném obsazenych. Patii tam Casova data, ukazatele pracnosti a ukazatele nakladd. Po

otevieni analyzy modelu jsou k dispozici nasledujici oddily:

» Nazev a popis modelu (Models name and description) — obsahuje zakladni
charakteristiky modelu - viz obr. 6.17.

» Souhrnna statistika modelu (Summary statistic) — zobrazuje nejkrat§si mozny plan
vytvofeny pii vyuziti neomezeného mnozstvi zdroji a plan vytvofeny pii vyuziti

moznosti planovani projektu v modelu - viz obr. 6.18.

Planovani projektu

Modely | _énnalxzovau _#/ Zménit | EPorovnat | @##* Panel ndstrojl | ﬁ Obnovit |'i‘{ |'._;{ | &

6, VIIL, 07 13111, 07 [20.VIII, 07 [27 WIII. 07 [3.I%. 07 a

Nézev projektu | patum Zahdjit po e E s TS FIE RPN S Sl PSP USSP TN P B 5 Sl PSP 08 €]

Yystavba prumysloveho zavodul.Publikovano 13.8

Projekt 2.Publikovino b | _ILI
e =

Exportovat mfiZku do aplikace Excel

1

Tisknout mfizku

Pfifazeni zdrojd pro Vystavba prumysloveho zavodul.Publikovano

1,25 Casovd oca: I)'-\utornat\clcy vl

yberte zdroje, které chcete zobrazit:

1

Délnik1
Elektrikaf

075

05

Stavebni délnik
Technolog

UFednilc =l
025

0

17,2007 -309, 1.10.2007 - 1.1.2008-31.3.1.4.2003-306.1.7.2008-309. 110.2008- 1.1.2000-313.
2007 31122007 2003 2003 2005 31422008 2009

[T zobrazovat grafy &ernohile

Obr. 6.17 Planovani projektu

95




Prace s Project Web Access 11

Souhrnna statistika

Mejlratéi plan Modelowany plan
Pocatedni datum 13.8. 2007 0:00 13.8. 2007 9:00
Datum dekonéeni 1.1. 2009 18:00 7.1. 2009 18:00
PouZiti zdrojl 0% 0%
Celkové price 337d 337d
ReFijni naklady zdrojd 50 oood 50 566,63d
Celkové naklady 308 480,00KE 308 480,00KE

Obr. 6.18 Souhrnna statistika modelu

(Demand/Capacity/Utilizatoin Chart) — graf ukazuje,
jak efektivné jsou vyuzivany zdroje v modelovém projektu. Ktivka (Demand)
zobrazuje praci pozadovanou modelem, tak aby byly vSechny projekty dokonceny vc¢as bez
ohledu na dostupnost zdrojii. Kfivka (Capacity) znézornuje maximalni mnoZzstvi
prace, kterou mohou zdroje odpracovat v dob¢, kdy jsou v projektu. Zahrnuje vSechny zdroje,
které jsou na projektu k dispozici, bez ohledu na to, jak jsou aktudln¢ prifazeny. Kiivka

(Utilization) ukazuje praci, ktera bude vykonand, jestlize model vezme v ivahu, jak

jsou zdroje pii aktudlnim nastaveni modelovani naplanovany. V ramci grafu miiZzeme zménit
(Timescale) grafu a (Skill Profiles). Profily kvalifikace

poskytuji moznost zjistit vyuziti, resp. Poptavku po zdrojich s konkrétnimi dovednostmi.
Muizeme také zjistit, které kvalifikace zdroji jsou nedostacujici vzhledem k projektim - viz

obr. 6.19.

Graf — poptavka/ kapacita/pouZiti
Profily kvalifikace:

500000 mﬁ

400000 Casovd osa:
I)‘-\utnmaticky - I

300000

/./ {r— Poptévka
200000 —l— Kapacita
./r £y Pougti
100000
W on 3/‘5/ i

i
1.7, 2007 - LA 11,2008 - 1.4, 2005 -1.7. 2005 - UL 14,2009 -1.4.2009-1.7.2009 - Al LN

3049, 2007 2007 31.3. 2008 306, 2008 309, 2008 2008 31.3.2009 306, 2009 309, 2009

2059 .

Obr. 6.19 Graf modelu

» Moznosti planovani modelu (Model Scheduling Option) — zobrazuje moZznosti

nastaveni modelu projekti - viz obr. 6.20.
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MoZnosti planovani modelu

Fond zdroji: PouZit zadané zdroje
Projekty:

Vystavba prumysloveho zavodul.Publikovano

Priorita: 500

Zahajit po dni (vEetné): 13.8. 2007 0:00

Projeldtowy tym: Asfaltér, Délnikl, ElektrikaF, Montér, Montérl, Plynaf, Stavebni délnik, Technolog, Vedoucil, VodaF , Zednilk,
Zednilkl, Urednik, Zelezniéaf

MoZnosti pldnovani: Zachovat aktudIni data a pfifazeni

Projekt 2_Publikovano

Priorita: 500

Zahajit po dni {vEetn&): 29.9. 2010 0:00

Projektowvy tym:
MoZnosti planovani: Zachovat aktudlni data a pfifazeni

Obr. 6.20 Moznosti planovani modelu

A Zména nastaveni modelu
Existuji dvé moznosti zmén. Mizeme ménit nastaveni celého modelu nebo nastaveni

konkrétniho projektu v modelu. Chceme-li ménit nastaveni celého modelu, pouzijeme tlacitko

Zrménit ,
| -/ Zmentt | na strance (Model

projects with Portfolio Modeler). Zména modelu je potom analogicka jeho vytvofeni.
Uzivateli jsou k dispozici stejné dialogy pro nastaveni modelu jako u jeho tvorby. Chceme-li

ovSem modifikovat pouze jeden konkrétni projekt v modelu, zvolime tlacitko

| #* Panel nastrojd | . . L. L, L,
, které je ovSem dostupné az po otevieni konkrétniho modelu. V tomto

dialogu se potom nastavuji zdkladni parametry projektu v modelu - viz obr. 6.21.

@ Panel vlastnosti modelu portfolia - Dialog webove stranky x|
Projekt
Nazev: Projekt3.Publikovano
Priorita:
Zahdjit po dni (vEetn&):  [308.200 7|
Zdroje

" PouZit pouze zdroje v projektech modelu

{* Pouzit zadané zdroje

" Pouzit zdroje na nasledujici drovni nebo pod ni: | ;I

Planovani

o)

Zachovat aktualni data a pfifazeni
Zachovat aktualni pFifazeni

Povolit zménu pfifazeni zdrojld v tomto projektu

. .

Povolit zmé&nu pfifazeni zdrojd v tomto modelu

Pouzit

Obr. 6.21 Panel vlastnosti modelu portfolia
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A Porovnavani modelu
Tato funkce (Campare) nabizi moznost srovnani jednotlivych modelt. Napf. srovnani
modelu, ktery zachovdva data pfifazeni, s modelem, ktery umoznuje zménu pfifazeni zdroje
v ramci projekt. Srovnani modelu je pfistupné po otevieni konkrétniho modelu a spousti se

% | PoOrovnat v . , , ;.
S I. Po volbé je nutné vybrat ostatni modely, s kterymi bude

tlacitkem
model srovnavan. Srovnavané modely musi byt v dialogu (Selected models)
a oznaceny do bloku., kdy miZeme pouZit tlac¢itko CTRL nebo SHIFT v zavislosti na typu
oznaceni. Jsou-li modely oznaceny, stiskneme tlacitko . Nasledn¢ se objevi stranka
podobna strance po otevieni jednoho modelu. Rozdil je ovSem v tom, ze graficka zobrazeni
obsahuji vice modeld, resp. jsou zde zobrazeny projekty, tak jak jsou namodelovany v
jednotlivych modelech. Chceme-li v diagramu zobrazit kombinované ptidéleni zdroja,
stiskneme klavesu CTRL a v ¢asti , klepneme na

jednotlivé zdroje, které chceme zobrazit. Pak pouzijeme tlacitko [KALIS, 7.,

HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

* Vytvofrit novy osobni nebo sdileny seznam ukolu
Project Web Access nabizi moznost zaznamenat drobnéjsi ¢innosti v podobé
(Todo lists). Pomoci seznami miizeme pfifazovat jinym uZzivatelim ukoly a sledovat

jejich prabeh viz obr. 6.22.

Planovani projektu

Modely | [ Oteviit | digAnalyzovat | 2 Zménit | [&]Porovnat | & | S | 7

= oo [ e P R o o e s
Projekt 1.Publikovano
Projekt Z.Publikevano |
= ek & rblkovang — oprovesemind
Projekt3.Publikovino
Projekt3.Publikovano Analyza projekty
Projekt3.Publikovano Pfiprava marke!
avba prumysloveho zavod blikovano
avba prumysloveho zavod Publikovino | PFiprava se & : ! ! _'j
4 |« »
Tisknout mrizku Exportovat mfizku do aplikace Excel

PFiFazeni zdroji pro Vystavba prumysloveho zavodul.Publikovano v modelu Pfiprava seminafe o projektu

1, Casové osa: |Automaticky -

Vyberte zdroje, které cheete zobrazit:

0,7

Plynar
Stavebn’ délnik

|
0,2
[T Pouze pretizens zdroje
G
1.7.2007-309. 1.10.2007 - 1.1.2008-31.3.1.4.2008-306.17 2008309, 1.10.2008- 1.4.2009-313
2007 31.12.2007 2008 2008 2003 31.12.2008 2009

[ zobrazovat grafy ternobile

Obr. 6.22 Porovnani modelu
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{Oproti projektiim maji seznamy ukoli omezenou funkci. Nelze je uzivat k planovani, nebot’
nepodporuji zavislosti (naslednost) mezi ukoly, a nejde je uspotfadat do osnovy. Dale neumi

omezeni, kalendare, smérny plan a materialové zdroje.}

Zadame piikaz (Create a personal or

shared todo list). Vyplnime jméno seznamu ukolt a uré¢ime, kdo uvidi obsazené tkoly:
» Libovolny uzivatel (4nyone).
» Pro uzivatele, ktefi na tikolu budou pracovat (4// resources who are assigned tasks
from to-do list).

» Aktualni uzivatel (Actual user).

Tlacitko (Next) vede k dialogu (Create a new Task).

Na dalsi strance napiSeme zadani jednotlivych ukolii. Pro pifidani ukoli klepneme na
(Insert new task), pro vymazani (Delete task). Klepneme na

(Save New Tasks). Po ulozeni seznamu ukolii se dostaneme do casti

Sprava mych seznamt ukoll - viz obr. 6.23.

[l Miersorroree
._‘iJ.PI'OJECt Web Access Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

é]) Vytvofit novy tkol

Akee: Zadejte nové ukoly pro Kontrola stavebnich praci v tabulce nize
Zobrazit mé Gkoly

ytvofit novy dkol
Pfifadit mé k
existujicimu dkolu

K Qdstranit dkol | %ot novi kol

Nazev kolu™ Ffifazeno Priorita Zahajeni Dokonéeni Dokonéena préace % Poznamky

Kontrola Stavebni délnik StFedni 30.9. 2010 100%
Delegovat dkoly ldriba

Stavebni dozor Stredni

Zobrazit zprédvu o
Ukolech z kalendare
aplikace Outlook

Technicky dozor Stredni

Upozornit nadfizeného
na dobu, kdy nejste k
dispozici pro praci na

projektu

“pznaduje pofadované pole

UloZit nové ukoly | ‘ Storno

Obr. 6.23 Vytvofiit novy ukol v seznamu

A Sprava mych seznami ukoli
Ukonceni zadavani na strance automaticky kon¢i na strance
. Lze ji vyvolat 1 zadanim ptikazu
(Manage my todo lists). Tak jako projektové tikoly jsou i tkoly to-do listu zobrazovany v

Ganttove diagramu.
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Chceme-li upravu zobrazit, klepneme vpravo nahote (View Options)
nebo pouzijeme (Filter, Group, Search). V tabulce muzeme ukoly

editovat. Ke sledovéani pokroku tkolu vypiSte procento splnéni v poli
(% Work Complete).

Pro vlozeni dalSich ukolt klepneme nahoie na tla¢itko (New Tasks), zadame
novy ukol a klepneme na (Save New Task). Nakonec klepneme na

(Save Changes) viz obr. 6.24.

[y Misrosorrores

L0 Project Web Access odhlasit | Napovida
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravee

IE Nové ukoly ‘ ‘ UloZit zmény |

\ Sprava mych seznamu ukoll

a
- B Fit, Saskunt, Hledat
Zobrazit projekty v P, - - = -
Centru projekti ® Odstranit | ‘2 VloFit pozndmky | & | S | &7
Analyzovat projekty -~ - P — o] o1 P 27.0%, 10 [4.%. 10 11.%. 10
pomes funkee Analyza Pfifazeno| Priorita| Zahdjeni Dokonéenf Dokon#end price % | Seznam dkold ANENEEEENEDNEEEENENEEEE
portfolia 30.9. 2010 4.10. 2010
Modelovat projelty Petr Mouka | Stfedni 30.9. 2010 4.10, 2010 100%| Pfiprava seindfe o projg
pomoai funkce Frantidek K |StFedni 30.9. 2010 4.10. 2010 100%| PFiprava seindfe o projef]
Madelavani portfolia il i ik &t
Zdenek Hot| StFedni 30.9, 2010 4,10, 2010 100%| Pfiprava seindfe o proje|y

Vytvofit nowy osobni X
nebo sdileny seznam 0L 20 Sl EA0 g
dkold Stavebni de| Stfedni 30.9, 2010 5.10, 2010 100%| Kontrola stavebnich pra

Sprava mych seznami Petr Mouka | Stfedni MNEDEF MEDEF 0% kontrala stavebnich pra
\—‘”ku'” Stavebni di| StFedni 30.9. 2010 NEDEF 100%| Kantrala stavebnich pra -
MoZnosti seznamu 4 _| 21K 3
apore

tkeld

Tisknout mFiZku Exportovat mfizku do aplikace Excel
Vratit projekty se
zménami

Spravovat projekty
spravy

Obr. 6.24 Sprava seznamu ukoll

#* Moznosti seznamu ukolu

Stranku otevieme zadanim piikazu (To-do list options).
V oddilu (First, choose a to-do list). Seznam ukoli
muzeme (Rename this to-do list) nebo mizeme

(Transfer this todo list).
V oddilu (Promote this to-do list to a Project)
mame moznost pievést seznam ukolli na standardni projektovy plan. Klepnutim na ikonu
(Promote to Project) spustime aplikaci Project Professional, ktera
prevede seznam do prostiedi planu MS project. Dalsi prace s pievedenym seznamem je stejna

jako s jakymkoliv jinym projektem na serveru.
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V posledni Casti miizeme
(Change Viking permissions for this to-do list). Vybereme zadanou moznost a klepneme na

(Save) [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003] - viz obr. 6.25.

\@ Moznosti seznamu Ukolt

7] Na této strance miZete seznam CII(D|I§ pfeimenovat, pfevést jeho vlastnictvi na jiného ufivatele, pfenést seznam (kell do projektu, odstranit jej nebo zménit
e opravnéni k zobrazeni seznamu Gkelu.

Zobrazit projekty v NejdFive vyberte seznam tkoli
Centru projektd

Analyzovat projekty
Dumu:_\' funkce Analyza
portfolia PFejmenovat tento seznam ikold

Modelovat projekty
pomoci funkce
Modelovani portfolia

Howvy ndzew seznamu tikolfi: |

. . . Prevést seznam dkold
WytvoFit novy osobni

Eﬁgﬁgsmlew S Prevést vlastnictvi tohoto seznamu dkalf na | =l
?Erlﬁ}'ﬁ myjch seznamd PFenést tento seznam tkold do projektu
tkold
= Klepnutim na tladitko PFenést do projektu ziskate dalsi informace o pfeneseni seznamu tkold do projektu.
dleold | L‘El Prenést do projektu
Wratit projekty se
zmeénami Trvale odstranit tente seznam dkold
Spravovat projekty | ® Odstranit
spravy

Zménit opravnéni k zobrazeni tohoto seznamu ikold

Kdo bude moci zobrazit vechny (kaly v tomto seznamu tkold?

& Libowolny uZivatel

€ Viechny zdroje, kterym byly pfifazeny tkoly z tohoto seznamu Gkl
" Aktudlni uzivatel (pouze)

Ulozit ‘ | Storno

Obr. 6.25 Moznosti seznamu ukolt

* Vratit projekty se zménami
Pokud otevieme projektovy plan ze serveru v aplikaci Project Professional, je plan
(checked-out) pro editaci jinym uzivatelem. Dokud nedojde ke korektnimu
ukonceni prace s planem, je pro ostatni uzivatele dostupny pouze pro ¢teni. Nékdy se stane, ze
aplikaci Project Professional nekorektné ukonéime a plan zlstane na serveru stale vyjmuty.
Takovy projekt je potieba pred dalsi upravou manudlné (Check-in) na server k dal§imu

pouzivani. Slouzi k tomu piikaz (Check-In my projects).

#* Spravovat projekty spravy
(Administrative project) rozumime projektovy plan obsahujici neprojektovy cCas typu
dovolena, nemoc, Skoleni nebo obchodni agenda. Tento cas je mozné vykazovat k
jednotlivym tkolim administrativniho projektu a miizeme tak sledovat celkové vytiZeni

zdrojt na projektovych i neprojektovych ¢innostech.
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Projekty spravy spravujeme klepnutim na odkaz (Manage

Administrative Projects) - viz obr. 6.26.

mﬂ M|Clﬂ!0f=‘ofﬂl:e
L.Project Web Access odhlasit | Napovéda

Domovskd strianka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Sprivce

@ Spravovat projekty spravy

Zménou stavajicich nebo wytvaFenim novych projektd sprawvy u zdrojli odedlete neprojektovy 2as, jako jsou dovelené nebo schiizky.
Akce:

Zobrazit projekty v Pridat projekt |  Zménit projekt

Centru projekti

Analyzovat projekty & Mdzev projeltu spravy

pomoci funkce Analyza

A Projekts -
Modelovat projekty 4 3

pomoci funkce
Modelowani portfolia

= 3 . 1 . . = - P .
Vytvofit novy esobni Cheete-li v &asovych rozvrzich zdroju zobrazit Gkely spravy, je tfeba pfifadit zdroje k dkolum v projektech spravy.

neboa =dileny seznam
tkold

Sprdva mych seznami
tikold

MoZnosti seznamu
tkold

Vratit projekty se
Zzmenami

Spravovat projekty
spravy

Obr. 6.26 Spravovat projekty spravy

Zobrazi se stavajici projekty spravy. Odkaz (Add project) otevie aplikaci
Project Professional, zalozenou na Sabloné (Administrative Time). Pomoci
ptikazu NASTROJE < SESTAVIT PROJEKTOVY TYM Z FONDEU ZDROJU
ORGANIZACE (TOOLS < BUILD TEAM FROM ENTERPRISE) ptitadime zdroje, kterych
se bude projekt tykat, ty potom pfifadime k jednotlivym tkolim a projekt publikujeme na
server.

{Prace s projekty spravy se mnoho nelisi od prace s jinymi projekty organizace. Projekt je pii
prvnim uloZeni na server z aplikace Project Professional oznacen jako Projekt spravy
(Administrative Project), ktery usnadiiuje filtrovani administrativnich projekti v nékterych
pohledech na Project Web Access. }

Odkaz (Modify Project) otevie stavajici administrativni projekt v aplikaci

Project.

* Usporadat ulozené odkazy
Odkaz je dostupny v horni ¢asti bo¢niho panelu pouze tehdy, kdyZ je alespoii jeden
(Saved Link) v Centru projektii. Volba umoziiuje pouze smazani nebo prejmenovani

existujiciho odkazu [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].
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Z Shrnuti

V této kapitole jste se seznamili se zalozkou Aktualizace, ve které¢ se nachazeji riizné
akce, jako napiiklad Zobrazit zmény ukoll odeslané zdroji, jak aktualizovat projektovy plan a
schvaleni aktualizace, jak nastavit elektronické upozornéni na mé zdroje apod. Dale jste se
dozvédeli jak zvladnout velké mnozstvi aktualizaci pomoci pravidel, k ¢emu slouzi Centrum
projektq, jak ulozit odkaz nebo vytvoftit tym. Zjistili jste, k ¢emu se pouziva funkce Analyza
portfolia, jak modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia, jaké jsou MozZnosti

seznamu kol nebo k ¢emu slouZzi prikaz Vratit projekty se zménami.

€2 | Kontrolni otazky

1. K ¢emu slouzi akce Nastavit pravidla pro automatické ptijeti zmén?
2. K ¢emu slouzi stranka Centrum projektti?

3. Co umoziuje volba Vytvofit tym?

4. Co umoznuje sekce Spoluprace?

5. K ¢emu slouzi akce Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani Portfolia?

|
i,

:@: Ukoly k FeSeni

1. Zobrazte zmény ukoli odeslané zdroji.
2. Nastavte pravidla pro automatické ptijeti zmén.
3. Proved'te Aktualizaci piimo z aplikace Project Professional.

4. Vyzkousejte si, co umoziuje stranka Centrum projekta.

/@ Dalsi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
priivodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: <http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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KIli¢ K feSeni

Odpoved’ na otazku 1.

Pro zvladnuti velkého mnozZstvi aktualizaci.

Odpovéd’ na otdzku 2.

SlouZi k zobrazeni projekti publikovanych na projektovém serveru.

Odpoved’ na otazku 3.

Tato volba umozituje doplnit tym zdroji na vybraném projektu.

Odpoved’ na otazku 4.
Umoziuje:
- Sledovat rizika projektu
- Sledovat problémy projektu

- Spravovat projektové dokumenty

Prejit do pracovniho prostoru vybraného projektu

Odpovéd’ na otazku 5.
Slouzi k modelovani raznych scénait obsazeni projektu zdroji, hodi se
Kk uréeni proveditelnosti nového projektu, stanoveni priorit projekti a

zdroji nebo nalezeni potencialnich problémi v pribéhu projekti.
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7. PRACE S PROJECT WEB ACCESS III

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét:

e Zobrazit zdroje organizace v centru zdroji

e Analyzovat zdroje pomoci funkce Analyza portfolia
e Zobrazit prirazeni zdroji

e Ziskavat informace od zdroji pomoci zprav o stavu
e Upravit nebo vymazat zpravu o stavu

¢ Spravné identifikovat rizikové prvky v projektu

e Zobrazit souhrn rizik pro moje i pro vSechny projekty
e Zalozit nové riziko

e Sledovat problémy projektu

e Zalozit novy problém

e Vedeni dokumentii ke kazdému projektu

e Zobrazit a ulozit dokumenty ve vSech projektech

e Exportovat do tabulky

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Centrum zdroji, Zpravy o stavu, Rizika, Problémy, Dokumenty.

LLI| Vyklad

7.1. Centrum zdroji

vvvvvv

Server 2003. Zdroje jsou na projektovém serveru soustfedény ve
(Enterprise Resource Pool), odkud jsou pfifazovany do jednotlivych projektovych tymu a

k jednotlivym projektovym ukolim.
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Centrum projekta zobrazuje ptes Project Web Access informace o zdrojich organizace a jejich

piifazeni a vytiZeni na projektech [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

% Zobrazit zdroje organizace v centru zdroju
Tato volba (View enterprise resources in Resource Center) zobrazi seznam zdroju

organizace, které ma pravo aktualné¢ prihlaseny uzivatel vidét - viz obr. 7.1.

[l icrosotyoiice
L 0.Project Web Access Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@ Centrum Zdroj':l Wyberte zobrazeni: ISouhrn zdrojl =

7]

Akce: &2} Filtr, Seskupit, Hledat

Zobrazit zdroje

;;ESJH\?:ZEDE v Centru # Ulo3it odkaz... | ﬂzahrazit dostupnost... | 5 Upravit... | @Ogew‘\’t‘..

Analyzovat zdroje ‘ Jednnznac‘:* MN&zev zdroje Typ Popisek materidlu| Maximaly Rezervovdno| Maposledy uloZ Maposledy zm| Kéd RBS Aktivnt

pomoci funkce Analyza 1 Elektroinstalater Pracovni 100%: MNe Spravce 30.9. 2010-1 Ano

= Frantizek Koutny Pracovni 100%: MNe Spravoe 29,9, 2010|-1 Ano

f;:’orj%z't pifazeni Hlavni architekt Pracovni 100% Ne Spravoe 29.9, 2010{-1 Ano
Ivana Klimaové Pracowni 100%: Ne Spravce 29.9, 2010|-1 Ano

Upravit skute&né = FTE— 3

hednoty Jakub skIaF Materidlovy Ne Spravce 29.9, 2010|-1 Ano
Jana Koldfowd Pracovni 100% Ne Spravee 29.9, 2010|-1 Ano
Navrhaf Pracovni 100% MNe Spravee 29.9. 2010(-1 Ano
Petr Mouka Pracovni 100% MNe Spravee 29.9. 2010(-1 Ano
Zdenek Hotowy Pracovni 100%: MNe Spravoe 29,9, 2010|-1 Ano
Martin Movak Pracovni 100%: MNe Spravoe 29,9, 2010|-1 Ano
Stanislay Kodi Pracovni 100% MNe Spravoe 29,9, 2010|-1 Ano
Stavbyvedouci Pracowni 100%: Ne Spravce 29.9, 2010|-1 Ano
Stavebni dozorce Pracowni 100%: Ne Spravce 29.9, 2010|-1 Ano
ParketdF Pracovni 100% Ne Spravee 23.9. 2010|-1 Me
Pokrivad Pracovni 100% MNe Spravee 29.9. 2010(-1 Ano
UFednik Pracovni 100% MNe Spravee 29.9. 2010(-1 Ano

. Stavahni dozar Bracauni 1009 [ Srrduca 7aa zninl-1 fnn LILI
Tisknout mfizku Exportovat mfizku do aplikace Excel

Obr. 7.1 Zobrazit zdroje v centru zdroj

Vlevo nad tabulkou zdrojii vybereme zobrazeni — Vyberte zobrazeni (Select View).

V Moznostech zobrazeni (View Options) muzeme nastavit, jak se zobrazuji hodnoty
kodi osnovy organizace u jednotlivych zdroji. Pomoci Filtr, Seskupit, Hledat (Filter,
Group, Search) mizeme aktualné vybrané zobrazeni upfesnit.

V panelu néastroju nad tabulkou mame k dispozici n€kolik moznosti prace se zdroji:

¢+ Ulozit odkaz (Save link) nam ptida odkaz do sekce UloZené odkazy (Saved Links)

v bo¢nim panelu, abychom se mohli k nasemu nastavenému pohledu vratit
kdykoliv v budoucnu.
¢+ Pokud v seznamu zdroji vybereme zdroj a klepneme na odkaz Upravit (Edit),

zobrazime hodnoty vlastnich poli organizace (Enterprise resource Custom Field)
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a kodi osnovy organizace (Enetrprise Resource Outline Code) vybraného zdroje.

Tyto hodnoty miizeme zmeénit a ulozit.

Volba Otevrit (Open) otevie vybrané zdroje v aplikaci Project Professional.

O Zobrazeni dostupnosti zdroje
Tlac¢itkem Zobrazit dostupnost (View Availability) otevieme novy dialog s grafickym a
casovym zobrazenim dostupnosti vybraného zdroje nebo vice zdroji. Nahotfe vpravo

vybereme Vyberte zobrazeni (Choose a vuew) zobrazeni zdrojl.

MiuzZzeme se vybrat z t€chto moznosti:

» Prirazeni podle zdrojii a pak podle prace — Assignment work by resource

» Prirazeni podle projekti a pak podle zdroji — Assignment work by Project

» Zbyvajici dostupnost — Remaining Availability

> Mnozstvi prirazené prace — Work.

Zobrazené hodnoty jsou vybrany ze vSech projekti na serveru. Pokud je zdroj ptetizen,
ukazuje se dostupnost nula, nikoli zaporna hodnota.

Pokud chceme upravit zobrazeni, pouzijeme MozZnosti zobrazeni (View Options). Lupy

vpravo nahote opét ovliviiuji zobrazenou ¢asovou osu — viz obr. 7.2.

'\.'3?“/ Zobrazit dostupnost zdroju Vyberte zobrazeni: |Prace na pfifazeném dkolu pedle zdroje =]
4]

o ©
Zobrazit zdroje o 5
crganizace v Centru PFeift zp&t do Centra zdroji | = 25.9,2010-5.10, 2010 =*
zdrojli
Analyzovat zdroje 0 Legenda:
pomoci funkce Analyza
portfalia . = Dostupnost

= 25 -
Zobrazit pfitazeni = Zdroje:
zdrojii = ¥ M Elektroinstalatér
Upravit skuteéné —\:: e
hodnoty =

2

S 15

r

i

=

= 10

c

@

B

& E

)
258.-259 264 -210 310.-510
Podrobnosti:
Mazev 25.9.| 26.9.-2.10. 3.10.-510. Celkem: %
L1 Elektroinstalatér § Price oh 0 0 0
| 0

=

4 M4 »

Tisknout mFiZku Exportovat mFiZku do aplikace Excel

Obr. 7.2 Zobrazeni dostupnosti zdroje
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{Pokud nechame seskupit tabulku zdroji podle kodi osnovy organizace (Enterprise
Resource Outlin Code), napt. podle kodu ,,Profese, a vybereme tadek s profesi ,,Architekt®,
zobrazime klepnutim na tlacitko Zobrazit dostupnost (View availability) informace o

dostupnosti vSech zdrojt s profesi ,,Architekt®.}

* Analyzovat zdroje pomoci funkce Analyza portfolia
Analyzéator portfolia pouzivdme k analyze dat (chovani zdroji, naklady, planovaci
informace) napti¢ portfoliem projektd serveru. S analyzou zdrojii pracujeme stejné jako s
analyzou projektt. Je k dispozici t€ém uzivatelim, ktefi maji pfistup k zobrazeni Analyza
portfolia (Portfolio Analyzer), zobrazeni Centrum zdrojiu (Resource Center) a patii ke

kategorii Moje Organizace (My Organization).

% Zobrazit prirazeni zdroju

Zobrazit pfifazeni zdroji na jednotlivych projektovych ukolech mizeme touto volbou
(View resource assignments). Na zalozce Pridat nebo odebrat zdroje (Add/Remove
Resources) musime nejprve vybrat zdroje, které chceme zobrazit, a klepneme na tlacitko
Pridat (Add) a déle na tlacitko PouZit (4pply).

Zobrazi se ptifazeni zdroji na projektovych ukolech. Vychozi zobrazeni je seskupeno
podle zdroje (Resource) a potom podle projektu (Project). Zobrazeni mizeme modifikovat
pomoci Moznosti zobrazeni (View Options) a Filtr, Seskupeni, Hledat (Filter, Group,
Search).

Obdobn¢ jako pii praci s ukoly mame moznost zobrazit Vsechna prirazeni (A4ll
Assignments) nebo Aktualni prirazeni (Current Assignment). Aktualni piifazeni zobrazi
pfifazeni na pfiStich 10 dni. V bo¢nim panelu vyberte zobrazeni bud’ ve formatu c¢asového

rozvrhu (Timesheet), nebo Ganttiv diagram (Gantt Chart) - viz obr. 7.3.
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ES le'rogjglct Web Access

odhlasit | Mapovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@ Zobrazit pfifazeni zdroja Viyberte zobrazeni: [Souhrnny =

9]

Zobrazit piifazeni = MoZnosti zobrazeni Filtr, Seskupit, Hledat | PFidat nebo odebrat zdroje
pouZivajici:

Format Zasového Zdroje k dispozici: Zdroje k zobrazeni:

g
o Ganttlv diagram Frantigek Koutny Délnik1

Hlavni architekt Montért
Zobrazena pfifazeni: Ivana Klimowva Petr Mouka
e o

o Aktudlni pFifazeni Jana Kolafova — = Stavebni dalnik

iechna pfifazeni Martin Novak x| Stavebni dozor |
Akee:
gfg‘;r:s;g:rfjgentm # UloZit odkaz... | £ Eropajit rizika | G2 Propejit problémy | 2 Propajit dokumenty | & |2 | 57
zdrojli [5] Nazev dkolu Odesland  Projekt MITT. 07 3.0k, 07 101, 07 17 IX. 07 24.I¥, 07 1%, a

J U[s[CIPSIN[PIUISTETPISIH|PIUISICIFIS N FIUISICIPISIN[PIUISICIPISIN]PIU]

Analyzovat zdroje = e op— = =
Sees fanleE sl >t Zajistit mechanizaci WEDEF| PFiprava ssinafe o p|
portfolia =] _I

Zobrazit pfitazent Kontrola stavebnich praci
zdrojd T

Uprawit skuteéné
hodnoty —

¥ystavba prumysloveho 2

;j N Hrubé terenni dpravy NEDEF| Wystavba prumyslo i
) o Spodni stavba wirobnich h MEDEF| Wystavba prumyslo
) of Zhotoveni podkladu silnic MEDEF| ¥ystavba prumyslo

i _ hadu 2/ 4 &

Tisknout mFiZku Exportovat mfizku do aplikace Excel

Obr. 7.3 Zobrazit pfitazeni zdroji

#* Upravit skutecné hodnoty

MS Project Server 2003 nove nabizi moznost nastaveni tzv. uzamcenych obdobi (Close
Periods). Pokud je vybrané obdobi spravcem nastaveno jako uzaméené, nemohou zdroje jiz
vykazovat odvedenou praci na tikolech v tomto obdobi. Cas od &asu vsak bude tieba upravit
skutecnou praci, ktera uz je zadana v uzamceném obdobi.

Praveé k tomu slouzi volba Upravit skutecné hodnoty (Adjust Actuals). Zobrazi seznam
ptifazenych tukoll jednotlivych zdroji a my mizeme zménit vykazané odvedené préce.
Moznosti zobrazeni jsou stejné jako pifi zobrazeni pfifazeni tkoli. U vybraného ukolu
zménime hodnotu skutecné prace (Actual Work) a zménu ulozime klepnutim na tlacitko
Aktualizovat skutecné hodnoty (Update Actuals), ty miize aktualizovat pouze spravce

serveru nebo uzivatel s opravnénim Upravit skutecné hodnoty (Adjust Actuals) - viz obr.
7.4.
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MicrosofrOffice

Eﬂ Project Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spriavce

odhlasit | Napovéda

@ Upravit skuteéné hodnoty
o
Al = MoZnosti zobrazeni Filtr, Seskupit, Hledat [ Pfidat nebo odebrat zdroje
Zobrazit zdroje
organizace \IJCEHtrU Zdroje k dispozici: Zdroje k zobrazeni:
zdrojl =
e e
Analyzovat zdroje TR e oL ]
; . Hlavni architekt Montérl Pouit
ggﬂuoclzi\afunkca Bnavzs Ivana Klimowa Navrhaf
Jakub SkiaF < Odebrat Stavebni d&lnik
Zobrazit pfifazeni Jana KolaFova = Stavebni d&lnik1
St Martin Novak x| |e=oOdebratvie| |zt yebnidozor =
Upravit skuteéné
hodnoty
# aktualizovat skuteéné hodnoty | 4= 27.9.2010-10.10. 2010 =
a Ndzev dkolu Prdce| Zbywvajici price 279, 289. 299, 30.9. 1.10. 210, 310, -~
| ] e & 0 efnd prace oh 0 0 0 0 0 0
[ a 0 0 etna prace 0 0 0 0 0 0 0
[ & Kontrola || Skutecnd prace
[ avba prumysloveho zavod 6 0 i etna prace 0 0 0 0 0 0 0
[ E v¢stavba pdmyslového zavodu 376h 0h| [{ skuteina prace oh oh oh oh oh oh oh
42 Hrubé terenni pravy 86h oh| [ skuteéns préce
52 o Spodni stavba wirobnich hal 98h ah Skute&nd prace
5@ o Zhotoveni podkladu silnic 11zh ah Skute&nd prace s
p T ~ e LIJ
Tisknout mfizku

Exportovat mfizku do aplikace Excel

Obr. 7.4 Upravit skutecné hodnoty

% Usporadat uloZené odkazy
Odkaz je dostupny v horni ¢asti bo¢niho panelu pouze tehdy, kdyz je alespon jeden
ulozeny odkaz (Saved Link) v Centru zdroji. Volba umoziiuje pouze smazani nebo

piejmenovani existujiciho odkazu [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

7.2. Zpravy o stavu (Status Reports)

V radmci serveru mizeme ziskdvat informace od zdroji 1 pomoci zprav o stavu (Status
Reports). Jsou to formulare, které rozesila spravce zdrojii nebo vedouci projektu zdrojt.
Zdroje potom vypliuji do formulafd informace v textové formé pro urcité casové obdobi. Na
rozdil od projektovych dokumenti nebo sledovani rizik a problémii nejsou zpravy o stavu
rozdéleny podle projekti. Typickym vyuzitim jsou tydenni reporty podfizenych svému
linlovému manazerovi. Zpravy o stavu nemohou byt pouzity k automatické aktualizaci

projektovych plani.

#* Piehled zprav o stavu (Status report overview)
Zalozka Zpravy o stavu (Status Reports) zaCina Prehledem zprav o stavu (Status
Reports Overview). Vidime zde jednotlivé zpravy a otvirame je klepnutim na jejich nazev -

viz obr. 7.5 a obr. 7.6.
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.

Microsoft Office

= & Project Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spriavce

odhlasit | Napovéda

@ Prehled zprav o stavu
a

Odeslat zpravu o stavu
Upozornit S = 5 e : = 5 -
Odpovédét na poZadavek na zprévu o stavu od nadfizeného, nebo vytvofit a cdeslat nevyZzadanou zpravu o stavu.
Upozornit na meé zdroje
VyZadat si zpravu o stavu
Alkce: Tento priivedoe vdm pomiife wytvofit nové pofadaviey na zpravy o stavu tymu, upravit stivajici pofadaviey na zpravy o stavu nebo tyto pofadavky odstranit.
P¥ehled zprav o stavu

Odeslat zpravu o stavu

WyZadat si zpravu o
stavu

Obr. 7.5 Ptehled zprav o stavu

Eaﬁggm Web Access

odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@ Odeslat zpravu o stavu

d Vytvofit a odeslat zpravu o stavu
E0Odeslat zprévu o stavu
A —

zprdvu o stavu

Komu:

|5pra’vce LI Kopie: | j
Akce: Zprava za obdobi od: | 29.9.2010 ﬂ Do 1.10.2M0 ﬂ

Prehled zprav o stavu Zhotoveni podkladu Odstranit tento oddil
Odeslat zpravu o stavu
VyzZadat si zpravu o
stavu =
Dokonéii jsme podiladovou desku
-
Stavba vyrobni haly Odstranit tento oddil

Altualni problémy

%[ @[ =7 |

| Odstranit tento oddil |

i
=
=

= | WloZit tkoly z £asového rozvrhu

=
1. HEV vyrobnich hal
2 HSV sprivni budovy
=
Klepnutim zde pfidate dalsi oddil |
Chcete-li odeslat tuto zpravu, klepnéte na tlatitko Odeslat umisténé niZe. Tak bude automaticky ulofena kopie zprawvy, ke které mate pfistup na strance Archiv
zprav o stavu. Pokud chcete zpravu uloit bez odeclani, klepnéte na tladitko UloZit.
Odeslat || UloZit | | Storno

Obr. 7.6 Oteviit zpravu o stavu

V této sekci je zobrazen piehled zprav o stavu, jejichz vyplnéni je pozadovano v

budoucnu, nebo mizeme vytvorit novou, pfedem nevyzadanou zpravu a odeslat ji jinému
uZzivateli.
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Pro vyplnéni zpravy klepneme na jeji nazev nebo jiny odkaz v fadku. Otevie se stranka
vyzadané zpravy, rozdélend do pozadovanych textovych sekci.

V zéhlavi zpravy je zobrazeno, komu bude odesldna (70) a které casové obdobi zprava
pokryva (Current period from — To0).

Pod zéhlavim jsou jiz jednotlivé textové sekce. Text v jednotlivych sekcich mizeme
formatovat pomoci ovladacich prvki nad sekci. Konkrétni projektovy ukol miizeme
zkopirovat piikazem Vlozit tkoly z casového rozvrhu (Insert tasks from timesheet). Ve
vyvolaném formulafi oznac¢ime ukoly, které chceme vlozit do zpravy, a klepnutim na Vlozit
ukoly (Insert Tasks) vlozime nazev ukolu a odpracovanou praci jako text do vybrané sekce a
uzavieme tlac¢itkem Hotovo (Done).

Zpravu bud’ ulozime a rovnou odesleme tlacitkem Odeslat (Send), nebo ji uloZime
tlacitkem UlozZit (Save). Ulozenad zprava nebude odeslana vedoucimu a bude dostupna pro

dopracovani a odeslani v sekci Archiv zprav o stavu (Status Reports Archive)

#* Status Report Archive
Klepnutim na odkaz zobrazime seznam jiz vyplnénych zprav z minulych obdobi anebo jiz
vyplnénych a ulozenych, ale jesté neodeslanych zprav za aktudlni obdobi. Neodeslané zpravy

muzeme editovat a nasledné odeslat vedoucimu.

% Zobrazit odpovédi se zpravami od ¢lent tymu

Vybérem Zobrazit odpovédi se zpravami od ¢lent tymu (View status report response
from your team members) dostaneme pichled zprav, které jsme si vyzadali od zdrojt.
Klepnutim na nédzev zpravy dostaneme tabulku se zpravami od jednotlivych uzivateli v
uréitém casovém obdobi. Pokud jsme pfi vytvafeni zpravy nastavili, aby se vytvarela
souhrnna zprava od vSech uzivateli (Merge report), tak ji mizeme vyvolat oznaenim
prvniho fadku tabulky, nazvaného Zprava o stavu tymu (Team status report) a klepnutim na
tlacitko Otevrit (Open). Pokud neméme nastavenu tuto akci, tak to udéldme oznacenim zprav

od jednotlivych uZzivatelii a klepnutim na volbu Sloucit (Merge).

* Vyzadat si zpravu o stavu
Pod volbou Vyzadat si zpravu o stavu (Reguest a status report) si muzeme vyzadat

novou zpravu o stavu nebo upravit ¢i smazat nékterou stavajici zpravu o stavu. Klepnutim na
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volbu Vytvorit novou zpravu o stavu, na kterou bude vas tym reagovat (Set up a new
status report for your team to respond to) vytvofime novou zpravu o stavu pro tym. Zadame
nazev zpravy, zvolime frekvenci opakovani — tydné, mésicné nebo rocné a podle frekvence
zadame, kdy presn¢ bude zprava vyzadovana. Nakonec zvolime, kdy bude prvni vyzadani
Zpravy.

Klepnutim na Dalsi (Next) zobrazime seznam dostupnych zdroja a tlacitkem Pridat (4dd)
vybereme zdroje, které budou zpravu vypliovat. V ramecku Zdroje, které by mély
odpovédét (Resources who should respond) miizeme vybrat zdroje, od nichz chceme sloucit
souhrnnou zpravu (Merge).

Tlacitko Dalsi (Next) nés posune do tietiho kroku, v némz vytvatime textové oddily, které
bude zprava obsahovat. Mlzeme editovat vychozi sekce nebo pomoci tlacitka Nahoru (Up),
Dolit (Down), Vlozit radek (Insert Row) a Odstranit fadek (Delete Row) vytvaret a
organizovat vlastni podobu zpravy.

Klepnutim na Dalsi (Next) se dostaneme na posledni strdnku pravodce, kde mame
moznost zpravu odeslat zdrojim (Send) nebo uloZit (Save) pro pozd€jsi Gpravu a odeslani.

Po odeslani se informace o vyzadané zpravé objevi v zalozce Zpravy o stavu vybranym
uzivatelim, informace o nové zpravé bude odeslana elektronickou poStou a umisténa na
domovské strance Project Web Access. MS Project Server automaticky vytvoii prvni
pozadavek v den, ktery jsme zadali pii vytvareni zpravy. Dale pak vystavuje pozadavky na

nové obdobi kazdy prvni den tohoto obdobi.

#* Upravit nebo vymazat zpravu o stavu

Zadame piikaz: Zpravy o stavu e Vyzadat si zpravu o stavu e Vytvorit, upravit ¢i

odstranit zpravu o stavu.

Pro vymazani klepneme na volbu Odstranit zpravu o stavu, takZe ¢lenové tymu na ni
nadale nebudou muset odpovidat (Delete a status report so your team members no longer
have to respond to it) a vybereme zpravu, kterou chceme vymazat. Pak potvrdime OK.

Pro upravu klepneme na odkaz Upravte zpravu o stavu, ktera byla vytvorena pro
vas tym (Edit a status report that you had set up previously for your team) a vybereme
zpravu. Klepnutim na OK se dostaneme do pritvodce vytvoieni zpravy o stavu [KALIS, J.,

HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].
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7.3. Rizika

Sprava rizik (Risk Management) je dulezitou oblasti v kazdé moderni projektové
metodice. Muzeme jimi minimalizovat dopady v pfipadé, ze se z rizika stane opravdovy

problém. Projektovy server umoznuje ve verzi 2003 sledovat projektova rizika ke kazdému

projektu nebo s konkrétnimi ukoly ¢i dokumenty konkrétniho projektu - viz obr. 7.7.

[l Mersroice
L Project Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
i . T = .
\3) Zobrazit a ohlasit rizika ve vSech projektech
o Klepnutim na ndzev projektu zobrazite rizika v daném projektu a budete moci ohlasit nova rizika.
Pfejit do pracovniho
prujsturu \p.rybranéhn & Mazey projektu Wedouci projektu et
projektu 1 Mé projekty
e 5
Akee: neg.racovm tas Spravee
Zobrazit a chlasit rizika Erolit 1 Sprévee
ve viech projektech Projekt 2 Sprivece
Zobrazit souhrn rizik orojekt? Sprévee
pro moje projekty Projektd Spravee
Zobrazit souhrn rizik Projektd Spravoe
T VEEE I A Projekts Sprévoe
Vystavba prumysloveho zavodul Sprévee -
4 »
Tisknout mFZku Exportovat mfiFku do aplikace Excel

Obr. 7.7 Seznam rizik projektu

{MS Project Server 2003 tizce spolupracuje se sluzbou Windows SharePoint Services. Takze
nez zacneme sledovat rizika, problémy nebo dokumenty projektu, musi byt nainstalovana a
napojena k projektovému serveru tato sluzba.}

Rizika k projektim otevieme klepnutim na zalozku Rizika (Risks) v Project Web Access,

kde se objevi seznam dostupnych projekti.

% Piejit do pracovniho prostoru projektu
Rizika jsou soucasti tzv. pracovniho prostoru (Workspace) aplikace Windows
SharePoint Services, do kterého se dostaneme oznacenim projektu a klepnutim na Prejit do
pracovniho prostoru vybraného projektu (Go to selected project workspace) v postrannim

menu.

¥ Zobrazit a ohlasit rizika ve vSech projektech

Timto ptikazem (View and submit risks in all Projects) zobrazime seznam vSech projekta.
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¥ Zobrazit souhrn rizik pro moje projekty
Touto volbou (View risk summary for my Projects) zobrazime ptehled aktivnich,

odloZenych rizik na projektech, u kterych je aktudlni uZivatel projektovym manaZerem.

% Zobrazit souhrn rizik pro v§echny projekty

Tato volba (View risk summary for all Projects) zobrazi seznam aktivnich, odlozenych a

uzavienych rizik na vSech dostupnych projektech - viz obr. 7.8.

[l Moot otice |
L Project Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
@ Zobrazit souhrn rizik pro véechny projekty
7] Klepnutim na ndzew projektu zobrazite rizika v daném prejektu a budete moci ohldsit nova rizika.
T e pracovqfho A Ndzev projektu aktivni| OdloZeno| UzawFeno &
prostoru vybraného
projektu Mé projekty
nepracovni £4s a 0 0
Akce:
ce B Froiekt 1 [ i i
Zobrazit a ohl3sit rizika
we viech projektech Projekt 2 0 0 0
Zobrazit souhrn rizik proiektz Y g g
pro moje projekty Projekt3 o 1) 1)
Zobrazit souhrn rizik Projektd o 0 0
pro vEechny projekty Projekts o 0 0
Uystavha prumysloveho zavodul 1} il il ~
4 3|

Tisknout mFizku Exportovat mfizku do aplikace Excel

Obr. 7.8 Souhrn rizik na projektech

O Zobrazeni seznamu rizik vybraného projektu

Klepnutim na nazev urcitého projektu zobrazime piehled rizik k tomuto projektu.
{Pfi pfechodu do seznamu rizik, problémt nebo dokumentt k urcitému projektu se muze
objevit varovani, ze nemusite mit pfistup k témto informacim. Toto varovani se objevi v
piipadé, ze jste k Project Web Access piihlaseni pod uctem projektového serveru, a ne pod
uctem systétmu Windows. V pfipadé, ze mate projektovy server a aplikaci Windows
SharePoint Services nainstalovanou spravné, nemusite se varovanim znepokojovat. V ptipadé
problémt s ptistupem projdéte uvedenou Cast a napoveédu k nastaveni projektového serveru. }

V horni ¢asti postranniho panelu mtizeme vybrat riazné pohledy na rizika projektu (Select

a View).
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O Zalozeni nového rizika

Nové riziko zalozime klepnutim na tlacitko Nové riziko (New Risk).

Pro kazdé riziko muzeme zadat nasledujici hodnoty:

>
>

Y

Y V VYV VY

Nazev (Title) — pojmenovani rizika.

Pridéleno (A4ssigned To) — v rozbalovacim menu vybereme uzivatele, kterému bude
pridéleno sledovani rizika.

Stav (Status) — vybereme stav rizika.

Kategorie (Category) — vybereme ze seznamu, které kategorie se riziko tyka.

Termin splnéni (Due Date) — vybereme datum a hodinu, kdy musi byt riziko
vyieSeno.

Vlastnik (Owner) — ur¢ime vlastnika rizika.

Pravdépodobnost (Probability) % - v % odhadneme pravdépodobnost skute¢ného
vyskytu rizika.

Dopad (Impact) — ur¢ime velikost dopadu v ptipadé, Ze se riziko vyskytne.

Naklady (Cost) — vy¢€islime naklady, které vzniknou vyskytem rizika.

Popis (Description) — popiseme prvdépodobné priciny a dusledky rizika.

Plan na omezeni rizik (Mitigation plan) — popiSeme zpusoby, jak riziko co nejvice
omezit.

Plan reSeni nepredvidanych udalosti (Tigger Description) — popiSeme nouzovy plan
pro piipad, ze k riziku skutecné dojde.

Popis aktivacniho signalu (7Trigger Description) — popiSeme okolnosti, které budou
signalizovat, ze riziko skute¢n¢ nastane.

Aktivacni signal (Trigger) — vybereme datum, piekroceni prahové hodnoty, tkoly,
které nebyly dokonceny, nebo jiné aktivacni signaly. V dalSim fadku uvedeme
podminky, za kterych bude realizovan nouzovy plan.

{U vlastnosti oznac¢enych hvézdic¢kou musime hodnoty vyplnit.}

V dalsi ¢asti miizeme riziko napojit na projektovy tikol, problémy nebo jina rizika:

>
>
>

Ovlivnéné ukoly (Affected Tasks) — vybereme projektové tikoly ovlivnéné rizikem.
Aktivacni signaly (Triggers) — vybereme projektové ukoly, které aktivuji riziko.
Ukoly na zmirnéni (Mitigation Tasks) — vybereme tukoly, které mohou zmirnit

dopady rizika.
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> Ukoly nouzového planu (Costingency Plan) — vybereme tkoly, které jsou souéasti
planu na nouzové feseni.

» Spojena rizika (Linked Risks) — vybereme souvisejici projektova rizika.

» Spojené problémy (Linked Issues) — vybereme souvisejici projektové problémy.

» Spojené dokumenty (Linked Documents) — vybereme souvisejici projektové

dokumenty - viz obr. 7.9.

r:’aPre}ect Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravece

i) Rizika - Zpravy
Jybrat 2obrazen Pomod této sestavy midste sladovat trendy rizil v daném Easovém obdobl podle osoby nebo kategorie
Typy zprav
Rizika podle kategorie
Pomoc bito sestavy miZete robrazit pofet rizik podle kategorie
Rizika podle osoby
rmocl této sestavy mudete zobrazit pofet nok pAfazenych urdité osobé
ik t 3 .
Pomodi teto sestavy miZete zobrazit podst rizik vytvofenych v daném Zasovém obdaob
awier zike B ik B .
Pomoc této sestavy mudete sledovat ruzné typy rizik v daném Casovém obdobl

Obr. 7.9 Rizika - zpravy [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003]

Po vyplnéni rizika uloZime riziko klepnutim na volbu UloZit (Save and Close) umisténé v
zéahlavi rizika.

Tlac¢itkem Prilohy (Attachments) mizeme vybrat dalS$i soubory, které budou k riziku
pfipojeny. Nejedna se o odkaz na souborovy systém, ale ptipojené soubory jsou nakopirovany
do pracovniho prostoru projektu.

Tlacitkem Odstranit riziko (Delete Risk) vymazeme oteviené riziko.

Tlac¢itkem Zpét k seznamu (Go back to list) se vratime do seznamu rizik bez ulozeni

zmen.

O Zobrazit zpravy
Klepnutim na tento odkaz (View Reports) zobrazime piednastavené souhrnné zpravy o

rizicich. Klepnutim na vybrany typ zpravy zobrazime reportovaci tabulku.
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0 Upozornit
Po klepnuti na tento odkaz (Alert Me) miizeme nastavit upozoriiovani elektronickou
postou na zménu rizik projektu. Vyplnime naSi elektronickou adresu a urcime, jestli se
upozornéni bude tykat vSech zmén, nebo pouze ptidanych rizik, zmén vlastnosti zadanych

rizik nebo vymazani rizik ze seznamu. V casti Cetnost upozornéni (Alert Freguency)

zadame, zda nas ma systém informovat ihned po zméné, nebo zasilat denni ¢i tydenni souhrn

- viz obr. 7.10.

Nové oznémeni: Rizika: ViSechny polosky

Ma tito strénce miFetn vy ové azndmeni o zménd Lo poloky, Dall informace o nenamenich

Odeslat oznameni na a

Maje. c-mallav adresa:
Ptastimil tesardautocont.cx

. Zadwite e-mailovou adress, na nif budou odesilény wireladky ozndmend,

Pt Unozarfiovst na tyto zmdny:
. Uriete typ 2mén, na né3 cheete byt upozorfiovan, ¥ y#achn: )
¥ yiachay zmény
7 Pridané polodky
" Zméniné poladky

1 odstranging polodky

Cetnost oznameni Eatriost upetorndnii
einost upezo 41

Uréete, zda cheete bl na zménu upozorndni ok amitd nebo ada ddvdte pPednost denni nebo tidenn souhmné zprava, " Odeslat e-mail okamiits

am
Zobraziz sxlamjicl szndmeni na tomto webu % odeslat dennl souhm
i

£ odeslat tidenni southen

Obr. 7.10 Upozornit na rizika [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003]

0 Exportovat do tabulky
Tlacitkem tohoto odkazu (Export to spreadsheet) mizeme exportovat aktualni zobrazeni
seznamu rizik do tabulky aplikace Excel, kdy pro tuto funkci musime mit nainstalovanu verzi

Microsoft Excel 2002 nebo vyssi.

O Zménit nastaveni a sloupce

Timto odkazem (Modify settings and columns) se dostaneme do nastaveni vlastnosti rizik
projektu.

V horni ¢asti Obecné nastaveni (General settings) najdeme zékladni vlastnosti seznamu
rizik. Tato nastaveni maji vztah k administraci celého pracovniho prostoru. Klepnutim na
Zménit opravnéni pro tento seznam (Change permisions for this list) mizeme zménit
pristupova opravnéni k seznamu rizik, avSak musime znat dobie vlastnosti a spravu

pracovniho prostoru Windows SharePoint Services.
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V casti Sloupce (Columns) mizeme upravit nazvy jednotlivych sloupct, respektive
vlastnosti seznamu rizik. Mizeme ptidat dalsi sloupce nebo nékteré smazat a nastavit, zda ma
byt vlastnost vyplnéna pifi zadani nového rizika, nebo ne, tim mizeme seznam rizik
ptizpusobit nasi projektové metodice.

Posledni ¢ast Zobrazeni (Views) ndam umoznuje upravit nebo vytvorit nové pohledy na
seznam rizik {Upravy se tykaji pouze vybran¢ho projektu, pokud chceme zménit vychozi
nastaveni pro vSechny nové projekty, musite vytvofit a aktualizovat Sablonu pracovniho

prostoru (Workspace template}

O Synchronizovat se serverem Microsoft Office Project Server
Muzeme pievést a upravit seznam rizik v aplikaci Excel nebo Access verze 2002 nebo
vy$$i. Nad seznamem rizik klepneme na tlac¢itko Exportovat do tabulky (Edit in datasheet).
Seznam se importuje do aplikace a my jej miizeme editovat nebo dopliiovat. Pokud udélame
zménu, pievedeme nové hodnoty z datové aplikace na projektovy server klepnutim na odkaz
Synchronizovat se serverem Microsoft Office Project Server (Synchronize with Project

Server) [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

* Prace s riziky v aplikaci Project Professional
Rizika k jednotlivym projektim Ize sledovat i z aplikace Project Professional. Spustte
Project, ptihlaste se k projektovému serveru a zadejte ptikaz SPOLUPRACE < RIZIKA
(COLLABORATE < RISKS).

7.4. Problémy

Problémy k projektim otevieme klepnutim na zdlozku Problémy (Issues) Project Web
Access.
{Nez zacneme sledovat rizika, problémy nebo dokumenty projektu, musi byt nainstalovana a

napojena k projektovému serveru sluzba Windows SharePoint Services. }

* Prejit do pracovniho prostoru vybraného projektu
Problémy jsou také soucésti tzv. pracovniho prostoru (Workspace) aplikace Windows

SharePoint Services, do kterého se dostaneme oznacenim projektu a klepnutim na volbu
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Prejit do pracovniho prostoru projektu (Go to selected project workspace) v bocnim

panelu.

% Zobrazit a ohlasit problémy ve vSech projektech
Klepnutim na tento odkaz (View and problems in all Projects) zobrazime seznam vSech

projekta.

% Zobrazit souhrn problémi pro moje projekty
Tato volba (View problems summary for my Projects) zobrazi seznam aktivnich,
odlozenych a

uzavienych problémt na projektech, u kterych je aktualni uzivatel projektovym manazerem.

% Zobrazit souhrn problémi pro v§echny projekty
Tato volba (View problems summary for all Projects) zobrazi seznam aktivnich,

odlozenych a uzavienych problémi na vSech dostupnych projektech.

% Zobrazit problémy k vybranému projektu

Klepnutim na nazev urcitého projektu zobrazime prehled problému k tomuto projektu.
{Pti pfechodu do seznamu rizik, probléml nebo dokument k ur€itému projektu se muze
objevit varovani, Ze nemusite mit pfistup k témto seznamim. Toto varovani se objevi v
piipadé, ze jste k Project Web Access piihlaseni pod uctem projektového serveru, a ne pod
uctem systétmu Windows. V piipad¢é, ze mate projektovy server a aplikaci Windows
SharePoint Services nainstalovanou spravné, nemusite se varovanim znepokojovat. V ptipadé
problémt s pfistupem projdéte uvedenou ¢ast a napovédu k nastaveni projektového serveru. }

V horni ¢asti postranniho panelu mizeme vybrat rizné pohledy na problémy projektu

(Select a View)

O ZaloZeni nového problému
Novy problém zalozime klepnutim na tlacitko Novy problém (New Issue).

Pro kazdv problém muzeme zadat ndsledujici hodnoty (hodnoty oznacené hvézdickou

musime vyplnit):
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Nazev (Title) — pojmenovani rizika.

Y

Pridéleno (4ssigned To) — v rozbalovacim menu vybereme uzivatele, kterému bude
ptidéleno sledovani problému.

Stav (Status) — vybereme stav problému.

Kategorie (Category) — vybereme ze seznamu, které kategorie se problém tyka.

Vlastnik (Owner) — ur¢ime vlastnika problému.

YV V VYV V

Termin splnéni (Due Date) — vybereme datum a hodinu, kdy musi byt problém
vyfesSen.

» Diskuse (Discussion) — uzivatelé mohou o problému diskutovat. Kdykoliv n¢kdo
zméni problém, bude toto pole doplnéno o dalsi text.

Rozhodnuti (Resolution) — zadame, jakym zplsobem se bude problém fesit.

A\

Ovlivnéné tukoly (Affected Tasks) — vybereme projektové tkoly ovlivnéné
problémem.
> Ukoly na vyfeSeni tohoto problému (Tasks to Resolve This Issue) — vybereme

projektové ukoly, které ndm pomohou problém vyfesit.

Y

Dalsi propojené tikoly (Other Linked Tasks) — vybereme dalsi ukoly, které maji vztah

k tomuto problému.

» Propojena rizika (Linked Risks) — vybereme souvisejici projektova rizika.

» Propojené problémy (Linked Issues) — vybereme jiné souvisejici projektové
problémy.

» Propojené dokumenty (Linked Documents) — vybereme souvisejici projektové

dokumenty.

Po vyplnéni problému ulozime zdznam klepnutim na tlacitko UloZit a zavrit (Save and
Close) umisténé v zahlavi problému.

Tlacitkem Prilohy (Attachments) mizeme vybrat dalsi soubory, které budou k problému
pfipojeny. Nejednd se o odkazy na souborovy systém, ale piipojené soubory jsou
nakopirovany do pracovniho prostoru projektu.

Tlacitko Odstranit problém (Delete Issues) vymaze otevieny problém. Tlacitkem Zpét

na seznam (Go back to list) se vratime do seznamu problému bez ulozeni zmén.
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O Zobrazit zpravy

Klepnutim na odkaz Zobrazit zpravy (View Reports) zobrazime piednastavené souhrnné

zpravy o problémech. Klepnutim na vybrany typ zpravy, zobrazime reportovaci tabulku - viz

obr. 7.11.

E!a Microsoft Offles

1 Project Web Access

2

ybrat zobrazeni

VEechny
problémy

Wiechny
problemy
pridéleng md

Viechny
problérmy
wlastnéné mnou

Viechny
problémy
oteviens mnou

VEeachny aktivni
problérry
Wiechny
uzayrané
problémy
Viechny
odlaZené
problémy

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zprdvy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravre

Problémy - Zpréavy

Pomoci téchto zprév miZete sledovat trandy v daném Zasovém obdabi, podle ufivatele nebo podle kategorie,
TYDY zprawv

Problémy podle kategaoris
Tato sestava slou®l k 2obrazeni podtu problémid podle kategorie.

Problémy podle osoby
Tato sestava sloufi k zabrazeni podtu problémd, které jsou pfifazeny uréité osobé,

Problémy v urfitém abdobi
Tato sestava slou®i ke sledovdni riiznich typd problémd v daném obdobl.

Problémy wzniklé v urditém obdabi
Tato sestava slou?i k zobrazeni poftu problémid vzniklych v daném obdabi,

Obr. 7.11 Problémy — zpravy [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003]

0 Upozornit

Touto volbou (Alert Me) miizeme nastavit upozornovani elektronickou postou na zménu

problému projektu. Vyplnime nasi elektronickou adresu a urCime, jestli se upozornéni bude

tykat vSech zmén, nebo pouze pridanych problémil, zmén vlastnosti zadanych zdznamt nebo

vymazani problémi ze seznamu. V ¢asti cetnost oznameni (Alert Freguency) zaddme, zda

nas ma systém informovat ithned po zméné, nebo zasilat denni ¢i tydenni souhrn.

0 Exportovat do tabulky

Touto volbou (Export to spreadsheed) mizZeme exportovat aktudlni zobrazeni seznamu

problémil do tabulky aplikace Excel (podminkou je instalace verze Microsoft Excel 2002

nebo vyssi).
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O Zménit nastaveni a sloupce

Odkazem (Modity setting and column) v postrannim panelu se dostaneme do nastaveni
vlastnosti problémi projektu.

V horni ¢asti Obecné nastaveni (General settings) najdeme zékladni vlastnosti seznamu
problémi. Toto nastaveni ma vztah ve spojeni s administraci celého pracovniho prostoru.
Odkazem Zménit opravnéni pro tento seznam (Chnge permisions for this lisf) miZzeme
zmeénit piistupova opravnéni k seznamu problémil, avSak musime ovladat dobie vlastnosti a
spravu pracovniho prostoru Windows SharePoint Services.

V ¢&asti Sloupce (Columns) mizeme upravit nazvy jednotlivych sloupct, respektive
vlastnosti seznamu problémil. Miizeme ptidat dals$i sloupce nebo nékteré smazat a nastavit,
zda mé byt vlastnost vyplnéna pfi zaddni nového problému, nebo ne. Miizeme tak seznam
problému pfizpisobit nasi projektové metodice.

Posledni c¢ast Zobrazeni (Views) nam umoziuje upravit nebo vytvofit nové pohledy na
seznam probléml {tyto Upravy se tykaji pouze vybrané¢ho projektu, pokud chceme zménit
vychozi nastaveni pro vSechny nové projekty, musime vytvofit a aktualizovat Sablonu

pracovniho prostoru}.

O Synchronizovat se serverem MS Office Project Server
Miuzeme pievést a upravit seznam problému v aplikaci Excel nebo Access verze 2002
nebo vyssi. Nad seznamem klepneme na tlacitko Exportovat do tabulky (Edit in datasheet).
Seznam se importuje do aplikace a my jej miizeme editovat nebo dopliovat. Pokud udélame
zménu, prevedeme nové hodnoty z datové aplikace na projektovy server odkazem

Synchronizovat se serverem MS Office Project Server (Synchronize with Project Server).

% Prace s problémy v aplikaci Project Professional
Rizika k jednotlivym projektim lze sledovat i z aplikace Project Professional. Spust'te
Project Professional, ptihlaste se k projektovému serveru a zadejte ptikaz

(COLLABORATE < ISSUES) [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].
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7.5. Dokumenty

Po otevieni zalozky Dokumenty se zobrazi tabulka se seznamem projektd, ta je seskupena
podle projekti, u kterych je ptihlaseny uzivatel manazerem, Mé projekty (My Projects), dalsi
dostupné projekty Ostatni projekty (Other Projects) a ¢ast Verejné (Public). Klepnutim na
nazev nékterého projektu zobrazime seznam dokumentt vybraného projektu.

Odkazem Verejné dokumenty (Public documents) zobrazime knihovnu dokumenti,
ktera se nevztahuje piimo ke konkrétnim projektim, ale kam bychom méli ukladat
dokumenty spolecné pro vSechny projekty — napt. Sablony a vzory projektovych dokumentt
nebo dokumenty popisujici projektovou metodiku. Prace s vefejnymi dokumenty je stejné

jako s dokumenty ke konkrétnimu projektu -viz obr. 7.12.

mﬂ Microsoft Office

. Project Web Access

Domowska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

\—_D Zobrazit a uloZit dokumenty ve viech projektech

a Cheete-li zobrazit a uloZit dokumenty do projektu, klepnéte na nazev projektu.

Prejit do pracovniho - - " -
prostoru wybrangho & Mdzev projektu Wedouci projekiu =
projektu 1 Mé projekty
Akce: Ac':l-io Spre:vce
Zobrazit a ulozit EEhn) SERES
dekumenty ve vEech Cécka Spravce
projektech Cesta do Husince Spravee
Zobrazit a uloit Cesta do Rokycan Spravee
vefejné dokumenty

Décka Spravee

Fond zdroid Goco Spravce

Obr. 7.12 Dostupné knihovny dokumentii

* Prejit do pracovniho prostoru vybraného dokumentu
V bo¢nim panelu vedle seznamu dokumentii, mizeme piejit do pracovniho prostoru
vybran¢ho projektu klepnutim na odkaz Prejit do pracovniho prostoru vybraného

dokumentu (Go to selected Project workspace).

* Zobrazit a uloZit dokumenty ve vSech projektech
Timto odkazem (View and upload documents in all projects) zobrazime seznam vsech

dostupnych projekti.
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¥* Zobrazit a uloZit vefejné dokumenty

Tento odkaz (View and upload public documents) zobrazi seznam veiejnych dokumentt.

% Zobrazeni dokumenti vybraného projektu

Klepnutim na jméno projektu v seznamu otevieme knihovnu dokumenti vybraného
projektu. Zobrazi se knihovny — slozky dokumentl projektu. Po vytvofeni nového projektu je
vytvotena knihovna Sdilené dokumenty (Shared documents).

Pokud chceme vytvofit novou knihovnu, klepneme na Vytvorit knihovnu dokumenti
(Create Document Library).

Klepnutim na nazev vybrané knihovny dokumentli zobrazime jeji obsah — seznam
dokument.

Klepnutim na nazev dokumentu otevieme dokument v piislusné aplikaci (Word, Excel,

PowerPoint Adobe Acrobat......).

O VloZeni nového dokumentu do knihovny
Tlacitkem Novy dokument (New Document) vlozime novy dokument piimo do vybrané
knihovny. Pro aktivaci této funkce musime nastavit vychozi dokument v nastaveni Windows
SharePoint Services.
Ve vétsing ptipadii vkladame do knihovny dokument z lokélniho disku nebo souborového

serveru pomoci tlacitka UloZit dokument (Upload Document) viz obr. 7.13.

(-- I‘\ ] I-l--_rL-mllOﬂn\..
3 Project Web Access

Sdilené dokumenty: UlozZit dokument

wd
il UloZit a zaviit | Zpét ke knihovné dokumenti
=

il— \Documents and Settings\Administrator\Deskiop\WWSS_ bmp Browse... [

Ulo2it vice soub ord...

| (Zadny) |
[Koncept =1

* Oznaduje povinné pole.
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Obr. 7.13 Vlozeni dokumentu [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003]

Vybérem pole Chceme prepsat existujici soubory (Replace existing file) zajistime
prepsani existujiciho dokumentu v knihovné v ptipad¢, ze dokument v ni jiz existuje.

Dokument vyhledame na disku dialogem vyvolanym tlacitkem Najit (Browse).

Odkazem Vlozit vice soubori (Upload Multiple Files) miZeme oznalit a vloZit vice
souborit najednou, které musime nasledné¢ editovat oddélené, abychom k nim doplnili
vlastnosti.

Ze seznamu uzivatelii vybereme vlastnika (Owner) dokumentu.

Déle uréime stav (Status) dokumentu.

Propojené tkoly (Linjed tasks) — vybereme souvisejici projektové dokumenty.
Propojené dokumenty (Linked issues) — vybereme souvisejici projektové problémy.
Propojena rizika (Linked Risks) — vybereme souvisejici projektova rizika.

Vlozeny dokument ulozime pomoci tlacitka UloZit a zavrit (Save and Close). Bez ulozZeni

zmén se do seznamu dokumentd vratime pomoci Zpét ke knihovné dokumentii (Go Back to

Dokument Library).

0 Verze dokumenti

Pokud pouze piejedeme nad nazvem dokumentu v seznamu, objevi se kolem né&ho
vybérovy ramecek se Sipkou, a pokud na Sipku klepneme, dostaneme seznam ptikazi, které
muzeme na dokument aplikovat.

Funkce Rezervovat (Check Out) — touto volbou rezervujeme dokument ze serveru pro
vyhradni editaci aktudlnim uZivatelem, pro ostatni se dokument stane pfistupnym pouze pro
¢teni. Pokud zménime dokument nebo jeho vlastnosti a ulozime je, miizeme vratit dokument
volbou Vratit se zménami (Check-in) pro editaci dalSich uzivatell, tato volba nahrala ptikaz
Rezervovat v menu dokumentu.

Uzivatel pfistupuje vzdy k posledni uloZené verzi dokumentu. Pro pfistup k historii verzi

zvolime tlacitko Historie verzi (Version History) ve vybéru ptikazi k dokumentu - viz obr.

7.14.
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l.":"i #) Microaoft Office
B

4. Project Web Access

) Sdilené dokumenty
b fd
Vybrat zobrazeni Cheete-li dokument sdilet s tymem, pfidejte jej do této knihowny dokurnentd.
Irm;\"'-:"_L'c'"r'Y ‘ { } Mowi dekument | | b Ulo#it dokument | "4 Nova slozka | WiFilte |- AUpravit v, datovém listu |
L...j.-nl:@er.t\; _____ '- VTR T at - — ;
Zobrazeni lazey Zrméndno & viastrl
Prazkumnika ] Navrh smilouvy o dilo Mo ! 20.10.2003 9:14
) [FJE"_Uh” kel o | _*|20.10.2003 9:12
Akce B w Zobrazit vlastnosti 20.10.2003 9:17
& Upozornit LA Upravit vlastnosti
@ Expartovat do ] upravit v aplikaci Microsoft Office Project
tabulky |
| Ddstranit
B Zménit >( -
nastaveni a ali Rezervovat
sloupoe s | i
| Histarie verzi
@ Synchronizovat
s& SErverem Lipozornit
Microsoft Office Diskics
Project Server bttt

Obr. 7.14 Zobrazeni dostupnych piikaz k dokumentu [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR,
V. 2003]

V horni c¢asti bocniho panelu miizeme pifepnout knihovnu dokumenti do pohledu

Zobrazeni prizkumnika (Explorer View), ve kterém miiZeme pfistupovat a pracovat s

dokumenty stejné jako s jinymi dokumenty na naSem lokdlnim disku v prizkumniku

systému Windows (Windows Explorer).

o0 Upozornit
Zde nastavime upozorniovani elektronickou poStou na zménu v knihovné dokumentl
projektu. Vyplnime nasi elektronickou adresu a ur¢ime, jestli se upozornéni bude tykat vSech
zmén, nebo pouze piidanych dokumentti, zmén vlastnosti zadanych zaznami nebo vymazani
dokumentt ze seznamu. V &asti Cetnost oznameni (Alert Frequency) zadame, zda nas ma

systém informovat ihned po zméné¢, nebo zasilat denni ¢i tydenni souhrn.

0 Exportovat do tabulky
Timto odkazem (Export to spreadsheet) muzeme exportovat aktualni zobrazeni seznamu

dokumentt do tabulky aplikace Excel. Export nepfenasi samotné dokumenty, pouze jejich

vlastnosti (verze Microsoft Excel 2002 nebo vyssi).
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0 Upravit nastaveni a sloupce

Odkazem (Modify settings and columns) v bo¢nim panelu se dostaneme do nastaveni
vlastnosti dokumentt projektu.

V horni ¢asti Obecné nastaveni (General settings) najdeme zakladni vlastnosti
dokumentd. Klepnutim na volbu Zménit opravnéni pro tuto knihovnu dokumenti
(Change permisions for this dokument library) mizeme zménit pristupova opravnéni k
seznamu problémul, avSak musime znat dobie vlastnosti a spravu pracovniho prostor
Windows SharePoint Services. V obecném nastaveni také muZeme nastavit, zda bude
konkrétni knihovna dokumentti vyuzivat vytvareni verzi dokumentd, nebo ne.

V casti Sloupce (Columns) mizeme upravit nazvy jednotlivych sloupct, respektive
seznam dokumentl. Miizeme sloupce piidat nebo nckteré smazat a nastavit, zda ma byt
vlastnost vyplnéna pti zadani nového dokumentu, nebo ne, tim mizeme seznam dokumentd
prizpusobit nasi projektové metodice.

Posledni ¢ast Zobrazeni (Views) nam umoziuje upravit nebo vytvofit nové pohledy na

seznam dokumenta.

O Synchronizovat se serverem MS Office Project Server
Nad seznamem dokument klepneme na tlacitko Exportovat do tabulky (Edit in
datasheet), (aplikace Excel nebo Access verze 2002 nebo vyssi). Seznam se importuje do
aplikace a my jej mizeme editovat nebo dopliiovat. Pokud udéldme zménu, pfevedeme nové
hodnoty z datové aplikace na projektovy server klepnutim na odkaz Synchronizovat se
serverem MS Office Project Server (Synchronize with Project Server) [KALIS, J.,
HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

% Prace s dokumenty v aplikaci Project Professional
Dokumenty k jednotlivym projektim Ize spravovat i z této aplikace. Spust'te Project, ptihlaste
se k projektovému serveru a zadejte piikaz
(COLLABORATE < DOCUMENTS). Dalsi prace je velmi podobna ptistupu pies Project Web

Access.
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2 Shrnuti

V této kapitole jste se seznamili s praci se zdroji, co se tyce jejich zobrazeni v organizaci,
pfifazeni, analyzy pomoci funkce Analyzy portfolia az po uspotfadani ulozenych odkazi.
Naucili jste se ziskavat informace od zdroji pomoci zprav o stavu, spravnou identifikaci
rizikovych prvkll v projektu a jejich sledovanim minimalizovat dopady rizik, a zaroven
sledovat i problémy v projektu. Déle jste se dozvédéli jak piejit do pracovniho prostoru
vybraného dokumentu, nebo zobrazit a ulozit dokumenty ve vSech projektech, jak zobrazit a

ulozit vefejné dokumenty, ¢i pracovat s dokumenty v aplikaci Project Professional.

€> | Kontrolni otazky

1. Jaké jsou moznosti v odkazu Zobrazit dostupnost?
2. Co znamena Zprava o stavu?

3. Co se nam objevi po otevieni zalozky Rizika?

4. Co umoziuje volba Upozornit?

5. Jak vlozZime novy dokument do knihovny?

|
i,

:@: Ukoly k FeSeni

1. Zobrazte zdroje organizace v centru zdroji.
2. Vyzkousejte si volbu Zobrazit pfitfazeni zdroja.
3. Vyzkousejte si volbu Vyzadat si zpravu o stavu.

4. Prozkoumejte zalozky Rizika, Problémy a Dokumenty.

/@ Dalsi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
pruvodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: <http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >,
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KIli¢ K feSeni

Odpoved na otazku 1.
Mame na vybranou ze ¢tyl moznosti vybéru obsahu grafu:
= Prirazeni podle zdroju a pak podle prace.
= Prirazeni podle projektt a pak podle zdroj.
= Zbyvajici dostupnost.
= MnozZstvi piifazené prace.
Odpovéd’ na otazku 2.
Zpravy o stavu jsou formulire, které rozesila spravce zdroji nebo vedouci
projektu zdrojium, ty potom vypliiuji do formulaie informace v textové formé pro
urcité ¢asové obdobi. Jsou rozdéleny podle projekti a pouZivaji se pro tydenni

reporty podiizenych svému liniovému manaZerovi.

Odpoved na otazku 3.
= Prejit do pracovniho prostoru projektu.
= Zobrazit a ohlasit rizika ve v§ech projektech.
= Zobrazit souhrn rizik pro moje projekty.

= Zobrazit souhrn rizik pro vSechny projekty.

Odpoved na otazku 4.
UmoZiiuje nastavit upozoriovani elektronickou poStou na zménu v seznamu

problému projektu.

Odpoveéd na otazku 5.

Tlacitkem Novy dokument (New Document).
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8. SPRAVA PROJEKTOVEHO SERVERU

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét:

e Definovat a upravovat vlastnosti uzivateli.
o Priradit uzivatele do skupin.
e Zménit nebo odstranit skupinu.

e Nastavit pristup wuzivatelim a skupinam Kk informacim na
projektovém serveru.

e Zobrazit seznam kategorii.
e Pridat nebo upravit novou kategorii.”
o Pridat nové zobrazeni, zobrazeni pomoci Analyza portfolia

e Upravit zobrazeni.

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Sprava uzivateli a skupin, Sprava bezpecnosti, Sprava zobrazeni.

LLI| Vyklad

Zvladnuti nastaveni systému projektového fizeni je nezbytnou podminkou pro spravny
chod systému projektového fizeni organizace

Sprava projektového serveru se da rozdélit do dvou ¢asti:

¢ Nastaveni Globalni Sablony organizace (Enterprise Global) a sprava Fondu zdroju
Organizace (Enterprise Resource Pool). Globalni Sablona organizace a Fond zdroja
organizace nastavuje zpravidla clen projektové kancelate (Project Management
Office). Nastaveni Globalni Sablony a Fondu zdroji provadime ptes klientskou
aplikaci Project Professional, protoze bez téchto nastaveni neni mozné server
vyuZivat.

¢ Sprava projektového serveru.
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Nyni se budeme vénovat spravé serveru jako takové. VSechny moznosti spravy

serveru jsou pristupné pies Project Web Access — zalozku Spravee (Admin) - viz obr. 8.1

[KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

[l Mercsrorice

L Project Web Access

Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

4

Akce:

Sprava uFivatell a
skupin

Sprava zabezpedeni
Spréva zobrazeni
Konfigurace serveru

Spréva sluzby Windows
SharePoint Services

Sprava funkci pro
organizace

Vlastni nastaveni
aplikace Project Web
Access

Vyéistit databazi
serveru Microsoft Office
Project

O serveru Microsoft
Office Project 2003

8.1.

Prehled spravy

Sprava uZivatelii a skupin

MiiFete pFiddvat a ménit u¥ivatele a skupiny u#ivateld, nastavovat jejich oprdvnéni zabezpeteni a vlastnosti. Miifete také synchronizavat skupiny serveru Micrasoft
server se skupinami adresafe Active Directory.

Spréva zabezpeéeni

S—- s o e . _ = = S e . -
Nastavte opravneni ZEbEZD%CEHI skupin projektu, zdroju a pfifazeni. Je mozné vytvaret a upravovat Eablony opravnéni zabezpedceni. MuZete take nastavit moznosti
vytvareni ufivatelskych G&td a jejich ovéfovani.

Sprava zobrazeni

Definujte zobrazeni Centra projektd, Centra zdrojl a Analyzy portfolia.

Spréva serveru

Zadejte funkce, které maji byt na serveru Microsoft Office Project k dispozici, a definujte nabidky zobrazene v aplikaci Project Web Access.

Spréva sluZby Windows SharePoint Services

Zadejte server se slufbou Windows SharePoint Services, ktery cheete pouzit k ukladani dekumentd, rizik a problémd pro aplikaci Project Web Access, MiZete zménit
nastaveni poufivané pro vytvafeni tymovych webovych serverl slufby ShareFoint.

Sprava funkci pro organizace

Zadejte zplsob aktualizace dostupnosti zdrojl a datové krychle OLAP na serveru Microsoft Office Project. MiZete také zménit nastaveni pro vraceni projektd na
server se zménami a spravu verzi a synchronizovat fond zdrojli organizace se skupinou adresafe Active Directory.

Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access

MiiFete zménit wychozi nastaveni pro sledovani projektd, nastavit format zobrazeni pruhfi Ganttova diagramu a seskupeni. Mii#ete zménit vzhled domovské stranky
a nastavit moZnosti upozornéni a pFipomenuti e-mailem.

Vycistit databézi serveru Microsoft Office Project

Uvelnit misto v databazi ocdstranénim starych informaci

Obr. 8.1 Prehled spravy

Sprava uzivatelu a skupin

(Manage Users and Groups) — tato volba je jedna z prvnich moznych nastaveni.

#* Uzivatelé

V kapitole 1.4 jsme si pfiblizili vztah zdroje a uzivatelského uctu. Projdéte si tuto kapitolu

znovu pied tim, neZ zacnete spravovat uzivatelské ucty. Ve spravé skupin a uzivatell
pracujeme pouze s uzivatelskymi ucty bez ohledu na to, zda jsou propojeny na fond zdroju
organizace (Enterprise ressource pool), nebo ne.

Vstupni stranka UZivatelé (Users) nam umoziiuje definovat a upravovat vlastnosti
uzivateld, jejichz zatazeni do skupin a pfifazeni bezpe¢nostnich kategorii. Seznam uzivatell
lze zobrazit bud’ v rozbalovacim seznamu, nebo se klepnutim na tlacitko Zobrazit tabulku
(Show Grid) zobrazi vSechny uzivatelské ucty. V tabulce vidime, kdy se jednotlivi uzivatelé

naposledy pfihlasili k serveru, a miZeme tak sledovat vyuzivanost celého systému.
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Pokud vybereme uzivatele ze seznamu nebo oznacCime v tabulce, tak se nam ve spodni

¢asti stranky zobrazi souhrn zakladnich vlastnosti uzivatele.

A Vytvorit nového uzivatele

Klepnutim na tento odkaz (Add user), vytvotime novy uzivatelsky ucet - viz obr. 8.2.

[l merosorrotrice =l
Lia Project Web Access Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@ Pridat uzivatele

7]

Pfidat, zm&nit nebo OvEfovat ufivatele @ OvEfovani podle ufivatelskych Gétd systému Windows
odstranit:
O e ¢ Qvé&fovani serveru Microsoft Project pomoci jména a hesla

Skupiny - X ) . . .

Uget systému Windows NT:  [localhost\shoracek E-mailova adresa: [shoracek@acgroup.cz
Akce: Utivatelské iméno: [Stanislav Horagek I
Spréva uzivatell a
skupin Skupiny: Vyberte skupiny, jejich# je uZivatel Elenem
Sprava zabezpe&eni Skupiny k dispozici: Skupiny obsahujici tohoto uZivatele:
Sprava zobrazeni _
Konfigurace serveru
i3 sluz Nedous
SR B e S |Vedouei projecy
i i Vedouci tymii =

Sprava funkci pro
RS << Odebrat vie
Vlastni nastaveni
aplikace Project Web
Access [ Kategorie: Vyberte kategorii, ke které bude mit tento uZivatel pFistup.
Vyéistit databazi # Globalni opravnéni: Nastavte globalni opravnéni uZivatele.
serveru Microsoft Office
Project
O serveru Microsoft = z
Office Project 2003 [ wotit zmeny | | storno |

-

Obr. 8.2 Pridat uzivatele

Nejprve vybereme, jakého typu uzivatel bude. Mame dvé moznosti:

» Ovérovani podle uzivatelskych ucta systému Windows (Windows Authentication,
using the Windows User Account) — uzivatel bude vyuzivat autentizace uzivatele do
systému Windows. Doporucujeme zvolit tento typ uzivatela v ptipad¢, Ze vyuzivate ve
vasi siti doménu Windows NT nebo Active Directory. V tomto piipad¢ zadame jméno
uzivatele (User Name), ucet systému Windows (Windows Account) ve tvaru
DOMENA\NAZEV UCTU avyplnime elektronickou adresu uzivatele.

» Ovéfovani serveru MS Project pomoci jména a hesla (Project Server
authentication,using a logon name password) — vyuzijeme tehdy, kdyz nejsou vSichni
uzivatelé prihlaseni k doméné¢ NT nebo pokud chceme spravu projektového systému
pln¢ oddélit od spravy systému Windows NT/2000/2003 spolecnosti. V tomto piipadé
vypliujeme UZzivatelsky ucet (User Account), E-mailovou adresu (E-mail) a zaddme

heslo (Password). Heslo vyzaduje 8 znakii.
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{Doporucujeme zvazit vytvoieni vlastnich projektovych tc¢ti i s ohledem na to, ze sluzba
Windows SharePoint Services vyuziva piihlaSeni pouze pies system Windows a uzivatelé
projektového serveru pristupuji k aplikaci Windows SharePoint Services pfes pomocny

systémovy uc¢et Windows, coz komplikuje identifikaci. }
V casti Skupiny (Group) ptitadime uzivatele do jedné ze skupin na projektovém serveru
— tim vytvofeni nového uZzivatele konci, protoze nastaveni opravnéni a dalSich vlastnosti

uzivatele je dano pravé zaclenénim do nékteré skupiny na serveru.

Pokud chceme pro uzivatele nastavit zvla$tni opravnéni, muzeme vvuzit nastaveni

v dalSich sekcich:

Kategorie (Categories) umozni prifadit uzivateli piimo bezpeCnostni kategorii nebo
pfimo povolit nebo naopak zakdzat jednotlivd opravnéni ke spravé projektti nebo zdroji
(Oteviit projekt, Ulozit projekt, Ptifadit zdroje).

Globalni opravnéni (Global permissions) umoznuji nastavit opravnéni pro pfistup
k jednotlivym c¢astem a vlastnostem projektového serveru.

Odkazem Nastavit opravnéni u Sablony (Set permission with templare) nastavime
uzivateli opravnéni podle pfednastavenych Sablon, to potom mizeme upravit pomoci tlacitka
Povolit (4/low), které povoluje funkci vyuzivat a Odeprit (Deny) tuto funkci zakazuje atoiv
pripade, ze je uzivatel zaclenén do nékteré skupiny, kterd vybranou funkci ma povolenou. V
ptipadé, Ze neni vyplnéna zadna s moznosti, zalezi na nastaveni v ramci nékteré ze skupin, do
kterych uzivatel patfi.

Informace o uzivateli ulozime tlac¢itkem UloZit zmény (Save Changes).

A Upravit uZivatele
Tlacitko Upravit uZivatel (Modify user) vyuzijeme v piipadé, ze chceme zménit

vlastnosti a nastaveni nékterého uzivatele.

A Dezaktivovat uZivatele
Tato volba (Deaktivate user) znemozni uzivateli piihlaseni k projektovému serveru, a
pokud byl uzivatel navdzédn na zdroj ve fondu zdroji organizace (Enterprise Resource

Pool), tak od této chvile nebude mozné tento zdroj pfifadit novym projektim.
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{Ve verzi Project Server 2002 byla dezaktivace uzivatele jedinou moznosti, jak ho vytadit ze
serveru. Diivodem je, Ze uzivatel jiz nepracuje v nasi organizaci, ale pokud jej vymazeme,
ztrati se vztahy na diivéjsi ukoly a projekty uzivatele. Ve verzi 2003 muizeme uzivatele jiz

Uplné vymazat ze serveru.}

A Sloudeni uzivatelskych ucti
Pokud vybereme uZivatele a klepneme na tento odkaz (Merge User Accounts), mizeme
vybrat uzivatele, ktery bude smazan, a informace o ném budou nahrazeny informacemi
vybraného uzivatele. Pfikladem vyuziti mize byt neimyslné vytvotreni dvou uzivatelskych

ucth pro jednu osobu.

* Skupiny
Uzivatele je mozné ptifazovat do skupin na projektovém serveru. Stejné jako pfi sprave
skupin v systému Windows ziskava uzivatel ptitazenim do skupiny jeji opravnéni a vlastnosti.
Klepnutim na Skupiny (Groups) ziskdme seznam skupin na projektovém serveru.
Oznacenim skupiny se v sekci Vlastnosti skupiny (Group properties) zobrazi zékladni
nastaveni skupiny, seznam uzivateli ve skupiné a piifazenych kategoriich.
V posledni ¢asti Adresar Active Directory (Active Directory) miZzeme nastavit, kdy bude

skupina synchronizovana s Active Directory.

A Pridat skupinu
Timto odkazem (Add Group) se zobrazi stranka pro ptidani nové skupiny na server - viz

obr. 8.3.

Vyplnime nazev skupiny (Group name) a popis (Description).

Skupiny projektového serveru miizeme synchronizovat se skupinami Active Directory.
Pokud nastavime tuto synchronizaci, budou automaticky v nastaveném case synchronizovany
uzivatele z vybrané skupiny do skupiny na projektovém serveru, ktefi budou mit zajistén
pristup na projektovy server s opravnénim skupiny na projektovém serveru. Uzivatelé nemusi
byt tady zadavani pies uzivatelsky i€et na projektovém serveru a ptifazovani do skupin.

V sekci Uzivatelé (Users) ptitadime uZzivatele do skupiny.
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icrosoft Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer =18 %]
@; v ] hito:ijlocahostprajectserver/admin/Sec_Groups_addMiody.asp =& [[*]] x Bing 2|-
Soubor  Uprawy Zobrazit Oblbené polodky  Méstroje  Napovéda
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(& Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost | | Zi v [ - - o= - Strénka - Zabezpedeni - Mastroje + (- >

E!"l Micresoff Office =
L Project Web Access Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@

Pridat skupinu
o
Pfidat, zménit nebo Nazev skupiny:  [vedoudi projektd |
odstranit: .
Usivatelé Eopis: [vedouci pro projekty v lokalits Ostrava
o Skupiny Skupina Active [
Directory:
ko UZivatelé: Vyberte uZivatele, ktefi patfi do této skupiny. .

Sprava uzivateld a
skupin

Sprava zabezpeden

UZivatelé k dispozici: Wybrani ufivatelé:

Frantidek Koutny
Ivana Klimova
Jana Koldfowd
Martin Mowak
Petr Mouka
Stanislav Koéi
Zdenek Hotovy

Pridat =
Sprava zobrazeni =
Pidat vee
Konfigurace serveru

Sprava sluzby Windows < Odebrat
SharePoint Services Stavebni délnik
Stavebni délnik1

Stavebni dozor

<< Odebrat vie

Sprava funkei pro
crganizace

Vlastni nastaveni Kategorie: Vyberte kategorie, ke kterym budou mit élenové této skupiny pFistup.

aplikace Project Web

Access

Vyéistit databazi
serveru Microsoft Office
Project

Kategorie k dispozici:

Pfidat =

Me zdroje
Maoje organizace
PFimi podFizeni

Pfidat vée==>

Vybrane kategorie:

Mé projekty

O serveru Microsoft

Office Project 2003 < Odebrat

<= Odebrat vie

Opravnéni Povolit OdepFit
Odstranit projekt ca O
Otevfit projekt I~ O
Pfifadit zdroj [l [l
Schvdlit asové rozvrhy zdrojd O O
UloZit projekt 2 -
Upravit skuteéné hadnaty O O
Upravit Udaje zdrojll organizace O O
VytvoFit novy Gkol nebo pFifazeni 2 -
Wytvofit tym v projektu ca O
Zobrazit projekty v Centru projektl I~ O
Zobrazit projekty v zobrazenich projektu W [l
Zobrazit pfifazeni zdrojl v zobrazenich pfifazeni ¥ O
Zobrazit rizika, problémy a dokumenty 2 -
Zobrazit Gdaje zdrej organizace =3 O

Nastavit opravnéni u Sablony ”m

Globalni opravnéni: Nastavte globalni opravnéni pro cleny této skupiny. |

Opravnéni -

Cist globalIni projekt organizace

Definovanc uZivatelern 1

Definovéno uZivatelem 2

Definovdno uZivatelem 3 j

Obr. 8.3 Pridat skupinu

Sekce Kategorie (Category) slouzi pro pfifazeni bezpe¢nostni kategorie ke skuping.
Jednotlivé funkce mizeme nastavit v tabulce Opravnéni (Permissions) obdobné jako u
nastaveni uZzivatele.

Klepneme na Ulozit zmény (Save Changes).
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A Zménit skupinu
Nastaveni skupiny mizeme zménit vybranim skupiny a klepnutim na tento odkaz (Modify

Group).

A Odstranit skupinu
Odstranit noveé vytvorenou skupinu na serveru lze pomoci tlacitka Odstranit (Delete).

Nelze vymazat skupiny pieddefinované v projektovém serveru.

Popis skupin uzivatela

A

> Clenové tymu (Team Members)

Clenové skupiny maji piistup k informacim pouze pfes Project Web Access. Do skupiny
jsou primarné piifazovany uZivatelské Gty odpovidajici zdrojim organizace. Clen skupiny
ma prehled o jemu pfifazenych ukolech a mulze aktualizovat jejich stav. Ma pfistup k

dokumentiim, problémiim a riziktim, na nichz se podili.

» Vedouci projektu (Project Managers)

Clen této skupiny je opravnén ukladat a publikovat informace na projektovy server
prostiednictvim aplikace Project Professional a mize k nim vytvaret projektové tymy. Ma
ptistup pouze k tém projektim, které sam ulozil na server, a jejich rizikim, problémim a
dokumentiim, a to jak ptes aplikaci Project Professional, tak pies Project Web Access. Miize

vytvaret nové zpravy o stavu a vyzadovat jejich vyplnéni a miize vytvarfet seznamy ukola.

» Vedouci (Executives)

Maji piistup pro cteni pfes Project Web Access k jakémukoliv projektu nebo zdroji na
serveru. Vidi pfifazeni zdroji na projektové ukoly a mlze vyuzivat nastroje pro analyzu a
modelovani portfolia.

» Vedouci tymu (Team Leands)

Maji podobna préva jako ¢lenové tymu, mohou navic zobrazit harmonogram pfifazeného
projektu v Project Web Access a mohou vytvaiet nové ukoly v ptifazenych projektech. Tyto
ukoly podléhaji schvaleni vedoucim projektu. Maji piistup k rizikim, problémim a

dokumentiim pfitfazenych projekti.
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» Spravci zdroji (Resource Managers)

Clenové skupiny mohou pfidavat zdroje do Fondu zdrojii organizace pies aplikaci Project
Professional a maji kompletni pfehled o jejich ptitazeni na projektové ukoly v aplikaci Project
Web Access. Maji pfistup k rizikiim, dokumenttim a problémiim projekti, kterych se ucastni

jimi spravované zdroje.

» Spravci portfolia (Portfolio Managers)

Clenové skupiny mohou editovat viechny projekty a zdroje na projektovém serveru a maji
pristup ke vSem rizikiim, dokumentiim a problémtiim. Mohou vyuzivat néstroje pro analyzu a
modelovani portfolia. Nemohou pouzivat nékteré spravcovské funkce (napt. piidavat

uzivatele a skupiny na server).

» Spravci (Administrators)

Maji uplny pfistup ke vSem projektiim, zdrojim a funkcim projektového serveru.

8.2. Sprava zabezpeceni

V tomto nastaveni (Manage Security) nastavujeme piistup uZivatelim a skupinam k
informacim na projektovém serveru, tedy k projektiim, zdrojim, pohlediim, analyzdm
portfolia a modelim portfolia. Pfistup k informacim je zajisStovan prostiednictvim tzv.
Kategorii (Category). Pro kategorii mtizeme také ptiradit opravnéni pro praci s projekty, jako
je Oteviit nebo ulozit projekt na server.

Priklad:

Pro skupinu na projektovém serveru ,,Vedouci IT* nemlizeme piimo ptifadit pristup
na projekty tykajici se IT, ale musime nejdiive vytvorit kategorii ,,Projekty IT, do které
budou zahrnuty projekty vedeni IT, a tato kategorie bude ptipojena ke skupiné ,,Vedouci IT*

v nastaveni kategorie - viz obr. 8.4.
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mﬂ M|EIB!Df:°"|EE
L .Project Web Access Odhlasit | Napovida

Domovsk4 stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Sprivce

i
Kategorie
a
Mo#nosti zabezpetent: Ffidat kategorii | Uprawit kategorii | ® Odstranit kategarii
a Kategorie & Mazev kategorie Popis et
Sablony zabezpeleni Yychozi nastaven! serveru Microsoft Office
Ovéfovani uZivatele Mé Gkoly Wchozi nastaveni serveru Micrasaft Office
Mé zdroje \Wchozi kategorie Mé zdroje serveru Micro
Alce: . . Moje organizace Vchozi nastaveni serveru Microsoft Office
SEE;V: LT PFimi podfizeni \Vchozi kategorie PRimi podfizeni serveru v|
4 »
Spréva zabezpedeni N — — -
Tisknout mFiZku Exportowvat mfizku do aplikace Excel
Sprava zobrazeni
Konfigurace serveru Nazev: Mé projekty
Spréva sluzby Windows Popis:  Wychozi nastaveni serveru Microsoft Office Project - kategorie Mé projekty
SharePoint Services Uzivatele a skupiny:  [Spravei zdrojd, Vedoudi projektu, Vedoudi tymd N
Sprava funkci pro
organizace
Vlastni nastaven( =
aplikace Project Web Projekty: =
Access
Vyéistit databazi
serveru Microsoft Office =
Project

) i D= UZivatelé nebo skupiny v této kategorii mohou zobrazit viechny projekty, které spravuji.
Office Project 2003 Uivatelé nebo skupiny v této kategorii mohou zobrazit viechny projekty, ke kterym jsou pFifazeni.
Usivatelé nebo skupiny v této kategorii mohou zobrazit viechny projekty pfidélend zdrojfim, které Fidi.

Zobrazeni Centra projektfi:  Naklady, Prace, Sledovani, Souhrnny, Vytvofena hodnota

Naklady na pFifazeni, Naklady na (kol, Néklady na zdroje, PI&n (koll, Podrobnasti pfifazeni, Padrobnosti kelu, Price na
lkolech, Prace pfifazeni, Prace zdrojli, Sledovani pfifazeni, Sledovani Gkoll, Souhrn pfiFazeni, Souhrn (ikoll, Souhrm
zdrojl, Ukely nejvy#Ei Grovné, Vyrovnani dkoll, VytvoFend hodnota pfifazeni, WytvoFend hodnota dkold, Wytvofend
hodnota zdrojl
Zobrazeni pfifazeni:  Souhrnny
Zobrazeni zdrojii:  Souhrn zdrojli
Zobrazeni funkce Analyza portfolia:

Zobrazeni projektu:

Obr. 8.4 Sprava zabezpeceni

% Kategorie
Klepnutim na Spravce (A4dmin) ® Moznosti zabezpeceni (Manage Security) ® Kategorie
(Categories) zobrazime seznam kategorii.

Na serveru je pfednastaveno pét vvchozich kategorii:

» Mé projekty (My project) — povoluje uzivatelim v této kategorii prohlizet vSechny
projekty, které¢ vedou, prohlizet vSechny projekty, ke kterym jsou pfifazeni, a zobrazit
vSechny projekty ptidélené zdrojim, které ridi.

» Mé ukoly (My tasks) — povoluje uzivateliim zobrazit informace o jim pfifazenych
ukolech a problémy, dokumenty a rizika projekttl, na které¢ jsou ptifazeni.

» Mé zdroje (My resources) — povoluje zobrazit informace o pfifazeni zdrojl, které
spravuji.

» Primi podrizeni (My direct report) — umoziuje zobrazit informace pouze o piimo
podiizenych zdrojich a jejich pfifazenich na ukolech. Podfizeni zdroju zavisi na
specifikaci kodu RBS zdroje. Naptiklad uzivatel s kodem RBS Firma.Divizel bude

vidét informace o zdrojich s kédem RBS Firma.Divizel.Zdroje.
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» Moje organizace (My organization) — umoziiuje zobrazit vSechny informace na

projektovém serveru.

A Pridat novou kategorii

Klepnutim na toto tlacitko (Add category) vytvorime novou kategorii.

Vyplnime nazev (Name) a popis (Description) kategorie.

V casti Uzivatelé a skupiny (Users and Groups) ptitadime ke kategorii uzivatele a
skupiny.

Vybereme Sablonu pro opravnéni (Permissions), ptipadné opravnéni uzptusobime podle
nasich potteb.

V ¢asti Projekty (Projects) vybereme projekty, které bude mozno zobrazit. Bud
nastavime pfistup pro vsechny projekty na serveru, nebo vybereme konkrétni projekty ze

seznamu. Pristup k projektiim je mozné také nastavit podle role na projektu:

»> Povolit uzivateliim v této kategorii prohliZzet vSechny projekty, které vedou (4/low
usersin this category to view all Project they manager).

» Povolit uzivatelim v této kategorii prohliZet vS§echny projekty, ke kterym jsou
prirazeni (Allow users in this category to view all Projects in which they are a team
member).

> Povolit uzivateliim v této kategorii zobrazit v§echny projekty vedené zdroji, které
ridi (Allow users in this category to view all Projects managed by resources that they
manage).

» Povolit uzZivatelim v této kategorii zobrazit vSechny projekty piidélené zdrojam,
které ¥idi (Allow users in this category to view all Projects assignet to resources that
they manage).

Vybereme zobrazeni (Views), kterd budou dostupna pro tyto projekty v podrobnostech

projektu.

V casti Zdroje (Resources) vybereme zdroje, jejichz informace budou moci v kategorii

zobrazit. Obdobné jako u projektt muZzeme zadat bud’:

» Vsechny aktuilni a budouci zdroje v databazi serveru Microsoft Project (Al
curent and future resources in the Project Server database) nebo ze seznamu zdrojui
vybrat konkrétni zdroje. K dispozici jsou také nastaveni podle vztahu ke zdrojim.

» Povolit uzivateliim v této kategorii prohliZet vlastni informace (Allow users in this

category to view their own information).
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> Povolit uzivatelim v této kategorii prohliZet informace pro vSechny zdroje v
projektech, které spravuji (Allow users in this category to view information for all
resources in Projects that they manage).

»> Povolit uzivatelim v této kategorii prohlizet informace pro vSechny zdroje, které
spravuji (Allow users in this category to view information for all resources that they
manage).

» Povolit uzivatelim v této kategorii prohliZet informace pro vSechny zdroje, které
primo spravuji (Allow users in this category to view information for all resources
that they manage directly).

Ptifadime, které pohledy budou dostupné pro prirazeni (Assignment views) a které

pohledy budou dostupné v centru zdroji (Resource center views).

V posledni casti Zobrazit Centra zdroju (Project Center Views) vybereme, kterd

zobrazeni budou dostupna v Centru projekta.

Vybereme Zobrazit funkce portfolia (Portfolio Analyzer views) a zda budou dostupné

vSechny nebo pouze vybrané modely (models).

Modelu se taky tykaji dvé nastaveni vlastni kategorie:

> Dovolit uzivatelim v této kategorii prohliZet vlastni modely (A/low users in this
category to view their own models).

> Povolit uzivatelim v této kategorii prohlizet modely vytvorené zdroji, které
spravuji (Allow users in this category to view models created by resources that they
manage).

Zadanou kategorii ulozime tlac¢itkem UloZit zmény (Save Changes).

A Upravit kategorii
Pokud oznacime kategorii v seznamu a klepneme na tlacitko Upravit kategorii (Modify
category), muzeme zmeénit nastaveni kategorie. Pfidané kategorie muzeme ze serveru

vymazat tlaCitkem Odstranit kategorii (Delete category). Vychozi kategorie odstranit nelze.

#* Sablony zabezpeéeni

Pro snadnéjsi nastaveni zabezpeceni pro uzivatele a skupiny je mozné vyuzit nékterou z

ey ee

nastaveni pro zakladni typy uzivateli na serveru. Seznam Sablon zabezpeceni zobrazime
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piikazem (Manage security) (Security
tamplates).

Klepnutim na Pridat Sablonu (4dd template) miZzeme nadefinovat novou Sablonu.
Zadame jeji jméno (Name) a popis (Description) a potom nastavime u jednotlivych funket,
zda budou povoleny, nebo zakazany. Pokud neni nastavena zadna hodnota, tak se nastaveni
pro konkrétniho uzivatele zpracuje z nastaveni stejné funkce ve skupiné, ptipadné kategorii,

kam uzZivatel nalezi.

* Ovérovani uzivatele
Zpusob, jakym se uzivatelé budou prihlaSovat k projektovému serveru, mizeme nastavit
po zadani ptikazu (Manage security) (User
authentication).

Mame ti1i moznosti:

¢+ Kombinované. (Uzivatelé mohou byt ovéfovani podle uzivatelského uctu systému
Windows nebo ovéfovanim serveru MS Office Project podle zadaného uzivatelského
jména a hesla.)
Mixed. (Users can be authenticated with Windows Authentication using the user
accont logon ID, or with Project Server authentication using a logon ID and password
entered by the user.)

¢ Ov¢fovani vyhradné systémem Windows. (VSechny uUcty ovéfované serverem MS
Office Project budou zakdzany. Zakazané Uty ovefované systémem Windows
zustanou zakazané i nadale.)
Windows Authentication only. (Warning: All Project Server authentication accounts
will be disabled. Disabled Windows Authentication accounts will remain disabled.)

¢ Ov¢fovani vyhradné serverem MS Office Project. (VSechny ucty ovéfované systémem
Windows budou zakazany. Zakazané ucty oveéfované serverem MS Office Project
zustanou zakazané i nadale.)
Project Server authentication only. (Warning: All Windows Authentication accounts
will be disabled. Disabled Project Server authentication accounts will remain

disabled.).

U mozZnosti 1 a 3 miizeme nastavit poZadovanou délku hesla.

{Pokud se vytvaii uzivatele automaticky po zadani zdroje do fondu zdroji organizace
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(Enterprise Resource Pool), je u nich vychozi heslo prazdné. Pti prvnim piihlaSeni k Project

Web Access budou uzivatelé vybidnuti ke zméné hesla.}

8.3. Sprava zobrazeni

K informacim o projektech, projektovych ukolech, zdrojich a pfifazeni pfistupujeme v
Project Web Access pomoci zobrazeni, které ziskdme piikazem Spravce (Admin) ® Sprava

zobrazeni (Manage views) - viz obr. 8.5.

Microsoft Office

ESPrcuect Web Access odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

&@ Urgit zobrazeni

a
s Pidat zobrazeni | Upravit zobrazeni | Kopirovat zobrazeni | % Odstrapit zobrazeni | (& Ziskat dalgf zobrazeni
3 = 1
EEE;“;‘E uZivateld a & Néz?v zobrazeni x|l _Typ zobrazeni[+'| Popis zobrazeni xl| Formét zobrazeni »|&
& Ukoly nejyyEsi drowné Zobraziinfarmace o dkolech nejvyEE dravné Mormalni
Spréva zabezpedeni i
P P wyrownan! dkald (Vlastni...} Zobrazi zmény provedené wyrovnanim Mormalni
VytvoFand hodnota pFifazent || Projekt Zabrazl infarmace o wytvofené hodnoté Narmalni
N — = Centrurn projektd = - & e
Konfigurace serveru wytvoFend hodnota kol e | Rrol Zobrazlinformace o vytvoFené hodnot® Normalni
FiFazen
Spréva sluzby Windows WytvoFena hodnota zdrojd drai || Zobrazl informace o wytvaFené hodnot Normalni
SharePoint Services iy Jektd Eeniiuiiedioiy
R R 0.0 [ Casovy rozvrh
Sprava funkel pro Maklady entrumn projeki |Zobrazi informace o nékladech Mormalni
organizace . — — = —
Prace Centrum projektd |Zobrazi informace o praci Mormalni
Vlastni nastaveni o P 5 3 ep—— 3 T
aplikace Project Web Sledovani Centrum projektd |Zobrazi dats planu oproti smérnému planu Mormalni —I
Access Souhrnny Centrurn projektd |Zobrazi zakladni informace o projektu Mormalni
Vyéistit databazi WytvoFend hodnota Centrurn projektd |Zobrazi informace o wytvoFené hodnoté Marmalni
serveru Microsoft Office PEifazeni
Project
Zobrazi zdkladni informace o dasavém rozerhu |Naormalni
O serveru Microsoft .
Office Project 2003 Centrum zdrojd
Souhrn zdrojid Centrum zdrojd Zobrazi zakladni informace o zdrojich Mormalni
Casovy rozvrh
Casovy rozvrh Casovy rozvrh Zobrazi z3kladni informace o Easovém rozvrhu |Normalni
-
[l »
Tisknout m¥iZku Exportovat mfiZku do aplikace Excel
P e e e e —r=

Obr. 8.5 Seznam zobrazeni

Zobrazeni jsou seskupena podle typu zobrazeni:

» Projekt (Project) — zobrazeni pro seznam projektti v centru projekta.

» Centrum projektii (Project Center) — zobrazeni pro seznam projektl v centru
projektu.

» Prirazeni (Assignments) — zobrazeni dostupna pro pfitazeni zdroji na ukoly (Zdroje —
Zobrazit piifazeni zdroji).

» Centrum zdroju (Resource Center) — zobrazeni seznamu zdrojt v centru zdroju.

> Casovy rozvrh (Timesheet) — zobrazeni vlastnich ukoli v zalozce Ukoly (Tasks). Pro
casovy rozvrh existuje jediné zobrazeni. Neni mozné pridavat dal$i zobrazeni, pouze
upravovat vychozi.

» Analyza portfolia (Portfolio Analyzer) — zobrazeni dostupna pro analyzu portfolia.
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A Pridat nové zobrazeni

Ikonou Pridat zobrazeni (4dd View) se pteneseme na stranku Urcit zobrazeni (Specify
Views).

Vybereme typ zobrazeni (View Typ) a zadame jméno a popis (name and description).

Zvolime, jaky typ informace budeme zobrazovat — ukol, zdroj, pfifazeni budeme
zobrazovat v tabulce (Table).

Pro vybrany typ vybereme sloupce (Columns), které budou zobrazeny.

Nastavime §irku a odsazeni zobrazeni (Width and offset) a format Ganttova diagramu
(Gantt Chart Format).

Nastavime seskupeni filtrovani a Grovné osnovy (Group, Filter, Outline) pro zobrazeni.

V casti kategorie nastavime, v které kategorii bude zobrazeni dostupné.
{Kategorie slouzi k ur¢eni pfistupu uzivateld k jednotlivym informacim (projekty, zdroje,
pfifazeni). Tim, Ze miZeme definovat pro kategorii i dostupna zobrazeni, miizeme jeSté zuzit
rozsah dostupnych informaci. Napiiklad vytvotfena skupina uZivateld ,,Projekty pro cteni*
muze prohlizet ptes Project Web Access — Centrum projektii vSechny projekty na serveru, coz
je zajiSténo kategorii ,,Kategorie na ¢teni®. AvSak v této kategorii jsou dostupné pouze takové
pohledy pro centrum projektii, které nezobrazuji sloupce s naklady na projekt. Clenové
skupiny ,,Projekty pro cteni® nebudou mit tedy k dispozici Zadné informace o nékladech
projektu.}

Nové zobrazeni ulozime tlacitkem UloZit zmény (Save changes).

Nastavenim jednotlivych typti zobrazeni se od sebe Casteéné odliSuji podle typu

vkladanych informaci [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

A Pridat nové zobrazeni Analyzy portfolia
Toto zobrazeni je velmi silnou strankou serveru. Zdrojem dat pro né je datova krychle,
kterda musi byt vytvofena pfed vytvorenim zobrazeni — viz kapitola Aktualizovat tabulky

zdrojii a datovou krychli OLAP - viz obr. 8.6.
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Urgit zobrazeni

Provedte nasledujici akce a poté klepnéte na tladitko UloZit zmény.

Typ zobrazeni

" Projekt " Centrum projektd " PFiFazeni ¢ Centrum zdrojl {* Analyza portfolia

MNazev a popis zobrazeni

Nazev: [Skutetné naklady |

Popis: |pFehIad nékladd |

Server a krychle pro analyzu

Zobrazeni aktudlné pouZiva nasledujici server a krychli pro analyzu:

Eenvernig localhost
analyzu:

9 et Fro
Nazev krychle: Tasleduym znaky nelze pougit: /<= |[],." 2~ 1§% 8 ()-+={}

Chcete-li zobrazeni zaméfit na jiny analyticky server nebo krychli, provedte pfisluiné zmény a potom klepnéte na tladitko PouZit.

Obr. 8.6 Pridani nového zobrazeni

Uvedeme si priklad:

V naSem portfoliu na projektovém serveru mame desitky projektd, ale zajimaji nas
informace z projektt, které realizuje oddéleni marketingu. Nasim ukolem je tedy vytvofit pro
vSechny projektové vedouci analyticky pohled v Analyze Portfolia (Portfolio Analyzer),
které umozni sledovat aktualni ndklady vzhledem k nakladim smérného planu na projektech,
které se realizuji v rdmci oddéleni marketingu v mésicich. Odd¢leni je nami definovany kod
osnovy projektu. Analyticky pohled musi obsahovat jak konfiguracni tabulku, tak i graf (typ
¢arovy). Vedouci projektt také pozaduji, aby v analytickém pohledu méli k dispozici Seznam
poli (Field list) a Panel nastroju (Toolbar).

Pro nové zobrazeni klepneme na Pridat zobrazeni (Add view) a zaddme typ zobrazeni
Analyza portfolia (Portfolio Analyzer).

Zadejte nazev pohledu — Skutecné naklady — a vytvoite libovolny popis.

V oddile Rezim analyzy portfolia vybereme volbu Kontingencni tabulka a graf

(PivotTable with Chart).

o
Na panelu nastrojii zvolte tlacitko , které umoziuje pohled na Seznam poli (Field
List).
V Seznamu poli vybereme nejdiive v zalozce Totals pole Skutecné naklady a pretdhnéte
je mysi do oblasti pro vkladani konkrétnich hodnot (Drop Totals or Detail Field Here).

Stejnou operaci proved'te s polem Naklady podle smérného planu.
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Nyni mate pfipravenou kontingen¢ni tabulku (i graf — ten se vytvaii soucasné
s kontingencni tabulkou) s konkrétnimi daty, tedy skutecnymi naklady projektu, a naklady dle
smérného planu.

Dalsim krokem je piidani pole, které definuje projekty marketingového oddé¢leni

(Enterprise Outline Code), a pole Cas.

po—

Na panelu néstroji kontingencni tabulky opét zvolte pro zobrazeni Seznamu poli
(Field list). V seznamu vyberte pole, které¢ definuje oddéleni (Enterprise Outline Code), a
ptetdhnéte ho do oblasti pro vkladani strankového filtru (Drop Filter Fields here). Pro
zajisténi zobrazeni pouze odd€leni marketingu zaskrtnéte v seznamu tohoto pole pouze
oddéleni marketing.

Stejnym zptisobem vybereme v seznamu poli pole Cas (Time), rozbalte toto pole a budete
mit na vybér pole Roky, Ctvrtleti, Mésice a Dny. Uchopte pole Mésice a pretdhnéte jej mysi
do oblasti pro vkladani fadkovych poli.

Soucasné s kontingencni tabulkou nam vznikl i kontingencni graf, ktery je k dispozici

hned pod kontingen¢ni tabulkou.

(1
Pro zménu typu kontingen¢niho grafu zvolte na panelu nastroji a8 , otevie se dialog

Privodce grafem (Chart Wizard), ktery umoznuje preciznéjsi formatovani kontingencniho
grafu. Zvolte zalozku Typ (Type) a vyberte libovolny carovy graf.

Déle zaskrtnéte pod kontingencnim grafem v oddile Vychozi nastaveni zobrazeni volby
Zobrazit seznam poli (Show Field list) a Zobrazit panel nastroji (Show toolbar). Tyto
volby zajisti pfistupnost téchto funkci uzivatelim vytvofeného pohledu.

V dialogu Kategorie (Categories) vyberte kategorii Moje projekty (My Projects) a
stisknete
tlacitko Pridat (4dd) a poté tlacitko Ulozit zmény (Save changer). Tato operace zajisti
opravnéni vedoucich projektli na vytvoreny analyticky pohled.

Vysledny pohled po piihlaseni vedouciho projektu by mél vypadat nasledovné.

A Upravit zobrazeni
Pokud vybereme zobrazeni ze seznamu, muzeme jej zménit klepnutim na Upravit
zobrazeni (Modify View). Mizeme kopirovat zobrazeni (Copy View) do nového a nasledné

jej upravit. Vybrané zobrazeni smazeme tlacitkem Odstranit zobrazeni (Delete View).
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A Ziskat dalsi zobrazeni

Na projektovy server je mozné importovat vlastni zobrazeni ve formatu HTML, ASP...

V bo¢nim panelu vybereme polozku Ziskat dalsi zobrazeni (Get Addition View). Vlastni

zobrazeni lze ptidat, pouze pokud jsou ulozena v jedné z nasledujicich slozek umisténych v

kofenovém adresafi serveru MS Office Project Server 2003. Pokud je jim napt. C: \Program

Files\ Microsoft Office Project Server 2003\ budou ulozeni ulozena:

*

ve slozce C: \Program Files\ Microsoft Office Project Server 2003\View\Project
obsahujici zobrazeni Projekt,

ve slozce C: \Program Files\ Microsoft Office Project Server 2003\View\Portfolio
obsahujici zobrazeni Centrum projektu,

ve slozce C: \Program Files\ Microsoft Office Project Server 2003\View\Portfolio-
Analyzer obsahujici zobrazeni Analyza portfolia,

ve slozce C:\Program Files\ Microsoft Office Project Server 2003\View\Assignment
obsahujici zobrazeni Ptifazeni,

ve slozce C: \Program Files\ Microsoft Office Project Server 2003\View\Resource

Center obsahujici zobrazeni Centrum zdroju.
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2 Shrnuti

V této kapitole jste se naucili definovat a upravovat vlastnosti uzivateld, jejich zatazeni do
skupin a prfifazeni bezpeCnostnich kategorii. Seznamili jste se s nastavenim pfistupu
uzivatelim a skupinam k informacim na projektovém serveru pomoci nastaveni Sprava
zabezpeceni, dale jste se naulili pfistupovat k informacim o projektech, projektovych

ukolech, zdrojich a ptifazeni v Project Web Access pomoci odkazu Sprava zobrazeni.

? Kontrolni otazky

1. Jak vytvofime nového uZivatele?
2. Jaké jsou skupiny uZzivateli?
3. Jaké mame typy vychozich kategorii?

4. Jaké jsou typy zobrazeni?

|
i,

:@: Ukoly k feSeni

1. Nastavte Spravu uzivatelt a skupin.

2. Vyzkousejte si nastaveni Sprava zabezpeceni a Sprava zobrazeni.

/@ Dalsi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
privodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: <http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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KIli¢ K feSeni

Odpoved’ na otazku 1.

Klepnutim na heslo Pridat uzivatele.

Odpovéd’ na otdzku 2.

- Clenové tymu

- Vedouci projektu

- Vedouci

- Vedouci tymi
- Spravci zdroju

- Spravci portfolia

- Spravci

Odpovéd’ na otdzku 3.

=  M¢ projekty

Mé tkoly

Mé zdroje

* Pfimi podrizeni

= Moje organizace

Odpoved’ na otazku 4.
=  Projekt

=  Centrum projekti

= Prirazeni

= Centrum zdroju
= (Casovy rozvrh

= Analyza portfolia
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9. SPRAVA PROJEKTOVEHO SERVERU II

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét:

e Definovat zakladni nastaveni vlastnosti a funkci projektového
serveru.

e Vybrat funkce.
¢ Pripojit se k serveru SharePoint.

e Nastavit funkce organizace pomoci nabidky Sprava funkeci
organizace.

e Nastavit aplikaci Project Web Access.

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Konfigurace serveru, Sprava funkci pro organizace, Vlastni nastaveni Project
Web Access, Odstranéni informaci ze serveru.

LLI| Vyklad

9.1. Konfigurace serveru

V Konfiguraci serveru (Manage organization) definujeme zakladni nastaveni vlastnosti

a funkci projektového serveru.

#* Funkce

K vybéru funkci zaddme piikaz: (Admin) (Server

Configuration) (Features).

V ¢asti Urcit rezim pro spusténi serveru Microsoft Project (Specifity the mode used to

run Microsoft Project Server) mizeme nastavit:
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> Povolit funkce pro organizace (Enable enterprise features).
Tato slozka je vybrand ve vychozim nastaveni a umoznuje nastaveni vlastnosti
organizace. Pfistup k projektovym informacim bude vyuZzivat ovéfeni uzivatell
projektovym serverem, a tak i nejvyssi uroven zabezpeceni pristupu vyuzitim skupin a
kategorii. Pokud neni nastaveni vybrano, pak nefunguji aktualizace zdrojii, krychle

OLAP, ptihlasovani a odhlasovani projekti, zdrojl a verze projektu.

»> Povolit pouze funkce mimo organizace (Enable only non-enterprise features).

Pokud vybereme tuto polozku, nebude mozné nastavit vlastnosti - viz obr. 9.1.

/" Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer =] x|
@T;" |g http:/ flocalhost/projectseryver [Admingsec_organization, asp?_aid=-1 j @ 1| X Bing R

Soubor  Uprawy  Zobrazit  Oblbend polozky  Néstroje  Napovéda

' Oblbend polosky | 5 @ Nawrhované weby - | Ziskat vice dopliika -

- 5 . . »
(€ Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost | | - - [ b - Stranka v Zabezpedeni~ Néstroie - (@) -

E!qaﬁr"c’;jémct Web Access B

Odhlasit | Napovéda

Domouska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

" UloZit zmény ‘ ‘ Storno
@‘j Konfigurace serveru
a
MoZnosti kenfigurace: Urcit reZim pro spusténi serveru Microsoft Project
3 Funkee @& Pavolit funkee pro organizace
Nabidky

" Povolit pouze funkce mimo organizace

Alece: . [ Powolit ulazeni hlavnich projektfi na serveru Microsoft Project
Sprava uZivateli a
skupin o 5 e

[~ Powolit publikovani hlavnich projektd na serveru Microsoft Project
Sprava zabezpegeni

St TriEET [ Povolit v projektech pouZivat mistni zakladni kalendafe

¥ wynutit pouzivani jednotné mény zadané v Sablon& crganizace

Sprava sluZby Windows

SharePoint Services [¥ Povolit publikovéni na tomto serveru pouze pro projekty organizace

Sprava funkci pro

e s Aktualni skupina adresafe Active Directory nebyla nikdy synchronizovana s fondem zdrojfi organizace.
Vlastni nastaveni Slupina adresafe Active Directory k synchronizaci: | ]
aplikace Project Web
Access =
" Aktualizovat kazdych I:l tydnd |
Vyéistit databazi
serveru Microsoft Office .
Project Spustit aktualizaci k [1.10. 2010 E v [0 B

O serveru Microsoft T wss o
Office Project 2003 * Aktualizovat jen na poZadani Aktualizovat

Vyberte funkce, které budou k dispozici uZivatelim v aplikaci Project Web Access

‘ Mézev j‘ Funkee j‘ Pavoli x|l Odepi =] £
Zobrazit domovskou stranku Qbecne I r
Pracovni skupina ~ r
N
Seznam dkold ~ [m]
Wytvoreni a sprava seznamu kold Seznam Gkald [ [m]

| PFifadit dkoly ze seznamu Gkold |seznam dkoll | 7 [m] -

4 »
Tisknout mfiZku Exportovat mfizku do aplikace Excel

Zadejte adresu serveru Microsoft Office Project v siti intranet nebo extranet

Adresa serveru se zobrazi na strankach pro upozoernéni a pfipomenuti e-mailem serveru Microsoft Office Project.

Adresa serveru v siti intranet: | ]

(napfiklad: http://ndzev_serveru)
Adresa serveru v siti extranet: | ]

(napfiklad: http://www.microsoft.cz)

Ll

Obr. 9.1 Konfigurace serveru
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> Povolit uloZeni hlavnich projekti na serveru Microsoft Project (4llow master
Projects to be saved to Microsoft Project Server).
Tato polozka neni vybrana. Pokud ji vyberete, povolite uklddat hlavni projekty na

projektovy server.

> Povolit publikovani hlavnich projekti na serveru Microsoft Project (Allow
master Projects to be published to Microsoft Project Server).
Navazuje na ptedchozi opravnéni. Divodem, pro¢ nejsou hlavni projekty povolené ve
vychozim nastaveni, je, ze systém potom relativné zkresluje informace o portfoliu
projekti. Naptiklad cena vypocitand z jednotlivych dil¢ich projekta je ukladana na
projektovy server jak k jednotlivym dil¢im projektim (subprojects), tak v souctu i k
hlavnimu projektu. Vysledna cena portfolia projekti je tedy mnohem vyssi nez ve
skute¢nosti. Clenové tymu jsou také upozoriiovani na ukoly v jednotlivych dil¢ich
projektech, ackoliv vétSinou pracuji organizované v radmci hlavniho projektu. Muzete
ale piijit do situace, kdy bude tcelné povolit ukladdni hlavnich projektd na server.
Potom je nutné si uvédomit i uvedené disledky zmény tohoto nastaveni a pocitat s

nimi.

> Povolit v projektech pouzivat mistni zakladni kalendare (4llow Projects to use
local base calendars).
Tato volba je také vypnutd ve vychozim nataveni. Pokud ji zapnete, dovolite, aby byly
ukoly v rdmci jednotlivych harmonogramt ovliviiovany i jinymi kalendafi, nez které
jsou definovany v nastaveni globalni Sablony organizace (Enterprise Global) viz
MODUL 1II - kapitola 1.1. Tim mohou vznikat nezddouci odliSnosti v planovani

projektl riznymi projektovymi vedoucimi.

> Vynutit pouZivani jednotné mény zadané v Sabloné organizace (Enforce single
currency as specified in the enterprise global template).
Tato volba je zapnutd ve vychozim nastaveni serveru. Vynucuje pouzivani pouze
jedné mény ve vypoctech cen a nakladii v projektech organizace. Pokud tuto volbu
vypnete, umoZnite vedeni jednoho projektu s cenami v K¢, v jiném napt. v USD a v
dalsim v Euro. Pro organizace se zahrani¢nimi projekty by to mohlo byt ptijemné,

nicméné opét dojde ke zkresleni informaci o portfoliu, nebot’ analytické néstroje
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pocitaji pouze s nominalnimi hodnotami cen. Soucet nakladi na projekt 100 000,- K&

a 20 000 USD bude tedy 120 000,-.

Povolit publikovani na tomto serveru pouze pro projekty organizace znamena, ze bude
zakdzan piistup z edice aplikace Project Standard na projektovy server [KALIS, J.,
HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

A Synchronizace Fondii zdroji organizace s Active Directory
V dal§i C¢asti nastaveni miZeme nastavit synchronizaci fondu zdrojii organizace
(Enterprise Ressource Pool) se skupinou v Active Directory. Uzivatelé ve vybrané skupiné
budou automaticky vytvaieni jako pracovni zdroje ve fondu zdroji organizace a k nim budou

pfifazovany uzivatelské ucty Active Directory na projektovém serveru - viz obr. 9.2.

altudlni skupina adresdfe Active Directory nebyla nikdy synchronizevana s fondem zdrojd crganizace.

Skupina adresafe Active Directory k synchronizaci: |ACDDMAIN‘\,R.E5|:IQDI |

* Aktualizovat kaidych |:| I:'y'dl‘l.:I 'I

Spustit aktualizaci k [1.10.2010 B v Jo:oo 5]

@ Aktualizovat jen na pofadani Alctualizovat

Obr. 9.2 Nastaveni synchronizace s Active Directory

Nastavime skupinu adresare Active Directory ve tvaru DOMENA\NAZEV _SKUPINY a
nastavime periodu synchronizace Aktualizovat kazdych (Update every).

Klepnutim na Aktualizovat jen na pozadani (Now) spustime synchronizaci ihned.
Synchronizace vSech uZivateli miiZe trvat i n€kolik minut.

Vyberte funkce, které budou k dispozici uzivateliim v aplikaci Project Web Access
(Select the features that you want to make available to users in Project Web Access).

V tabulce nastavime, které oblasti a volby budou dostupné uzivatelim Project Web
Access obecné. Pokud u nékteré funkce nastavime Odeprit (Deny), tak nebude tato funkce
dostupnd nikomu, i kdyZ ji ma povolenou v nastaveni skupiny nebo kategorie.

V posledni volbé zadame adresu serveru v siti Intranet a Extranet, kterd se bude
objevovat v elektronické komunikaci tymu.

Nastaveni ulozime tlacitkem UloZit zmény (Save Changes) v zahlavi stranky.
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* Nabidky
V tomto nastaveni mizeme piidat nebo odebrat nabidku do jednotlivych zalozek Project

Web Access. Nové nabidky budou dostupné v bo¢nim panelu v dané zaloZce.

A Pridani vlastni nabidky

Zadadme piikaz Spravee (Admin) ¢ Konfigurace serveru (Server Configuration) *
MozZnosti konfigurace ¢ Nabidky (Menus). Klepneme na Pridat vlastni nabidku (4dd
Custom Menu), kde vybereme Pridat nabidku nejvyssi tirovné (Add a top level menu) v
pripad¢, Zze chceme vytvofit vlastni zalozku v Project Web Access, nebo pokud jsme pied tim
vybrali nékterou zdlozku, muzeme pfidat podnabidku. Zadame nazev (Name), popis
(ToolTip) a v ptipad¢ podnabidky zaddme 1 URL stranku, kterou bude podnabidka spoustét, a
ulozime stiskem OK.

Klepnutim na Odstranit vlastni nabidku (Delete Custom Menu) odstranime vybranou
nabidku. Vychozi nabidky se nedaji odstranit.

Pokud méame nové nabidky, mizeme klepnout na Pouzit zmény nabidek (Apply menu
changes), ¢imz aplikujeme zobrazeni novych nabidek uzivatelim Project Web Access pii
ptistim pfihlaSeni. Pokud klepneme pouze na UloZit zmény (Save changes) v zéhlavi stranky,
ulozime seznam nabidky, ale zmény nebudou aplikovany, dokud nezvolime PouZit zmény

nabidek - viz obr. 9.3.

Microsofr Office

L 0.Project Web Access

odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

MozZnosti konfigurace:

UloZit zmény | ‘ Storno

Nabidky
a

Piidat vlastni nabidku | Odstranit v]astni nabfdku | Pougit zmEny nabidek

Funkece

Spréva uivatell a
skupin

Sprava zabezpedeni

Sprava zobrazeni

Konfigurace serveru

Sprava sluzby Windows
SharePoint Services

Sprava funkci pro
arganizace

Vlastni nastaveni
aplikace Project Web
Access

Vy&istit databazi
serveru Microsoft Office
Project

O serveru Microsoft
Office Project 2003

Zménit heslo

Damovska strénka

Mazev || mabidka x|[#PoFadi =|| wlastnindzev x| Wlastni adresa URL x| Wlastni popis v| =
o [ty = Domovska stranka
Domovskd stranka Domovskd stranka
Alkce:

Upazornit na mé dkoly a zpre

Daomovska strénka

Upazornit na mé zdraje u dke

Daomovska strénka

Pfejit do refimu offline

Domowskd strdnka

= Okoly

Zabrazit mé Gkaly

Ukoly

Wytvofit novy dkol

Ukoly

Pfifadit mé k existujicimu dko

Ukoly

Delegavat dkoly

Ukoly

Zobrazit zprawu o dkalech z |

Ukoly

Upazornit nadfizeného na dal

Ukoly

El projekty

Zobrazit projekty v Centru pi

Projekty

Analyzovat projekty pomoci 1

Projekty

Modelovat projekty pormoci fi

Projekty

Wytvofit novy osobni nebo sd

4

Projekty

[ ) QY S Y = Y (TN R P (P I Y TN I (Y P g

s

Tisknout mfizku

Exportovat mFizku do aplikace Excel

Obr. 9.3 Nabidky

154




Sprava projektového serveru 11

{Pokud jsme zalozili novou nabidku nejvyssi trovné, nebude viditelna, dokud pod ni

nevytvotrime alespoi jednu podnabidku.}”

9.2. Sprava sluzby Windows SharePoint services

MS Project Server 2003 spolupracuje s touto sluzbou, pomoci které jsou ukladany a
sledovany rizika, problémy a dokumenty. Nahrazuje obdobné pouziti aplikace SharePoint
Team Services ve verzi Project Server 2002. Tato aplikace je volitelnd nad opera¢nim

syst¢tmem MS Windows 2003 Server a neni soucasti instalace MS Office Project 2003.

* Pripojit k serveru SharePoint
K nastaveni se dostaneme piikazem Sprava sluzby Windows SharePoint Services
(Manage Windows SharePoint Services) * Pripojeni k Serveru SharePoint (Connect to
Server). V ptipadé¢, Ze jsme zadali nastaveni sluzby Windows SharePoint Services, objevi se
konfigurované nastaveni sluzby, pokud jsme ho nenakonfigurovali pro pfipojeni na

projektovy server pozd¢ji, zadame informace nyni - viz obr. 9.4.

c!ﬂ Microsoft Office =
L 0.Project Web Access odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

&,

E. e E

) Pripojeni k serveru SharePoint

a Tato stranka slouZi k pfipojeni serveru Microsoft Office Project k webovému serveru se sluZzbou Windows SharePoint Services. Klepnutim na

MoZnosti: moZnost Testovat URL oteviete zvldZtni strénku zobrazujici obsah stranky a klepnutim na tlagitko UloZit zmé&ny uloZte zmény.

o= Pfipojit k serveru
SharePoint

Zadejte informace o webovém serveru se sluZzbou Windows SharePoint Services.

* Adresa URL Centra pro spravu sluzby SharePoint: [rttp://localhast: 6352 | Testovat adresu URL

(napfiklad https://nazev_serveru:3456)
Sprava webl sluzby

SharePoint * Vytvofit web na této adrese URL serveru SharePoint: |ht‘tp:.i’.i’lo:alhost:44—3!prn]ect |
Synchronizovat Géty (napfiklad https://nazev_serveru:443/sites)

spravce

T 2 s Adresa serveru SharePoint v siti extranst: | |
SharePoint Portal (napfiklad http://www.spolecnost_abc.cz/projekty)

Server

http://localhost:443/project/MS_ProjectServer_PublicDocuments

Akce: " . N
) . . * Oznatuje povinné pole.
Sprava ufivateld a

skupin (Doporufuje se) PFed uloZenim zmén provést ovéreni

Sprava zabezoeteni Krok 1: Ovéfte, zda je adresa URL Centra pro sprévu slufby SharePoint platné. Zobrazit podrobnosti

Sprava zobrazeni Krok 2: Ovéfte, zda ma Géet systému Windows localhost\Administrator pfistup pro spravu na server SharePoint. Zobrazit podrobnosti

Konfigurace serveru Krok 3: Ovéfte, zda je web Vefejné dekumenty platny. Zebrazit podrobnosti

Sprava sluzby Windows . i . . .
SharePoint Services Zadeite adresu serveru Microsoft Office Project v siti extranet. |

Spréu_a funkci pro Dal&i informace ziskate v instalaéni pfiruéce k serveru Microsoft Office Project 2003 v nabidce Server Microsoft Office Project (nabidka Start,
organizace podnabidka Frogramy).

Vlastni nastaveni
aplikace Project Web
Access | UloZit zmény | | Storno -

Obr. 9.4 Pfipojeni k serveru SharePoint

Adresu URL Centra pro spravu sluzby SharePoint bychom méli obdrzet pii ptipravé této

sluzby na napojeni k projektovému serveru. Pokud jsme si ji nezapamatovali, zjistime ji, kdyz
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na serveru se sluzbou Windows SharePoint Services vybereme na serveru v nabidce START «
ALL PROGRAMS ¢ ADMINISTRATIVE TOOL ¢ SHAREPOINT CENTRAL
ADMINISTRATIONS.

Stejn¢ tak bychom méli zndt hodnotu pro Vytvorit web na této adrese URL server
SharePoint.

Pokud pfistupujeme pies extrane, zadame adresu v siti extranetu.

Stranka pro nastaveni pfipojeni nam ddva moznost ovétit uvedené odkazy. Pokud vse
funguje, ulozime zmény tlacitkem Ulozit zmény (Save Changes). V tuto chvili dojde k
nastaveni.

{V ptipadé¢, ze vSechny odkazy fungovaly a ptipojeni ohlési chybu, zkontrolujte:
¢+ Nastaveni serveru Proxy.
¢+ Nastaveni uctu pro pfistup ke sluzbé SharePoint v aplikaci PSComPlus.exe na
projektovém serveru, spousténé z prikazove radky.
¢+ Server musi byt pfipojen do sit¢ LAN nebo musite mit nastaven Microsoft

Loopback Adapter.}

% Nastaveni pro vytvareni webu

Pro kazdy publikovany projekt na serveru jsou vytvafeny tzv. pracovni prostory
(Workspaces) sluzby Windows SharePoint Services se seznamy rizik, problémi a dokumentt
daného projektu. Pravidla pro vytvareni pracovnich prostor miizeme upravit, kdyz vybereme
Sprava sluzby Windows SharePoint Services (Manage Windows SharePoint Services) *
Moznosti (Options) * Nastaveni pro vytvareni webu (Subweb provisioning Settings) - viz
obr. 9.5.

Miuzeme vybrat jazyk a Sablonu, na zdkladé které se budou pracovni prostory vytvaret
v Nastaveni korenového webu (Root Web Settings).

V ¢asti Nastaveni pro vytvareni webovych serverii vybereme, jestli se budou webové
servery (subweby) vytvaret automaticky pii publikovéani projektu na server, nebo ru¢né.

Zadame také, jestli budou automaticky pifidavat uzivatele pro pfistup uzivatell
k webovym servertim.

Zmény nastaveni ulozime tla¢itkem Ulozit zmény (Save Changes) [KALIS, J.,

HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].
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Elﬁgjémct Web Access i

odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | ka | Problémy | Dokumenty | Spravce

#

Nastaveni pro vytvareni webovych serveri sluzby Windows SharePoint Services

a Stranky = dokumenty, problémy a riziky jsou v aplikaci Project Web Access zaloZeny na technologii sluzby Windows ShareFoint Services. Na této
MoZnosti: strance miZete zadat zpisob, jakym server Microsoft Office Project vytvofi tymové webové servery sluzby SharePaint pro projekty.
PFipojit k serveru = = " - "
ShgréPDint Centrum pro spravu sluZby Windows SharePoint Services
a MNastaveni pro URL: http://localhost: 6362

wytwaren! webu

Nastaveni kofenového webu

= — — e * |ée§tlna ;I
YN sprava wehi slusby SharePoint pro server Microsoft OFfice
=PMproject | Bl
PFipojit k serveru -
SharePoint Portal Vlastnik webu: PROJECT'\Administrator
Server
E-mailova adresa viastnika webu: |
Akce: 5 e PAnEY (PFl’kLad:
: N . Druhy vlastnil webu (nepovinné): | DOMENA\ména)
Spra_ua uZivatelu a

skupin E-mailova adresa druhého viastnika I
3 .. webu (nepovinné):
Sprava zabezpedeni

Sprdva zobrazeni Nastaveni pro vytvafeni webovych serverd
Konfigurace serveru . s . . . " . - . . . .
{* Automaticky vytvofit tymovy webowvy server pro projekt pfi publikovani projektu na serveru Microsoft Office Project
Sprawva sluzby Windows
SharePoint Services

™ Rutné vytvofit tymovy webovy server pro kaZdy projekt na serveru Microsoft Office Project
Sprawva funkci pro ——— — = = = =
organizace udélit uZivateldm p#istup k tymovym webovym serverdm projektu.

Vlastni nastaveni
aplikace Project Web v
Access

Automaticky pfidat uZivatele aplikace Project Web Access do tymového webového serveru projektu pfi wytvofeni webu sluZby SharePoint
nebo v pfipadé, Ze vedoudi projektu publikuje informace o projektu na serveru Microsoft Office Project.

I+

Obr. 9.5 Nastaveni vytvareni webovych serverti

%* Sprava webu sluzby SharePoint
Pokud chceme zkontrolovat nebo upravit nastaveni jiz existujicich webovych servera
jednotlivych projektl, zadame ptikaz Sprava sluzby Windows SharePoint Services
(Manage Windows SharePoint Services) * Moznosti (Options) * Sprava webi sluzby

SharePoint (Subweb provisioning settings) - viz obr. 9.6.

[l mensorrarics I=
L u.Project Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | ka | Problémy | Dokumenty | Spravce
i‘f) Sprava webovych server( sluzby Windows SharePoint Services
7]

Funkce pro dokumenty, rizika a problémy jsou v aplikaci Project Web Access zaloZeny na technologii sluibé«' Windows SharePoint Services. Na této

MoZnosti: strénce miiZete vytvofit pro projekt novy web, odstranit web a synchronizovat pFistup ufivateld k webu. MiiZete také pfejit na stranku spravy webd
L na webovém serveru sluzby Windows SharePoint Services.

Pfipojit k serveru

SharePuoint =

e E Wytvofit webovi server | ﬁ'gprawt adresu webového servery | %Svnghmmzovat | ® Odstranit meb | ﬂEFeJit na spravu webovéhao serveru

wytwareni webu

ID projektul N&zev projektu Adresa webu -

B

Spréva webd sluzby

SharePoint Vefejné dokurnenty http:/flocalhost:443/oroject/MS ProjectServer PublicDocument:
101 Zdrojel
10z |\.-'ystavba prumnysloveho zavodul

Ffipojit qSynchronizovat spravee se servery SharePoink |31

SharePoint Portal
Server 104 Vystavba prumysloveho zavoduz
105 Vystavba prumysloveho zavodul
Akce: 106 Projekt 2
Spréava ugivatell a 107 préce
skupin
109 Vystavba prumysloveho zavodul,2
Spréva zabezpefeni 111 Nepracovni &as =
Sprava zobrazeni b v
Konfigurace serveru Tisknout mfizku Exportovat mfizku do aplikace Excel

Obr. 9.6 Sprava webovych serverd SharePoint

157



Sprava projektového serveru 11

Pokud projekt nemé ve sloupci Adresa webu (Site adress) zadanou adresu, neni pro n¢j
vytvoien web, musime jej vytvorit rucné. Vybereme projekt a klepneme na Vytvorit webovy
server (Create Subweb), kdy po pfipojeni k novému webu se doplni jeho adresa u vybraného
projektu.

Upravy adresy webového serveru provedeme jeho vybranim a klepnutim na ikonu
Upravit adresu webového serveru (Edit Site Address). Tam miZeme zadat jinou adresu
URL nebo odebrat URL sluzby SharePoint.

Synchronizaci uzivateli webu se zdroji v tymu projektu spustime tlacitkem
Synchronizovat.

Tlacitko Odstranit web (Delete Site) vede k opacné ¢innosti, nez je vytvoieni webu.

Odkazem Prejit na spravu webového serveru (Go to Site Administration) nas dovede na

nastaveni webu vybraného projektu v prostiedi sluzby Windows SharePoint Services.

#* Synchronizovat ucty spravce
Pro synchronizaci uzivatel s opravnénim Sprava sluzby Windows SharePoint Services
(Manage SharePoint Services) na projektovém serveru se sluzbou SharePoint Services je

tteba zadat ptfikaz: Sprava sluzby Windows SharePoint Services (Manage Windows

SharePoint Services) * Synchronizovat ucty spravee (Synchronize administrator accounts),
kde klepneme na tlacitko Synchronizovat spravee (Synchronize Web Administrators) - viz

obr. 9.7.

c!;a MicrosofOffice =
L aProject Web Access Odhlasit | Napovsda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
Synchronizovat Ucty spraveu webovych serveru
a P - ) . . ) . - AP — .

. Pokud zménite uZivatele (pouze ifet sytému Windows) serveru Microsoft Office Project udélenim opravnéni Sprava sluzby Windows SharePoint
MoZnosti: Services, nebude tento uZivatele automaticky pfidan ke viem serverim projektu vytvofenym na zadaném serveru se slufbou Windows SharePoint

Pfipojit k serveru Services.

SharePoint

Proto nema uzivatel € opravnénim Spravovat slufbu Windows SharePoint Services na serveru Microsoft Office Project pfistup k projektovym weblm
Nastaveni pro wytvofenym na serveru se slufbou ShareFoint. Tuto situaci miZete opravit klepnutim na tlagitko Synchronizovat spravce webowych server(.
vytvareni webu
Po klepnuti na tlagitko Synchronizovat spravee webowych serverd budou vél:hgn uZivatelé serveru Microsoft Office Project s oprdvnénimi Sprava
sluZby Windows SharePoint Services pfidani do role Spravci webowvych serverd (server Microsoft Office Project) na wEech projektovych webowych
serverech vytvoFenych na serveru se sluZbou Windows SharePoint Services.

Sprava webl sluzby
SharePoint

-]

Synchronizovat Gét
sgra'uce Y Sprava webovych serverl byli naposledy synchronizovani v [nebyle vibec spuéténe].

Synchronizovat spravce webu\r\,’rchl (Poznamika: Synchronizace spravel webowych servert bude uréitou dobu trvat.)

Obr. 9.7 Synchronizace G¢th spravce
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* Pripojit k serveru SharePoint Portal Server

Sluzba Windows SharePoint Services muze byt vyuzivana také intranetovym portdlem
Microsoft SharePoint Portal Server 2003. V tomto pfipadé¢ mizZeme zaclenit do prostredi
tohoto intranetového portalu projektovy server i pracovni prostory projektl, uzivatelim v
tomto pifipadé¢ umozni kategorizovat seznamy, pripojovat se k uzivatelskym profiltiim,
vytvaret odkazy na vyhledavani v portalu.

Nézev a adresu serveru SharePoint Portal Server zaddme vyb&rem

(Manage Windows SharePoint Services)

(Connets to SharePoint Portal Site).

9.3. Sprava funkci pro organizace
Nastaveni funkci organizace je dostupné v nabidce Sprava funkei pro organizace

(Manage Enterprise Services).

#* Aktualizovat tabulky zdroja a datovou krachli OLAP

Analyza portfolia je nastroj MS Office Project Serveru, ktery slouzi k podrobné analyze
dat napfic¢ projekty v projektovém portfoliu. Umoznuje tvorbu pohledu na projektova data, tak
abychom mohli sledovat konkrétni informace v projektech, nebo v celém projektovém
portfoliu.

Nastroj Analyza portfolia je zaloZena na principu OLAP (On-line Analycital processing),
coz je technologie umoziujici ziskavani dat z multidimenzionalnich databazi a tou rozumime
datovou krychli, kterou vytvaii Spravce (Administrator) projektového serveru z projektovych
dat.

Vedle datové krychle jsou druhou soucasti nastroje Analyza portfolia tzv. Web Office
Component. Jsou to komponenty, které umoznuji vytvaret kontingenéni tabulky (Pivot Table)
a kontingenc¢ni grafy (Pivot Chart) ve webovém prostiedi projektového serveru. Jedna se o
analogickou funkcionalitu kontingen¢nich tabulek a graft, zndmych z produktu MS Excel -

viz obr. 9.8.
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Elsy misrosorrores =
L 1. Project Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Okoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | ka | Problémy | Dokumenty | Spravce
f Aktualizovat tabulky zdroji a datovou krychli OLAP
a

MoZnosti organizace: Zadejte Casové obdobi a Cetnost aktualizaci zdroj a datové krychle OLAP.

a Aktualizovat tabulky Udaje o dostupnosti zdrojii jsou ulozeny v tabulkdch v databazi serveru Microsoft Office Project. Tyto tabulky musi mit uréeno #asové obdobi, aby bylo mo#né ziskat
e R informace o dostupnosti pro funkei Zobrazit dostupnast v Centru zdrojt. Vzhledem ke skutecnosti, e tabulky poskytuji daje pouze pro uréity rozsah dat, je treba je
krychli OLAP pravidelng aktualizovat nowvymi tdaji. Na této strance |ze nastavit éasové obdobi a detnost aktualizace zdrojti.

Wratit projekty Jako spravee mizete navic vytvofit datovou krychli OLAP umoZfujici ziskat ddaje pro funkei Analyza portfolia. Na této strance lze urdit 2asové obdobi pousité v datové

organizace se krychli OLAP, situace, kdy ma byt datowva krychle OLAP vytvoFena, a Eetnost jejiho wytvafeni. Vytvofeni datové krychle OLAP vyZaduje, aby byla nastavena sluzba

zmenami Analysis Services a aby byla nastavena oprawvnéni pro pfistup k této slufbé& u sou&asti serveru Microsoft Office Project. Daldi informace ziskate z instalaéni pfirugky k

Vrétit zdroje serveru Microsoft Office Project 2003. Klepnéte na tladitko Start, pFejd&te na pfikaz Programy a potom klepnéte na poloZku Server Microsoft Office Project.

organizace se

ekl Obé tyto operace kladou velké naroky na server, protoZe jsou pfendseny velké objemy dat. Doporutujeme provadét tyto Ginnosti v dabé, kidy na serveru Microsoft
Office Broject oéekavate nejmenéi zatizen!.

Verze

Wyberte podrobnosti aktualizaci zdrojl a datové krychle OLAP a poté klepnéte na tlagitko UleZit zmény.
Akce:

N . - Aktudlni stav datové krychle
Sprava ufivatell a

skupin Nebyla vytvoFena 23dnd datova krychle. o

Sprava zabezpeéeni

VytvoFit datovou krychli OLAP
Sprava zebrazeni .
f Cheete z projektovych ddajl vytvofit datovou krychli OLAP?
Konfigurace serveru € Ano (chei aktualizovat informace o dostupnosti zdrojii a vytvofit datovou krychli OLAP)

Sprava sluzby Windows
SharePoint Services

Sprava funkei pro Easové obdobi dostupnosti zdroji
organizace

vlastni nastaveni & PFi nagitani informaci o dostupnosti zdrojii pouzit nasleduifci #asové obdobi
aplikace Project Web

Access Pfigtich tydnd -
Vytistit databazi Minulych o [tydnd =

serveru Microsoft Office
Project

& Ne {chci aktualizovat pouze informace o dostupnosti zdraji)

" Pouzit pevné Zasové obdobi zadané nize
O serveru Microsoft
Office Project 2003

od: [730 2010 =] e [Tiozoin |

Cetnost aktualizace

= Aktualizovat kaZdych - tydnd =

Spustit alktualizaci ke [1.10 2010 = v [ooo =]
" Aktualizovat jen na pozadani Aktuzlizovat
Hotovo

Pokud jste dokenéili zadani nastaveni zdrojl a datové krychle OLAP, klepnéte na tlaéitko UloZit zmény.

Ulosit zmeény | | Starno

Obr. 9.8 Sprava funkci pro organizace

Nez vytvorime krychli poprvé, musime se ujistit, ze jsme uskuteénili tyto ikony:

» Musi byt nainstalovany SQL Server 2000 Analysis Services vcetné opravného balicku
Service Pack 3.

» Podnikové urovné kodi osnovy projektu nebo zdroji musi byt definovany a hodnoty
ulozeny do souboru Globalni Sablona organizace (Enterprise Global).

» Vsechny pozadované zdroje by mély byt ptfidiny k Fondu zdrojii organizace
(Enterprise Resources Pool).

Pokud chceme vytvofit krychli, pak musime bvt:

> Clenem skupiny Administrators (Member of the Administrator Group) na serveru pro
analyzu.
> Clenem skupiny OLAP Administrators (Member of the OLAP Administrators Group)

na serveru pro analyzu.
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A Vytvoreni datové krychle
Zadame Sprava funkci pro organizace (Manage Enterprise Project Features) °®
Alktualizovat tabulky zdroji a datovou krychli OLAP (Update resource table and OLAP
cube). Vybereme, zda chceme vytvofit novou krychli OLAP, nebo pouze aktualizovat

informace o dostupnosti zdrojt - viz obr. 9.9.

Aktualni stav datové krychle

Nebyla vytvoFena £3dnd datowva krychle.

Vytvofit datovou krychli OLAP

Chcete z projektovych Gdaji vytvofit datovou krychli OLAP?
@ Ano (chei aktualizovat informace o dostupnosti zdrojd a vytvefit datovou krychli OLAR)

¢ Ne (chci aktualizovat pouze informace o dostupnosti zdroji)

Nazev a popis datové krychle OLAP

Server pro analyzu: localhost
Ndzev datové krychle: Project Server Masledujici znaky nelze poudit: /<= |[1,." 2~ 15% 8= ()-+={1\
Popis datové krychle: Project Server OLAP krychle] |

Adresa serveru pro analyzu v | |
siti extranet:

Obdobi
(¥ PouZlt datum nejdFive moZného zahdjeni projektu a datum nejpozd&ji moZného dokondeni projektu

(” Ffi wytvaFeni datové krychle pouit nasledujici asové obdobi

Piigtich [ | |:||~f| |
Minulych l:l |d|'\L:| vl

(" Pouzit pevné tasové obdobi zadané nize

0d: [1710.2010 ¥ Do: [T10.2010 =

Casové obdobi dostupnosti zdroji

{+ Pfi nacitdni informaci o dostupnosti zdrojl pouZit nasledujici éasové obdobi
Pfigtich m
Minulyeh o | Im

{~ Pouit pevné fasové obdobi zadané nize

od: [140 2010 5| Do: [110.2010 =]

Cetnost aktualizace

* Aktualizovat kazdych It\?dnﬁ 'I

Spustit aktualizaci k [1.10.2010 =] v [o:o0 =]

" Alktualizovat jen na poZadani Aktualizovat

Hotovo

Pokud jste dokonéili zadani nastaveni zdroji a datové krychle OLAR, klepnéte na tlagitko UloZit zmény.

| UloZit zmény || Storno

Obr. 9.9 Vytvofit datovou krychli OLAP

Vyplnime tyto informace:

» Server pro analyzu (Analysis server). Jméno serveru je stejné jako jméno serveru,
kde je nainstalovan SQL Server 2000 Analysis Service.

» Nazev datové krychle (Cube name). Zadame jméno krychle.
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\74

\74

v

v

Popis datové krychle (Cube desription). Uvedeme popis krychle.
Obdobi (Date range for cube). UrC¢ime Casovy usek, ktery ma byt pouzit pro tvorbu

krychle. Mame tfi moznosti:

¢+ Pouzijeme nejdiivéjsi zahajeni projektu a nejpozdéjsi dokonceni projektu. Projekt
spocita nejCasnéjsi a nejpozdéjsi dokonceni pro vSechna pfifazeni a pouzije tato
data, kdykoliv je krychle tvofena nebo aktualizovéna.

¢+ Pouzijeme nésledujici datovy rozsah v okamziku, kdy je krychle budovana.
Musime dodat pocet a jednotky pro rozpéti datového rozsahu. Tato informace je
pouzita, kdykoliv je krychle tvoifena nebo aktualizovana. Je to tzv. ,relativni
datum*®.

¢+ Pouzijeme pevny Casovy rozsah uvedeny dole. Datum bychom méli ménit pokazdé
podle aktudlni potfeby, kdykoliv budeme krychli aktualizovat.

Casové obdobi dostupnosti zdroji (Date range for resource availability). Uréime,

pro jaké obdobi m4ji byt zpracovany informace o dostupnosti zdrojt.

Mame dvé moznosti:

¢+ Pouzijeme nasledujici datovy rozsah pro ziskani informace o dostupnosti zdroje
(Use the following date range for retrieving resource availability information).
Zadame pocet a jednotky Casu.

¢+ Pouzijeme pevny datovy rozsah (Use the fixed date range specified below)
uvedeny dole. Zadame data Od Do (From To).

Cetnost aktualizace (Update frequency).

Jsou dvé mozZnosti:

Aktualizovat kazdy (Update every) — zaddme dny, tydny nebo mésice a periodu.
Zacatek aktualizaci zacind dne v hod. Krychle se aktualizuje automaticky pocinaje
zadanym datem v intervalech zadanych v poli vyse.

Aktualizovat jen na pozadani (Update only when specified). Umoznuje okamzitou

aktualizaci tlacitkem Aktualizovat (Update Now).

Klepnutim na Ulozit zmény (Save Changes) ulozime vSechna nastaveni pro budouci

praci. Pokud chceme vytvorit krychli hned, vybereme aktualizovat na pozadani (Update
only when specified), klepneme na Ulozit zmény (Save Changes) a pak na tlacitko
Aktualizovat (Update Now), které zahdji proces vystavby krychle. Aktualizace mize trvat 1

nékolik minut.
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* Vratit projekty organizace se zménami
Jestlize oteviete projektovy plan ze serveru v aplikaci Project Professional, je plan
rezervovan pro editaci jinym uZivatelem (checked-out). Dokud nedojde k ukonceni prace s
planem v aplikaci Professional, je pro ostatni uzivatele dostupny pouze pro ¢teni. Nékdy se
stane, ze aplikaci Project Professional nekorektn¢ ukonc¢ime a plan zlistane na serveru stale

vyjmuty, tak zadame piikaz: Sprava funkei pro organizace (Manage Enterprise Project

Features) * Vratit projekty organizace se zménami (Manually check in an enterprise
Projects).

Vybereme projekt, ktery chceme vratit (Check-in) a klepneme na ikonu Vratit se
zménami (Checkin). Potom vybereme Ulozit zmény (Save Changes). Pro aktualizaci

klepneme na Obnovit (Refresh). PfihlaSené projekty ze seznamu zmizi - viz obr. 9.10.

MicrosoftOffice

La Prcuect Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
'\{*) Vratit projekty organizace se zménami
a

e et [ e By yratit se zménami | 2] Sbnovit

Aktualizovat tabulky : p -

2droft = datovon ANdzev =l e J| Verze J| Usivatel J| E- malIJ‘ Rezervovat |

[

krychli OLAP

zavodul |[Teanaid |Puh|||mvann |Spravce ‘ 30,9, 2010 9:55

a Vratit projekty
organizace se
zménami =
- . 4 Ld
Vratit zdroje

organizace se Tisknout mfizku Exportovat mfiZzku do aplikace Excel
zménami

Verze

Obr. 9.10 Vratit projekty se zménami

{Pokud provedete s projektem vraceni v momenté, kdy je rezervovan, pak uzivatel, ktery si
ho odhlasil (checked out), mize pouze ulozit zmény do databaze, pokud ulozi projekt jako

novy projekt.} [KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

* Vratit zdroje organizace se zménami
Obdobné jako u projekti dochazi pii editaci vlastnosti zdroji ve fondu zdroji
organizace (Enterprise Resource Pool) k rezervovani (Check-out) zdroji ze serveru a pfi
nekorektnim ukonceni prace s aplikaci Project Professional mtze dojit k tomu, ze v tomto
stavu ziistanou.

V tomto pfipadé zadame piikaz: Sprava funkei pro organizace (Manage Enterprise

Features) * Vratit zdroje organizace se zménami (Manually check in an enterprise

resource).
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Vybereme zdroje, které chceme vratit, a klepneme na ikonu Vratit se zménami (Check-
In) a na Ulozit zmény (Save Changes). Pro aktualizaci seznamu zvolime Obnovit (Refresh).
PtihlaSené zdroje ze seznamu zmizi.

{Pokud provedeme vraceni podnikového zdroje, ktery je momentalné odhlasen, pak uzivatel,

ktery si zdroj odhlasil, nebude schopen ulozit zmény do fondu zdrojl organizace.}

* Verze
Projektové plany muzeme ukladat na serveru v nékolika verzich. Vychozi verze je
Publikovano (Published) a tato verze se vyuziva pro sledovani pribéhu. Mlizeme ptidat dalsi

verze a kazda verze je kompletni kopie planu v okamziku ulozeni.

A Definice jmen verzi

Na projektovém serveru zaddme ptikaz: Sprava funkei pro organizace (Manage

Enterprise Project Features) * Verze (Versions). Objevi se vSechny stavajici verze - viz obr.

9.11.

Egghﬁrwa]g'ct Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

\"‘f) Verze

a
MoZnesti organizace: PFidat werzi |  Zménit verzi | A COdstranit verzi
Aktualizovat tabulky . f E a 2 -
i AWerze Wychozi verze archivovat Mazev pruhu Ganttowa diagramu
zdrojid a datovou j i j j P : 9 j
krychli oLAP Ano MNe Souhrn projektu _lj
Wratit _proje kty h 4
organizace se Tisknout mfiZku Exportovat mfiZku do aplikace Excel

zménami

ratit zdroje
organizace se
zménami

o Verze

Obr. 9.11 Seznam verzi

Pro pifidani dalsi verze klepneme na Pridat verzi (Add Version). Na dal$i strance v
ramecku Verze (Version) zaddme jméno, které, jakmile bude ulozeno, nemize byt smazano
nebo modifikovano.

V rdmecku Archivovana verze (Version Archived) vybereme Ano (Yes) — zachovavat

hodnoty k datu ulozeni. Archivované projektové verze nebudou pfi otevieni aktualizovany
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informacemi z globalni Sablony organizace (Enterprise Global) nebo daty z fondu zdroju
organizace (Enterprise resource pool).

Naptiklad v projektovém plénu je k tkolu ,Navrh systému®, ktery trva 100 hodin,
ptifazen zdroj Petr Kobzal s ndkladem 300,- K¢/hod. Cena ukolu je tedy 30 000,- K¢. Pokud
ulozime harmonogram jako nearchivovanou verzi a mezitim se zméni sazba Petra Kobzala na
400,- K¢/hod., tak se pii pfiStim otevieni verze planu objevi vysledny naklad na ukol 40 000,-
K¢&. Pokud bude ale verze archivovana, cena tikolu bude stale 30 000,- K¢ 1 po zméné nakladu
na zdroj ve Fondu zdrojii organizace.

V seznamu Nazev pruhu Ganttova diagramu (Gantt Bar Name) vyberte pruh Ganttova
diagramu, ktery bude zobrazovat tuto verzi. Jedna se o rozliSitelnost riznych verzi v Centru
projektd. Klepnéte na volbu Ulozit zmény (Save Changes).

Pokud chceme zménit nastaveni pfidané verze, vybereme verzi a klepneme na Zménit
verzi (Modify Version) a pak na odkaz UloZit zmény (Save Changes).

Verzi vymazeme pomoci volby Odstranit verzi (Delete Version). Klepneme na Ulozit
zmény (Save Changes). Nelze vymazat jméno verze, pokud je néjaky projekt s touto verzi
spojen (associated). Je tfeba odstranit spojeny projekt a pak vymazat jméno verze. Nelze

vymazat ptednastavenou verzi pojmenovanou Publikovano (Published).

9.4. Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access

V tomto nastaveni (Customize Project Web Access) nastavujeme vlastnosti piistupu pies

Project Web Access - viz obr. 9.12.

* Nastaveni sledovani

V popisu prace s ukoly a vykazovani stavu ukoli jsme uvedli, Ze tkoly je mozné sledovat

ttemi zpusoby. Vychozi nastaveni urCime zadanim piikazu
(Customize Microsoft Project Web Access)

(Tracking setings).

V dal§im oddilu vybereme vychozi metodu sledovani — Zadejte vychozi zpitisob
vykazovani priubéhu kol (Specify the default method for reporting progress on tasks):

» Procento dokoncené prace (Percentage of Work Complete)

V tomto piipadé zdroje vypliuji % dokonceni a mohou vyplnit v hodinéch, kolik jesté

predpokléadaji prace na dokonceni tkolu.
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Cla merosorrotrce
;u.PrOJectWebAocess Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

\'jj Nastaveni sledovani

a
. . . Zadejte vychozi zplsob vykazovani pribéhu dkold
MoZnosti vlastniho
R ¢ Proceptualni hodnota dokonéené préace: Zdroje vykazuji procentualni hodnotu dokonéené prace od 0 do 100 %.
a Nastaveni sledovani
Formaty Ganttovych -~ f;s‘tsccge provedend price a zbyvajici prace: Zdroje vykazuji skuteén@ vykonanou praci a zbyvajici praci na jednotlivych
diagramii g

Formaty seskupeni ~ Hodiny vykonané prace v jednom dni nebe v jednom tydnu: Zdroje vykazuji hodiny odpracované na jednotlivych dkeolech v
. . pFislugnych &asowvych obdobich.

Format domowske

stranky

Upozarnéni a Zamknout vychozi hodnoty

Fipomenuti . 5 . S P ey g
PR ¢ Povaolit vedoucim projektu zménit vychozi zplsob vykazovéni pribéhu v pripadé, Ze je u uréitého projektu vhodna jind metoda

Alcce:  Vynutit u vedoucich projektu pouiti tohato pestupu hlageni pribéhu pra viechny projekty

Sprava uzivateld a
Sy

Nastaveni Zasovéhe obdobi
Zagitek tydne: [Pondali =

Konfigurace serveru % Nespravovana obdobi - Povolit aktualizaci skutsénych hodnot uZivateldim aplikace Project a Project Web Access

Sprava zabezpedeni

Sprava zobrazeni
Sprava sluzby Windows . B L. . o . L. .
SharePoint Services € Spravovan obdobi - Povolit aktualizaci skutegnych hodnot pouze usivatelim aplilace Froject Web Access béhem otevFenych obdobi

Sprava funkci pro U projektd, kde je od zdroji vyZadovano zadani hodin adpracovanych v jednotlivich Easovych obdabich, miizete zadat wychozi Gasova obdobf zobrazend v Easovych

Organz=Cce rozvrzich zdrojt.

Vlastni nastaveni Casové rozvrhy by mély obsahovat nasledujici asové obdobi:

aplikace Project Web & Todna  MaeiEns
Access * Tydné MéEsiEné
Wycistit databazi . Poéet tydnli v zahrnutém Zasowém obdobi: |2 vl

serveru Microsoft Office

Project

¢ Zdroje wykazuj hodiny odpracované kasdy den
O serveru Microsoft
Office Project 2003 &  Zdroje wykazujl celkovy podet hodin odpracovany za tyden

Zdroje wykazuiji celkovy poéet hodin odpracovany v celém éasovém obdobi nastaveném wyie

Maximalni poéet hodin, které lze zadat v jednom dni pro jeden ukol (0 znamena bez limitu):

Definice aktudlnich dkold

Pfi zobrazeni swych aktudlnich iikell uvidi zdroje viechny pravé probihajici dkoly a tkoly, které maji byt podle plédnu zahdjeny
b&hem uréitého poftu dni od aktudiniho data. Tento pofet miiZete nastavit nize:

U aktualnich Gkold zahrnout Gkoly, které za&inaji do dni od aktudlniho data.

‘ UloZit zmény H Storno

Obr. 9.12 Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access

» Skute¢na a zbyvajici prace (Actual and Remaining Work)

Tento zptisob umoznuje zdrojiim vykazovat informaci, kolik hodin prace na tkolu jiz
vykonal a kolik hodin ji jesté zbyva.

» Odpracované hodiny za ¢asové obdobi (Specific housr of work done per day or per

week)

Umoziuje zadat odpracované hodiny v podobé pracovnich vykazli za den nebo za
tyden. Celkova odpracovana prace na ukolu se potom sc¢ita za jednotliva vykazana
obdobi. Zdroje také mohou uvést, kolik hodin prace jesté ukol vyzaduje.

V sekci Zamknout vychozi hodnoty (Lock down defaults) oznalime, zda si projektovi
manazeti mohou vybrat svou preferovanou sledovaci metodu pii publikovani harmonogramu
na server, nebo musi pouzivat spravcem prednastavenou.

Pod Nastaveni casového obdobi zaddme:

¢+ Ktery den je zacatek tydne (Week Start Day).
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¢+ Zdali je ¢asové obdobi nespravované (Unmanaged period), coz znamena, ze

zdroje mohou vykazovat praci za jakékoliv obdobi, nebo spravované (Managed) a

v tomto pifipadé¢ budou zdroje vykazovat praci pouze v otevienych Casovych
obdobich.

Pokud vybereme pouziti spravovanych casovych obdobi, objevi se tabulka, ve které

definujeme jednotliva obdobi a zda jsou oteviend, nebo uzaviena - viz obr. 9.13.

Nastaveni £asového obdobi
Zadatek tydne: IPondéIi -
°  Nespravovana obdobi - Povolit aktualizaci skuteénych hodnot ufivatelim aplikace Project a Project Web Access

&  Spravovand obdobi - Povolit aktualizaci skutegnych hodnot pouze udivateldm aplikace Project Web Access béhem otevienych obdobi

Spravovana obdobi £asového rozvrhu

M yiogitpred | G, wioditza | X Odstranit| &9 Kontrola
Zahajeni Dokonéeni Staw -

29.9, 2010 29,9, 2010| Otevieno

30.9. 2010 30,9, 2010/ 0

1.10. 2010 1.10. 2010| Otewfeno

30,9, 2010 30,9, 2010| OtevFeno

1.10, 2010 1.10, 2010| CtevFeno

2.10. 2010 2.10. 2010 Otevieno -
] 3

" Zdroje wykazuji hodiny odpracované kazdy den

* Zdroje vykazuji celkovy poget hodin odpracovany za tyden

= Zdroje wvykazuji celkovy pofet hodin odpracovany v celém Zasovém obdobi nastaveném wyse

Maximalni pocet hodin, které lze zadat v jednom dni pro jeden kol (0 znamena bez limitu):

Obr. 9.13 Nastaveni ¢asovych obdobi

U projektt, kde je od zdroji vyzadovéno zadani hodin odpracovanych v jednotlivych
¢asovych obdobich, mizeme zadat vychozi ¢asova obdobi zobrazena v Casovych rozvrzich
zdrojii zptisob vykazovani prace v ¢asovém obdobi (kazdy den, soucet jednou za tyden nebo
za uvedené ¢asové obdobi).

Dale nastavime maximalni poc¢et odpracovanych hodin za den.

V sekci Definice aktualnich tkolii zaddme pocet dni, které zobrazuji ukoly uzivatelim v
pripadé¢, ze vyberou v zalozce ukoly zobrazeni Aktualni ikoly (Current tasks).

V casti Spravovana obdobi ¢asového rozvrhu uvedeme obdobi, které bude uzamceno
pro nésledné upravy skuteénych hodnot. Zadani je ve sloupci Stav: Uzavieno / Otevieno
(Close / Open).

Pro ulozeni nastaveni vybereme UloZit zmény (Save Changas).
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#* Formaty Ganttovych diagramu
Miizeme zménit barvy, vzorky, tvary a styly Ganttovych diagrami, které pak uzivatelé
uvidi. Provedené zmény se projevi ve vSech zobrazenich na Project Web Access. Zadame
prikaz Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access (Customize Microsoft Project Web
Access) ® Moznosti vliastniho nastaveni (Customization options) * Formaty Ganttovych

diagramu (Gantt Chart formats) - viz obr. 9.14.

UloZit zmény |

Formaty Ganttovych diagramu

Urcit styly pruhid a éasové osy Ganttova diagramu
Aplikace Project Web Access zobrazuje osobni Ganttdv diagram na strance Ukoly a umo2fiuje zobrazit a2 19 druhl Ganttova diagramu v &sti Zobrz

Ganttiv diagram: |V§echny Ganttowvy diagramy ;I Prejmenovat

- - 1o Z7.1%. 10 4%, 10 11.%. 10
Mazev pruhu | zobrazeni|=|| Tvar prof (SR RIS R[P (U] [CIFSINIP U [CFEINIP L [SIEFISIH

[ psobni Ganttdv diagram (Ukoly)

MNormélni dkol

Delegovany dkol
Milmik

Souhrnny dkol

Seskupit podle souhrnu
pribgh
Informace o pfifazeni Ganttova diagramu 1

AR ARE

MNormélni dkol

Delegovany dkol
Milmik

Souhrnny dkol

Seskupit podle souhrnu
pribgh
Informace o pf¥ifazeni Ganttova diagramu 2

[T

MNormélni dkol

<

Obr. 9.14 Upravy vzhledu Ganttova diagramu

V rozviracim seznamu Ganttiiv diagram (Gantt Chart) vybereme Ganttiv diagram, ktery
chceme zménit, kde klepneme na Prejmenovat (Remane), zadame nové jméno a pak
klepneme na zelenou znacku k uloZeni zmén. Pro zobrazeni ¢i skryti pruhu pruh vybereme a
provedeme oznaceni ve sloupci Zobrazeni (Display). Nelze zménit Nazev pruhu. Klepneme

na Ulozit zmény (Save Changes).

A Formaty seskupeni
Zde upravujeme vzhled seskupeni ¢asovych rozvrhii a zobrazeni. Mizeme vytvofit az
devét druhii vzhledu skupin. Zadame Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access
(Customize Microsoft Project Web Access) * Moznosti viastniho nastaveni (Customization
options) * Formaty seskupeni (Grouping formats). Vybrané seskupeni mizeme piejmenovat

a zménit Uroven seskupeni, zménu barvy a vzorku bunék a barvu a fez pismena viz obr. 9.15.
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Zadat formaty seskupeni

MiZete vybrat format sesl-cupenl pro &dst Ukoly a maximalné 10 formatd seskupeni pro zobrazeni. Formaty seskupeni zobrazeni budou pouity v Centru

projektl, Centru zdrojd a také v zobrazenich projektd a pfFifazeni.

Format seskupeni: I\.-’éec:hny formaty sesl-cupenl';l

Erejme

at

[l Easowy rozvrh

Uraved seskupenl’j Barva buflky

Vzorky bunélk

Barva pisma

flez pisma j -

Zobrazeni

[] st¥ibrnd []edns Tuéné
[ stiibrns [] eila Tuéné
[] stfibrng [] Bils Tuéné
[] st¥ibrna ] eia Tuéné

Seskupeni 1

| . ' | stfibrng [ sils Tuéné
Uroveii 2 NérmoFnicks m [] Bil Tugné
StFibrng [] eila Tuéné

Uroveii 4 NamoFnickd m [] eils Tugné

Sprava projektového serveru 11

[] st¥ibrnd [] eila Tuéné

[] stribrna [] eila Tuéné

[] stribrna [] eila Tuéné

[] stibrna [ ] Bila Tuéné

— — -
4 3

Obr. 9.15 Formaty seskupeni

#* Format domovské stranky
Na tuto stranku mlzeme pfidat vlastni odkazy nebo zobrazit vlastni obsah v hlavnim
okné. Zvolime Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access (Customize Microsoft

Project Web Access) * Format domovska stranka (Home page format) - viz obr. 9.16.

Format domovské stranky

PFidat odkazy

Na doemovskou strénku aplikace Project Web Access mizete pfidat vlastni odkazy. Odkazy budou zobrazeny ve zvldétni fasti Odkazy v dolni &3sti domowvskych
stranek uZivatell. PFi zaddvani adres URL pouZijte Gplnou cestu véstné pfedpon http & ftp.

Nazev odkazu
Informace o produtuProject 2003

Adresa URL
http://www.microsoft.com/project

VloZit Fadek
Odstranit Fadek

Pridat obsah

Na domovskou stranku aplikace Project Web Access mizete pFidat vlastni cbsah. Pro kaZdy soubor obsahujici vas obsah zadejte jeho adresu URL nebo cestu k
souboru. Obsah viech takovych souborl bude zobrazen na domovské strance ve zvldétnich oddilech.

Napfiklad pro stranky firemniho intranetu zobrazujici dilezité informace a statistiky miZete vytvofit zvladtni oddil na domovske strance aplikace Project Web
Access.

KaZdému oddilu pfifadite vySku v pixelech, kterou zabere na domovské strance. PFi zaddvani adres URL pouZijte plnou cestu véetné pfedpon http & ftp.

Nahoru
Wlodit fadek
Odstranit Fadek

Nazev oddilu

- Telefonni seznam spoleénosti

Adreza URL & cesta WyEka

Ihttp:.-ffSErverlZfTelsez.htrn

| UloZit zmény H Storno

Obr.9.16 Format domovské stranky
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A Pridat odkaz
(Add link) nam umozni piidat odkaz URL, ktery se objevi na domovské strance v sekci
Odkazy (Links).
Zadame Nazev odkazu (Links name) a adresu URL. Pro vlozeni dal§itho odkazu
pouzijeme tlacitko Vlezit radek (Insert row). Tlacitky Nahoru (Up) a Dolii (Down)
stanovime pofadi odkazli v rdmci stranky. Pomoci Odstranit radek (Delete row) smazeme

vybrany odkaz ze seznamu [KALIg, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].

A Pridat obsah
Ptidat obsah umoznuje pfimo zobrazit néjakou informaci v ramci domovské stranky.
Zadame Nazev oddilu (Title), adresu URL, odkud se bude obsah v ramci oddilu zobrazovat, a
zadame Vysku (High) oddilu v pixelech. Pro ptidani vice oddilii pracujeme obdobné jako u

pridani vice odkazt.

#* Upozornéni a pripomenuti

Nastaveni serveru a vychozich hodnot elektronické komunikace najdeme v nabidce
Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access (Customize Microsoft Project Web Access)
* Upozornéni a pripomenuti (Notifications and reminders).

V ramecku Postovni server SMTP (SMTP mail server) zaddme jméno serveru SMTP a
zadame port.

V ramecku Odesilatel (From address) zadame uzivatele, jehoz jménem budou uzivatelim
projektového serveru zasilana upozornéni na nové ukoly a dalsi informace. Jméno muiize byt
smyslené, napf. ,,Projektovy server®.

Zaddme E-mailovou adresu (E-mail) spole¢nosti, ktera bude slouzit pro piipadné
odpovédi uzivatelll na upozornéni.

Zadame text vychozi e-mailové zpravy (Default e-mail message), ktery bude vlozen do
kazdé zpravy od projektového serveru.

Sluzba ptipomenuti sleduje kazdy den databazi serveru MS Office Project v napldnovanou
dobu a odesila uzivatelim e-mailové zpravy pro pfipomenuti nadchazejicich nebo
zpozdénych ukolld a zprav o stavu. V oddile Naplanovat sluzbu pripomenuti e-mailem

(Schedule e-mail reminders service) nastavime ¢as, kdy budou tyto informace odesilany.

170




Sprava projektového serveru 11

* Vycistit databazi serveru MS Office Project
Informace ze serveru miZeme odstranit v nabidce Vlastni nastaveni aplikace Project
Web Access (Customize MS Project Web Access) * Vycistit databazi serveru MS Office
Project.
MiuZeme odstranit nasledujici informace:

> Ukoly (Tasks).

» Zménit ukoly od zdroji (Task update).

» Zpravy o stavu (Status reports).

» Projekty (Projects) — Pokud odstraiiujeme projekty, tak zvolime, zda odstranime i
webovy server SharePoint (SharePoint Team Web Site) projektu, ve kterém jsou
uloZeny dokumenty, rizika a zdroje projektu.

» Nové¢ ve verzi Project Server 2003 mizeme vymazat i zdroje (Resources) - viz obr.
9.17.

>

[l microsorromes =
._'uProject Web Access Odhlasit | Napovéda

Domovska strdnka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@ Vytistit databazi serveru Microsoft Office Project
o
Akee: Uvolnit misto v databazi serveru Microsoft Office Project odstranénim starych informaci:
Sprava uZivateld a — - -
skupin 1. Ur&ete poloiky, které chcete odstranit

Sprava zabezpedeni

~  Ukoly: W minulosti odeslané =

Sprava zobrazeni
Konfigurace serveru

Sprava sluzby Windows
SharePoint Services

¢ Zmény tikolu
provedeng
zdrojem:

Sprawa funkei pro W minulosti odeslané |[=

organizace

Vlastni nastaveni

aplikace Project Web € Zprévy o stavu: -~ W minulosti odeslané =
Access N
VyZistit databazi {+ Projekty a . Odstranit vybrany projekt nebe seznam kol a véechny jeho dkoly a pfifazeni
serveru Microsoft Office seznamy dkoll: [~ oOdstranit webovy server SharePoint pro zadany projekt _
Project
T T [ Nizev =l verze || Tve =l Posledni sktualizace ~|=
Office Project 2003
nepracovni cas Publikevdno |Crganizace 30.9, 2010 21:39
Projekt 1 Publikowdno |Organizace 29.9, 2010 19:12
Projekt 2 Publikevdno |COrganizace 29,9, 2010 18:26
projekt2 Publikowdno |Organizace 29.9, 2010 18:17 »
‘ o
Tisknout mfiZku Exportovat mFizku do aplikace Excel LI
¢ Zdroj strani vybrany zdroj
< -
KomentdF k odstranéni: |C dstranéno 4.10. 2010

2. V pfipadé potFeby uréete uZivatele, jejichZ poloZky chcete odstranit

£ Odstranit vybrany dkal, zmény ikalu provedené zdrajem nebo palosky zprav o stavu pro viechny uivatele

¢~ Odstrani uréené poloZky pouze pro ndsledujiciho uZivatele: |Frantifel Koutny =

[ Odstranit ] Storne

L«

Obr. 9.17 Vy¢istit databazi serveru
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V pripad€ potieby muzeme urcit uzivatele, jejichz polozky chceme odstranit:

» Odstranit vybrany ukol, zmény ukolu provedené zdrojem nebo polozky zprav o stavu
pro vSechny uzivatele.

» Odstranit ur¢ené polozky pouze pro nasledujiciho uzivatele.

9.5. O serveru MS Office Project 2003

Zakladni informace o nainstalovaném serveru, jako je Produkt ID a pocet uzivatell
serveru zobrazime volbou O serveru MS Office Project 2003 (About project server) [KALIS,
J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].
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2 Shrnuti

V této kapitole jste se seznamili s Konfiguraci serveru, s jeho funkcemi a nabidkou. Déle
jste se naucili pracovat se sluzbou Windows SharePoint services, dozvédéli jste se néco o
nabidce Sprava funkci pro organizace a také jste se sezndmili s funkci Vlastni nastaveni

aplikace Project Web Access.

? Kontrolni otazky

1. Co miizeme nastavit v ¢asti Urcit rezim pro spusténi serveru Microsoft Project?
2. Jak pridame vlastni nabidku?
3. Co znamena zkratka OLAP?

4. Kter¢ informace miizeme odstranit v nabidce Vycistit databazi serveru MS Office Project?

|
i,

:@: Ukoly k feSeni

1. Seznamte se s nabidkou Konfigurace serveru a s jejimi moznostmi.
2. Seznamte se sluzbou Windows SharePoint Services.
3. Zjistéte, k ¢emu slouzi nabidka Sprava funkci pro organizace.

4. Seznamte se s nabidkou Vlastni nastaveni aplikace Project Web Access.

/@ Dalsi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
privodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: <http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.
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KIli¢ K reSeni

Odpoved’ na otazku 1.

- Povolit funkce pro organizace

- Povolit pouze funkce mimo organizace

- Povolit uloZeni hlavnich projekti na serveru Microsoft Project

- Povolit publikovani hlavnich projektii na serveru Microsoft Project

- Povolit v projektech pouzivat mistni zakladni kancelare

- Vynutit pouZivani jednotné mény zadané v Sabloné organizace

- Povolit publikovani na tomto serveru pouze pro projekty organizace
Odpovéd’ na otdzku 2.

Piikazem Spravce — Konfigurace serveru — MozZnosti konfigurace —

Nabidky — Pridat vlastni nabidku.

Odpovéd’ na otdzku 3.
On-line Analytical Processing — technologie umozZiujici ziskavani dat

z multidimenzionalnich databazi.

Odpovéd’ na otdzku 4.
- Ukoly
- Zmény ukoli od zdroju
- Zpravy o stavu
- Projekty

-V nové verzi Project Server 2003 i zdroje
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10. DALSI NASTROJE MICROSOFT PROJECT

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét

e Analyzu a modelovani portfolia.

e Priradit a nahradit zdroje pomoci Pruvodce nahradou zdroji.
e Pracovat s verzi.

e VyuZivat programy Com-ad-ins.

e Spustit program porovnavani verzi projektu.

e Pouzivat Privodce vytvorenim sestavy ve formatu XML.

e Pouzivat Privodce vytvorenim grafu WBS v aplikaci Visio.

e Analyzovat ¢asové usporadana data.

e Analytickou metodu PERT.

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Analyza portfolia, Modelovani portfolia, Nahrada (substituce) zdroji, Verze,
Porovnani verzi, Zprava XML, Organizacni diagram VISIO, Analyza
vytvorené hodnoty, Analyza PERT, Pfevodnik mény Euro.

LI Vyklad

(13

V této kapitole se sezndmime se vSemi nastroji, které tvofi ,,pfidanou hodnotu
aplikace MS Office Project. Nejvyznamnéj$i z nich je Analyza portfolia, kterd uzce
spolupracuje v ¢asti kontingencnich tabulek a grafti s aplikaci MS Office Excel. Variantnimu
feSeni problémli napomahaji nastroje k substituci zdrojii, vytvaieni verzi projektu,
porovnavani verzi a modelovéni portfolia.

Projektovani v podminkach nejistoty, kde nemame zkuSenosti s odhadem doby trvani
ukoll, pomahéa Analyza PERT. Dalsi nastroje pak zjednodusuji obsluhu — kopirovani obrazki,
sestavy ve formatu XML, struktura firmy v grafu VISIO. Mtzeme pouzit i nékterych
netypickych operaci — vyuziti mény EURO nebo aktualizace databazi.
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10.1. Analyza portfolia

Pouzivame ji k analyze dat (chovani zdrojl, néklady) uvnitt projektu. Spolupracujici ¢asti
jsou kontingenéni kiizova tabulka pro velkd mnozstvi dat (Pivot Table) a graficka prezentace
tabulky (Pivot Chart). Informace jsou ve formatu XML.

Administrator musi nejdiive vytvofit krychli OLAP a pak vytvofit novy pohled
(zobrazeni) na krychli. Na domovské strance serveru vybereme zalozku Spravce (Admin). V
postrannim menu vybereme Sprava zobrazeni (Manage View) a v dialogu Urcit zobrazeni
(Specify Views) klepneme na Pridat zobrazeni (Add View). S malym zpozdénim se zobrazi
zadéavaci stranka, kde zaskrtneme Analyza portfolia. Zaddme jméno nového pohledu (napf.
TRIPLESEC) a vybereme jen graf (Pouze graf).

V oddilu Server a krychle pro analyzu vybereme server a krychli a klepneme na tlacitko
Pouzit.

V panelu nastrojii nad grafem klepneme na ikonu Seznam poli (Field List). Pomoci
dialogu Seznam poli nadefinujeme osy grafu. Na bledémodré pole (osu X) — Pole kategorii
(Drop Category) pretahneme ze Seznamu poli polozku Zdroje (Resources). Na zelené Pole
Fad (Drop Series) pretahneme Cas (Time). Na okrové Pole dat (Drop Data) pretihneme
Prace (Work) a také jesté Dostupnost (Availability). Dialog Seznam poli zavieme. OBR

Ikonou Privodce grafem (Chart Wizard) vybereme trojrozmérny graf, ktery
naformatujeme pies ikonu Prikazy a moZnosti (Command and Options). Dole vybereme
kategorii uzivatelt, kteti budou mit k zobrazeni pfistup, a klepneme na UloZit zmény (Save
Changes). Nové zobrazeni se objevi vedle jiz diive vytvorenych zobrazeni v seznamu Sprava
zobrazeni ¢ Urcit zobrazeni. Sluzba je k dispozici tém, kteifi maji pfistup k zobrazeni

Analyza portfolia a jsou ¢leny skupiny Moje organizace (My Organizacion) - viz obr. 10.1.

iy
e - .
Q‘) Urgit zobrazeni
a Provedte ndsledujici akce a poté klepnéte na tlagitko UloZit zmény.
Akce:
Spréva utivatell a Typ zobrazeni
T € Projekt " Centrum projektd " PFifazeni " Centrum zdrgil ¥ Analyza portfolia

Sprava zabezpegeni

Nazev a popis zobrazeni

Konfigurace serveru Nazev: ‘Skuteéné naklady ‘

Sprava slufby Windows Popis: \pFEh\ad nakladd \
SharePoint Services

Obr. 10.1 Zadani nového zobrazeni
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Vytvotené zobrazeni je pfistupné z Projectu,

kde zadate piikaz: Spoluprace ® Analyzovat projekty pomoci funkce Analyza portfolia

(Collaborate * Portfolio Analyzer),

nebo ze serveru: Projekty * Analyzovat projekty pomoci funkce Analyza portfolia

(Projects * Analyze projects in Portfolio Analyzer). Nahote vpravo je tfeba vybrat jméno
zobrazeni.

Obsah a vzhled zobrazeni grafu i1 tabulky lze kdykoliv ménit a experimentovat. Vpravo
nahote ve Vyberte zobrazeni (Choose a View) vybereme jméno zobrazeni. Ke zméné
zobrazené informace v kontingencni tabulce a grafu klepneme na tlacitko MoZnosti
zobrazeni (View Options). Vybereme Zobrazit seznam poli (Show Field List) a Zobrazit
panel nastroji (Show Toolbar) a pak tdhneme pole ze seznamu poli na ptislusnou tadku ¢i
sloupec v grafu ¢i tabulce. Stejnym zplsobem pietahujeme data z grafu zpét na seznam poli.
Spravce urcuje typ zobrazeni grafu a tabulky, ke kterému mame pfistup.

Zobrazeni se vam muze jevit jako velmi konzervativni. Pfidate zdroje, nové projekty — a
nic, graf je pofad stejny. Vymazete projekty, Zddnd zména. Analyza stoji na krychli OLAP!
Tu staci jen aktualizovat (update). Aktualizace ¢i vytvoreni nové krychle trva i 10 minut,
neklidni pracovnici klepnou pravym tlac¢itkem mySi na liStu stavového tadku cca 5 prsti
zprava a na zkratkovém menu sleduji Spravce tuloh systému Windows (Windows Task
Manager). AZ se paméti uklidni, klepnéte nahote na ikonu Aktualizovat (Refresh) a objevi se
novy popis krychle. Zmény se automaticky promitnou do stavajicich riznych zobrazeni
Analyza portfolia.

Miizete vytvofit obrazek tabulky nebo grafu, ktery pak nakopirujete do zpravy ci
dokumentu. Klepnéte na ikonu UloZit graf ve formatu (Save Chart as GIF) a zadejte adresar
pro umisténi. K uloZeni propojky na tabulku ¢i graf klepnéte na ikonu UloZit odkaz (Save
Link OBR). Na panelu nastrojii je mnoho uzitecnych pomocnikti pro formatovani: Typ grafu
(Chart Type), Legenda, Prikazy a moznosti (Commands and Options — 2 druhy), Seznam
poli (Field List — k definici os) a Priivodce grafem (Chart Wizard) [KALIS, J., HYNDRAK,
K., TESAR, V. 2003].

10.2. Modelovani portfolia

Modelovani portfolia slozi k modelovani riznych scénéit obsazeni projektu zdroji. Hodi

se k urceni proveditelnosti nového projektu, stanoveni priorit projektu a zdroji nebo nalezeni
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potencialnich problémti. Pfidava schopnost interaktivné modelovat zmény projektd nebo
personalniho obsazeni zdrojii. Ukazuje dopad zmén na projektové portfolio. Modely se
mohou ulozit a pak srovnavat. Stranka Modelovani portfolia je ,,portdlem* prvkl
portfoliového modelovani v Projectu. Sluzba je k dispozici tém, ktefi maji pfistup k zobrazeni
Analyza portfolia, Model a Centrum projekti a jsou cCleny kategorie Moje organizace.
Ptistupna je po zadani ptikazu Projekty ¢ Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani

portfolia ( Projects Model Projects with Portfolio Modeler) - viz obr. 10.2.

[l Momsorrottice =
L a Project Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
@ Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia
a
Akce: B Nawy | 7 Zménit | L}Otevﬁt | {%Analizovau K Odstranit | 0dermknout

Zobrazit projekty v

7 p 5 - = . =
S e MNazev mudeluj Datumn posledni aktuahzacej PUDISj Uzaméeno uzlvatelemj

Analyzovat projekty

pomoci funkce Analyza Stavebni vyroba 14,11, 2010 19:27 | hala Spravce -
portfolia 4 3
Modelovat projekty Tisknout mfiZku Exportovat mizku do aplikace Excel

pomoci funkce
Modelovani portfolia

~ Obr. 10.2 Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

B Mowy |

Novy model

Klepnéte na Novy - viz obr. 10.3. Na dalsi strance pod Nazev a popis modelu napiste
jméno a popis modelu. Pod Projekty vyberte projekty a zdroje, které chcete zahrnout do

modelu. Muzete specifikovat, ze model bude zahrnovat:

» Pouze zdroje momentalné zapsané v projektech, které jste vybrali do modelu.
» Pouze urcité zdroje, které vyberete z RBS (Resource Breakdown Structure).

» Zdroje vybrané z nize uvedeného seznamu.
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MicrosoftOffice.

Akce:
Zobrazit projekty v
Centru projektd

Analyzovat projekty
pomoci funkce Analyza
portfolia

r':fi Project Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@

Modelovat projekty
pomaoci funkce
Modelovani portfolia

Wytwvofit novy osobni
nEbDosdl'IEm} seznam
tikold

Sprava mych seznamii
o Te

tkold

MozZnosti seznamu

e e
Lkolu

Vrtit projekty se
zménami

Spravovat projekty
spravy

Odhlasit | Napovéda

Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Zadejte projekty a zdroje pro tento model.

Zvolte projekty a zdroje, které cheete zahrnout do tohoto modelu. Potom klepnutim na tlagitke Daléi pfejdéte na stranku Souvisejicl projekty.

MNazev a popis modelu

Nazev: ‘Terénni Upravy |
Popis: ‘prﬁbéh |
MNaposledy aktualizoval uZivatel:

Maposledy aktualizevano: (Nowy)

Wlastnik:

Wytvofeno: (Nowy)

Wybrané projekty:

veloveho zavodul.Publikovdno
Wystavba prumysloveho zavoduZ2.Publikovano

Zdrojei.Publikovano
stavbal.Publikovéno
Vystavba prumysloveho zavodu3.Publikovano

<= Odebrat
< < Odebrat vie

Zdroje: Zadejte zdroje, které chcete pouZit jake Eleny projektového tymu v tomto modelu:

& zahrnout zdroje projektd modelu

Obr. 10.3 Zadani modelu

Klepnéte na Dalsi. Na dalsi strance zaSkrtnuti v prvnim sloupci vyberte ptibuzné projekty,

které budou pouzity v modelu - viz obr. 10.4.

Eaﬁrﬁgct Web Access

@

Zobrazit projekty v
Centru projektd

Akce:

Analyzovat projelkty
pomodi funkce Analyza
portfolia

Modelovat projekty
pomoci funkce
Modelovani portfolia

Vytvofit nowvy osobni
nebo sdileny seznam
kol

5 o o
Sprava mych seznami
o
Gkl

MoZnosti seznamu
S

tikoll

Vratit projekty se
zménami

odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Zahrnout souvisejici projekty.

W tabulce nize vyberte souvisejici projekty, které cheete zahrnout do tohoto modelu. Potom klepnutim na tlaéitko Dalsi pFejdéte na stranku
MoZnosti planovani.

Mazev a popis modelu

Nazewv: Terénni dpravy
Fopis: pribéh
Kontext pla ani: Zadejte isejici projekty, které chcete zahrnout do tohoto modelu:
j Sauvisejici projekt j Wztah j Souvisi 5 o

Wystawba prumysloveho zavodul.Publikovéno |Sdileni projektd | Projekt 2 Publikovano;stavbal Publikovéno;vystavba prumysloveho za

T |Wvstawba prumysloveho zavoduZ.Publikovdno | Sdileni projektd |Projekt 2.Publikovéno;stavbal Publikovéno;Yystavba prumysloveho zas +
4 DI

Zpét || Dal&i || Storno ‘

Obr. 10.4 Ptibuzné modely

Sloupec Vztah (Relationship) v tabulce specifikuje, zda je projekt ptibuzny k projektu

v tomto modelu formou externi zavislosti nebo sdilenim s modelovym projektem.

Klepnéte na Dalsi. Na dalsi strance specifikujte pldnovaci moznosti pro kazdy z projektt

pouzitych v modelu - viz obr. 10.5. Ve sloupci MoZnosti planovani (Sheduling Options)
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v tabulce vyberte pro kazdy z projektii v modelu z rozbalené polozky nékterou z nasledujicich

moznosti:

>

Elay mcrosotrarmes

1 Project Web Access

Domovsks strénka |
Akce:

Zobrazit projekty v
Centru projektd

Analyzovat projekty
pomoci funkce Analyza
portfolia

Modelowvat projekty
pomoci funkce
Modelovani portfolia
Vytvofit novy osobni
nebo sdileny seznam
tkell

Sprava mych seznami
tkold

Muirl’usti seznamu
tkald

Vrétit projekty se
zm&nami

Spravovat projekty

>

Zachovat data a prirazeni (Use current assignments) k modelovani projektu bez
meénéni stavajicich pfifazeni zdroji v projektu. Zahajeni na konceni tkolt se mtize
zmenit, ale zdroje pfifazené k ukolim se neméni.

Pouzit aktualni prirazeni (Keep start/end dates) — data zahajeni a dokonceni
pfifazeni zdrojii se neméni béhem modelovéani. Toto nastaveni vyfazuje projekt
z modelu.

Zménit prirazeni zdroji v projektu (Reassign resources in project) —
k modelovani projektu meénénim pfifazeni zdrojii, které jsou momentalné
v projektu. Zadné zdroje zvenku nejsou pouzity.

Zménit prirazeni zdroji ve fondu modelu (Reassign ressource in model’s pool)

— modelovani projektu pouzitim jakychkoliv zdrojt, které jste zahrnuli do modelu.

[ |

odhlasit | Napovéda

lkaly | Projekty | droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Zadejte moZnosti planovani pro tento model.

V tabulce niZe zvolte moZnosti planovani, které chcete pouZit pro jednotlivé projekty, a klepnéte na tlagitko Daléi.

Nazev a popis modelu

Nazew:
Popis:

Terénni dpravy
priibgh

MoZnosti planovani: Zadejte moZnosti poufivané k planovani projektd v tomto modelu:

A& Nézew projektu x| Priorita || MoZnaosti planavani ~|| Datum Zahdjit po dni =|=
Projekt 2 Publikovana 800 Zachovat data a pfifazeni 14,11, 2010
stavbal Publikowano €00 Pougit aktudlni pfifazeni 13.8, 2007
wystavba prumysloveho zavedu3.Publikovano | 500 Zachovat data a pfifazeni 13.8, 2007
Zdrojel Fublikovano 700 Zménit priFazeni zdrojt v projektu 29.10. 2010 =

ol | :
[ zpét |[ DalE | [ Stormo

Obr. 10.5 Vybér planovacich moznosti

Klepnéte na Dalsi. Model je hotov. Objevi se v seznamu ji existujicich

modulu - viz obr. 10.6.

93 MPrﬂ::;fjé"t::t Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

Alkce:

portfolia

)

Zobrazit projekty v
Centru projektd

Analyzovat projekty
pomeci funkce Analyza

Modelovat projekty
pomoci funkce
Medelowvani portfolia

=l

odhlasit | Napovéda

Modelovat projekty pomoci funkee Modelovani portfolia

3 Movi | 7 Zménit | [ Oteviit | {%Ana\izovat\ ¥ Odstranit | @demknout

Mazew modely w| Datum posledni aktualizace || Popis »|| Uzam@eno uzivatelem =]

-

Exportowat miizku do aplikace Excel

Stavebni wyraoba 14,11, 2010 19:27 | hala

14,11, 010 20:01|prﬁbéh

Sprévce

| Terénni Upravy ‘
Ll

|Spr’a’vce

Tisknout mfizku

Obr. 10.6 Seznam existujicich modeld
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Prace s existujicim modelem

b 7 r o . v wr F" I t
V seznamu existujicich modeli si vyberte model a klepnéte na Otevrit. 29 Ainalyzova

Dalsi moznosti jsou Novy a Zménit (jsou stejné, lisSi se jen vyplnénim), Otevrit a
Analyzovat (jsou stejné, 1isi se jen vyplnénim), Odstranit (Delete) a Odemknout (Unlock).
V tabulce a grafu (ktery zobrazuje jen vybrané fadky z tabulky) zelené pruhy a sloupce
ukazuji, ze zadné zdroje v modelu nejsou v tomto Easovém obdobi pietizeny. Zluté ukazuji
nato, ze méné 10% zdroji je pietizeno. Cervené pruhy a sloupce ukazuji, Ze vice nez 10%

zdroji je pfetizeno - viz obr. 10.7.

[l Mersarortice =

i Project Web Access Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@

Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Nazev a popis modelu
Alkce:

= - MNazev: Stavebni vyroba
Zobrazit projekty v Popic: hal
Centru projektd — . e

MNaposledy aktualizoval uzivatel: Spravce
Analyzovat projekty Naposledy aktualizovéno: 14.11. 2010 19:27
pomoci funkce Analyza . B

Vlastnik: Sprévece

portfolia
Vytvofeno: 14.11. 2010 19:25

Modelovat projekty

pomoci funkce

Modelovani portfolia

Planovani projektu

Vytvofit nowy osobni Modely | Eip Analyzavat | 7 Zménit | []Porovnat | @ Panel nastrojd | 2] Obnovie | @ | 5L | 57
nebo sdileny seznam
ikold [13.VIIL 07 | 200 07 «

Mazev projektu j Daturn Zah4jit po dni j Pldnované zahdjeni

Sprava mych seznamil
tikold

MDirLDSt\ seznamu
kol

Vratit projekty se
zménami

¥ystavba prumysloveho zavoduZz.Publikovano

13.8. 2007
29.10. 2010

Zdrojel.Publikovano

4

stavbal.Publikovano | 13.8. 2007 |

S [MPU]S I CIP IS NPIUSICIR

s

Tisknout miizku

Exportovat mifZku do aplikace Excel

Sg:a’a:&?vat projekty PFifazeni zdrojd pro Vystavba prumysloveho zavodu2.Publikovano
300 Casova osa: IAutomatlcky vl
Wyberte zdroje, které chcete zobrazit:
Acfaltér -
Dé&lnikl
200 Elektrikaf
Montér
Plynaf
Stavebni délnik
100 Technolog
UFednil ;I
O Pouze pfetiZené zdroje
0
17,2007 - 1.10.2007- 1.1.2008- 1.4.2005- 1.7.2005- 110.2005- 1.1.2009-
30.9.2007  3112.2007 313.2008 306.2008 30.9.2008 31.12.2008 31.3.2009
v . .
Obr. 10.7 Model se vSemi detaily
| 2] Cbnovit

Tlac¢itko Obnovit (Refresh) nahote je tteba pouzit pii kazdé zméné.
Ikona Analyzovat — vede k vytvofeni grafické zpravy o vyuziti zdroji a v konfliktech
procesti v modelu - viz obr. 10.8. Obsahuje také doporuceni ohledné personalniho obsazeni

uvniti projektl. Stranka obsahuje:

» Souhrnna statistika (Summary Statistics) — ukazuje nejkrat§i mozny rozvrh

(Nejkratsi plan) a rozvrh vychazejici zplanovacich moznosti projektu

(Modelovany plan), které byly aplikovany na model.
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» Graf — oceniuje, jak U¢inné jsou zdroje vyuzity v modelovém projektu. Hodnoty
jsou nascCitané, kumulativni. Tti cary grafu reprezentuji praci pozadovanou
modelem:

v kdyZz dostupnost zdroji napti¢ modelovymi projekty neni brana v Gvahu
(poptavkova ¢ara — demand),

v"dostupnost zdroji v modelovych projektech (¢ara kapacity — capacity),

v prace k provedeni, kdyz model vezme v potaz vSechny planovaci mozZnosti

projektii v modelu (¢ara pouziti — utilization).

Cla Mesotrotice =
. 0.Project Web Access odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
\)'E Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia
a

ey Modely | _ Zménit | [ Otevfit

Zobrazit projekty v

Centru projektt Nazev a popis modelu

Analyzovat projekty Mazew: Stavebni dozor

pomoci funkce Analyza Popis: vystavba

portfolia Maposledy aktualizoval uZivatel: Spravce

Modelovat projekty Maposledy aktualizevano: 14.11. 2010 19:01

W"";UIC" f&'”‘kcerﬁ i Vlastnik: Sprévece =
Modelavant partfalia Vytvofeno: 14.11. 2010 18:52

Vytvofit novy osobni
nebo sdileny seznam

Souhrnna statistika

Gkeold

Sprava mych seznami Nejlkratéi plan Modelovany plan

tikolt Potatetni datum 13.8. 2007 0:00 13.8. 2007 0:00

Moznosti seznamu Datu!'n doko.:cv:em' 14.11. 2010 5:00 16.11. 2010 18:00

Gkold Pouiiti zdrojd 0% 0%

VAT el o= CE!}F‘U\:'E ?race . 1011d 1 011d

zm&nami Rezijni naklady zdrojd 217 926,25d 218 349,75d
Celkové naklady 925 440,00KE 925 440,00KE

Spravovat projekty
spravy

Graf - poptavka/kapacita/pouziti

Erofily kvalifikace:
2000000 l_%v
./.A e )
1500000 Casovd osa:
IAutomaticky -
1000000 Poptavka -
—l— Kapacita
500000 ﬂ’r.’.) A Poufiti
N va MR R R R
B g © ® © S @ % % § S5 9§ 5 = = = =
5 5 & & & & &8 & 2 & = = = § T = =
5 & 5§ 5§ 8 R 8 8 @8 " &5 & 5 & & 5 O
= 5 8 & T A &8 = 5 8 &
o ! ! Do ! ! =] ! ! =] ! ! !
T T T T T T R T S S S S R

Obr. 10.8 Analyza — Sumafr, graf vyuziti a pouzité moznosti planovani

Cim vzdalengjsi je ¢ara vyuziti od Cary kapacity, tim vétsi je deficit zdrojii se spravnymi
dovednostmi k vykonani prace v modelu.

Graf nabizi dv€ moznosti zmény parametru:

v Profily kvalifikace (Skill Profiles): Rozbalovaci rAmecek obsahuje seznam femesel,
kterd byla pouzita ve vSech projektech v modelu. Vybérem kteréhokoliv se zobrazi
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Poptavka (Demand) po tomto femesle napii€¢ vSemi projekty. V Profilech
kvalifikace vyberte jiné dovednosti, abyste se dozvédeli, které zdroje se zvlastnimi
dovednostmi zpiisobuji deficit.

v" Casova osa: Vybird hodnoty pro osu x. Moznost Auto zvoli ,nejlepsi“variantu. Je
dana uplynulym ¢asem (elapsed time), tedy kalendainimi dny, vétSinou je to mésic.
» MozZnosti planovani modelu.

Ikona Porovnat (Compaq) — V okamziku, kdy zménime modely, budete asi chtit srovnat

vysledky jednoho modelu oproti druhému - viz obr. 10.9, 10.10 a 10.11. Napft. chcete srovnat

, . v v . v v o | % |Forownat |
model, ktery dovoluje ptescasy, oproti modelu bez prescast.
Ela Meosotrottice B
.. Project Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce
@ Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Akce: Zadejte modely, které maji byt zobrazeny na strance Modelovani portfolia.

Zobrazit projekty v Modely k dispozici: Wybrané modely:

Centru projektl _

: Terénni dpravy

Analyzovat projeldy

pomoci funkce Analyza

portfolia

Modelovat projekdty

pomoci funkce

Modelovani portfolia

Wytwofit novy osobni
nEbDﬂSd“EH\;’ seznam
tkolu

Obr. 10.9 Vybér modelti pro porovnani

[l Memsororice =
L Project Web Access Odhlasit | Napovéda
Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@ Modelovat projekty pomoci funkce Modelovéani portfolia

a

Akce: Planovani prejektu
Zobrazit projekty v e P = @ &
Contr projeitd Modely | | Otewfit | 4 Anslyzovst | 7 2ménit | EPorownat | @& | &L | &

Analyzovat projekty
pomeci funkce Analyza
portfolia

Mazev projektu

Projekt 2.Publikovano
Projekt 2.Publikovano

stavbal.Publikovino

. 72 w11, 08 Z9.M11. 08 5.1 00 17.1. 09 -
azev Moq NTpuls[E[P[SIN[PUIS[ETP[S[N[PIU[S[E[P[SIN|PIO[S[E[P[SN

Terénni ap

Modelovat projekty
pomaoci funkce
Modelowvani portfolia

stavbal.Publikovino Stavebni v

Wytvofit novy osobni
nebo sdileny seznam
Gkeold

stavbal.Publikovino Terénni Gpl]

¥ystavba prumysloveho zavoduz.Publikovano

¥ystavba prumysloveho zavodu2.Publikovano

¥ystavba prumysloveho zavodu3.Publikovano

¥ystavba prumysloveho zavodu3.Publikovano

Z2drojel.Publikovano

Spréva mych seznami
ST o
Ukl

MoZnosti seznamu
Syt
ukold

Vratit projekty se 2drojel.Publikovino Stavebni v
zménami

| Z2drojel.Publikovano |Terénn|’ ap -
Spr'avovat projekty 4 3 3
spravy

Tisknout mifiZku Exportovat miiZku do aplikace Excel

Obr. 10.10 Porovnani modelu
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2} ranel vlastnosti modelu portfolia - Dialog webové stranky x|

Projekt

Mazev: Projekt3.Publikovano

Priorita:

Zahdjit po dni (véetna): |09, 2010 |
Zdroje

{~ PouZit pouze zdroje v projekitech modelu

{* PouZit zadané zdroje

{~ PouZit zdroje na nasledujici Urovni nebo pod ni: ;I

lanowvani

o 3

Zachovat aktualni data a pfifazeni
Zachovat aktualni pfifazeni

Powvolit zménu pfifazeni zdrojd v tomto projektu

e N/

- - - - -0
Powvolit zménu prifazeni zdroju v tomto modelu

Obr. 10.11 Modelovani portfolia Panel néstroji

Klicem k portfoliovému modelovani je schopnost interaktivné meénit nastaveni modelu a

zobrazovat vysledky. Model mtze byt ménén pomoci dvou rozhrani:

» Zménit (Modify) — zobrazuje vSechna nastaveni a je stejné jako Novy. Bohuzel

nemuzete vidét stranku Zménit souCasné s prohlizenim stranky Modelovani.

v . vy & Zrménit
Zménit umoznuje: | /2m |

v" Vidét nastaveni modelu.

v" Ptidat/Odebrat projekty v modelu.

v Zménit velikost fondu zdroji modelu — stejny uvnité projektu, modelu i

Resource Breakdown Structure.

v Zménit planovaci moznosti modelu: pfescasy, zména piifazeni zdroji, doba

trvani tikold, néklady.

» Panel nastrojiu (Toolbox) — zobrazuje jen jeden projekt, ktery se nachazi

v zobrazeni Otevrit (Open).

Ikona Modely nas vrati zpét na stranku Modely.

| #* Panel nastrojd |

Madely
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o . .o 88  Nahradit zdroje...
10.3. Privodce nahradou zdroju *98

Tato moZnost umoziuje pfifadit a nahradit zdroje na zaklad¢ pozadavki na dovednosti
(skill) u kol vjednom ¢i vice projektech. Pomaha vadm rychle vyvinout modely
personalniho obsazeni napfi¢ fadou projekti. Nez zacnete se samotnou zdmeénou, je tieba
provest piipravu.

» VSechny pozadované zdroje musi byt ve Fondu zdrojiu organizace (Enterprise
Global).

» Alespon jeden Vlastni kod osnovy zdroje (Enterprise resource cystom outline
code) musi byt nastaven pro spolupraci s odkazem Nahradit zdroje (Resource
Substilution Wizard) v dialogu Vlastni nastaveni poli organizace (Customize
Enterprise Field) - viz obr. 10.12 a 10.13 vybérem PozZivat tento koéd pro
odpovidajici obecné zdroje (Use this code for matching generic resources — zde
je pouzito Bydliste — kray).

¥lastni nastaveni poli organizace x|

[4

Ylastni pole Ylaskni kady osnowvy |
kod osnowy I
C kol = Zdroj " Projekt Importowat wlastni pole... I I
1 Davednaost (Zdraj organizace — kdd asnowyl) -
IDovednost 2 (Zdroj organizace — kad asnowyz2
B b driost reme i

Zdroj organizace — kad osnovyd
Zdroj organizace — kod osnowyS
7 Zdroj organizace — kod osnovya
Zdroj organizace — kad osnovy?
Zdraj arganizace — kid asnovyd
- Zdroj organizace — kdd osnovyd
1 Zdraj arganizace — kid asnavy10
Zdroj organizace — kdd osnovyll LI

Prejmenovat... |  Definowvat masky kddu... | Upravit wwhledavaci tabully... I

- Atributy organizace

i [~ sdilet «wwhleddvaci tabulku jiného kidu: Zyolit kod osnawy... I

[~ Povolit pouze wybér kadi neobsahujicich podfizené hodnoky
i [~ Mastavit jako poZadovany kdd

[v Pouzivat tento kad pro odpovidajici obecnd zdroje

7 Mapovéda | o4 I Skorno

Obr. 10.12 Vlastni nastaveni poli organizace
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Oteviit zdroje organ x|

Filky
[ technik “
& | Organizace —kéd osnovy  |Podminka Hodnoka [

Dovednost femesla (Zdroj argani: Je rovno §technik Ll

[T Zahrnout neaktivni zdroje Pouzit Filkr |

Wybrat {13 v seznamu)

£ | Mazewv zdroje Rezervovano Fodle ZmeEnéno P
D&k, e 4,11, 2010 21:26
O Délnik1 e 14,11, 2010 21:26
O Montér1 e 14,11, 2010 21:26
O Stavebni délnik.  Me 14.11. 2010 21:26
O Stavebni délnikl  Me 14.11. 2010 21:26
O Stavebni dozor  Rle 14.11. 2010 21:26
| Technolog Me 14,11, 2010 21:26
O (fednik: e 14,11, 2010 21:26
O Yedouc Me 14,11, 2010 21:26
O Yedoucil Me 14,11, 2010 21:26
O Fednik e 14,11, 2010 21:26
O Zednﬂil e 14,11, 2010 21:26 ;I

i~ Zobrazit (jen pro ckeni)
Yybrat wie/Zrusit Wl:uerl ¥ Rezervovat (Tteni i zapis) | Qbevit{Pridat I Starma I

Obr. 10.13 Otevtit zdroje organizace

.

» Zdroje ve fondu zdroji organizace (Enterprise Resource Pool) maji platné
hodnoty pro Vlastni kéd osnovy pro zdroje (Enterprise Resource cystom outline
code) pouzity k nahrazovani obecnych zdrojl - viz obr. 10.14.

» Pfitazeni k tkolim maji platné hodnoty pro Vlastni kod osnovy pro zdroje

(Enterprise resource cystom outline code) pouzity k pasovani obecnych (generic)

zdrojii. Najdeme je poklepanim na zdroj v dialogovém okné Priradit zdroje

(Assign Resources).

» Projekt, kde se ma zaména objevit, byl uloZen na server.

K pouziti Priivodce nahrazenim zdroju (Resource Substitution Wizard) musi
byt pfipojen na PROJECT SERVER. Dot¢ené projekty musi byt otevieny (tedy
odhlaseny).

Zadejte piikaz: (TOOLS * SUBSTITUTE
RESOURCES). Zaménou vas provazi Privodce - viz obr. 10.15.
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Informace o zdroji

x|

Cbecné | Pracovni cas | raklady | Poznarmksy YWlastni pole r
Mazew zdroje: |Délnik I
‘Wastni pale;
%l Elektriksi -
Mazey vlastniho pole Hodnota
Dovednast (Zdraj organizace — kad osnavy 1) ElektrilkaF -
Dovednaost 2 (Zdraj organizace — kad osnowy 2) Fidi€ bagru
Dovednast femesla (Zdroj arganizace — kid osnovy3) | kechnil

Mapoyeda |

Skarno

Obr. 10.14 Pfifazeni zdroj

zdrojd - vitejte x|

Wika was Privodce nahrazenim zdrajl.

------- Pomoci bohoto privodee midZete nahradit zdroje prifazené k Gkaoldm projekiu na zakladé
kxalifikaci definovanych pro pfifazeni a kvalifikace urdené pro zdroje,

Pred pouZitim tohoto prévodee se wjiskéte, Ze spravee urdil kady osnowy zdroje organizace,
kkeré maji byt pouzity v privodc, u 2drojd jsou pro jeden neba vice kéchto kadd urfeny
hodnoty a jsou uréeny hodnoty pro jeden nebo vice kéchta kadd u pfirazen.

kKlepnutirm na tlacitko Dalsi wwberte projekty, kkeré cheete v privodc pouzivat,

Mapovéda |

Skorno | = ZREk |

Dokondt |

Obr. 10.15 Priivodce nahrazenim zdroji
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Krok 1.
Na uvodni strance klepneme na Dalsi. Objevi se dialog Zvolit projekty (Choose
Projects) - viz obr. 10.16. Oznafenim vlevo vyberte projekty pro zaménu. Seznam obsahuje

vSechny momentélné oteviené projekty. Klepnéte na Dalsi.

] Pridvodce nahrazenim zdrojd - krok 1 |

| Zvolit projekty
j L
i Zvalke projekky, ve kkerich ma privodee nahradit zdroje |

Zahrnout nasledujici projekty:

Mazey projekiu Verze -
prace, Publikovano Publikovano

=

ke

hd
; Dokoni |

Mapoveda | Storno | < Zpet | :

L I =T PTTTTTZENa Sratennt oornna (Ps0 [

Obr. 10.16 Zaména zdroji — Zvolit projekty

Krok 2.

V dialogu Zvolit zdroje (Choose Resources) - viz obr. 10.17, specifikujte zdroje, které
budou dotceny privodcem pii pfeplanovani vybranych projektd. Mizete si vybrat jednu
Z moZnosti:

V' Zdroje v projektech vybranych v prvnim kroku.

V' Zdroje na a pod ur¢itou urovni v Resource Breakdown Structure vybrané v ramecku

napravo (At or below).

v" Jakoukoli kombinaci zdroji z fondu podnikovych zdroj.

Muzete provést nasledujici:

V" Vybrat zdroje pro pravodce.
V" Vybrat zdroje, které nemaji zadné udaje v kodech dovednosti (skill codes).
v Ur¢it volny horizont pro zdroje — kone¢né datum, ke kterému muze byt zdroj

preplanovan.
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{Pokud klepnete na tlaCitko Pridat (4dd), otevie se dialog Vytvorit fond pro nahrazovani
zdroji (Team Builder) a muzete ptidat dal$i zdroje, ale ne obecné ( obecné Ize udélat pouze
ve fondu podnikovych zdrojt) (Enterprise Resource Global).

Horizont zmrazeni zdroji (Resource Freeze Horizon). Je to datum, pted kterym nebudou

opravovana ¢i mé€néna zadna zdrojova prifazeni. Klepnéte na Dalsi. }.

| Privodce nahrazenim zdrojd - krok 2 x|

Zvolit zdroje

Zvolte pracovni zdroje, kkeré mé privodee prdélit k akolim

. Zahrnout pracovni zdroje, kkeré jsou:

™ We wybranych projekkech
™ Ma nasledujici drovni skrukbury rozpisu zdraili nebo na niss drovni j

Pridat |
Ddebrat |

* Zadany zde:

MNazesy kwalifikace -
Elekkrikaf; Fidic bagru; technik .

DElnik,

v Povolit zdrojdim s navrZenym typem rezervace prirazeni k akoldm

Horizont zmrazeni 2droji: 14,11, 10 j
Mapovéda | Storno | < Zpet | Dakomdit |
T T T =T DFTAFITFa8nS OfSIGnnl Inrans (O I 1 e Y S

Obr. 10.17 Zaména zdrojt — Zvolit zdroje

Krok 3.
V dialogu Zvolit souvisejici projekty (Choose Related Projects) - viz obr. 10.18 hledame

projekty spojené s otevienym projektem prostiednictvim propojeni a sdilenych zdroji.
Zobrazi projekty ptimo nebo nepiimo piibuzné s vybranym projektem.
» Specifikuje projekty k pteplanovani s vybranym projektem.
{Privodce planuje pouze projekty se stejnou verzi. Kdyz hleda piibuzné projekty,
vyhledava nasledujici ptibuznost k projektiim vybranych v prvnim kroku}:
» Projekty zaméfené piicnymi piipojenimi ve vybranych projektech.

» Projekty, které zahrnuji pfifazeni pouzivajici zdroje vybrané v druhém kroku.
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J Privodce nahrazenim zdrojd - krok 3 x|

Zvolit souvisejici projekty

Zvolte dalzi projekty, kkeré ma privodce brat v dvahu pri nabrazovani zdrojd [

- Zahrnout nasledujicl projekty:

l Mazev \ztah Souvisejici projekk -
[0 iwwstavba prumysloveho zavodul Publikay} Sdileni zdraji prace.Publikovano;Fond zdroji
[0 :istavbal.Publikovano Sdileni zdroji prace.Publikovano;Fond zdrojd
[0 iwwstavba prumysloveho zavoduz, Publikay | Sdileni zdraji prace.Publikovano;Fond zdroji
| O ivwsktavba prumysloveho zavodud, Publikoy | Sdileni zdrajt prace.Publikovano;Fond zdrojd
[ iProjekt 2. Publikovana Sdileni zdroji prace.Publikovano;Fond zdrojd
1
LI
K1 2

Mapovéda | Storno | < Zpet |

Obr. 10.18 Vybér piibuznych projekti

Dokandit |

Krok 4.
Dialog Zvolte moznosti planovani (Scheduling Options) - viz obr. 10.19 umoznuje volbu
zpisobu pieplanovani projekt vybranych v prvnim kroku. Moznosti jsou:
» Pouzit zdroje v projektu.
» Pouzit zdroje ve fondu zdrojti.
{Nastavena Priorita urcuje, které projekty budou mit pfednost. Rozmezi je 1 az 1000, kde

1000 je nejvyssi. }
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| Privodce nahrazenim zdrojd - krok 4

Zvolte moZnosti planovani

Zadejte moZnosti planovani pro wybrané projekky

x|

azew Friorita MoZnosti
prace, Publikovano 500 Pouzit zdroje ve fondu zdrojd
stavbal,Publikovano 500 PouZit zdroje ve fondu zdrojd

[ wyrovnat zdroje s navehovanym typem rezervace

=l

p Mépwédal Starno I < Zpék I

Dokontit |

Obr. 10.19 Zaména zdroji — Zvolte moznosti planovani

Krok 5.

Dialog Nahrad’te zdroje (Substitute Resources) - viz obr. 10.20 ddva moznost spustit

uréené projekty, zdroje, pfifazeni a volné horizonty zdroji — povelem Spustit (Run).

Dostavame hlaseni o pribéhu a mizeme akci pfedCasné ukoncit (Storno). Po ukonceni se

aktivuje tlacitko Dalsi, na které poklepeme.

J Privodce nahrazenim zdrojd - krok 5

Mahradte zdroje

Mahradte zdroje ve wybransch projektech pomoch nasledujicich mognost planowani

- Souhrnné informace o konfiguraci:

MaZnosti projekkd a jejich zdrajd
prace,Publikovano pomoc zdrojd z Fondu,
stavbal ,Publikovano pomod zdrajd z Fondu,

Fond zdroj
PouZit nésledujici zadané zdroje:
Délmik

Horizonk zmrazeni zdroje
14,11, 10

Lo opustit

k  Mapovéda | Storno | < Zpét | Dalsi =

Dokonit

Obr. 10.20 Zaména zdroji — Nahrad’te zdroje
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Krok 6.

Dialog Projdéte si vysledky (Review Results) - viz obr. 10.21 ukonéi préci, zobrazi

vSechna pfifazeni, kterd zménil. Ukazuje vysledky reinZenyringu vybranych projektl. Lze

provést navrat na zacatek privodce k upravé nastaveni nebo prechod k Verzim ¢i strance

Aktualizace. Dialog ukazuje vSechny ukoly ze vSech projektt, které byly dotceny. U kazdého

ukolu je:

Ukol (Task)- jméno ukolu v planu Projectu .

A\

Lze ho zménit v zobrazeni Pouzivani zdroju.

‘,/7

jako nejleps$i moznost splnit termin véas z vybrané¢ho fondu zdroji.

A\

v planu, tak jak je momentaln¢ ulozen ne serveru.

‘,/7

Profil kvalifikace (Skill Profile) — soubor obecnych zdrojii ptifazenych k tkolu.

Prirazeny zdroj (4Assigned Resource) — zdroj ptitazeny k ukolu pomoci Privodce

Pozadovany zdroj (Reguested Resource) — puvodni zdroj pfifazeny k tkolu

Pozadavek ¢i poptavka (Reguest/Demand) — upozornéni na zvlastni nastaveni

v plédnu- napt. byl poptavan — demanded (D)- nebo pozadovan — reguested (R)?

Privodce nahrazenim zdrojd - krok 6

Projdéte si vysledky

Projdéte si wysledky nahrazeni zdrojd, Zmény je mozné fadit, filkrovat a seskupovat v zobrazeni,

x|

Cikal Profil kxvalifikace Piifazeny zdroj PoZadovany zdroj Pu:uiad-ﬂ
prace.Publikovyano
¥ystavba pdmyslovél
PfidruZena staveb
P3Y pornocnych o DElnik, Zednikl
MaontaZ technologicks D&lnik. Mankérl
ZkuZebni provoz Dlnik. Délnik1
Odstranowani zavad [ Dlnik. Technolog
Predani zavodu prove Délnik. Vedoucil
stavbal.Publikovano
¥ystavba pdmyslovél
PfidruZena staveb
P pomocnych o Délnilk, Zednikl _Ij
4 3
Napoveda | Skarno | < Zpet | Dalzi = I Dokomit |

Obr. 10.21 Zaména zdrojt - Vysledky
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Krok 7.
Dialog Zvolte moznosti aktualizace (Choose Update Options)- slouzi k ulozeni vysledka

zamény zdroju viz obr. 10.22.

{Pokud vyberete moznost Aktualizovat projekty vysledky pravodce (Update projects with

reset of the wizard), provedou se navrzené¢ zmény. Privodce zatim provedl zmény

v otevienych projektech — v kopii paméti — zatim nebylo nic ulozeno do paméti. Klepnéte na

Dalsi}.

x

Zvolte moZnosti aktualizace

Zviolte zplsob uloZeni wysledki privodece

W aktuslizovat projekky o visledky privodee
[T UloZit wisledky privodee:

Slozka: IC:'I,DD::uments and SettingstadrministratoriPlocha Prochazet. .. |

klepnutim na tHacitko Dalai aktualizujete projekky a budete modi swbvofit sestavu,

Mapoweda | Sktorno | < Zpek

Obr. 10.22 Aktualizace

Dokandit |

Krok 8.
Konec (Dokoncit) — Stranka hlasi pokrok na vybranych verzich/aktualizacich a
zabezpecuje pripominky (reminders). Umoziuje zastavit aktualizaci (Zpét) nebo ulozit nové

verze projektl (Dokoncit) - viz obr. 10.23. Mozna budete chtit udélat jesté dva dodatecné

ukony:
» Vyrovnat (Level) projekty s pouzitim Projectu
» Ulozit projekty na server nebo jako mistni soubor s ptiponou .mpp na pevny disk.

Cely proces kon¢i ukladanim jednotlivych projekti (kus po kusu) na server pfi jejich zavirani.
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] Privodce nahrazenim zdrojd - krok 8 x|

Dokontit

Akkualizujke projekty wesledky privodce

|_ Zasbawit |

Privodee dokondil akkualizaci pfifazeni zdrojd pro zadané projekty.

Po ukonceni privodee miZete uspofadat projekby a zobrazit, jak pfifazeni zdrojd provedena pomoci privodce ovliviugi data
dokonceni projektu a pouzit zdrojd.

Pokud zmény odpovidaji vasim poZadavkim, miZete je potvrdit uloZenim prisluznych projekid do databaze. Choeke-li zmény
provedené privadcem zahodit, zaviete projekby bez ulozen.

{ mépwédal Stormo | < Fpet D5 =

Obr. 10.23 Dokoncit

10.4. Verze

Projektové verze buduji zéklad k takovym funkcim, jako je:

A\

PIné srovnavani mezi verzemi, které obsluhuje pridané/vymazané tkoly a

piifazeni, omezeni a dal§i zmény neuloZzené do smérného planu.

» Analyza trendii mezi snimky snimanymi v urcitych intervalech.

» Misto pro scénaie co-kdyby (what-ifl), oddélené od stavajicich ¢i publikovanych
verzich.

Sablona Globalni projekt organizace (Enterprise Global) méa jenom jednu verzi zdroji
s jejich moznostmi a kalendari. Kdyz uz jsou jednou verze hotovy, mlizete pak kopirovat sviij
projekt do verze, nebo jinak feCeno ulozit sviij projektovy plan jako verzi. Kazda verze je
kompletni kopie planu v okamziku uloZeni. Verze jsou ulozeny ne serveru.

Prvni verze je prednastavena systémova verze oznacena jako Publikovano (Published).
Naptiklad casové rozvrhy (timesheet) ukazuji pfitazeni pouze v publikované systémové verzi.
Z divodu jeji dilezitosti a nutnosti existence je verze Publikovano chranéna a je soucasti
pocatecni konfigurace. Dodate¢né verze projektu mohou byt zobrazeny v dialogu

v Projectu nebo v zobrazeni Centrum projektti na serveru.
Ukladani snimku projektu jednou mési¢né se muze hodit pfi nasledném jednani o

zménach kontaktd. Ulozeni nové verze nemd vliv na podnikové zdroje, ty jsou uskladnény
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v podnikovém fondu zdroji. Piifazeni mohou byt publikovdna na server pouze z verze

Publikovéno, jinak se objevi chybova zprava.

Prace s verzi

Pokud jste ptipojeni k Project Serveru, pak béhem prvniho ukladani projektového planu
budete pozadani o zadani jména a verze. UloZeni verze piepiSe vSechny informace jiz ve verzi
uloZzené. K uloZeni jin¢ho typu verze klepnéte na UloZit jako (Save As) - viz obr. 10.24 a

vyberte novou verzi. Pokud oteviete projekt béhem piipojeni k serveru, objevi se dialog - viz
obr. 10.25.

Microsoft Office

Eg.Project Web Access r

odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

QF) Verze

4]
MoZnosti organizace: Pfidat verzi | Zménit verzi | ¥ Odstranit verzi
):;crt;'ja‘.j“?;:;t:gﬁlky & WVerze j Wijchozi verze j| Archivowvat j| Mazev prubu Ganttova diagramu j el
krychli OLAP Ano |Na |Suuhrn projektu -
Vratit projekty 4 L4

organizace se

S N Tisknout mFiZku Exportovat mfizku do aplikace Excel
Zmenarmi

Vratit zdroje
organizace se
zménami

a Verze

Akce:

Spréva ugivatell a
skupin

Sprava zabezpedeni
Sprava zobrazeni
Konfigurace serveru

Sprava slufby Windows
SharePoint Services

Sprava funkcd pro
organizace b

Obr. 10.24 UlozZeni verze ze serveru

Pridat verzi

Werze: [Letecky den]|

Archivovana verze: Ne =

Mazev pruhu Ganttova diagramu: |5,:,,_,|-,r,-, projektu ;l

Obr. 10.25 Otevieni verze ze serveru
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Pokud je vybrano oznaceni Rezervovat (cteni i zapis — Read/Write), vybrana jména
projekta jsou Sedd, coz znaci, ze jsou rezervovany. Klepnéte na vybér Zobrazit (jen pro cteni

— Read Only) a vSechny projekty budou k dispozici. Viz sloupec verze.

10.5. Vyuziti programi Com-ad-ins

Tyto programy jsou operativnimi dopliiky (bud’ v instalovaném softwaru, nebo na

Internetu) - viz obr. 10.26.

Pokud program nemuzete najit, zadejte piikaz (View)
(Toolbar) (Cystom) (Commands) (All Commands)

. Ikonu pfetdhnéte na ncktery z paneld nastrojii a pak na ni klepnéte.

Pokud v dialogu ComAddIns program neni, klepnéte na Pridat (Add). Hledani skonci
v adresatfi Document and Setting / Administrator / Application Data / Microsoft / Add Ins, kde
by mély tyto programy byt s koncovkou .exe. Nainstalované soubory jsou potom v adresafi
Program Files\Microsoft Office\OfficelO\NADJDATE.DLL (nastaveni zahdjeni projektu),
PERTANL.DDL (analyza PERT), ANLYZTS.DLL (analyza dat) atd.

Upravit data (4djut Dates) je dialog, ve kterém lze ménit datum zahajeni projektu, coz je
duplicita s dialogem Informace o projektu (Project Information). Dalsi programy jsou bud’
na panelu Analyza, nebo maji svlj samostatny panel. Na internetové adrese

www.microsoft.com jsou pod klicovym slovem Project 2003 k dispozici ke stazeni dalsi

dopliiky.

At Mastroje  Projekk  Spoluprdce  Okno Mapovéda  Doplfiky modela QOM...| |

il Dopliiky modelu COM Sl B Fi

i Dostupné dopliky:
WAt Dot —

v fnalyze Timescaled Data in Excel

v Compare Projeck Yersions Liklity

i I Copy Picture ba OFfice

(8].4

Skarno

EE

[¥] Ewro Currency Converter Pfidat .. Crvrt. 2, 2008 Ctyrt. 3, 2008 Ctur
[7] PERT Anaivsis FAEAEACREACEEN

. |
[v wisio WBS Chart Odebrat
[¥ %ML Reporting ‘Wizard ;I
Irnisk&ni: C:\Program Files\Micrasaft OfficelOFFICEL 1 ADIDATE . DLL
Chovani pfi naditani:  Madist na pofadani (momentalng neni nacken)

5004]

Obr. 10.26 Panel nastrojii Analyza a dialog ComAddIns
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10.6. Program porovnani verzi projektu

Zadanim ptikazu pro spusSténi programu (View) (Toolbar)

(Compagq Project Versions). Objevi se panel nastroji Porovnani.

Klepnutim na prvni ikonu Porovnani verzi projektu * 2 se otevie dialog k zadani druhé

(srovnavaci) verze. Prvni musi byt oteviena. Je tfeba byt ptipojen k Project Serveru, aby bylo

mozné oteviit projekty tam ulozené. Mliizeme porovnavat jen projekty, ke kterym

mame povoleny pfistup - viz obr. 10.27.

Porovnani verzi projektu x|

T ata funkce slougi k poravenani dvau verzi projekiu, Wotvor zoubm
rozdild mezi dlkoly a mezi z2droji v riznjch verzich projektu.

—uberte verze projekiu pra poroynani
Pryni werze projektu [diives verze):
I‘-fystavba prurvsloveho zavodul .Publilj Prochazst... |

Druha verze projekiu [pozd&js verze]:

I‘-fystavba pruripzloveho zavodul .Publilj Prochazet.. |

—"yberte tabulky pro porovnant

Pro kazdi sloupec wwbranpch tabulek budou ve wisledné zprave
zobrazeny odpovidajici sloupce dat akold & zdrojd obow verzi a
zloupec znazomujici mozdily mezi verzemi.

Pokud napfiklad choete porovnat naklady v miznpch
verzich projektu, vyberte tabulku nakladi.

Vypzane tabulky obzahuje druha verze projekiu.

T abulla dkold:

Zadavani =]

Tabulka zdajd:

adni

aE. I Stomo

Obr. 10.27 Dialog zadavani dvou verzi

V sekci Vyberte verze projektu pro porovnani (Choose the tables to be used in the
comparison) v rameccich Tabulka tukoli (Task Table) a Tabulka zdroju (Resource Table)
klepnéte na tabulky, které obsahuji data, ktera chcete porovnavat (napi. Zadavani — Entry),
pokud ne, klepnéte az na konci seznamu na Zadny (None) a pak na OK. Vytvoii se dotasny
soubor - viz obr. 10.28 obsahujici ukoly a zdroje obou verzi (jen pro porovnani a vytisténi

zpravy). Pro uchovani zpravy pro piisti pouziti klepnéte na
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Bl Porovnani verzi projektu dokonteno x|

FPorovhani verzi projektu je dokoncena, byl vebvofen dotasng projekt obsahujic
tkaoly & zdroje obou verzi.

Soubor obzahuje kompletni projektovi plan, ale sloudi pouze jako zprava o
poravnani. Dodazng projekt miiEete ulofit pro pozdéjE referenct.

Chiete zobrazit popizek porovhavaciho Ganttova diagramu & infarmace o
nastrojich na panelu naztrojt Porovnani verzi projekiu?

[T Tento dislog ji2 pridté nezobrazowvat £no He

Obr. 10.28 Hlaseni o dokonceni vyhotoveni zpravy

Srovnavaci zprava se podoba projektovému planu, ale neni jim. Neobsahuje casovy
rozvrh. Porovnava pouze ukoly a zdroje, neporovnéava piitazeni. K zobrazeni legendy zpravy
klepnéte na ikonu modry otaznik Dalsi informace (More Information). Znovu je tieba si

uvédomit, Ze porovnavame pouze verze - viz obr. 10.29 a. 10.30.

i Porovnani verzi projektu x|

Madpiz pro zpravu o porovnani :

Plan pr¥ni verze Seznam gkold ¢ zdrojd
= S ouhrnng b ElZprava o poroynani
Ukal . Pouze v prvni verzi;
I tlilnik 222 Pouze v prvni verzi; odstranéné v diuhé verzi

Plan diuhé verze Pouze v diuhé verzi; pridané

<1+ 1+

= 5 ouhrmng L] Pouze v diuhé verzi; odstranéné v preni verzi
Clkal s Jing ndzev v diuhé verzi
tdiliik, S22 [Ikoly spoleéné obow verzim

MozZnost panelu nastroi Porovnani verzi projektu:

M

f Zahaji porovnani mezi dvéma verzemi projekbu.

_1:: Zobrazi wwbranow pologku v plrvodni verzi,

I Zobrazit wiechny polozky *  Wyberte v seznamu filtr pro polozky, kieré cheete zobrazit.

Zobrazit shoupce rozdili + ¥ tomto sezZnamu wyberte tahulk_u, iz sIDupFe chc_ete zabrgzit.
2 FPakud napfiklad choete zobrazit pouze rozdily mezi verzemi, wwberte
polozku Zobrazit pouze sloupce rozdild.

POZMNAMEA: Sloupce skipté rugné nebudau znovu zobrazeny,
pokud pouze pougiete tento zeznam. Skité sloupce je nutné znovu
pridat do prizluzng tabullky.

ﬂ Wuvola koto dialogowé okno.

¥ Pao dokonteni porovnani zobrazit dislog Dokonéeno

Obr. 10.29 Legenda k programu
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£ Mazey dkolu j‘ Doba trvéni j‘ Cioba trént: %2 j‘ Doba trvéni: Rozdi j ;TLll}iSUlE FEN ;TLII}?ST(': FER lil
0 El Zprava o porovnani 368 dny 2 dny? 366 dny
1 i Anahiza 0 dry 2dry? 0 dny
2 | = wstavha plimyslového za 368 dny 0 dny 0 dny
3 | Vyilanhi stavebniho pov 15 dny 0 diny 0 dry
4 |de Stavha zafizeni staven 23,44 driy 0y 0 dny
5 | Hruhé terenni tpravy 11 dny 0 ciny 0 dry
6 |df Stavenisté pripraveno 0 dny 0dny 0 dny & 179
7 | Spodni stavba wrobni 12 dny 0oy 0 dny
8 |4 Zhotoveni podkladu sil 14 dny 0 ey 0y
8 |4 Zhotoveni podkladu ie 10 dny 0y 0 dny
0 [ Vstavha wnéjgich ron 59 dny 0 diny 0 dry

Obr. 10.30 Vysledny srovnavaci projekt

10.7. Priivodce vytvorenim sestavy ve formatu XML

_,J Prirvodce wybvofenim sestawvy ve formatu ML

Na panelu nastroji Analyza je ikona Priivodce vytvorenim sestavy ve formatu XML
(XML Reporting Wizard). Pro vytvoreni zpravy pouziva tento Privodce soubor XML, ktery
obsahuje data Projectu 2003. Pouzije pfevodni Sablonu XSL k pievedeni souboru XML na
zpravu. Muzete vytvaret vlastni zpravy v libovolném formatu vytvofenim vlastnich Sablon
XSL a ty vytvareji dokumenty ve formatu HTML.

V dialogu Vita vas - viz obr. 10.31, klepnéte na Dalsi, potom na Zadani souboru XML
(Specify) dle obr. 10.32, kde urcite, zda chcete stavajici soubor (Existujici), nebo chcete
vytvofit novy XML ze stdvajiciho otevieného souboru (vytvofit soubor XML z aktivniho
projektu — generate XML from active project). Klepnéte na Dalsi. Pokud jste vybrali Novy,

pak musite zadat jméno k ulozeni - viz obr. 10.33.

Priwvodce vytvorenim sestavy ve formatu XML

¥ita vas Prvodce vylvorenim sestavy
ve formatu XML

Tento privodee poudije #ablonu ve formatuy
#5L v zouboru ®ML obzahujicim data
aplikace Microsoft Office Project. Tato
fablona prevede soubor XML na sestavu,

Wybvorenim viastnich £ablon ve formatu =50
miiZete vobvofit wlastni zestavy v libovolném
formatu, Dodavané ukazkove fablony webvori

Tyto zestavy mohou zobrazit ibowvoleg informace o
projektu, nezobrazi viak zobrazeni wytvofena v
aplikaci Microzoft Dffice Project.

Chicete-l pokracovat, klepnéte na taditko Dalsi.

Storno |

Obr. 10.31 Zahajeni tvorby zpravy
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Privodce wytwofenim sestavy ve formatu XML

Zadani souboru XML

Wybvorte nebo wyberte soubor =ML, kter privodoe
poudife b wotvofeni sestawy.

Evolte jednu 2 nazledujicich moZnost:

+ PMovi zoubor [wwhvorit soubor %ML z akbvniho projekiuf

£ Ewistujici: |

< Zpik Dalii > | S |

Obr. 10.32 Vybér formatu

M azew zoubor; |F'r|f‘m:udu:e

Uledit jaka typ: | Soubory SML [ sml)
Obr. 10.33 Ulozeni nového souboru

Déle musite vybrat pievodni Sablonu XLS/T, klepnéte na tlacitko Prochéazet (Browse),

vyberte napt. Critical a klepnéte na Otevrit a Dalsi - viz obr. 10.34.

Pruvodce vytvofenim sestavy ve formatu XML

Wibér poZadované transformace

Wyberte fablong X507, kieré choete poudit k transformaci. Tenta
wib&r uréi format a obzah sestawy.

Wyberte transformaci, kterou choete poudit k vytvafeni sestawy.

Llrni zk&ni:

Vybér Sablony XSLT

Oblast hledani: | (3 1029 B
. I Fa
Lﬁ-' |3 Microsoft Project Web
Fozledni T CRITTASK
dokumenty | kel b ESoURCE

el

Obr. 10.34 Vybér Sablony
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Privodce vytwofenim sestavy ve formatu XML

Dokonceni sestavy

zeztavu uiogte.

Dokondit,

Spustte aplikaci Intermnet Explorer a
zobrazte nahled sestawy.

Ulogte sestavu do souboru,

Zobrazte nahled sestavy v aplikaci Intemet Explorer nebo

Prirvodoe ukondite klepnutim na tladitko

Mahled... |
[ e

Uladit...

Dakandit

Obr. 10.35 Dokonceni zpravy

V dialogu Dokonceni sestavy (Komplete the Report) - viz obr. 10.35 klepnéte na Navod

(Preview) a prohlédnéte si zpravu v samocinné spusténém Internet Exploreru viz obr. 1.36.

K uloZeni zpravy klepnéte na UloZit, a potom na Dokonéit [KALIS, J., HYNDRAK, K.,

TESAR, V. 2003].

{= C:\Documents and Settings\Marcelall ocal Settings\TempMemp_report. htm - Windows Internet Explorer

Y V—

|§, CiiDocuments and SettingsiMarcelailocal Settingsi Templkemp_ V| || % |£"

B=E

B

Soubor Upravy  Zobrazit  Oblbené polodky  Mastroje  Mapoveda
{3 Oblibené poloZly {5 @ - 2] * E|no
'_fé C:iDocuments and SettingsiMarcelailocal SettingsiTe. .. @ - B

=] @ v Stranka = Zabezpeceni +  Mastroje - 'le

»

Kriticke ukoly projektuVystavba priimyslového zavodu?2

| Naev [Priorita __Zatitek | Komec |
16 HSV pomocnich objekti s00 2008-04-02T09:00:00 2008-05-27T18:00:00
21 PSV pomocnich objekni 500 2008-05-28T09:00:00 2008-08-15T18:00:00
23 Montaz technologickych zatizeni 500 2008-08-18T09:00:00 2008-11-11T18:00:00
25 Odstrafiovani zavad pii zkuSebnim provozu 500 2008-11-12T09:00:00 2008-12-23T18:00:00
27 Ptedani zavodu provozovatel 500 2008-12-24T09:00:00 2009-01-07T18:00:00

Obr. 10.36 Nahled tisku

201




Dalsi nastroje Microsoft Project

10.8. Priivodce vytvorenim grafu WBS v aplikaci Visio

Na panelu nastrojit Analyza klepneme na ikonu Priivodce vytvorenim grafu WBS
v aplikaci Visio (Visio WBS Chart Wizard) - viz obr. 10.37.

Obr. 1.37 Projekt pied zpracovanim grafu organizééni struktury

Objevi se dvé podikony:

s 1. Pouglk zobrazeni wibéru dkald
a Mazew Okalu Doba tryani 2007 | Chyrt. 3, 2007 | Chert. 4, 2007 | Chyert. 1, 2008| Ctyrt. 2, 2008 Ctyvet. 3, 2008] Ctvrt. 4,
S I T T [ [ [ | 1 [ [ [ [ [ | S [T | o [ .
1 :I = Wystavba piimyslového zavodu 143475 dny L
2 | Wydéni stavebniho povolent 15 dny rednik
3 Stavha zafizeni stavenisté 23,44 dny ontér[30%]
4 | Hrubé terenni Oprany 11 dry Stavebni dénik
5 Stavenidté pFipravena 0 dny 17.9.
8 | Spodni stavha wyrobnich hal 12 dny Stavebni délnik:Zednik[50%]
LEve Zhatoveni podkladu silnic 14 dny 4 Stavebni délnik
8 | Zhotoveni podkladu Zeleznidni viedky 10 dny avebni deélnik
Ve Yystavbe vndjsich rozvodd energil 29 dny ar[103%]:Vodar ;Plynar[103%]
10 [ PoloZeni Zelezniéni viedky 7 dny icar
1M PoloZeni povrchu sinice 9,75 dry falte LI T ek 1100 ]
12 = Hlawni stavebni vwroba (HSV) 660,56 dny
13 |7 HSY wyrabinich hal 58 dny
14 HEY spréavni budowy 33 dny
15 |7 HSY skladd 35 dry
16 HSY pomacniych okiektd 40 dry Zednik
17 - Plidruzena stavebni wyroba (PSV) 655,06 dny y
18 [ PSY wirabnich hal 65 dny Zednikl
19 P sprévni budowy 60 dry H Z

» Pouzit zobrazeni vybéru ukolu (Apply Task Selection View) — mizeme urcit,

které ukoly budou zatazeny do vybéru (Ano/Ne) - viz obr. 10.38.

T
4.4

1. Pouzit zobrazeni wwbery dkold

50 2. Spustit privodee

Obr. 10.38 Ikony WBS”

» Spustit priavodce (tfifdzovy) - viz obr.

5o 2. Spustit privodee

10.39 — 10.41 — je tfeba mit

| nainstalovan Visio XP. Pruvodce kondi

samoc¢innym otevienim Visio a jeho zmenSenim na dolni nastrojovou listu. Graf

organizac¢ni struktury tikolii projektu je mozno déale formatovat ve Visio a nasledné

ho ulozit jako soubor Visio.
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Privodce vytvorenim grafu kédu WBS aplikace Visio - krok 1 ze 3 E|

¥ita vas Priivodce vytvorenim grafu kadu WBS aplikace Yizio

Tento privvodce vam pomiZe zobrazit informace obeaZensg v kadu WEBS Mwork
Breakdown Structure] aplikace Microzoft Office Project pamoci organizachnibio
diagramu aplikace Visio,

Fakrocilé krezhci nastroje aplikace Yisio nabizl wikonné funkce, pomoci nichz
miZete wlepsit nebo upravit format diagram.

[raf kadu WES aplikace Wizsio miZete wytvofit, pouze pokud mate v poditadi
nainztalovanu aplikaci Microzoft Wigio 2000, Vizsio 2002 nebo Microsoft Office
Wizio 2003,

Faokracugte klepnutim na Hacitko Dals.

Starno

Obr. 10.39 Pruvodce — Krok 1

Privodce wytwofenim grafu kddu WBS aplikace Visio - krok 2 ze 3 @

Jakeé dkoly cheete zobrazit ¥ grafu kodu WEBS aplikace Yisio?

" Wiechny dkaly na drovni nizd nebo rovng drovni osnoyy: :‘
" Wlaztel wibér (kald

Foznamk.a: Choete-li wotvorit graf kadu 'wWBS aplikace Wizio pro wybrané dkoly,
j& hutné pred pougitim tohoto privodoe nejprye pougit zobrazeni vibén kold
pro graf kadu WEBS aplikace Yisio a wwbrat konkrétni dlkaly.

v Zobrazit druhé pole Droba tredni dlaky j

Poznamka: Mazev dkolu a kod WES jzou vdy zobrazeny. K.azdj tvar aplikace
Wizio také obzahuje wlaztni vlastnost tkajic ze dkolu projekiu,

< £pEt | Dal#i = | Starno

Obr. 10.40 Pravodce — Krok 2
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Privodce vytvorenim grafu kddu WBS aplikace Yisio - krok 3 ze 3 g'

Yytvareni grafu kddu WBS aplikace Yisio

E (araf kadu \WBS aplikace Yisio witvofite klepnutim na Haditko Dokondit.

Dakoncéeni grafu kadu 'wBS aplikace Yisio miZe trvat nékallk minut.

Dokongit Storno

Obr. 10.41 Pruvodce — Krok 3

Vysledny graf organizacni struktury tikolil projektu urcité vyhovi né€kterym uzivatelim -
viz obr. 10.42. Pro projektovani v ném chybi vazby mezi tkoly. Stejné tak Ize podobné
pouzit sitovy diagram z Projectu a v ném manudlné piesunout rdmecky tkold. Musime mit
povolené manualni Gpravy v zobrazeni Sitovy diagram - viz obr. 10.43. Zadame priikaz
Zobrazit (View) ¢ Sitovy diagram (Network Diagram) * Format (Format) * Rozvrieni
(Layout) * Umoznit rucni umisténi uzli (Allow manual box positioning), nebo Format

(Format) * Styly uzlii pro tupravu obsahu ramecki (Box Styles).

Vystavba primyslového
zavodu? [0]
[trvéni = 1434,75 dnd]

plmyslového
zavodu [1]
[trvdni = 143475

Zr *

1 A
i ——T T : : - — [ Fowen—
Zavady podkladu PolaZeni povrchu = Spodni stavba wyroba (HEV) Hrubé teranni —_—
aneny [1.16] zelezniéni viecky silnice [1.10] provi?zlo:]alell syrobnich hal [1.5] zkusebnim [1.11] upravy [1.3] zelezn[l:n;]vlec
fini =0 dnd) [1.7] [trvéni = 8,75 dnil] Hruani o 11 dnil [trvdni =12 dni] provozu [1.15] [irvdni = 660,56 [trvdni = 11 dni] L
frwam = oo —— i ]

T
Fradan; zavodu

HEV pomocnych
te objektu [1.11.4]
[trvéni = 40 dnd]

HSV spravni
t budovy [1.11.2]
[trvéni = 33 dnd)

HSV skladl
H [111.3]
[trvéni = 38& dnd]

HSV vyrobnich hal
L [ATA]
[trvdni = 58 dnd)

Obr. 10.42 Vysledek ve Visio
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Obr. 10.43 Vysledek V projectu v zobrazeni Sitovy diagram

10.9. Analyza ¢asové usporadanych dat

I‘:‘ﬁ Analyzovat Casoveé uspofadana data v aplikaci Excel.

Tato analyza slouzi zejména k analyze - viz obr. 10.44 vytvofené hodnoty (EVA), ale i

k rozboru Cash Flow pomoci nas¢itanych (kumulovanych) hodnot, ta ovSem vyzaduje zadani

trzeb v kladnych hodnotach a nékladii v zdpornych hodnotach. Vypocet se provadi k ur¢itému

okamziku, napt. k datu ukonceni projektu, ale i kdykoli uprostted projektu v datu stavu

(Status Date). Pokud nezadame Datum stavu projektu, Project zkalkuluje zadané k dnesnimu

datu! Pted realizaci musi byt ulozen smérny plan, jinak budou vysledky BCWS a BCWP

nulové.
o Mazey ukolu
2 (v | Wydani stavebniho povoleni
3| Stavha zafizeni stavenité
4 | Hrubé terenni Opravy
5 | Stavenidté pfipraveno
Ve Spodni stavba virobnich hal
[ERve Zhotoveni podkladu sinic
g Thotoweni pocklacu Feleznidni viedky
e Wystavha vngdich rozvad energil
10 | PoloZeni Zeleznidni viedky
M| PoloZeni povrehu zinice
12 = Hlavni stavebni vyroba (HSV)
13 | HSW wyrobnich hal
14 | HSW sprévni budovy
15 [ HSY skisdll
16 HSY pomocnych objskid

Zadame piikaz

Doba trvani

15 dny
2344 dny
11 dny

0 dny

12 dny
14 dny
10 dry
59 dny

T dny
9,75 dny
660,56 dny
58 dny

33 dny

38 dny

40 dny

ZFahdjeni

138.07
38.0¢7
38.0¢7

178.07

168.07

anA0.07
3010.07
18807
131107
1941.07
410,07
4.10.07
2512.07
8208
24.08

Dokondeni  2UU¢

g.07
11.8.07
17.40.07
17.40.07
310,07
16.11.07
121,07
291007
21.11.07
2211.07
27.5.08
2412.07
7.2.08
1.4.0E
27508

b, 2 U0 | Ot 3 20U | Gt 4 2008 | Gt 1, 2UUE) Civrt, 2, 200 St S, 2008
[NEAEAEA LA NN NI AR ERETArR
Urednik
lontér[30%]

Obr. 10.44 Projekt pfipraveny k analyze

(Project)

Stavebni délni

k
7.9,

Stavebni délnik:Zednik[50%]
ebni délnik
avebni delnik

ektrikar[103%;Vodar :Plynar[103°

MErfA2eL]: j 1

g Zednik

ed

Zednik

(Project Information).

V ramecku Datum stav (Status Date) vybereme datum, které chceme pouzit jako Datum

stavu projektu, zde 5. 4. 2008. Déle zadame
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se panel nastroji Analyza. Ikona Analyzovat ¢asové usporadana data v aplikaci Excel
(Analyze Timescaled data in Excel) nas dovede k privodci - viz obr. 10.45 — 10.50 a pfes n¢j
pak automaticky spusti Excel, viz obr. 10.51 a 10.52 a zobrazi graf.

Informace o projektu pro Yystavba primyslového zavodul.2

Datum zahajeni: |13-8- a7 j Akkualni datum: |24.11. 10
Datumn dokondeni: |?.1. ] J Daturn skawu: |54, 03

Obr. 10.45 Zadani Data stavu projektu

Privodce analyzou asové usporadanych dat - krok 1z 5 rg|

Wita waz Privodee analjizou cazove
uzporadanpch dat. Tento privodce wam pomiiZe
Gazove uzporadana data exporbovat a graficky
znazomit v aplikaci Excel.

Frejete s exportovat Sazové uspofadand
data pro celi projekt, nebo pouze pro vobrané
Ulaly?

" “Wybrangé Clkoly

Storno | Daldi » | Dokondit

Obr. 10.46 Pravodce 1

Privodce analyzou asové uspofadanych dat - krok 2z 5 E|

Wyberte pole pro export:

Pale k dizpozic: Pale pro expart:

Pfestazova prace A Saouhrnng naklady
Pretizeni
SRl

S

SVF

Skutetna prace

Skutetna prestazova pré <4 Odebrat
Skutetng naklady =

Skutetné pevné naklady ¥

Storno £ £pet Draldi » Dokondit

Obr. 10.47 Pravodce 2
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Privodce analyzou EasovEé uspofadanych dat - krok 3z 5 ['5__<|

GIFETE Jakii rozgzah dat a jaké jednotky choete pousit?
e 21122 L2] 12 Wochozi rozsah dat je od data zahdieni projektu do
vEalr data dokonéeni projektu.
AR, g
Od: |1 3. sipen 2007
D |?. leden 2009
Jednotky: j

o | czo#t [ Dafi> | Dokensi |

Obr. 10.48 Pravodce 3

Privodce analyzou casové usporadanych dat - krok 4 z 5 fz|

Choete dasowé uspofddana data znazomit v grafu
aplikace Excel?

E— ‘ <zegt | Dai> |  Dokene

Obr. 10.49 Pravodce 4

Priivodce analyzou Easové usporadanych dat - krok 5z 5 [z|

Frimvodee npni provede export dat do aplikace
Excel

Aby bylo moZné pokracovat, mus bit
hainztalowana aplikace Microzoft Excel 5.0a nebo
vy Ewport dat miZe chyili treat. Zalezi na
welikosti vibéru a na vikonu poditace.

Exportovat data

Storno < Zpet

Obr. 10.50 Pruvodce 5
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Vystavba pramyslového zavodu1.2

700 000,00 K&

600 000,00 Ké

500 000,00 K&

400 000,00 K&

Naklady

300 000,00 K&

200 000,00 K&

100 000,00 K&

0,00 K&

13.8.2007
13.9.2007
13.10.2007
13.11.2007
13.12.2007
13.1.2008

13.2.2008
13.3.2008
13.4.2008
13.5.2008

Tydny

13.6.2008
13.7.2008
13.8.2008
13.9.2008
13.10.2008
13.11.2008
13.12.2008

Obr. 10.51 Export dat do Exelu

-
|

Graf £asové uspofadanych dat { Casové uspofadana data

H 4 r M

fipraven

Stahovani - Opera & Bez nazvu - Malovani & EBakaldka 0§ M5 Office Project X, -... B3 Microsoft Excel

Obr. 10.52 Zalozka sesitu

Ted zavieme vSechny programy mimo Project, nebot’ dalsi prace je pro pocita¢ ponc¢kud
naro¢né;jsi.

Zacneme znovu a v druhém dialogu piehodime pole Prace (Work) doleva stiskem tlacitka
Odebrat (Remove) a ptidame hodnoty ACWP, BCWS, BCWP. Operace bude trvat relativné
dlouho.

Vysledkem je excelovy soubor se dvéma sesity (graf a tabulka) - viz obr. 10.53.
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Vystavba primyslového zavodu1.2

400 000,00 K&
350 000,00 K&
300 000,00 K&
250 000,00 K&

200 000,00 K&

Naklady

150 000,00 K&

O Celkem ACWP
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Obr. 10.53 Graf ¢asové uspotadanych dat ACWP, BCVS a BCWP k datu stavu

10.10. Analyza PERT

=] Analyza PERT |

Do planovaciho procesu je tfeba jeSté zaradit statistické prvky. Vznikla tak analyticka
metoda PERT (Program Evaluation Review Technice). Doba trvani ukolt jsou zde
povazovany za nahodné veli¢iny. Misto jedné hodnoty zadavani trvani ukolu se zde zadavaji
tfi rizné hodnoty, které jsou statisticky vyhodnocovany. Ze tii odhadl se stanovi stfedni
hodnota (vazeny aritmeticky priimér), se kterou se déle pracuje jako s jedinou spravnou.

Analyza PERT je zvlastni formou analyzy What-If (co-kdyz), kterda je uréena ke
statistickému odhadu délky trvani projektu, na zdkladé¢ odhadi trvani jednotlivych tkolu.
Nejdiive stanovime pro kazdy tkol dobu trvani optimistickou (nejkratsi), ocekévanou a
pesimistickou (nejdelsi). Projekt spocCitd vazeny aritmeticky prameér téchto tii hodnot a urci
odhad doby trvani ukolu a celého projektu. Kazd4d ze tfi hodnot musi dostat vahu -
prednastavené vazeni je 1-4-1. Toto nastaveni lze zménit, ale soucet musi byt 6. Nastaveni
plati na cely projekt (nejde nastavit jeden tkol jinak) a vypocitavd se vzdy to posledni
nastaveni! Napf. dobu vykopu pro potrubi stanovime optimisticky na 2 dny, oekavané na 10

dni a pesimisticky na 13 dni.
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Vypocet probéhne podle vzorce:

vahal e 2dny e vaha4 10dni e vahal e 13dni
6

Program spustime zadanim ptikazu ZOBRAZIT * PANELY NASTROJU « ANALYZY
PERT - viz obr. 10.54. Objevi se panel nastroji PERT. Pro zadani hodnot z ptedchoziho
ptikladu bychom pouzili ikonu PERT Zadani - viz obr. 10.55 a ikonu PERT Véhy viz obr.
10.56.

Odhad doby trvani vukolu * * 9,17 dne

FFF B Sk B
Obr. 10.54 Panel nastroji PERT

Zadavani analyzy PERT X

Mazew: Wystavba plmyslového
Doba krvani; 1434, 75 dny

Dby brsani
Optimisticka: J400,75]
Ocekavana: 1434,75
] Pesimisticka: 1524,75

1 K | Cancel |

Obr. 10.55 Zadani pro jeden ukol

Nastavit vahy analyzy PERT  [X]

£adejte wahy analizy PERT. Soudet
hodnot musi bt 6

Wahy doby trvani

Optirnizticka: 1
Oéekévans: 4
Pesiriztick A: 1

Ok Storno |

Obr. 10.56 Nastavit vahy analyza PERT
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Kazdy projekt, na kterém budeme aplikovat analyzu, rad¢ji ulozime pod zménénym
jménem (pokud metodu jesté dobife neovladame, tak ji naptfed vyzkouSejte na souboru

s jednim tkolem, vytisknéte vysledky a porovnejte si je).

Po zaloZeni souboru udélame tyto kroky:

Zadame piikaz (View) (Tooalbars)
(PERT Analysis) * lkona List zadavani analyzy PERT (PERT Entry Sheet) - viz obr.
10.57. Zaddme hodnoty Optimistickd doba trvani, O¢ekavana doba trvani a Pesimisticka

doba trvani.

afEl=EER N =

i %] Upravit dakz | <R o0 e
: —_:I & = c".'":.-'pDETtEt analyzu PERT

le” uspofadana daka v aplikaci Excel. .. | (i Privvodoe kopirowanim obrazko do sady ©

i AF =07 Zobrazit vie ~ Zobrazit sloupce dat a rozdid - !
Spodni skavba wirabnich hal
Mazew kol Dok trvani Optimisticka doba | Ofekavana doba | Pesimisticka doba
trvani trwani trwani
1 | Uystavba piamyslovel 1434,75 dny 1400,75 diny 1434,75 dny 152475 dny
2 Wyolani stavebniho ¢ 15 dny 14 dny 15 dny 17 dny
3 Stavba Tafizeni sta 23 44 dny 20 dny 2344 dny 26 dny
4 Hruké terenni Opray 11 dny 9 dry 11 dny 13 dny
3 Stavenisté pripranve 0 dny 0 dry 0 dry 0 drey
B | Spodni stavhba wirol] 12 dny 11 dny 12 dny 13 dny

Obr. 10.57 Formular List zadavéani analyzy PERT (po zadani hodnot, pfed vypoctem)

Mazew Okolu Dok trvani Optimisticka doba | Ocekavana doba | Pesimisticka doba
trvani trvani trwani
1 |Uystavba pimyslového zavodu 1434,75 dny 1434,75 dny 1434,75 dny
2 Whydkani stavehniho p 1517 dry 14 dny 15 dry 17 dny
&8 Stavha zafizeni stas 23,29 drry 20 dry 23,44 dny 26 drey
4 Hruké terenni Opray 11 dny 9 dny 11 dry 13 dny
3 StaveniEté pripravel 0 ey 0 dry 0 dny 0 dry
G Spodni stavba wyrol 12 dry 11 dry 12 drry 13 dry

Obr. 10.58 Formulat po vypoctu

Klepneme na ikonu Vypocitat analyzu PERT (Calculata PERT). Objevi se dialog

Varovani — klepneme na tlacitko Ano. Béhem prace se méni hodnoty a pak je tieba vzdy
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znovu dat pokyn k prepocitani (pomoci ikony Vypocitat). Samoc¢inné se pro kazdy ukol
spocital vazeny aritmeticky pramér dob trvani - viz obr. 10.58.

Vysledek je ve sloupci Doba trvani (Durativ), ale je s otaznikem. Toto Cislo je tfeba
manudlné piepsat (potvrdit) - viz obr. 10.59. Piepisujeme jen podukoly (souhrnné ukoly se

pocitaji samy).

Mazew dkolu Dok trvani Optimisticks doba | Ofekdvans doba | Pesimisticks doba
trwani trwani trwani
1 | =l Vystavba |:-f|myslovél! 143475 dny 1434,75 dny 143475 dny 1434,75 dny
2 whydani stavebniho p 1517 dry 14 dny 15 dny 17 dny
3 Stavha zafizeni sta 23,29 dny 20 clny 23,44 dry 26 dny
4 Hruke terenni dpray 11 dry 9 dny 11 dry 13 dry
3 StaveniEté priprave 0 drey 0 dny 0 oy 0 dry
G Spodni stavba wyrol 12 drey 11 dry 12 dry 13 drey

Obr. 10.59 Prepsana doba trvani

Chceme-li zménit vahy, klepneme na ikonu Nastavit vahy analyzy PERT a vloZime
hodnoty a znovu klepneme na ikonu Vypocitat analyzu PERT.

Po provedeni vypoctu jsou k dispozici tfi zobrazeni:

~

» Optimisticky Ganttiiv diagram - obr. 10.60,
» Ocekavany Ganttiv diagram - obr. 10.61,
» Pesimisticky Ganttiv diagram - obr. 10.62,

pristupna je pies ikony na panelu nastroji Analyza PERT.

a Mazey Gkolu Optimisticks | Optimisticke Optimisticke (g 07 13V 07 201 07 27 W07 3K 07 1015, 07
doba trvani zahaeni dokonceni B[S [E[R[E[M[P[0[S[E[FEN[FO[S[E[FENPOEERFEMPOEERENFIOEER]
1 D =I Wystavba pimyslovél 1434,75 dny 13.3. 07 7.1. 09
2 | Wydani stavebniho 14 dny 138.07 308.07
3 Stavha zafizeni star 20 dny 39.07 109.07
4 | Hruké terenni dpray 9 dny 349.07 139.07
5 | Stavenisté pliprave 0 dny 17.9.07 17.9.07
B Spodni stavba wiral 11 dry 1584907 210,07
Obr. 10.60 PA_Optimisticky Ganttlv diagram
ﬂ Mazewv (kolu Céekdvand doba Cdekdvané Odekdvand .07 B OF 13 %I 07 08I, 07
tryvani zahajen dokanéeni  STETR[S[N (P [U[S[C[P[S[M|PU[S[C[PIS N [PIU[SE[P]E
1 :l = Wystavba plmyslovél  1434,75 dny 13.8. 07 7.1.0¢ v
2 | Wydani stavebniho ¢ 15 dny 13.8.07 ME O
3 | Stavha zafizeni stas 23 44 dny 39.07 118.00
4 | Hrubé terenni dpraw 11 dny 39.07 1748.00
5 Stavenidté pliprave 0y 17.9.07 179,00
B | Spodni stavba vyral 12 dny 18.9.07 310,00

Obr. 10.61 PA_Ocekavany Ganttliv diagram

212




Dalsi nastroje Microsoft Project

gzey Ukolu Pesimisticks Pesimistické Pesimisticke )7 L 07 1301107 20107 27 W07

a 1 Sl el 5 3I%. 07 10, 07
daba trvani zahajeni dokonceni  ETpTs NP O[E[C[P[s M PIUE[CIP[s[M PUE[E]PIsM[FIU[E[CIPIEN[PO]E[E[P[s[M|PTOTS[E
1 :l =l Vystauba piimyslového zive: 1434,75 dny 13.8. 07 7.1.09
2 | wyddni stavebniho povoleni 17 dny 13.8.07 49.07 Ured
3 | Stawba zafizeni staveristé 26 drry 38.07 128.07
4 Hruke terenni dprawy 13 driy 39.07 199.07
5 Stavenidts pfipraveno 0 dny 17.9.07 17.9.07
B [ Spodni stavba virobnich hal 13 dry 18.9.07 4.10.07

Obr. 10.62 PA_Pesimisticky Ganttiv diagram

Navrat do Ganttova diagramu provedeme zadanim ptikazu
Ve sloupci Doba trvani uz neni ptivodni hodnota, ale odhadnuta doba trvani ukolu
(vypoctend — viz vyse uvedeny ptiklad = 1434,75 dne) viz obr. 10.63. Pozor: Dalsi prdce
pocitace vychazi ztéto hodnoty! Projekt je uz zase zpatky v Sabloné¢ Globalni projekt

organizace (Enterprise Global).

a Mézey kol Dok tevani Zahdjeni Dokonéeni [ 3, 2007 | Chert. 4, 2007 | Ctvrt. 1, 2008| Chvrt. 2, 2008| Chvrt. 3, 2005| Chrt. 4, 20
ARSI AR AR AR RN ERE
1 :I =1 Uystavba piimyslového zavodu 1434,75 dny 13.8. 07 T.1.0¢
2 | Wydani stavebniho povoleni 1517 dny 138.07 39.00 Ui e cnik
3|7 Stavba zafizeni staveniité 23,29 dny 38.07 118.0 Jontér[30%]
4 | Hrubé terenni Gpravy 11 dny 39.07 17.8.00 Stavebni délnik
3 Staveniste plipraveno 0 dny 17.9.07 17.9.00 17.9.
6 | Spodni stavba vyrobnich hal 12 dny 18.9.07 340.00 @;’-Istavehni (Is.lnils;Ze(lnik[ﬁiﬂ".ﬂ’o]

Obr. 10.63 Odhadnuta doba trvani ukolu

Projekt bézné publikujeme na server, kde se objevi napt. v Centru projekta.

10.11.Privodce kopirovanim obrazki

(3 Privodee kopirovanim obrdzky do sady Office

Casto narazime na problém, kdyZ chceme nékomu poslat projektovou informaci, i kdyz
nema Project nebo s nim neumi zachazet. Nejlépe by byla e-mailova zprava s ptilohou ve
Wordu, kde by projekt byl jako obrazek, ale ne jakykoliv, ale takovy, ktery se ndm hodi
(nekteré fadky, urcitou oblast dat, ptidani nékterych udaju, ale také cely projekt napt. o 180
polozkach (Sablona Home Move). Otevieme Project a vybereme tadky.

Na panelu nastroji Analyza klepneme na Priivodce kopirovanim obrazkia do sady

Office - viz obr. 10.64. Prob&hne uvitaci okno a klepneme na Dalsi
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Priivodce kopir, obrazku do sady Office - informace

¥ita vas Privodce kopirovanim obrazku do sady Office

Tento privodce pomaha zobrazit informace z aplikace Microsoft Office Project v novém
dakumentu aplikace PawerPaint, Word nebo Yisia,

Data zobrazena v generovaném dokumentu syskému Office System obsahuji obrazek
akkivniho zabrazeni v projekiu a wiechna pole na drovni projekbu, kkerd choete exportovat,

Cheete-li wytvafit dokument aplikace PowerPoint, Yord nebo Yisio, je tFeba mit v pocitad
nainstalovanou aplikaci PowerPoint, Word nebo Yisio 2000 nebo pozdéisi verzi,

Pokracujte kleprnutim na Haditko Dalsi,

Skarna

Obr. 10.64 Pravodce kopirovanim obrazku

V okné 1/4 se ndm nabizi zména osnovy a Dalsi - viz obr. 10.65.

. Privodce kopirovanim obrazku do sady Office - krok 1 ze 4

¥ybrat droveii osnovy

MiZete se rozhodnout, zda zachowvate nastaveni arovné osnowy aktualnibo projekbo nebo
tuto droveri pomoci tohoto privodce upravite, Mastaveni drovngé osnovy definuje droven
sauhrnnych dkold a dilich Gkald zobrazenych v novém dokumentu syskému Office System,

DdleZité informace: Pokud checete zménit droven osnoyy nového dokumentu
sady Office, bude aktualizovana také droveri osnovy ¥ pldvodnim souboru
projektu.

&+ Fachovat moji pivodni Oroven osnoyy!
" Upravit moji Groven osnowy

< Zpét Dalsi = | Skarmo

Obr. 10.65 Kopirovani obrazku Krok 1/4
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V okné 2/4 vybirame fadky, obdobi a velikost obrazku a Dalsi viz obr. 10.66.

Privodce kopirovanim obrazku do sady Office - krok 2 ze 4

UrEit moZnosti ¥ytyareni obrazku

Kapirawat
laké Fadky v akkualnim zobrazeni projektu cheete do obrazky zahrnouk?
fe R, =

(™ Badky wwbrané v zobrazeni

" WEechny Fadky v zobrazeni
Casova nsa

Jakou East Easové osy aktualniho zobrazeni cheete zahrnout do obrazku?
{* Srejné jako na obrazovce

(" Cely projekt (pocatesni a2 koncove datur)

Cod | = oo []
Velikost abrazku

Jaka méa byt maximalni velikost abrazko?

Poznamka: Obrazek mize byt mens velikosti, nez jakou jste zadali, ale neprekrod tato
meritka.

v yychoz
(" Maximunm

" Waskni ygka: :II cm Sifka: j cm

< Zpét Dalsi = | Storno |

Obr. 10.66 Kopirovani obrazku 2/4

V okné¢ 3/4 vybereme Word a format nalezato a Dalsi - viz obr. 10.67. (Priivodce ndm nabizi
pies tlacitko Nahled koncept budouciho obrazku).

Privodce kopirovanim obrazku do sady Office - krok 3 ze 4
Mahled obrazku a ¥¥bér aplikace a orientace

Mahled

kleprutir na Haditko Mahled zobrazte obrazek v aplikaci Internet Explorer Mahled
predtim, ne jej exportujete do dokumentu sady Office. =

Pokud cheete obrazek zménit, klepnéte na Haditko Zpét a upravie nékkeré z predchozich
naskaveni privodoe, Pripadné miZete klepnutim na tHacditko Skorno privodce zavrt, upravik
aktualni zobrazeni projekiu a potom znowva spustit privodee.

Pokud jste s obrazkem spokojeni, wyberte aplikaci sady Office a orientaci stranky a potom
klepréte na tladitko Dals,

Aplikace

[:J_Ell &+ PowerPoint W " wWord Ll -

Crientace

< Zpét Skarno

Obr. 10.67 Pravodce Krok 3/4
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Priivodce nam nabizi ptes tlacitko Nahled koncept budouciho obrazku - viz obr. 10.68.

{= C:\Documents and Settings\Marcelall ocal Settings\Temp\PjCopyPic.gif - Windows Internet Explorer

||:] Ci\Documents and SettingsiMarcelalLocal Settings! TemplPiCop Y| || X |n'

Soubor Opravy  Zobrazit  Oblbend polofky  Mastroje

s 8 - el

"_'é Ci\Documents and SettingsiMarcelallocal SettingsiTe. ..

77 Oblibené palaky
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-8

EEX |

B
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Obr. 10.68 Nahled obrazku v Internet Exploreru

Pruvodce kopirovanim obrazku do sady Office - krok 4 ze 4

¥ybrat pole aplikace Microsoft Office Project pro export

Wyberte pole aplikace Micrasoft Office Project, kierd cheete v obrazku zabrazit, a potom
Kepnutim na tHadtko Dokondit vwhvorte dokument syskému Office Swstem,

Pole aplikace Microsoft Office Project:

B&#na prace
Celkova Casovd rezerva

Pale pro export:

ACWP " Spolecnost

AkbuEin Fity Prdat > | | aktusini datum

Aktualni skupina Madpis

aktulng tabulka = Odebrat Zacatek projekiu ﬂ
Aktualni zobrazeni

Dokonceni projekiu

Autar Piesunout
BCWP
BCWS a4

P M ——
¢ Y Wechoz]
W zévislosti na welikosti obrazku miZe wybvafeni dokumentu systému Office Systen trvat
nékolik minut,
< Zpék | Dokondit | Skorno

Obr. 10.69 Krok 4/4 — dodatkova tabulka k obrazku

V okné& 4/4 miZeme ptidat k obrazku data projektu ve formé vedlejsi tabulky - viz obr. 10.69.
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V zavéretném okné pruvodce klepneme dole na tlacitko Zavrit. Vytvoril se wordovsky

dokument, ktery je zmensSeny dole na listé. Klepneme na néj a doladime ho ve Wordu. Stejné

tak mizeme pofidit pfimo prezentaci PowerPoint a Visio - viz obr. 10.70 — 10.72.

[[Bpoleénost
Aktualni datum B.L20LL
Nadpis Vistavba primyslového zavodu2

Zacatek projektu

13.58.2007 9:00:00

Dokonceni projektu

7.1.2009 18:00:00

o ~ Hazey thole T I e W T W i T W v T W (e T W [ T S0 |

1 i vt vba pdm yalo vého Zivodu 143475 dny 138, 0 B

FI % VAN s EeD b pok 15,17 diy 138,07

El Stbazalme nsae EE 2329 dvy 35.00 Mantsrf3nee]

[ HnEs B e pray 1y 38,00 stavebni déinik

S e n [FE priprae o Oy 179,07 B3

& |y Spochi Bt w ok kal 12ely 189,07 - St vabny dEinik;Zadnik Ei%]

T | Zhotow 0] okl Ik Thiny 30,10, 07 stavabini déinik

a8  |w” Thotewe v pockla ZE EZNEN Ve 10y 300007 Favebnl ddinik

ENN % sEtanETe oo e i Fdry 8500 Bk trikai [103% ] vodal' ; Piynai[103%]

0 | PokCEn ] EINH VR, 7 diy 1301.0 Ble TUEAT

[ Pk 1 rcht s ik 975 diy 19.11.07 T L i

iz Hiavni stavabni vjroba { HEY) £60,36 dny 410,07

ES HEV wretne bal Sy H10.0

[ HEV spran i Dnckasy 3adry 5120

15 | HEZV skiadi iy 8208

16 HEW pomociyeh okt vy 2408

17 Fildrudsna stavebnl vjroba | PSVY 855,08 dny 251207

[E P wrcaed bal a5dry 5420

1 PV SR | Dy andry B2.08

o P skl Sy 2408

21 P pomociych ajektl vy 2508

= SR Prace chhonG by [T 158,

=] MovEe B ohioks) kkjch alze i a2y 188.@

o Thafebn proviz By 12.41.08 i1

25 Ok raiuan savad Tl KeZel im prosczy i 120108 ehnalag
= | Zaacky ok BAE Ny [ 230208 23.12.

El PTaclan] it o Il 1 vy 241208 Wadoucll

Obr.

10.70 Vyfotografovany projekt ve Wordu

apolsono st

AF wain1 datum

Hadple

Zavhk p okl

Dioko noen pro ki

=
G|

= [ P U P O ™
CR A A AT AC R

Obr. 10.71 Obrazek v PowerPointu
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10.12.Pievodnik mény EURO

e az o

[] = Dt il
L]

i W vtavba pdm o véhe Sivodu 143475 dny
2w kA SR e powR 50T divy
3| bR TR <20 4 ke
[ Hrube Eee bl ey ey

5 | Tt EE plipras e LU
&y Sl s w rcbanch bal 12wy

T | Zhomee ookl £l iy

8 | Zhotoee n ) pocklay J2 BTN VG W vy
N Wy tnaE| ek tosedl £ pign S ey
W |y [ e e R T T e T iy
T PobiZe pourchn o i SIS
| Hiavnl stavebni vjroba (HSV) e
L HEY W kal vy

[T "5 ROV spraun oy Xy
[ W shladi ey
] B pomec iyl obfektl Wdny
[ Pridrusna viavebind viroba (PEY) 655,64 dny
[ PV stk kal a5 dry
[ POV spravn by iy
) Fov skl vy
21 PO pomociych atfsktl B iy
n SHRDN | prace G0N 1y odry
2 Mobts Boliokgidyol zarme s ey
o | Tafeiniprows Wilry
= ey rafouan | Zawad pll el im promsy My
R o ok Ay Bry
a2 P Tictun  Zwcdh [romcousre 1| LLELS
Obr

Stavebad d2inik
:112 webnd ddinik
Bk ikl [ %] vedal JAnal[1nes]
e P AT

Wedouenl

. 10.72 Obrazek ve Visio

Umoziuje uvést v jednom zobrazeni dvé rizné mény, aniz by byla dotCena stavajici data.

Nejlépe by bylo systém vyzkouset a ulozit jako soubor na pevny disk. Po jisté spokojenosti je

mozné odhlasit Sablonu Globalni projekt organizace (Enterprise Global) a vlozit sloupce

s Eurem i tam. Panel néstroji Prevodnik mény Euro nabizi ikony VleZit naklady v Euro -

viz obr. 10.74 a 10.75, Privodce ménami, Importovat vlastni mény a ikonu Upravit vlastni

mény.

Pro préci s ikonou je tieba vypnout Priivodce projektem zadanim piikazu Nastroje

MozZnosti ¢ zalozka Rozhrani (Interface) * Zobrazit Privodce projektem. Pak je mozno

vkladat ndklady v Euro - obr. 10.75.
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| #

Plan Wpocky Kontrola pravopisu Spoluprace
Zobrazeni Obecné Clprawy Kalendar
Ukladéni Razhrani | Zabezpeteni
Zobrazit indikAtary a bladitka moZnoski pro:
¥ Pitazeni zdroiti ¥ Uprawy préce, jednotek a doby tredni
¥ Uprawy data zahdjeni a dokonceni W odstraficvani ve sloupci Nazey

Maskawveni Privadee projekken:
[ Zobrazit Privvodce projekkem
Maskaveni Priivodee projekkem pro YWistavba primyslového zawvodul .2

Aplikace Microsoft Office Project obsahuje Privodee projektem s informacemi vhodnymi pro w&ksinu
organizaci, Pokud jste v organizaci wybvofili wiastniho privvodce projekbem, miZete jej poudik,

Stranka s funkcemi a rozloZenim Privodece projekken:
% Pouit vychozi skranku aplikace Microsoft Office Project
" PouZit vlastni stranku

Ohsah Privodee projekken:
% PouZit wychozi obsah aplikace Microsoft Office Project
" Pousit vlastni obsah

Mastavit jako wychozi |

Mapowvéda (] 4 | Storno |

L B = R A R e R R R

10
11
12
13
14
15
16

18
19
20

Obr. 10.73 Vypnuti Privodce projektem

Mazev kolu Pevné naklady | Mabihani pevnych ndkladd | Celkové naklady Smérrry | Chvrt. 4, 2007 | Chvrt. 1, 2008 Chvrt. 2, 200
AR AEAE
- Uystavba pﬁmyslo'uéhol 0,00 Ké Pribézné | 644 320,00 Ké
Wydani stavebniho po 0,00 K& PribéFng 8 400,00 K -dnik
Stavha zafizenl staver 0,00 K Prib&Eng 4 450,00 K& lonter[30%]
Hrubé terenni prawy 0,00 KE Prib&Eng 6 160,00 K& stavebni deélnik
Stavenisté pfipraveno 0,00 K& Prib&Fng
Spodni stavba wirabni 0,00 Ké PribéFng ik[50%]
Thotaveni podkiadu =i 0,00 ke Prib&3ng Wyberte ménu projekiu: ik
Thotoveni podkladu Ze 0,00 K& Prib&ing EUF: [Euro] ﬂ k :
Vystavba yngsich roz 0,00 K& Prib&Fng Wod s 1trik§ﬁr’[10
PaoloZeni Zelezniéni vie 0,00 K& Prib&zné ATS F!ak_ous:k_l,'.l ilink i
PaloZeni povrchu siinic 0,00 K Prib&zng EEEABHT .légrhcekgkgagzrk . s Zednil[1502.]
= Hlauni stavebni wro 0,00 Ké Pribémné A |ESP Spanélské peseta L

FIM Finska marka

HSY wirobnich ha 0,00 K PribéFng FRF Francouzski frank
HSY sprévni budo 0,00 K Prib&Eng GRD Recka drachma | il
HSY shladl 0,00 ke Prib&zng o L0100 R
HSY pomocnych 0,00 K& Prib&ing 48 000,00 KE
= Pridruzena stavebn 0.00 K¢ Pribéiné | 231 360,00 Ké
PSY wyrobnich ha 0,00 K Prob&Ené 62 400,00 K Zednikl
PSY spravni buda 0,00 KE Prib&Eng 57 G0000 KE
PSY skladd 0,00 Ké Prib&Eng 55 680,00 K

Obr. 10.74 Vybér mény, kterou chcete vlozit
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Mazey Ukolu Pevné naklady | Mabihéni pevnych nakladl | Celkowé néklady | Maklady [€] 'it\"”-\
1 = uystavba pimyslového 0,00 K& Priibézné 644 320,00 € —
2 whydani stavebnibio pos 0,00 Ké Pribéing 40000 KE| S400,00€ dnik
3 Stavba zafizeni staver 0,00 K Pribéiné 448000 KE|  4453000€  lontér
4 Hrubé terenni dprany 0,00 Ké Pribéing B16000KE GB16000€ savel
3 StaveniEté pfipraveno 0,00 Ké Pribéing 0,00 KE ooo€ 174,
B Spodni stavba wyrobni 0,00 Ké Prib&ing 1392000 KE 13 920,00 € i-Sta'u
7 Thaotoveni podkladu =il 0,00 K& Pribiéins 7 540,00 K& 7 540,00 €
5 Thotoveni podkladu 2 0,00 Ké Pribéznsd 5 600,00 K& 5 600,00 €
&l wyatavba vnéjgich roz 0,00 K& Pribéing 53 300,00 KE 55 300,00 €
10 Polofeni Zeleznicni vie 0,00 Ké Pribéing 4 43000 KE 4 430,00 €
11 Polozeni povrchu sinic 0,00 K& Pribéiné GOE000KE 298000 €
12 =1 Hlavni stavebni wyra 0,00 Ké Pribézné 202 800,00 K& 202 800,00 £
13 H=Y wirohnich ha 0,00 K& Prib&fné B9 600,00 KE 69 600,00 €
14 HSY sprévni buda 0,00 K& Probésné 39 600,00 KE 39 600,00 €
15 HEY sklads 0,00 K Prib&ingé 4560000 KE 45 600,00 €
16 HE=Y pomochych ¢ 0,00 ké Pribé&fné 48 000,00 KE 45 000,00 €
17 = Pridruzena stavebn 0,00 K& Pribézné 231 360,00 K& 231 360,00 £

Obr. 10.75 Vlozeny sloupec Euro

Druhd ikona panelu néstroji Euro nas vede k sedmikrokovému Pruvodci: prvni je uvitani,
druha se pta, zda budete d¢lat konverze na Euro. Odpovime nejdiive Ano a v dal§im dialogu
si vybereme znacku Eura CTL-C. Vratime se o jeden krok zpét a odpovime Ne. Dale zadame

konverzi K¢/Euro, napt. 0,031 - viz obr. 10.76 — 10.78.

Privodce ménami - krok 1 ze 7 E| .

= Wita waz Privodoe ménami,

Tenta privvodoe definuje nova pale pra zobrazeni informaci o nakladech v miznich
ménach.

Privodee prepoéte hodnoty nakladd na novou ménu a spsledky ulod do nového
pole. Stavajici informace o nakladech budow zachovany beze zmény.

Pokracujte klepnutim na Haditko Dalsi.

Storno i DalE >

Obr. 10.76 Krok 1/7
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Priivodce ménami - krok 2 ze 7 [5_<|

Frémodoe ménami nabizi specialni funkce pro prepodet mezi réiznimi ménami.

Frobiha prepocet mezi ménami Evropzké ménové unie?

™ Ne (¢ Hng

Faokud ana, Privodee ménami mizZe doplnit kursy a daléi informace.

YWuberte stavajici ménu projekiu; |EL|H [Eura) j

— | < Zpit Dalii » |

Obr. 10.77 Krok 2/7

x)

Privodce ménami - krok 3 ze 7

Zadejte informace o méné, kterou choete pridat do projekbu.

Zadejte symbol mény a kurz,

M ahled farmatu

Symboal; 3
1.00€& Urnizténi: |-| £ j
Desetinna mista: 2
Eurz: 1.00K: = ||:|,|:|31 £
Storno < Zpét Dalgi »

Obr. 10.78 Krok 3/7 — konverze Ké/Euro

V kroku 4/7 zaddme jména novych nakladovych sloupcti, kde bude ména Euro. Zadame
Pevné niklady a Naklady a zatrhneme Vlastni zpiisob definice novych poli - viz obr.

10.79.
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i
Privodce ménami - krok 4 ze 7 r>_(|

Mové pfidana pole nakladi zobrazi ddaje o nakladech v nové méné.
Kter) typ pole nakladd ma bt pridan?
* Pole kol © Pale zdroji

Dostupna pole nakladi:; Puole, kterd budou wytvofena:
BCWS Y - Pewvné naklady [£]

Y = Pridat > Maklady [£]

M aklady na preséazawvol praci

M aklady podle smémého planu

N sklady padle smémého planul | %< Odebrat

Iv 3lastni zpiizob definice novich poli

Poznamka: Phivodni pole nakladd nebudou zménéna. Mové pridans pole nakladd zobrazi ddaje o nakladech
prepocitané na novou meénLl,

Starno < Zpét Dalfi »

Obr. 10.79 Krok 4/7

Krok 5/7 urcuje, do kterého sloupce viz obr. 10.80.

Pravodce ménami - krok 5 ze 7 r>__<|

Prirvodce ménami navrhl ndzyy a umizténi novich poli nakladi.

We wichozim umizténi jzou ve sloupci Umizténi wwbirdna pouze prazdna vlastni textava pole. Pokud pozdéji wwberete
wlaztni tertova pole pouzita jinde, data + nich obzaZena budou prepzana.

M azew nebo umisténi pole zménite klepnutim v nasledujici mifZce.

I azew pole Mo ndzey pole I ni zténi
Pewné naklady Pevné naklady [£] Text
21 aklady i Maklady [£] Text

Po provedeni viech zmén klepnéte na Haditko D ali.

— | < Zpit Dalsi » | elmntil |

Obr. 10.80 Krok 5/7

Krok 6/7 ptida sloupce do stavajicich (No) nebo vytvoifi novou tabulku (Yes) viz obr.
10.81.
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Privodce ménami - krok 6 ze 7 f'5_<|

Yybrana pole budou pfidana na konec vadi akiualni tabulky. Privodece miiZe navic

wybyolit nowou tabulku, obzahujic pouze nowva pole mény. Choete wytvorit tuto
tabullku?

" Ano

[EERETREL

Starno £ Zpit Dal# » Dakondit

Obr. 1.81 Krok 6/7

Zvolime No. Sedmy krok je ukonceni — Dokoncit viz obr. 1.82.

Privodce ménami - krok 7 ze 7

x)

H

Blahoprejeme.

Myni zna Privodoe ménami wéechny infarmace, kieré potiebuje k wwbvofeni
novich poli nakladd,

Cheete-li znovu prohlédnout & zménit nékterd naztaveni, klepnéte na tladitko
Zpet,

Kleprutim na Haditko Daokondit budau wytvofena novd pole naklado.

T ato operace mide cheyili treat.

Starno < Zpét

Obr. 10.82 Krok 7/7
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Vysledkem je projekt nastaveny o dodatecné sloupce za sloupcem Nazvy zdrojl - viz obr.

10.83.

0| | @ | s L] kA =

AN N A AN ANANEN ﬁ_D -3

Mazey tkolu

= Vystavba plimyslového zavodu

wydani stavebniho povoleni
Stavha zafizeni stavenisté
Hruké terenni Gprasy
Stavenisté pFipraveno
Spodni stavha wirobnich hal
Zhotoveni podkladu sinic

Zhotoveni podklady Zeleznicni viecky

Wistavha vnéidich rozvodd energil

PaloZeni Zeleznicni viedky
PoloZeni povrchu zinice

= Hlauni stavebni wyroba (HSV)

Doba trvani Zahajeni Dokondeni | Pfedc Mazwy zdrojd Pevné Maklady [€]

naklady [€]

1434,75 dny 13.3. 07 T1.1. 09 0,00 € 644 385,86 €
1547 dny 13.3. 07 38.07 [Fednik 000€ G§49333E
2329dny 348.07 11.8.07 2 hontér[30%] 000€ 445252 €

11 dny 3.8.07 17.9.07 2 Stavebni déinil oo0€ 616000 €
Odny 17.9.07 17.9.07 34 0,00 £ 0,00 €

12 dny 15.9.07 310,07 5 Stavebni délnil; 2 000€ 1352000 €

14 dny 301007 16.11.07 & Stavebni délnik 000€ 784000 €

10 dny 300007 1241.07 9 Stavebni déinik; 000€  S5E00,00€

59 dny 16.9.07 2910.07 5 Elektrikai[1039%]; 0,00€ 5550000 €
Tdny 1311.07 21.11.07 & Feleznitar 000€  445000€
975dny 19.11.07 21107 7 Astaltér[429] e o00€ 595000 €
660,56 dmy 4.10. 0T 27.5. 08 0,00 £ 202 300,00 €

Obr. 10.83 Projekt s vloZzenymi sloupci v Euro

Tteti ikona slouZzi k importu vlastnich jmen do souboru. Musi byt otevien soubor odkud a

na ném soubor pro ptijem viz obr. 10.84.

1
2
3
4
16
17
18
19
20
g
22
23
24

23
26

8  Mazew dkolu Cioba trvani Zahajeni Dokor
- -| Vystavba pimyslového zavodu 44 dny 13.8. 07 »
W wWhydani stavebnibio povaleni 15 dny 13.8.07 I
W Stavba zafizen stavenisté 14 dry 39.07 2
i + Inspekéni den
o RUVIEEGINE Importovat vlastni meny
Stavenisté pFipra . N . .
. - il —| Yuberte oteviend projekt. ze kterého choete importovat informace
W Spodni stavha vl o ménd:

Fhotoveni podklad
Fhotoveni pocdklac
wstavha vnéjgich
PoloZeni Zeleznicn
PaoloZeni povrchu

= Hlawm stavebni ¥

Pokud projekt ze kterého choete importovvat neni v seznamu,
zavrete tento dialog klepnutim na Hacitko Stomo, oteviete
projekt ze ktergého choete importovat a opakujte akci,

k. Starno

H=Y wyrobnic

HSY spravni budoy

33 dny 19.11.07 &

Obr. 10.84 Import vlastnich mén

Posledni ikona slouzi k editaci a mazani nakladovych poli s atypickou ménou. Po

vymazani zbudou sloupce Textl atd., ktery skryjeme (Hide) viz obr. 10.85.
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Predchidci |Mazwy zdrojd Pevne Maklady [€] | T4 2007 [Stert, 12008
naklady (€] RENENNED
0,00 € 644 385,86 €
Clednik 000€ 549333 € ¢

2 il
2 Uprawvit ¥lastni mény
34 . P e . .

Wuberte pole nakladd ve wiaztni méné, které choete zménit -
s rebo odstranit. pdnik[!
3 Pale: & Uk i~ Zdroj Inik
2 Pevné naklady [€ .
5 M aklady [£] —_— IEVod
8 Odstranit
? !'.l:' I- !E'

j—

[ 4
13 Zednil
14
15

F.urzy lze ménit pouze u mén statd, kleré nejgou Sleny
i Evropzké ménové unie.
14 Zavtit
15 Zednikl OO0 £ 5568000 £

Obr. 10.85 Editace vlastnich mén

10.13. Aktualizace databazi

Tato utilita slouzi k pfevodu souborti Project 98 (zvlastg), 2000 a2002 do formatu 2003.
Ma samostatny panel nastrojii s jednou ikonou — Upgrade database format. Pied spusténim je
tteba zavtit vSechny projekty a odpojit se od serveru, tzn. pifi piipojeni Miij pocitac

Pracovat offline [KALIS, I, HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003].
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2 Shrnuti

V této kapitole jste prozkoumali v§echny moZnosti nastavbovych programti k MS Office
Projectu. Analyza a modelovani portfolia a substituce zdroji slouzi hlavné k tizeni zdrojt.
Déle jste se dozvédeéli, Ze vystavba verzi projektu a porovndvani verzi pomahaji pii
sestavovani scénafi feSeni stejného problému nékolika zplsoby, Ze analyza casove
usporddanych dat umoznuje hodnotit zplisob vedeni realizace projektii. Seznamili jste se
s analyzou PERT, ktera vnasi do projektovych fizeni statistické metody a dal$i pomocné

nastroje zjednodusuji obsluhu a zvysuji prezenta¢ni silu MS Office Projectu.

€> | Kontrolni otazky

1. K ¢emu slouzi funkce Modelovani portfolia?

2. Co umoziuje funkce Privodce nahradou zdroji?

3. Cim jsou programy Com-ad-ins?

4. Jak spoustime program porovnavani verzi projektu?

5. Kde se nachazi ikona Priivodce vytvofenim sestavy ve formatu XML?
6. K ¢emu slouzi funkce Analyza ¢asové uspotradanych dat?

7. K ¢emu je vhodna Analyza PERT?

|
i,

:@: Ukoly k FeSeni

1. Vytvoite novy model.

2. Vyzkousejte si funkci Privodce ndhradou zdrojt.

3. Vyzkousejte si Pritvodce vytvofenim sestavy ve formatu XML a vytvofenim grafu WBS
v aplikaci Visio.

4. Vyzkousejte si funkci Analyza casové usporadanych dat.

5. Vyzkousejte si kopirovani obrazki.

6. Seznamte se s funkci Prevodnik mény EURO.
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DalSi zdroje

KALIS, J., HYNDRAK, K., TESAR, V. 2003 Microsoft Project, Kompletni
privodce pro verze 2002 a 2003 Brno: Computer Press, 2003. 457 s. ISBN
80-251-0074-X.

NAPOVEDA A POSTUPY K APLIKACI PROJECT 2003. [online]. Dostupny z
www: <http://office.microsoft.com/cs-
cz/project/FX100649021029.aspx?CTT=96&O0rigin=CL100627011029 >.

Kli¢ k reSeni

Odpoveéd na otazku 1.

SlouZi k modelovani riznych scénari obsazeni projektu zdroji.

Odpoved na otazku 2.
UmozZiuje prifadit a nahradit zdroje na zakladé poZadavka na dovednosti u

ukoli v jednom ¢i vice projektech.

Odpovéd na otazku 3.

Tyto programy jsou operativnimi dopliiky.

Odpoveéd na otazku 4.

Piikazem Zobrazit — Panely nastroji — Porovnani verzi projektu.

Odpoved na otazku 5.

V panelu nastroji Analyza.

Odpoved na otazku 6.
K analyze vytvoiené hodnoty (EVA), k rozboru Cash Flow pomoci nas¢itanych

hodnot.

Odpoved na otazku 7.
Ke statistickému odhadu délky trvani projektu.
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11. DALSI NASTROJE MICROSOFT PROJECT II

@ Cil Po prostudovani této kapitoly budete umét:

e Techniky, které pomahaji pfi ipravé Outlooku.
e BéZné ukoly spojené s administraci serveru.

e BéZné ukoly spojené se spravou zdroju.

e Pracovat s multiprojektem.

e Regit externi piedchiidce a nasledniky.

¢ Elektrické propojeni s Fondem zdroji organizace.

@ Cas ke studiu: 90 minut

‘ Pojmy k zapamatovani

Adresy URL, Hlavni nabidka, Parametr SimpleUl, ZaloZeni nového projektu,
ZaloZeni jména verze, Vymazani uZivatele ¢i zdroje, Utet nového uZivatele na
Projectu, Pfevedeni zdroji na server, Vytvoreni podnikové projektové
Sablony, Zaména zdroji, Modelator portfolia, Multiprojekt

LIl Vyklad

11.1. Vyuziti Web parts na serveru

Uvedené techniky nam pomahaji pri upravé Outlooku - viz obr. 11.1.

228




Dalsi nastroje Microsoft Project 11

Kalendar - Microsoft Outlook
i Soubor  Upravy Zobrazit  Piejt  Mastroje  Akece  Mapowsda Mapoveda — zadejte dotaz =

}ﬁNg\f}? - | & X = g4 | Does | ﬂDgn jPracUan’ dny. jl}?den ﬂmésl'c | ‘?pNajft | [ Zadejte hled. kontakt, = | (@) !

4 fervenec 2011 » @A' |g http:/ flocalhost/projectserver iHome/HomePage, asprParts=2&MoBater=1 ﬂ W[4 X
pis Epson —
12 3 Soubor  Uprawy  Zobrazic  Oblbené poloZky  Mastroje  Mapovéda

4 5[8 78 910

11 12 13 14 15 16 17 T:? Oblibens polozky |f.5 é Mavrhovans weby ~ @ | Galerie oblasti Web Slice ~

ég é: 23 2; 23 23 2‘1‘ :_éMicrosoFt Office Project Web Access 2003 - localhost | | T,:} v f__J N
Dﬂ Mlcrosofsoﬂlne
Vgechny sty . uProject Web Access  pomovska stranka
= 4t Osobni slozky e’
S penik Vita vas aplikace Project Web Access. UZivatel: Spravce
[ 7 Doruend posta =
T Kalendar fkoly,
L7 Koncepty Ll‘/‘_;J Nemate pfifazeny Zadné nove Gkoly.
=] Kontakty

[ gl MevwyZadans podta

[[= ©deslans posta

(& Odstranénd posta

|5 Posta k odeslani

o | Poznamky

& Okaly

L) Slozky wsledk hle

Y htkp: ) e, seznam. cz

Obr. 11.1 Zobrazeni domovské stranky v Outlooku

VétSina Clent tymu bude chtit mit pohodlny zivot a vstupovat na server ptimo z Outlooku.
Server sam o sob& nijak nehlasi: ,,Podivejte se na své nové ukoly!™ pfipomenuti je pies
Outlook a odtud bude nejlepsi si ukoly prohlizet. Nechceme se kazdy den koukat na néjaké
zbyte€nosti jako napf. rliznd menu a proto nejlep$im feSenim je prace s adresami URL - viz

obr. 10.2.

|g itk flocalhostiprojectserver! Tasksioutladdn, asp?
htkp: fflocalhosk/projectserver
http: /flocalhostfprojectserver fHome HomePage . aspparts 40
http: fflocalhosk/project server Transactions) TaskTransackions, asprProjID=106
http: /flocalhostfprojectserver Transactions TaskTransactions. asp?simplewi=13
http: fflocalhost/project server fHomeHomePage, asprParts=22MoBaker=1
http: /flocalhostfprojectserver Wiews PortFolioView, asp?simpleui=108MoMenu=1
htkp: fflocalhost/project server fviews projectreport, aspy_projectID=1018_viewID=21
http: /flocalhostfprojectserver | Tasks)TasksPage. asp?Delegation=1
htkp: fflocalhost/project server iewsPortFolioYiew, asprsimpleui=4
http: /flocalhostfprojectserver Wiews PortFolioView, asp?simplewi=0
http: fflocalhost/project serverHomefHomePage, asprparts=32
http: /flocalhostfprojectserver fHome HomePage. aspiparts=16
http: fflocalhosk/project server fHomeHomePage, asprparts=a

httre HlnrAlbnskineviecksereer IHome tHAmeP ane. asn?narks=<4

Obr. 10.2 Vybér oblibeného zobrazeni z adres URL
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Nové adresy URL

Pfi sestaveni nové adresy musime na konec stavajici adresy napsat otaznik, za n¢j
parametr s hodnotou a eventudlni dal$i parametr ptes znak &. Napf:
http://localhost/projectserver/Views/PortfolioView.asp?simpleui=10&NoMenu=1
http://localhost/ProjectServer/Tasks/TasksPage.asp?GanttView=1&ZoomLevel=5
viz obr. 11.3.

¥ Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost - windows Internet Explorer
@A - |g http:/flocalhost)projectserver YiewsPortFolioview, aspPsimpleui=10&MNoMenu=1

Soubor  Upravy  Zobrazik  Oblibené poloZky  Mastroje  Mapoveda

':T:\f Ohblibeng polozky | ‘ié @ Mavrhovans weby = @ | Galerie oblasti Web Slice =

@ Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost | |

mﬂ Mlcrmnfrl:lrﬂ:a
... Project Web Access cCentrum projekta

@[ s ozt odkaz.. | (8 Wytvofittim | 23F Upravit... | [&] oteviit.. | & | S | &F
a Mazew projektu j Duoba j Zahajeni ] I::I'-|3LIII.iIISI|ICI|:IP?|S|N P2I|ZIU'-.i'ISI|ICI|Z
:- Zdrojel od 29,10, 20
Mystavba prurnysloveho zavaode 368d 13.8. 20
stavbal 368d 13.8. 20
Mystavba prumvysloveho zavody 368d 13.5. 20
Mystavba prurnysloveho zavaode 368d 13.8. z0f
Projekt 2 2d 15.11. zof;
price s66d 13.5. 20f
vistavha primyslového 24vody 25.10, zo|
Mystavba prurnysloveho zavaode 368d 13.8. 20
pifedpfiprava MED
Do oo T 14 1340 2N

Obr. 11.3 Odstranéni menu z pohledu Ukoly (NoMenu=1)

Tyto Gpravy provadime v fadku (okn€) Adresa. Zde vidime ptfidany povel NoMenu
=1. Pokud do adresy pftipiSeme SimpleUi = 0, bude tam vse a Outlook bude vypadat jako na

obr. 11.4 (bez nazvoslovi v rameccich).
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¥~ Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

@:_—: - Ig, http: /! flocalhost/projectserver Yiews PartFolioView, asp?simplewi=0

‘E @ || X Il’_"LiveSearch

Soubor  Uprawy  Zobrazit  Oblbend polodky  Mastroje  Mapovéda

f\? oblibené pologky | {.:‘5 @ Mavrhovang weby ~ @ | Galerie oblasti Web Slice -

(& Microsoft Office Praject Web fAccess 2003 - lacalhost | | & B - = Lé; v Stranka -

93 MPr":f';j;'e"ct Web Access

Domovska stranka | Ukoly | Projekty | Zdroje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

Spoluprace:

Centrum projektd Vyberte zobraz

MoZnost] zobrazeni | Filtr, Seskupit, Hledat

o . . I . - F P
Sledovat rizika projektu # Ulogit odkaz... | @8 Yytvofit tim | (5 Upravit... | |[&] Oteviit.. | @ | =L | &7

el pa T a . ; . 13,%IIL, 07 Z0,VIIL, 07 77, WL, 07

e = S Ndzev projekty H| oobolHl| zehdjon DNEEEENENEEEENENEEEEE
. Zdrojel od 29.10. 20

Spravovat projektové

dokumenty Wystavba prumysloveho zavod. 368d 13.8. 20

Prejit do pracovniho stavbal 368d 188, 2U

prostoru vybrangho Wystavba prumysloveho zavod. 368d 13.58. 20

jekt

eyt Mystavba promysloveho zavody 368d 13.8. 200

Akce: Projekt & 2d 15.11. 20f

Zobrazit projekty v ‘ préce 368d 13.8. 20f

Centru projektu wistavba primyslového z4vady 25.10, 20|

Analyzovat projekty ¥ystavba prumysloveho zavody 368d 13.8. 20

pemoci funkce Analyza = —

portfolia pfedpfiprava MED

Obr. 11.4 Plny pohled na stranku Projekty (SimpleUI=0)

Hlavni nabidka (NoMenu)
Pokud nastavime parametr NoMenu na pravdu, tj. =1, pak se nezobrazi hlavni nabidka.

http://localhost/projectserver/Views/PortfolioView.asp?simpleui=11 & NoMenu=1

Parametr SimpleUI
Tento parametr rozhoduje o vzhledu zobrazené stranky - obr. 11.5 a 11.6. D4 se pouzit na

jakoukoli stranku MS Project Web Accessu. Napi. chceme, aby domovska stranka meéla
zobrazeno levé bo¢ni menu (action pane). Seznam hodnot parametru SimpleUI je uveden v

nasledujici tabulce. Zadédvaji se Ctyii oblasti zobrazeni:

» No Tabs (zalozky podrobnosti),

» No Action Pane (Zadné boc¢ni levé menu),

» Collapsed Side (Skryti/odkryti bo¢niho levého menu),
» No Menu (skryti hlavni nabidky).
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Q‘Q Zobrazit mé ukoly

[H | Mognosti zobrazeni | Filtr, Seskupit, Hledat Delegowvani

[ Skrit | S'ﬁodmitnnut | ‘Z WloZit poznamky | Q-@Eru:upnjit rizika | g'a Fropaojit problémy | 43.1

o Mazew Gkolu Prace| Dokonéena p Skutd Zbwwajici prace| Zahajeni
i G

B

El ¥ystavba pimysh|1 352h 0h 1 352h| 4.10. 200

- Hlavni stavebni v| 1 352h 0% oh 1 352h| 4.10, 201
B

El y¢stavba pdmysl s56h 0h 56h|13.11. 200

E FoloZeni Zeleznidr s&h 0% Oh Seh| 13.11. 201
=

El ¥ystavba pdmysl| 120h 0h 120h| 13.8. 200

o My dani stavebnih 1z0h 0% 0h 1z0h 13.8. 2010

Obr. 11.5 Pohled Ukoly s parametrem SimpleUi=1 (z4dné bo&ni menu)

Hodnota SimpleUl No Tabs No Action Pane Collapsed Side No Menu

0 0 0 0 0
1 0 0 0 1
2 0 0 1 0
3 0 0 1 1
4 0 1 0 0
5 0 1 0 1
6 0 1 1 0
7 0 1 1 1
8 1 0 0 0
9 1 0 0 1
10 1 0 1 0
11 1 0 1 1
12 1 1 0 0
13 1 1 0 1
14 1 1 1 0
15 1 1 1 1
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/2 Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

=18l
@?}v I@, hittp:f flocalhost {projectserver fHomeHomePage. asp?simpleui=13 j B ||| ¢ |8 Live Search 2
Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblbené polo¥ky  Méstroje  Napovéda

= Oblibené polozky | 95 @ Navhovand weby ~ @] Galerie oblasti Web Slice ~

@Micrusuft CFfice Project Web Access 2003 - localhost | | & - E] = [ @ ~ Strénka - Zabezpedenl ~ Mastroje + @

[l Miensorrornee

L Project Web Access  Domovska stranka

Vita vas aplikace Project Web Access. UZivatel: Spravce

Aktualizace

E% Mejsou k dispozici Z8dn€ zmény, kiere by bylo moZné v aplikaci Microsoft Office Project aktualizovat.
Ukoly

I_;Jf_, Memate pfifazeny Zadne nove dkoly.

Rizika 4 Informace o

. o . . ! ) . . ) . kalendafich a Gkolech
5 PAi navazovani pfipojeni k webovému serveru sluby Windows SharePoint Services doglo k potizim. Kontaktujte spravee systému miizete sdilet pomoci
Problémy

aplikace Outlook.

53 Pfi navazowvani pfipojeni k webowveému serveru sluzby Windows SharePoint Services doglo k potizim. Kontaktujte spravce systému

Obr. 11.6 Domovska stranka s parametrem SimpleUi=13

Obrazek na domovské strance (NoBanter)
Pokud pouzijeme na domovské strance soucasn¢ s parametrem Parts parametr Banter

(pozor na pismeno t v tomto slove) - viz obr. 11.7, miizeme z ni odstranit obrazek vpravo, aby

nepiekazel. NapiSeme na domovské strance napf:

http://localhost/ProjectServer/Home/HomePage.asp?Parts=2 &No Banter =1

Znamena to ,,jen Ukoly a zadny obrazek*.

Action Edit CD Floppy Help
/2 Microsoft Dffice Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

=18]x|
@?\ ® IE http:i/localhostiprojectserver (Home /HomePage . aspPParts=28MoBanter=1

= = B -X:I:_“'LweSearch |2~
Soubor  Upravy  Zobrazik  Oblbend polosky  Méstroje  Mépovéda
< Oblibené polozky | 93 @ Navhovans weby v @ Galerie oblasti Web Siice
gM\:rusuft Office Project Web Access 2003 - localhost | | ﬁ - E} L I @ - Stranka ~ Zabezpefeni - Mastroje - @v
s Mircsotrortice =]
L 0.Project Web Access

Odhlasit | Napovéda

Domovska stranka | Okoly | Projekty | Zdroje | Zpravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

@ Domovska stranka

o Vita vas aplikace Project Web Access. UZivatel: Spravce
Alce:
Domovska stranka Ukoly

Zménit heslo [#, Nemite pfifazeny #3dné nové dkoly.

Upozornit na me ukoly
a zpravy o stavu

Upozornit na mé zdroje
u Okold @ zprav o stavu

PFejit do reZimu offline

Obr. 11.7 Domovska stranka s parametrem Parts=2&NoBanter=1
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Stranka Aktualizace
Stranka Aktualizace (/Transactions/TaskTransactions.asp) zobrazuje aktualizace, které

¢lenové tymu poslali svému vedoucimu. Stranka podporuje parametry SimpleUI - viz obr.
11.8 a NoMenu. Navic dovoluje filtrovani jen urcitého projektu. K tomu pouzivame parametr
Project, ktery je k nalezeni v databazi Project Server v ¢asti MPS PROJECTS, v tabulce
WPROJ ID. NapiSeme:
http://localhost/ProjectServer/Transactions/TaskTransactions.asp?ProjID=106

tj. Sesty projekt - viz obr. 11.9.

V> Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

@\‘—-\/ L4 IE, hitp: fflocalhost/projectserver i Transactions  TaskTransactions, asprsimpleni=13 _ﬂ By || 2| % Ii"' Live Search

Soubor  Upravy  Zobrazit  Obibené polodky  Mastroje  Napoveda

7.7 Oblibeng polozky | 75 @ Nawhované weby ~ @ Galerie oblast! Web Slice +

@Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost | | & - EB =[] Qé; = Strénka v Zabezpefeni »  Mastroje

mﬂ Microsoft Office Altualizo
aProject WebAccess  zoprazit zmény ukolii odeslane zdroji

Zmeény ikold provedené zdroji v obdobi od 30.11. 2010 do 6.12. 2010
o Efijmout vEe | <3 Zobrazit historii | 2 YloZit pozndmky | !‘% | :{ | ?

P 7 a 10 249.X1. 10 6. <11, 10 13 K11, 10 20.%II. 10 27 ®I1. 10 Fall, i
Fijmout? i EEENENEEEEN AN EEEENENEEEE RN EEEENENEEREEENE
PFijmout . Zdrojel

PFijmout PoZadavek na novy ukol

PFijmout Spriavce

Pfijmout [ Wydani stavebniho povoleni a
Pfijrout 4},| DwoupodlaZni kanceldFsks budova| 160h| |

Obr. 11.8 Stranka Aktualizace s parametrem SimpleUi=13

Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

@:—-: L 4 |g, Atkpef flocalhostprojectserver Transactions, TaskTransactions. asp?ProjlD=106

Soubor  Upravy  Zobragit  Oblibeng polodky  Mastroje  Mépoveda

1:‘3 Chlibené polodky | ﬁ @ Mavrhowvane weby = @ | Galerie oblasti Web Slice =

[* _j Ffipojovani. .. | |

Microsoft Office

Ll Merwsor
. aProject Web Access  zobrazit zmény ukold odeslané zdr

Zmény dkold provedené zdroji v obdobi od 30.11. 2010 do 6.12. 2010
o Bfijmout vie | =4 Zobrazit historii | 2 WloZit pozndmky | # | S | &

10 29

Prijmout? IEEEOE

PFijmout . Zdrojel

PFijmout PoZadavek na novy kol

PFijmout Spravce

120h
PFijrnout .{',:.,| Dwvoupodlagni kancelafska budova | 16I2Ih|

Prijrout Oy Vydani stavebniho povoleni

Obr. 11.9 Stranka Aktualizace s parametrem ProjID=106
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Stranka Ukoly (TasksPage.asp)
Tato stranka podporuje parametry SimpleUl a NoMenu a nékteré dalsi, napf.:

» GanttView. Pfihodnoté 1 zobrazi Ganttiiv diagram, pti 0 zobrazi Timesheet.

> Casova osa. Uruje Easovou osu, pii¢emz 0 je celé obdobi, 1 (dny), 2 (tydny).

» Delegation. Pokud nastavime Delegation na 1, pak se zobrazi zalozka Delegovani -

viz obr. 11.10.
>

¥ Microsoft Dffice Project Web Access 2003 - localhost - Windows Internet Explorer

@:—-: - |g http: [ flocalhostjprojectserver [ Tasks| TasksPage, asprDelegation=1

Soubor  UDprawy  Zobrazit  Oblbené polofky  Mastroje  Mépoveda

f\f Chlibené polozky ‘ i.;;t. @ Mavrhowans weby = @ | Galerie oblasti Web Slice -

"_E Microsoft Office Project Web Access 2003 - localhost | |

Microsoft Office

oy perosor
. aProject WebAccess pelegovat ukoly

= MoZnost zobrazeni Filtr, Seskupit, Hledat

Wyberte dkol a zvolte akci nize:

| Delegovat dkol |

¥ Zobrazit: | VEechny delegované dkoly, které sleduji LI

¥ Zobrazit vlastni lkoly spoleéné = delegovanymi tkoby

<1 Syt 5 odmijtnout | 2 Yot pozndmky | o Propojit rizika | & Propojit problémy | |2 Propojit dokur
[ skrit iy =

B |vuszev dkalu Prace| Dokoncend prace % | Skutecna prace =[H F‘Sl
i _E
B
¢h wyrobni hala 5zh 0%
=
B
Dwoupodlazni kancelafska budova 160h 0%
=
Wydani stavebniho povoleni 1z0h 0%
|

Obr. 11.10 Stranka Ukoly s parametrem Delegation=1
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Domovska stranka (Home Page)
Parametr parts se pouzivad jen u domovské stranky (/Home/HomePage.asp). Umoziiuje

zobrazit sekci nebo nékolik sekci. Nasledujici tabulka uvadi vybrané hodnoty.

NapiSeme napr.:

http://localhost/projectserver/Home/HomePage.asp?parts=40

Sekce domovské stranky Hodnota
Aktualizace (Updates) 1

Ukoly (Tasks) 2

Zpravy o stavu (Status Reports) 4
Pohledy (Views) 8

Sprava (Administration) 16
Propojky (Links) 32
Obsah (Content) 64

Zobrazeni Portfolio (PortfolioView.asp a ProjectReport.asp)
Stranka PortfolioView.asp (/Views/PortfolioView.asp) ma volitelny parametr viewlD. Je

tteba zadat ID pro konkrétni zobrazeni nebo projekt z databdze Project Serveru. Pozor na to

dolni podtrzitko, protoze neni v adrese vidét.

Napt'.:
http://localhost/projectserver/views/projectreport.asp? projectID=101& viewlD=21

VSechny tkoly
Pfi nastaveni tohoto parametru na 1 se zobrazi vSechny moje tkoly. Pfi nastaveni na 0 jen

soucasné.

http://localhost/ProjectServer/Tasks/TasksPage.asp?GanttView=0&AllTasks=1

11.2. Spravcovstvi
Kapitola probira beézné ukoly spojené s administraci serveru

ZaloZeni nového projektu
Nastartujeme Project. Zadame prikaz:

(FILE < NEW < TEMPLATES < ON MY
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COMPUTER < GENERAL < BLANK PROJECT). Soubor ulozime jako CESTA DO
ROKYCAN (zaddme piikaz SOUBOR < ULOZIT JAKO < NAZEV: CESTA DO
ROKYCAN - Ulozit). Projekt zalozime na tfi ukoly Start, Cesta, Konec, kazdy po 5 dnech
doby trvani. Zahajeni zadame na 30. listopadu 2010. Projekt publikujeme na server zadanim

ptikazu SPOLUPRACE < PUBLIKOVAT < VSECHNY INFORMACE - viz obr. 11.11.

[i] Mézey (kolu Dobia trvant Zahdjeni Dokonéeni  |PFedchiidci 22¥.10 29.¥.10 | X010 [ 132010
SlN PlUlSlClF‘lSlN PlU|S|C|P|S|N|F‘|U|S|C|P|S|N|P|U|S|C|
1 Cesta do Rokycan 15 dny 301110 2012.10
2 Start 3 dny 30.11.10 5.12.10
3 Cesta 5 dny 7210 13.12.10 2
4 Kanec 5 dny 2042.103

Obr. 11.11 Novy projekt v Projectu

ZaloZeni jména verze
Riizné verze projekti musi byt ukladany do pfedem pfipravenych normalizovanych verzi.

Ptihlasime se na server se spravcovskym opravnénim, pak vybereme zalozku Spravce. Na
levém bo¢nim menu vybereme Spravce funkei pro organizace, vybereme Verze. Klepneme
na Pridat verzi (Add Version) a zadame jeji jméno, napt. CESTA. Vybér Archivovana
verze ponechdme na NE a v polozce Nazev pruhu Ganttova diagramu vybereme Souhrn

projektu — verze 1. Klepneme na UloZit zmény. Nova skupina verzi je pfipravena - viz obr.

11.12a11.13.

o
o i |
\ Pridat verzi
o
MoZnosti organizace: b |'::'35tEI

Al-ctuaolizovat tabulky Archivovana verze: Ne =
zdroju a datovou . .
krychli OLAP MNazev pruhu Ganttova diagramu: |Souhrn projektu — verze ]_;l
\ratit projekty
organizace se Nelze poufit ndsledujici znaky: /\"1;<=],."?%2
zmeénami Vychozi verze s ndzvem Publikovana je synchronizovana se serverem Microsoft Office Project.

ratit zdroje
organizace se
zmé&nami

a Verze

Obr. 11.12 Pfidani nové verze
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Pridat werzi | Zménit werzi | K Odstranit verzi

averze w|| Wichoziverze w| Archivovat =| Nizev pruhu Ganttova diagramu = |2

Me Me Souhrn projektu - verze 1 —

Honem Me Me Souhrn projektu - verze 1

Honem! Me Me Souhrn projektu - verze 2

Pormalu Me Me Souhrn projektu

Prace Me Me Souhrn projektu

Projektl Me Me Souhrn projektu

Publikovano |Ano Me Souhrn projektu _Ij
1| | r

Obr. 11.13 Seznam platnych verzi

Projekt z minulého odstavce ulozime jako verzi. Zaddme piikaz SOUBOR <
ULOZIT JAKO e v dialogu UloZit na server MS Office Project vybereme Verze: CESTA
- viz obr. 11.14.

UloZit na server Microsoft Office Projeck

Mazey: ICesta do Rokycan

Tvp: I Projekk j
Verze:
Yastni pole:

I I [l SR P TR T 0 I Ty Sy, RS ) U R B

Obr. 11.14 Ulozeni projektu jako verze

Piihlaseni nového uZivatele na server
Prihlasime se na server se spravcovskym opravnénim. Klepneme na zalozku Spravce a

v bo¢nim menu vybereme Spravce uzivatelii a skupin. Klepneme na Pridat uZivatele.
Vybereme volbu Ovérovani serveru... Zaddme jméno uzivatelského uctu (Antonio). V cCasti
Skupiny vybereme Spravci a klepneme na tlacitko Pridat (zleva doprava). Déle rozvineme
Kategorie a pfidame Moje organizace. V tabulce opravnéni dole nalistujeme Spravce a
klepneme na tlacitko Nastavit opravnéni u Sablony. TotéZ provedeme u Globalni opravnéni.

Klepneme na UloZit zmény - viz obr. 11.15.
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Domovska stranka | Ukoly | Projekty | 2droje | 2pravy o stavu | Aktualizace | Rizika | Problémy | Dokumenty | Spravce

\J_;D Pridat uzivatele

Owvéfovat uZivatele ¢~ Ovéfovani podle uZivatelskych GEth systému Windows

{+ Owvéfovani serveru Microsoft Project pomoci jména a hesla

UZjvatelsky uget: |Marc:e|a | E-mailovd adresa: |mar@seznam.cz |

Heslo: |....... | Potvrdit heslo: |....... |

Skupiny: Vyberte skupiny, jejichZ je uZivatel clenem

Skupiny k dispozici: Skupiny cbsahujici tohoto uzZivatele:
|Sprévci zdrojL_l |

Obr. 11.15 Vytvoteni nového uzivatele

Vymazani uzivatele ¢i zdroje
Uzivatel je nékdo, kdo Zije na serveru pres heslo, ale jen se diva (majitel, novinar). Zdroj

pracuje a je ho mozno piifazovat do projekti. Pfed mazanim je dobré zavtit Project, aby
neziistalo néco oteviené. Pro mazani je tfeba se piihlasit jako Spravce. Na serveru zadame
prikaz Vycistit databazi serveru MS Office Project (Clean Up project Server Database) *
1. Urcete polozky... (Specify Items) * Zdroj (Resorce) * Vybrat ¢ tlacitko Odstranit
(Delete) - viz obr. 11.16.

v Zdroj Qdstrani vybrany zdroj.
IRomana 'I

Komentai k odstranéni: IOdstranéno 9.7. 2011

2. V pFipadé potFeby uréete uZivatele, jejichZ poloZky chcete odstranit

¢ Odstranit vybrany tkol, zmény lkeolu provedeng zdrojem nebo pologky zprav o stavu pro vEechny uZivatels

¢ Odstrani uréené poloiky pouze pro nasledujiciho uZivatele: I D&lnik vl

Obr. 11.16 Mazéni zdroje

Pokud jsme smazali zdroj, ktery byl nékde pfifazen, pak po otevieni takového projektu

uvidime hlaSeni v misté byvalého zdroje — Odstranéno a datum odstranéni.

Ucet nového uZivatele na Projectu
Otevieme Project. Objevi se ptihlasovaci dialog Ucty na serveru MS Office Project

(Microsoft project Server Accounts), klepneme na tladitko Pracovat offline (Work Offline).

Objevi se obrazovka Projectu. Otevieme dialog Uéty na serveru MS Office Project zadanim
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ptikazu NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE a v ném klepneme na tlagitko Pridat.
Zadame Nazev uctu, naptf. Vincenzo. Zadame adresu URL naSeho serveru, napf.
http://localhost/projectserver, a klepneme na tlacitko Testovat pripojeni. Oznac¢ime PouZzit

ucet serveru MS Office Project a napiSeme jméno uzivatele do okénka UZivatelské jméno:

°* OK * OK vizobr. 11.17.

P NG
ity k. dispozici
Nazev Vlastnostigttu x|
Tento pocitad
Carlos

Spravce na proj

=

Mazesy 0ck:

| Marcela

Adresa LURL serveru Microsoft Office Project:

| hktps i flocalhost fprojectserer

Pfi pripojowani

" PouZit fet systému Windows

{+ Pougit (fet serveru Microsoft OFfice Project:
FFidat... . L
LZivatelske jmena: |Marcela
Akkualni déet:
Pii spustEni—— [ Mastavit jako wichoz (et
" Aukornatick
(84 I Starna

¥ Rufné urfc

Mapoyveda | Ik | Skarno |

Obr. 11.17 Vytvoreni uctu v Projectu

Nové zobrazeni pro analyzu portfolia
Analyza portfolia stoji na jiz vytvofené krychli OLAP. Pokud ji neméate vytvotfenou, tak

tento bod preskocte. Krychli je tfeba Cas od Casu aktualizovat, protoze se méni projekty i
zdroje a krychle stale ukazuje tu posledni aktualizaci (pokud ma nastavenu aktualizaci na
povel).

Pfipojime se na server s administratorskym opravnénim. Vybereme zalozku Spravce
(Admin) a v levém postrannim menu vybereme Sprava zobrazeni (Manage Views). Na
strance Urcit zobrazeni klepneme na Pridat zobrazeni (Add View). Na dalsi strance
zaSkrtneme ve volbé Typ zobrazeni Analyza portfolia. Chvili bude trvat, nez se objevi dalsi
stranka. V rdmecku Nazev: napiSeme jméno zobrazeni, napt. PROJEKTY EVROPA. V ¢asti

Rezim analyzy portfolia vybereme Pouze graf. Dole v Kategorie vybereme Moje
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organizace ° tlaCitko Pridat. Najedeme na graf, klepneme na ikonu Seznam poli (Field List).

Z plovouciho dialogu Seznam poli grafu (Chart Field List) ptfetdhneme polozky na mista,

=<

na
Prace na okrové pole Sem pretahnéte pole dat.
Verze na rizové pole Sem pretahnéte pole kategorii.

Zdroje na bledémodré pole Sem pretahnéte pole rad.

Y V VYV V

Projekty na zelené pole Sem pretahnéte pole Fad.

Graf upravime ptes ikony Typ grafu, Privodce grafem, Zobrazit legendu, Podle
radku, Prikazy a MoZnosti. Dole klepneme na tlac¢itko UloZit zmény.

Analyza portfolia bude zobrazovat posledni stav krychle OLAP, tedy bez zmén, které do
té doby nastaly. Jak se krychle aktualizuje?

Zalozka Spravce ¢ Sprava funkci pro organizace * Aktualizovat tabulky zdroji a
datovou krychli OLAP « zcela dole klepneme na UloZit zmény a pak na Aktualizovat
(pokud je vybrano Aktualizovat jen na pozadani). Po urcité dobé klepneme nahoie v
ikonach Internet Exploreru na ikonu Aktualizovat (Refresh). Uprostied stranky se objevi text:
Datova krychle byla uspésné vytvotena dne...

Prepneme na zalozku Projekty, vybereme Analyzovat projekty pomoci funkce Analyza
portfolia a presvédCime se, jestli jsou udaje uz aktudlni. Vzhled grafu lze upravovat i v
zobrazeni pfimo, je tfeba vSak klepnout pravym tlac¢itkem mySi do grafu a vybrat panel
nastroju ze zkratkové nabidky. Je mozné vybrat jen nekteré projekty ¢i zdroje a rizné kouzlit.

11.3. ManazZer zdroji
Kapitola probirad bézné ukoly se spravou zdrojil.

Pievedeni zdroji na server

Ptipravné prace u zdroji vypadaji zdlouhavé, ale vyplati se ndm az ¢asem. Pro kadeinicky
salon pfipravujeme kazdé stfihani jako samostatny projekt. Na kus papiru jsme si napsali
seznam holi¢ek s uvedenim jazyku a hobby.

Zalozime novy soubor. UloZime ho jako FOND ZDROJU HOLENI, ale na disk to
znamena UloZit jako soubor. V zobrazeni Seznam zdroji vypiSeme jména holicek, které
mame. Do seznamu pfiddme jednu anonymni, bezejmennou holi¢ku. Vlozime sloupec
Obecné (Generic) a u anonymni holicky vybereme Ano. Stala se z ni genericka pracovni sila
(globaln¢ zaménitelnd). Soubor zavieme. Tento soubor jmen musime naimportovat na server.

Zadame ptikaz NASTROJE < MOZNOSTI ORGANIZACE < IMPORTOVAT ZDROJE
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DO PROJEKTU ORGANIZACE < DALSI (TOOLS < ENTERPRISE OPTIONS < IMPOR
RESOURCE TO ENTERPRISE) * tlacitko Oteviit ze souboru * vybereme projekt FOND
ZDROJU HOLENI se seznamem holicek ¢ tlacitko Importovat *Dalsi ¢ Dalsi  Dokoncit.
Z lokalnich zdroji se staly podnikové zdroje. MliZeme si je prohlédnout.

Zalozime novy soubor a prohlizime si je v Projectu zaddnim piikazu SPOLUPRACE <
CENTRUM ZDROJU (COLLABORATE < RESOURCE CENTER). V centru zdroji se

zobrazuji podnikové a obecné zdroje, lokalni ne. Sloupce Obecné je tam - viz obr. 11.18.

| | MoZnosti zobrazeni | Filtr, Seslupit, Hledat

ﬂ,ZDbrazit dostupnost... | f]"'gpravit... |@01_:evﬁt...

Jednnzrjl Mdzew zdroje Obecne Typ x| Pi=k
17 Marugka  NellPracovni
1s holicka ano | Pracovni
19 Wlasta Me |Fracowvni
20 Petra pe |Pracovni
21 Lucie Me | Pracowvni
22 Martina Me |Pracowvni
23 KateFina Me | Pracovni

Obr. 11.18 Server — Centrum zdroj

v

Mnohem piehlednéjsi je zobrazeni té¢hoz v Excelu. V Centru zdroji klepneme dole vpravo
na tlacitko Exportovat miizku do aplikace Excel a tiSe zasneme. V Excelu se vSechno tak

snadno upravuje a graficky opracovava - viz obr. 11.19.

25 1 Lucie Pracovni
2B 2 Martina Fracovni
27 3 Katefina Fracovni
28 P4 Klara Pracovni
29 5 Martinal Pracovni
a0 2L Fetral Pracovni
31 o7 Klaral Pracovni
32 el FRomana Pracovni
33 gl Eva Pracovni
34 30 lvanka Fracovni
]

36 UZivatelské jmeno: Spravce

37 Casové razitko 9. fervence 2011 16:21:19

Obr. 11.19 Centrum zdroji v Exelu
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Zdroje uz jsou na serveru, ale ted’ pro n¢ potfebujeme v globalni Sablon¢ vytvofit tiidici
znaky.
Zadani vlastnich osnovovych kodi

Musime zavést osnovové kody pro vybér zdroji podle zadanych kritérii. Nejdiiv je tfeba
odhlésit Sablonu Globalni projekt organizace (Enterprise Global), abychom ji mohli
upravovat. V Projectu zadame piikaz

. Déle provedeme upravu poli zadanim

tikazu: Pozor!
Vlastni kody osnovy ¢ Pozor! Zdroj. Vybereme netknuty kod a pfejmenujeme ho na
DOVEDNOST (tlacitkem Prejmenovat). TotéZ provedeme pro JAZYK a HOBBY.
Definujeme polozky databaze (Definovat masku kodu — Znaky; Libovolnd) a vyplnime
Upravit vyhledavaci tabulku. Ve vSech pfipadech zaSkrtneme dole Pouzivat tento kod pro
odpovidajici obecné zdroje (pouzit tento kod na pasovani obecnych zdroji). Sablonu

Globalni organizace zavieme. Upravy se objevi az po novém spusténi Projectu viz obr. 11.20.

¥lastni nastaveni poli organizace x|

Wlasktni pole Wlastni kady osnowy |
Kod osnoyey
C0kal 0 Zdroj " Projekt Importovat wlaskni pole... |
Dovednost (Zdroj organizace — kod osnowyl) -

Dovednost 2 (Zdroj organizace — kad osnowvy2)
Dovednost Fermeslo (2droj organizace — kJ:u:I OSM0Y Y,
‘Hobby (Z2droj arganizace <

Jazvk (Zdroj Drganlzace ko -:usnu:uwS]l

Dovednost 4 (Zdroj organizace — kad osnowvys)

Zdroj organizace — kad osnovwy?

Zdroj organizace — kad osnowy S

Zdroj organizace — kad osnowyd

Zdroj organizace — kad osnowy 10

Zdroj organizace — kad osnovw 11 ;I

PFejmenowat... | Definovat masku kadu... | Upravit wwhledawvaci tabulku.. |

Atribuky organizace

[ sdilet wyhledéyvac tabulky jinéha kédu: Zywolit kad osnowy.. |

[ Povolit pouze wybér kadi necbsahujicich podiizend hodnatsy
[ Mastavit jake poZadovany kad

¥ Pougivat kerto kid pro odpovidajici obecné zdroje

Mapowéda | Ik I Storno |

Obr. 11.20 Nastaveni vlastnich osnovovych poli
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Upravy Fondu zdroji organizace
Nastartujeme Project. Zaddme piikaz

(OPEN ENTERPRISE RESOURCE POOL) * vybereme
své zdroje * stiskneme tlacitko . Fond zdroju se zobrazil jako Seznam zdroji,
coz je nejleps$i zobrazeni pro zmeény. Vlozime sloupce s pravé vytvorenymi kody:
DOVEDNOST, JAZYK a HOBBY. U jednotlivych zdroji vybereme vhodné polozky v
rozbalovacich seznamech. Obecné holicce ddme jenom dovednost. Soubor zavieme, Project

zavieme. Fond zdroju organizace je pfipraven na redlnou praci s projekty - viz obr. 11.21.

(1) Mazev zdroje Hokkxy Jazyk Dovednost | Typ
4
1 Eva ie&tErky andlicky holicks | Pracovni
2 | holicks hioliéks | Pracovni
8 lvanka knihy | francouzsky holicka | Pracowni
4 Katefina kodky cesky holicka | Pracowni
=) Klara wakeni andlicky halitka  Pracowni
G Lucie fanec | francouzsky holicka | Pracowni
¥ Marting knity cesky holicks | Pracowni
g Maruska jestérky cezky holicka | Pracowni
9 Petra vareni  Spanélzky holicka | Pracowni
10 Romana knitiy Pracowni

Obr. 11.21 Upravy kodi v zobrazeni Seznam zdrojti

Vytvoreni podnikové projektové Sablony
Vytvotime novy soubor, zaddme ukol Stithani, v dob& 9:00 — 11:00 (2h). Pfitdhneme si

zdroje zadanim ptikazu
Vlevo vybereme svou obecnou holicku a tlacitkem Pridat ji pfevedeme vpravo - viz obr.

11.22.

(1] Zdroj organizace K dispozici;l | Zdroj tyrmu Rezervace
Martinal gh Ffidat > |
Maruzka gh
Martér 1 32h < Odebrat |
Petra gh

Obr. 11.22 Vybér zdroji
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V Ganttové diagramu pfifadime ukolu generickou holicku. Mate v kalendéii hodinu?
Zadame piikaz zalozka Format data. Soubor
ulozime ne jako soubor na disk, ale podobn¢ jako podnikovy projekt jako Sablonu SALON.

Sablonu zavieme - viz obr. 11.23.

Bl UloZit na server Microsoft Office Projeck

Mazev: |S.ﬁ.LDN

Tvp: Sablona [

Yerze: I Publikoério j k
ki mml

Obr. 11.23 Ulozeni Sablony

Otevieme novy projekt ze Sablony SALON. Zadame ptikaz
. Ulozime ho jako NANCY. Soubor

zavieme. Project zavieme - viz obr. 11.24.

Mazvy Tarojll | 441,11 11 41, 11
EENEEEENENEREE
1 Stiikéni 2hodin| 87,2011 2:00 5.7.2011 11:00 halidka g holicka

o Mazey dkolu Doba trvéani Predchldci

Zahsjeni ‘ Dokonceni

Obr. 11.24 Soubor NANCY

Zaména zdroji
Jak funguje zdména zdroji? Zaméni zdroj ve vSech jeho pfifazenich v tom jednom

projektu. Chceme-li zaménit obecnou holicku za Lucii, zaméni ndm to vSechny vyskyty
holic¢ky. To se v tomto ptipad¢ hodi, protoze tam holic¢ka figuruje jen jednou. Jak pracuje?
Otevieme Project. Otevieme vytvoreny soubor (zde NANCY). Méli bychom namisto
anonymni generické holicky pfifadit ur€itou pracovnici vyhovujici danym kritériim. Zadame
ptikaz . Vpravo je
generickd holi¢ka. Podnikové zdroje jsou vlevo. Klepneme na tlacitko Shoda (Match) - viz
obr. 11.25 a ze vSech podnikovych zdrojii se vyberou kandidatky na vyménu, tedy ty, které
maji néco spole¢ného, dovednost = holicka. Z nich bychom si vybrali manudlné, nebo

pujdeme dal strojovou cestou.
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b ] holitka =
I A/Mebo Mazew pole Podminka Hodnoty
Daovednost 4 Je ravno halickal -

™ K dispozigi pro praci: |Dh 3: od: [8.7. 201t %00 | pe: [&7. 2011 11:00 x| Pousit filkr

[™ Zahrnout navrZené rezervace pfi uréovani dostupnosti a celkové pfifazené prace

Wbvofit byvm
Filtrostané zdroje organizace (nalezeno 300: Zdroje projektoveho bemu:
Seskupit podle: | j
(i} Zdroj organizace K dispozici « | Zdroj tymu Rezervace

DElnik 50k Piidat = | f
CeElmik 1 32h
< Odebrat |

Lvanka &h rahradit = |
gh

Katefina
Klara ah
Klarai gh <Shoda_ |

Obr. 11.25 Pasovani zdroji (Shoda)

Tamtéz nahote klepneme na tlacitko . Vyplnime kritéria filtru
(holicka, anglicky a jeStérka) a klepneme na tlacitko — ten se ulozi pfisté. Dame
mu jméno napt. angl jesté, které se zobrazi nahote v ramecku . Klepneme na
tlacitko . Vidime, ze kritériu vyhovuje jen Lucie. Vybereme Lucii vlevo a holicku
vpravo a klepneme na tlacitko (tj. Nahradit Vlastou zleva holicku vpravo)

viz obr. 11.26.

¥ytvofit t¥ym pro NANCY.Publikovano il

' Filtrowani zdrojt organizace
Existuiich Filkry: |§panél_tanec j

i ;I Wastni nastaveni Filkrd (volitelng)

il El il il UlaZit Filke .. |

| tanec -
| AfMebo Mazeyv pole Podminka Hodnoty
Dovednost 4 Je rovno halicka
it Jazvk Je rovno francouzsk:
A oty e roumo R |
[ K dispozigi pra praci: ~ [oh =l od [8.7 2011300 x| o [8.7 2011 11:00 =l
[ Zahrnout navriené rezervace pri uréovani dostupnosti a celkové pifazend prace
WybwoFit Bym
Filtrované zdroje organizace (nalezeno 1) Zdroje projekboveho bemu:
Seskupit podle: j

ﬂ. Zdroj organizace n Zdro bymu Rezervace

. Pfidat = |
% Odebrat |

Mahradit = |

« Shoda I

Obr. 11.26 Nahrazeni zdroje
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Substituce zdroji
Pro velké projekty pouzijeme stejnou metodu s pomoci privodce (NAHRADIT

ZDROJE — SUBSTITUTE RECOURCES). Otevieme novy soubor ze Sablony SALON a
ulozime ho jako IMELDA, stfithani (2h). Soubor ulozime a publikujeme. Zadame piikaz
NASTROJE < VYTVORIT TYM ZE ZDROJU ORGANIZACE ¢ vybereme holi¢ku.
Ptifadime ji k ukolu Stfihani Imelda.

Chceme-li, aby se projekty zcastnili substituce, musi byt otevieny. Provedeme substituci
zdrojii pro zdroj holi¢ka. Zaddme piikaz NASTROJE < NAHRADIT ZDROJE < DALSI »
vybereme projekty IMELDA a NANCY ¢ Dalsi « Krok 2 dialog Zvolit zdroje . Zadany
zde: © tlacitko Pridat ¢ zobrazi se Vytvorit fond pro nahrazeni zdroji * vyberte kandidaty
na substituci (tlacitko ptidat) * OK ¢ objevi se dialog Krok 3 ¢ Dalsi « Dalsi « Dalsi » Spustit
e Dalsi » v dialogu Krok 6 Projdéte si vysledky vidime vysledky (navrh) substituce = zde: je
pfifazena Lucie, nebot’ je holicka a je abecedné nejdiiv — to neni moc dobry vysledek, protoze
na Imeldu by spravné pasovala Vlasta (holicka, kocky, Spanélsky), coz Project nevi.
Klepneme na Dalsi, zaSkrtneme Aktualizovat projekty o vysledky privodce a klepneme na
Dalsi a pak na Dokoncit. V projektech jsou provedeny zmény, které budou platit az po

ulozeni. Substituce zaménila v projektu IMELDA obecnou holi¢cku za Martinu viz obr. 11.27.

Predchiidci Mazwy zdrojll 450,11 118111 18
BNENE HNEEEEREL

efina

Mazew Ukalu Dok trvani

(1]

Zahéjeni | Dokonéeni

Stifthéani Shoding 57,2011 9:00 8.7.2011 1800 Katefina
2 Imelda Shoding 57,2011 9:00 8.7.2011 1800 Marting

—=

rtina

Obr. 11.27 Substituce

Jisté vas napadlo, jaky je rozdil mezi manudlni technikou Zaménit a elegantni strojovou.
Z4adny! Snad jenom v tom, Ze vysledek automaticky je pii vét§im poltu zamén
nevypocitatelny, u dvou polozek je stejny.

Modelator portfolia
Ulozime oba projekty (NANCY, IMELDA) jako verze s prodlouzenym trvanim tkolu z 2

hodin na 8 hodin. Project zavieme. Pfihlasime se na server. Na zaloZce Projekty vybereme
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Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia. Na zobrazené strance klepneme

na ikonu Novy ¢ zaddme jméno modelu, napi. HLAVY - viz obr. 11.28.

&)

Modelovat projekty pomoci funkce Modelovani portfolia

Vytvofit novy osobni
nebo sdileny seznam
kel

Akce: B Mowi | _/ Zménit | ijogevﬁ't | {%Analy_zovaﬂ W Odstranit | ©demknout
Zobrazit projekty v p p - - = . -
Contru projokts & MNizev maodely || Daturn pasledni aktualizace »|| Popis || Uzarméena ufivateler =)
X Dokonéovaci pra 25,11, 2010 17:22|dpravy Spravce
Analyzovat projekty =
pomoci funkee Analyza 8.7, 2011 23: 55 [LlalEh0
portfolia Stavebni dozar 14,11, 2010 20:31 |vystavba |Sprévoe
Modelo'vat projekty Stavebni vyroba 14,11, 2010 19:27|hala Spraveoe
Ieloor;eolco:l\f;rlrfkssrtfolia Terénni dpravy 14,11, 2010 20:01 | pribéh Spravoe _ILI
4 »

Tisknout mfizku

Exportovat mfiZku do aplikace Excel

Obr. 11.28 Seznam modelu

Ptes tlacitko Pridat vybereme projekty pro model. Zaskrtneme Zahrnout zdroje
projektii modelu a klepneme na Dalsi ¢ Dalsi « Dalsi. Model HLAVY je hotov. Klepneme

na Otevrit a mizeme s modelem pracovat viz obr. 11.29.

&)

Zobrazit projekty v
Centru projektd

7]
Alkce:

Analyzovat projekty
pomoci funkce Analyza
portfolia

Modelovat projekty
ce
Modelovdni portfolia

Vytvofit novy osobni
nebo sdileny seznam
tikold

. o o
Spréva mych seznamfi
ukolu

MoZnosti seznamu
ukold

Wratit projekty se

Modelovat projekty pomoci funkee Modelovani portfolia

Nazev a popis modelu

Nazew:

Popis:

Naposledy aktualizoval uZivatel:
Naposledy aktualizovano:
Vlastnik:

VytwoFeno:

Hlawy

holeni

Spravce

8.7. 2011 23:55
Spravee

8.7. 2011 23:54

Planovani projektu

Modely |:I§Analy_zwat| _# Zmenit | Epuruvnat | ﬁﬁane\ nastroji |

2 obrovit | ® |G| F

Mazev projektu

I 11.VI1. 11 18.MIT, 11 a

Plénované zahdjeni

Imeldal.Publikovano

NANCY.Publikovéno

4

30T, 11
|| Datum zahsiit po dni x| :Pluls\cﬂlslm ANEEEENRNEE]
4 [ ]

8.7. 2011 8.7, 20
-
»

Tisknout miEku

8.7. 2011 8.7. 20§ 1
DIE
Exportovat mif#ku do aplikace Excel

Pfifazeni zdrojd pro NANCY.Publikovano

25

Casovd osa: IAutomaticI-cy - I

05

=57, 2011=

yberte zdroje, které cheete zobrazit:

[ Pouze pfetizené zdroje

[T zobrazovat grafy &ernobile

Kl

Obr. 11.29 Otevieny model ze dvou projektt
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11.4. Multiprojekt

Kapitola ukazuje na prikladech praci s multiprojektem, 7esi externi predchiidce a

nasledniky. Zabyva se elektrickym propojenim s Fondem zdrojii organizace.

MUDr. X se rozhodl provést experimenty s vitaminy. Pokusy na zvifatech jsou zakazany.
Aby m¢l alibi pro pfipad netspéchu, rozhodl se planovat pomoci Projectu. Potiz je v tom, ze
potfebuje sledovat Ctyfi projekty najednou. Chce totiz na experimentilnich objektech
aplikovat vitaminy A, B, C a D separatné. Tedy multiprojekt.

Priprava

Napted naimportoval na server tii zdroje Slaby, Kovat a Upustil. Zalozil novy projekt
Acko s datem zahajenim projektu 1. prosince 2003 a publikoval ho na server. Tento hotovy
soubor pak také ulozil jako Bécko, jako Cécko a Décko (malé upravy v textu a, b, c, d).
Vznikly Ctyfi samostatné projekty (nezavislé). Soubory ulozil a zavtel je - viz obr. 11.30 —

11.33.

©  [Mazev ikou |Dobatrvén|' | Zahidieni | Diokandeni Prec [SU13MIL [ CH14MIL [PE1SYIL | S0 165 | Ne 17 4L Po 18450 | U193, | St20. [ &
s | 1] s
1 itarmiy & 3 dny 14.7.2011 900 187.2011 1800
2 michéni & 1 den 14.7.2011 8:00  14.7.2011 18:00 T
3 it = 1 den 15.7. 2011 8:00  157.2011 18:00 2 [T -
4 GEinek a 1 den 18.7. 2011 9:00 1872011 18:00 3 T

Obr. 11.30 Zadani A

o Mazey Ukolu Dok trwani

1 “itamin B Idny? |
2 mmichani b 1 den?
3 piti b 1 den?
4 ucinek b 1 den?

Obr. 11.31 Zadani B

a Mazew Okalu Cioba trvani
1 Witamin C 3yt
2 michani o 1 den:
& piti 1 den’
4 néinek o 1 dem:

Obr. 11.32 Zadéani C
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o Mazey Ukalu Dok trwani
1 Witamin d 3 dny?
2 michani o 1den?
3 piti o 1 den?
4 Ocinek o 1 den?

Obr. 11.33 Zadani D

Centrum projekti
Vrtalo mu hlavou, jestli uz ty Ctyfi projekty jsou opravdu na serveru. VSechny projekty

zaviel. Zadal ptikaz (COLLABORATE <
PROJECT CENTER). Ano, jsou. Ted’ je tieba je zapojit za sebou. To se udéla v Projectu. V
Centru projektti vybereme vSechny ctyfi projekty A az D a klepneme na ikonu Otevrit.

Projekty se ptenesou do Projectu viz obr. 11.34.

Dﬂ Mlcmsmrum:e
.. Project Web Access  Centrum projekt

1] | MoZnaost zabrazeni | Filtr, Seskupit, Hledat

[ Vytvofit tim | 3 Upravit... | @] otevfit.. | | =L | &

a . . i . 11 WIL[11 18.VII,
Mazew projekiu j DuhajLZahaJenl AMEEEENENEEL

Obr. 11.34 Centrum projekt

Multiprojekt
Nase Ctyii projekty si samy oteviely Project, oteviely si novy soubor Projectl a tvaii se

jako klasické vlozené projekty v zabaleném stavu, ¢ekajici na ulozeni. Soubor ulozime jako
MULTIVITAMIN. Na server jej ulozit nelze, ulozime ho tedy jako lokalni soubor na pevny
disk (Ulozit jako soubor — Save as File) viz obr. 11.35.

Mézew Ukolu Doka trvani Fredchi | 11 1131011 185111
SlClPlSlN P|U|S|C|P|S|N P|U|S|C|P

a

Zahajeni ‘ Dokonéeni

Vitamin A.Publikovd 3 dny? 14.7.20119:00 18.7.2011 18:00
Vitamin B.Publikovd 3 dny? 14.7.20119:00 18.7.2011 18:00
Vitamin C.Publikovd 3 dny? 14.7.20119:00 18.7.2011 18:00
Vitamin D.Publikovd 3 dny? 14.7.20119:00 18.7.2011 18:00

L

Obr. 11.35 Multiprojekt (zabaleny)
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Doktor projekty rozvinul (mala ikonka + pfed nazvem projektu). Ted’ bylo tfeba projekty
Acko a Bé¢ko a Cécko (Décko ne!) zapojit za sebou. A jak? Vzdyt jsou samostatné, bylo by
to vlastn€ propojeni napfi¢ prostorem. Ano, jde to, nejsnaze mysSi. Polozil my§ na pruh
,»ucinek a“, az se kurzor zménil na CtyiSipku. Drzel levé tlacitko mysi, tdhl kolmo dolt (kdyby
tahl vodorovné, posunoval by pruhem — to ne!).

Kdyz ptistdla my$ na stfedu pruhu tkolu ,,michani b, mys pustil. Vznikla vazba naptic¢
projekty (virtualni elektrické spojeni).

U ukolu michani b se objevil externi piredchiidce nejprve ve sloupci Predchiidei a po
zabaleni a novém rozbaleni minus ikony u Vitaminu B se objevil i novy fadek (bled¢ Sedy). U
projektu A&ko se po rozbaleni — zabaleni objevil jesté navic i $edy externi naslednik

Vse ulozit (Ano viem), zabalil a zavtel - viz obr. 11.36

|ﬂ Nézey dkolu Doba trvani Zahéjeni | Dokonéeni PFedchiidci | 114111 18.v1. 11 25111
P|S|N P|U|S|C|P|S|N P|U|S|C|P|S|N P|U|S|C|P

1 |#] & Vitamin A.Publikovi 3 dny?  14.7.20119:00 18.7. 2011 18:00 0

1 itamin & 3dny? 14.7.2011 9:00 18.7. 2011 18:00

2 michéni & 1 den? 14.7.2011 9:00 14.7. 2011 1600

| piti & 1 den? 15.7. 2011 9:00 15.7.2011 1800 2

4 ucinek a 1 den? 168.7. 2011 9:00 18.7.2011 1800 3

2 |#] @ vVitamin B.Publikovi 6 dny?  14.7.20119:00 21.7. 2011 18:00

1 Witamin B 3dny? 14.7.2011 9:00 18.7. 2011 18:00

3 michéni b 1 den? 19.7. 2011 9:00 19.7. 2011 18:00 =="itamin A Pub

4 piti by 1 den? 20.7.2011 9:00 20.7.2011 1800 3

S ucinek b 1 den? 21.7.2011 9:00 21.7.2011 1800 4

3 |8 ©vVitamin C.Publikovi 9 dny? | 14.7.20119:00 26.7. 2011 18:00

1 itamin C 3 dny 14.7.2011 9:00 18.7. 2011 18:00

3 michéni ¢ 1 den? 2272011 9:00 22.7.2011 1800 ==\itamin B Pub

4 piti © 1 den? 25.7.2011 9:00 257.2011 1800 3

S ucinek c 1 den? 26.7.2011 9:00 26.7.2011 1800 4

4 &) |= Vitamin D.Publikové] 3 dny?  14.7.20119:00 18.7. 2011 18:00

1 itamin D 3dny? 14.7.2011 9:00 18.7. 2011 18:00

2 michani o 1 den? 14.7.2011 9:00 14.7. 2011 18:00

| i o 1 den? 15.7. 2011 9:00 15.7.2011 1800 2

4 ucinek d 1 den? 168.7. 2011 9:00 18.7.2011 1800 3

Obr. 11.36 Propojené 3 projekty

Ted’ je tieba ze serveru natahnout jiz ulozené zdroje, tfi asistenty: Slaby, Kovar a Upustil.
Oteviel soubor Acko a zadal piikaz

(TOOLS < BUILD TEAM FROM ENTERPRISE). Zdroje pak ptitadil k

ukolim. Totéz provedl u projekti B az D. Nadaval. Chtél to provést najednou v

multiprojektu. Nejde to. Multiprojekt je lokalni, ale zdroje jsou na serveru jako podnikové.

Mohou byt ukladdny zas do podnikovych projekti, tedy do A, B, C a D. VSiml si, ze uz

b&hem vkladani zdroji do projektl se totéz paralelné déje v multiprojektu - viz obr. 11.37.
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(3 ] Mazey Ukalu Dioha trvani So 16N | Me 178 | Po 1840 | L1980 [ St 20000 | Gt 21 %I | P& 22 v
5 M P U 5 C P
1 “itamin B 3dny?
2 ucinek a 1 den?
3 michéni b 1 den? Slabyi1]
4 it b 1 den? ||||||||||||1Huuéfl1l
g ucinek b 1 den? [T
B8 michéni c 1 den’? 3

Obr. 11.37 Ptifazené zdroje

Soubory Acko, Bétko, Cétko a Décko zaviel. B&zi mu tedy jen Multiprojekt. Viechno

rozbalil. Podival se do zobrazeni PouZzivani zdrojii a zhrozil se: Konflikt zdrojii. Ptetizeni

zdroji! Rekl si, Ze to vyfesi v souboru Multivitamin, v Ganttové diagramu. Soubor Décko

zapojil za Cécko - viz obr. 11.38 a 11.39.

2 | @ 2 Skby

Prace 2
michdni a Frace 1
michani b Fréce
michani ¢ Prace
michani o Fréce 1

Obr. 11.38 Zobrazeni pouzivani zdroju

(3] MaTey Okalu Doba trvani 450,11 1141 11 15510, 11 235011
P|S|N P|U|S|C|P|S|N P|U|S|C|P|S|N P|U|S|C|P|S|N P|U|S|C|P|S|N

1 By © Vitamin A.Publikovi 3 dny? :

1 ibamin & 3dny?

2 michani & 1 den?

& piti & 1 den?

4 Lginek a 1 den?

2 B = vVitamin B.Publikovi 6 dny?

1 “itamin B 3 dny?

3 michani b 1 den?

4 piti b 1 den?

5 Lcinek b 1 den?

3 B O vVitamin C.Publikovd 9 dny?

1 itamin C 3dny

B michani ¢ 1 den?

4 piti 1 den?

S Linek c 1 den?

4 |B] EVitamin D.Publikovi 3 dny?

1 itamin D 3dny?

2 michani o 1 den?

E piti 1 den?

4 ucinek o 1 den? Upustil[1]

Obr. 11.39 Ptiprava pfipojeni ¢tvrtého projektu
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Podival se na zobrazeni Pouzivani zdrojti. Nic Cervené nesvitilo, je to v poradku - viz obr.

11.40.
|ﬂ Mazey dkalu Doba trvani Zahdjeni Dokonéeni 11 11 5011 185111 255111 15111
HEEENENEEEENENEEEERENEEEENENEEE
1 @] = Vitamin A.Publikovi 3dny?  14.7.20119:00 18.7. 2011 18:0( v
1 Witamin & 3dny? 14.7. 2011 9:00 187, 2011 18
2 michani & 1 den? 1472011 900 14.7.2011 18:00
3 piti & 1 den? 15.7. 2011 9:00 1572011 18
4 ucinek a 1 den? 18.7. 2011 9:00 187, 2011 18
2 @i = Vitamin B.Publikovi 6 dny?  14.7.2011 9:00 21.7. 2011 18:0(
1 Witamin B 3dny? 14.7. 2011 9:00 187, 2011 18
& michani b 1 den? 19.7. 2011 900 18.7. 2011 1800
4 piti b 1 den? 20.7. 2011 9:00 20072011 18
53 ucinek b 1 den? 21.7.2011 9:00 2172011 18
3 @i = Vitamin C.Publikovi 9dny?  14.7.20119:00 26.7. 2011 18:0(
1 Witamin © Jdny 14.7. 2011 9:00 187, 2011 18
3 michani 1 den? 2272011 9:00 2272011 18
4 piti 1 den? 2572011 9:00 2572011 18
53 udinek o 1 den? 26.7. 2011 9:00 2672011 18
4 B] = Vitamin D.Publikovi| 12 dny?  14.7.20119:00 29.7. 2011 18:0(
1 itamin O 3dny? 14.7. 2011 9:00 187, 2011 18
3 michani o 1 den? 2772011 9:00 2772011 18
4 i of 1 den? 25.7. 2011 9:00 2872011 180 ar[1]
53 udinek o 1 den? 29.7.2011 9:00 2972011 18 stil[1]

Obr. 11.40 Hotovy multiprojekt

Doporuceni: pii slozitéjSich projektech vyssi tirovné osnovy odliSte nadpisy podprojektii

typem pisma a barvou. Format pfenasejte ikonou ,,Kopirovat format® (Stétec) 4

Zobrazit ~

Pouzivejte ikonu Zobrazit (ne zobrazeni, ale ikonu)

Na povel Ulozit se postupné ulozily vSechny projekty. Rozuméj Multi na pevny disk, A az

D na server. Doktor vSechno zavtel, 1 Project. Znovu Project spustil a oteviel soubor Vitamin

A. Bylo to v potadku, v projektu jsou znaky okolnich projektl (ndvaznosti), 1 kdyz je

samostatny viz obr. 11.41.

Obr. 11.41 Projekt Vitamin A

e |Néze\.- {kalu | Doba trvani | Zahden Dokonéent Fiedchfdc |Gt 1401, [PA 1541 | So 1631 | Ne 1741 | Po 1841 | U 19411 =
[ € [ F s N | P [ O
1 Witamin A 3dny?|  147.2011 800 18.7.2011 1800
2 michéni & 1 den? 1472011 00 14 7. 2011 18:00 | ==1vitamin B Publikovanoid n
3 piti & 1den?|  157.20M1 900 15720111800 2 [TTITTIT}EouaEfe)-
4 Giinek a 1den?|  187.2011 %00 187200111800 3 : T
5 michéni Tden?|  19.7.2011 %00 19.7. 2011 18:00 |4

Ani s projektem Multivitamin na pevném disku nebyly problémy. Pii otevieni si totiz

oteviel ze seznamu své podiizené projekty a v pohod¢ je zobrazil. Problém multiprojekta je

tedy vyfeSen.
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Z Shrnuti

V této kapitole jste se seznamili s typickymi situacemi, které nastadvaji pii provozu
syst¢tmu MS Office Project — Project Server, naucili jste se techniky, které pomahaji pfti
upravach Outlooku. Zkusili jste si béZné tkoly spojené s administraci serveru, jako je napf.:
zaloZzeni nového projektu, jména verze nebo vymazani uzivatele ¢i zdroje. Procvicili jste si
ukoly spojené se spravou zdroji (zadani vlastnich osnovovych koédu, vytvoreni podnikové

projektové Sablony, zaména zdrojl, atd.) a také praci s multiprojektem.

€2 | Kontrolni otazky

1. Co musite zadat pri sestaveni nové adresy na konec stavajici adresy?
2. O ¢em rozhoduje parametr SimpleUI?

3. Kde se pouziva parametr parts?

4. Jakym ptikazem zaloZite novy projekt?

5. Jakym zplisobem upravite graf?

6. Jakym zptisobem odhlésite Sablonu Globalni projektové organizace?

7. Aby se projekty zucastnili substituce, musi byt otevieny?

|
i,

:@: Ukoly k FeSeni

1. Zalozte novy projekt.

2. Prihlaste nového uZivatele na server.

3. Zalozte U¢et nového uzivatele na Projectu.
4. Preved’te zdroje na server.

5. Zaménte zdroje.

6. Vyzkousejte si praci s multiprojektem.
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KIli¢ K FeSeni

Odpoved na otazku 1.
Musime napsat?, za néj parametr s hodnotou a eventualni dalSi parametr ptidat

pres znak &.

Odpoveéd na otazku 2.

O vzhledu zobrazené stranky.

Odpoveéd na otazku 3.

U domovské stranky, pro zobrazeni jedné nebo nékolika sekci.

Odpoved na otdazku 4.
Piikazem Soubor — Novy — Sablony — V mém poéita¢i - Obecné — Prazdny

projekt

Odpoved na otazku 5.
Ikonou Typ grafu, Pruvodce grafem, Zobrazit legendu, Podle Fadki, Prikazy,

Moznosti.

Odpoveéd na otazku 6.
Prikazem Nastroje — MoZnosti organizace — Otevfit globalni zdroje organizace
— dale prikazem Nastroje — Vlastni nastaveni — Pole organizace a moZnosti
Vlastni kédy osnovy ® Zdroj.

Odpoved na otdazku 7. Ano.

255



	Projektování systémů II
	Roman Pavlas
	Projektování systémů II

	Pojmy k zapamatování
	Další zdroje
	Úspěšné a příjemné studium s touto učebnicí Vám přeje autor výukového materiálu


	OBSAH
	1. ZÁKLADNÍ INFORMACE O PROJEKTOVÉM SERVERU
	Pojmy k zapamatování
	1.1. K čemu server slouží 
	1.2. Možnosti přístupu k projektovému serveru
	1.3. Instalace serveru
	1.4. Účty a zdroje na projektovém serveru
	1.5. Připojení Project Professional k serveru
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	2. VLASTNOSTI ORGANIZACE (Enterprise Options)
	Pojmy k zapamatování
	Globální šablona organizace (Enterprise Global)
	2.2. Zálohování šablony Globální zdroje organizace
	2.3. Obnovení šablony Globální zdroje organizace
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	3. VLASTNOSTI ORGANIZACE (Enterprise Options) II
	Pojmy k zapamatování
	Fond zdrojů organizace (Enterprise resource pool)
	3.2. Importovat zdroje do organizace
	3.3. Importovat projekty do organizace 
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	4. PRÁCE S PROJEKTOVÝM SERVEREM
	Pojmy k zapamatování

	 Když máme server nainstalován, je nastaveno standardizované prostředí pomocí Globální šablony organizace (Enterprise Global) a je naplněn Fond zdrojů organizace (Enterprise Resource Pool) materiálovými i pracovními zdroji, můžeme vytvořit projektový plán a sledovat životní cyklus projektu v organizaci. 
	Vytvoření nového projektu a přiřazení zdrojů
	4.2. Uložení plánu na projektový server
	4.3. Publikování projektu na server
	4.4. Nastavení publikovaných polí
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	5. PRÁCE S PROJECT WEB ACCESS
	Pojmy k zapamatování
	Přihlášení k Project Web Access
	5.2. Rozložení stránky Project Web Access
	5.3. Domovská stránka
	5.4. Úkoly
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	6. PRÁCE S PROJECT WEB ACCESS II
	Pojmy k zapamatování
	Aktualizace
	Centrum projektů
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	7. PRÁCE S PROJECT WEB ACCESS III
	Pojmy k zapamatování
	Centrum zdrojů
	7.2. Zprávy o stavu (Status Reports)
	7.3. Rizika
	7.4. Problémy
	7.5. Dokumenty
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	8. SPRÁVA PROJEKTOVÉHO SERVERU
	Pojmy k zapamatování
	Správa uživatelů a skupin
	8.2. Správa zabezpečení
	8.3. Správa zobrazení
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	9. SPRÁVA PROJEKTOVÉHO SERVERU II
	Pojmy k zapamatování
	Konfigurace serveru
	9.2. Správa služby Windows SharePoint services
	9.3. Správa funkcí pro organizace
	9.4. Vlastní nastavení aplikace Project Web Access
	9.5. O serveru MS Office Project 2003
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	10. DALŠÍ NÁSTROJE MICROSOFT PROJECT
	Pojmy k zapamatování
	Nový model 
	Práce s existujícím modelem
	10.3. Průvodce náhradou zdrojů  
	Práce s verzí
	10.10. Analýza PERT    
	10.11. Průvodce kopírováním obrázků 
	10.12. Převodník měny EURO
	10.13. Aktualizace databází
	Další zdroje
	Klíč k řešení

	11. DALŠÍ NÁSTROJE MICROSOFT PROJECT II
	Pojmy k zapamatování
	Nové adresy URL
	Hlavní nabídka (NoMenu)
	Parametr SimpleUI
	Obrázek na domovské stránce (NoBanter)
	Stránka Aktualizace
	Stránka Úkoly (TasksPage.asp)
	Domovská stránka (Home Page)
	Zobrazení Portfolio (PortfolioView.asp a ProjectReport.asp)
	Všechny úkoly
	Založení nového projektu
	Založení jména verze
	Přihlášení nového uživatele na server
	Vymazání uživatele či zdroje
	Účet nového uživatele na Projectu
	Nové zobrazení pro analýzu portfolia
	Převedení zdrojů na server
	Zadání vlastních osnovových kódů
	Úpravy Fondu zdrojů organizace
	Vytvoření podnikové projektové šablony
	Záměna zdrojů
	Substituce zdrojů
	Modelátor portfolia
	Příprava
	Centrum projektů
	Multiprojekt

	Další zdroje
	Klíč k řešení


